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INTRODUCAO

Verificado que o PJe é uma plataforma digital eficiente e dindmica na proposigcdo de
pratica de atos juridicos e acompanhamento do tramite processual de forma instantanea,
integralmente virtual, ja amplamente utilizado pelas unidades jurisdicionais do Estado do
Espirito Santo e, mais recentemente, pelo Juizos Plantonistas, o Poder Judiciario
Estadual promove a implantacdo desse sistema as unidades de audiéncia de custodia,

criadas por meio da Resolugao 3/2025.

Elimina-se por completo o uso do papel e a arcaica realizagcdo de repetitivos atos
mecanicos, como o ato dos advogados em ir as dependéncias do Férum para protocolar
uma inicial, e dos serventuarios da justica em autuar processo, numerar e rubricar cada

folha, por exemplo.

Encerra-se a necessidade de tramitacao fisica dos autos, da distribuicdo para a unidade
jurisdicional, deste para o gabinete do juiz ou do Promotor de Justi¢a, e a necessidade de

carga manual dos autos.

O PJe torna o processo menos burocratico e mais célere, facilitando a atuacao de
usuarios internos (magistrados, serventuarios) e externos (representantes do Ministério
Publico, advogados, procuradorias das Policias Civis e Militares, entre outros) além de
estar em sintonia com o que ja ocorre nas unidades jurisdicionais de 1 e 2° Graus, e em

diversos 6rgaos do Poder Judiciario do pais:

Segmento Tribunais

Justica

Estadual TJAP, TIBA, TUCE, TIDFT, TIES, TIMA, TIMG, TIMT, TJPA, TIPB, TIPE, TIPI, TURJ, TIRN e TIRO
stadua

Justica Militar ~ TIMMG, TJIMRS e TIMSP

Justica
TRF1, TRF3 e TRF5*
Federal
st TSE, TRE-AC, TRE-AL, TRE-AM, TRE-AP, TRE-BA, TRE-CE, TRE-DF, TRE-ES, TRE-GO, TRE-MA,
ustica
E 'tg | TRE-MG, TRE-MS, TRE-MT, TRE-PA, TRE-PB, TRE-PE, TRE-PI, TRE-PR, TRE-RJ, TRE-RN, TRE-
eitora
RO, TRE-RR, TRE-RS, TRE-SC, TRE-SE, TRE-SP e TRE-TO
Justica do TRT1, TRT2, TRT3, TRT4, TRT5, TRT6, TRT7, TRT8, TRT9, TRT10, TRT11, TRT12, TRT13, TRT14,
Trabalho* TRT15, TRT16, TRT17, TRT18, TRT19, TRT20, TRT21, TRT22, TRT23 e TRT24
Dados de 24/02/2022



Os Nucleos de Audiéncia de custédia, com suas respectivas Comarcas vinculadas,
permanecem inalteradas, por forca da Resolu¢do numero 13/2015, da Presidéncia do

Tribunal de Justica Estadual:

e PLANTAO DE AUDIENCIA DE CUSTODIA DE VIANA: abrangendo as Comarcas
de Vitéria, Vila Velha, Serra, Cariacica, Viana, Afonso Claudio, Domingos Martins,
Marechal Floriano, Fundado, Santa Leopoldina, luna (incluindo Irupi), Ibatiba,
Conceicdo do Castelo (incluindo Brejetuba), Venda Nova do Imigrante, Muniz
Freire, Santa Teresa (incluindo S&do Roque do Canad), Santa Maria de Jetiba,
Itarana, Itaguacu, Laranja da Terra, Guarapari, Marataizes, Itapemirim, Rio Novo do
Sul, Anchieta, Piuma, Iconha e Alfredo Chaves;

e PLANTAO DE AUDIENCIA DE CUSTODIA DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM:
Cachoeiro de Itapemirim, Mimoso do Sul, Castelo, Muqui, Presidente Kenedy,
Vargem Alta, Atilio Vivacqua, Guacgui, Alegre, Ibitrama, Bom Jesus do Norte,
Apiaca, Sao José do Calgado, Dores do Rio Preto e Jerdnimo Monteiro;

e PLANTAO DE AUDIENCIA DE CUSTODIA DE SAO MATEUS: Sio Mateus,
Conceicdo da Barra, Pedro Canario, Jaguaré, Linhares, Aracruz, lbiragu, Rio
Bananal e Jo&o Neiva;

e PLANTAO DE AUDIENCIA DE CUSTODIA DE COLATINA: Colatina (incluindo
Governador Lindenberg), Baixo Guandu, Marilandia, Sdo Domingos do Norte,
Pancas, Alto Rio Novo, Barra de S&o Francisco, Ecoporanga, Mantendpolis, Agua
Doce do Norte, Aguia Branca, Sao Gabriel da Palha (incluindo Vila Valério), Nova
Venécia (incluindo Vila Pavao), Boa Esperanca, Pinheiros, Montanha e Mucurici

(incluindo Ponto Belo).



DESLOCAMENTO DO PROCESSO DIGITAL PARA
AUDIENCIA DE CUSTODIA

Pelas regras estabelecidas na Resolugao 3/2025, da Presidéncia do Tribunal de Justica
Estadual, cabera ao Nucleo de Audiéncia de Custddia a analise dos autos de prisao em
flagrante, cujo flagranteado encontra-se preso, gerados por uma das Delegacias e
Departamentos da Policia Judiciaria do Estado do Espirito Santo, ou por presos
provenientes de cumprimento de mandados de prisao, civeis ou criminais, expedidos

por Juizes de outros Estados da Federagao:

Artigo 7°. Fica mantida a estrutura do Projeto Plantdo de Audiéncia
de Custddia, instituido pela Resolugdo TJES 13/2015, com o nome
“Nucleo de Audiéncia de Custodia do Tribunal de Justica do Estado
do Espirito Santo — NAC”, como forma de garantir a plena
aplicabilidade da Resolugdo n° 213, de 15 de dezembro de 2015 e
da Resolugdo n° 562, de 3 de junho de 2024, do Conselho Nacional
de Justica — CNJ, observado o seguinte:

§ 1° O Nucleo de Audiéncia de Custddia — NAC tera competéncia
exclusiva para a analise dos autos de prisdo em flagrante gerados
em todas as Delegacias e Departamentos de Policia Judiciaria do
Estado do Espirito Santo.

§ 2° Além da competéncia estabelecida no § 1° o Nucleo de
Audiéncia de Custdodia — NAC tera atribuicdo para realizacdo da
audiéncia de custodia dos presos provenientes de cumprimento de
mandados de prisdo, civeis ou criminais, expedidos por juizes de
outros Estados da Federacéo.

§ 3° No caso do paragrafo anterior, o Nucleo de Audiéncia de
Custddia — NAC comunicara ao juizo que emitiu 0 mandado de
prisdo, a sua realizagdo, arquivando o procedimento em sequida.

§ 4° As audiéncias de custodia das pessoas presas por ocasido de
mandados de prisdo, civeis ou criminais, emitidos pelos juizes do
Estado do Espirito Santo e cumpridos neste Estado, serdo
realizadas pelo juizo que expediu a ordem de pris&o.

Desta forma, se houver peticionamento com a classe AUTO DE PRISAO EM
FLAGRANTE DELITO (280), em dias nao uteis (18h do dia util anterior até as 8h do dia

util subsequente), o sistema observara a marcagao de prioridade REU PRESO. Havendo



identificacdo de que o réu encontra-se preso, o procedimento sera distribuido para o juizo
competente (natural ou garantias, conforme o caso) e remetido automaticamente para
audiéncia de custodia. Caso contrario, quem recebera o procedimento sera o plantonista
do dia.

Por este motivo, em dias ndo uteis, a comunicagao da prisdo em flagrante, nos casos em
que o autuado se livrar solto ou houver prestado fianga, devera ser realizada por meio de
distribuicdo do procedimento no plantdo do sistema PJe, sendo vedado o

encaminhamento ao Nucleo de Audiéncia de Custddia.

Ja na hipétese COMUNICADO DE MANDADO DE PRISAO (classe namero 12121), s6
ocorrera o deslocamento para a audiéncia de custddia caso a ordem tenha sido emanada
por Juizo de outro Estado da Federacdo. Se a ordem prisional tiver sido determinada por

um dos Juizes em atuacao no Estado do Espirito Santo, o processo ira para o plantao.

Nos casos de crimes militares, praticados por Militar Estadual ou Bombeiro Militar, a
competéncia para a realizagdo da audiéncia de custodia e analise do respectivo auto de

prisdo em flagrante, sera da Vara de Auditoria Militar, nos dias uteis.

Nessa hipotese, a comunicagdo da prisdo em flagrante devera ser realizada por meio de
distribuicdo no sistema PJe, realizada no intervalo entre 8h e 18h do respectivo dia util,

dirigida diretamente a Vara de Auditoria Militar.

Nos dias nao uteis, inclusive finais de semana, feriados e recesso forense, a
competéncia para a analise do auto de prisao em flagrante proveniente de crimes
militares e para a realizacdo da audiéncia de custddia sera do Nucleo de Audiéncia de

Custodia.

ATENGAO: distribuigdo de APF COMPETENCIA: Auditoria Militar - Segéo Criminal -
INTERVALO ENTRE 18h e 08h EM DIAS QUE NAO ANTECEDEM OU SUCEDEM “DIA
NAO UTIL”

Comportamento do sistema: o processo sera movido direto para o Juizo competente

(AUDITORIA MILITAR), sem passar pelo NAC ou Plantdo, ainda que marcada a
prioridade “réu preso” ou haja “solicitacdo de atendimento em plantio.



ACESSO AO SISTEMA PJe
O acesso ao sistema digital se da por meio do portal eletrénico:

https://pje.ties.jus.br/pje/login.seam.

Ou também por meio do sitio do Tribunal de Justica Estadual, onde devera clicar no icone

PJe:

< > C M 25 tjesjus.br Q In) @) Validar identidade

88 PJé Ple - Poder Judicidri.. % CDL-SPC 4 TISP - peticionamen... @ competencia TISP TRN-PE Ple CP-TR) " SIT - Sistema Integr.. » [ Todos os marcadores

Poder Judiciario
Tribunal de Justica
do Estado do Espirito Santo

Institucional v Consultas v Servicos v Publicagdes v Transparéncia v Estatistica

&3 B ® & Ple 9 L4 &’ ®

Consulta Diarios da Balcao Plantao Processo Telefones e Escola da Corregedoria Ouvidoria Informagao
Processual Justica Virtual Judiciario Eletronico Enderecos Magistratura Geral Judiciaria a0 Cidadzo
i ﬁ Processo Judicial Eletrnico
NOTICIAS e . »

Em seguida, clique em 1° Grau e, escolha a opgao “Acesso ao sistema de 1° Grau”:

I Poder Judicidrio

Tribunal de Justica
do Estado do Espirito Santo

Institucional » Consultas » Servicos v Publicagbes v Transparéncia v  Estatistica

Vocé esta aqui Home > PJe

PJE PJE

(] Apresentacéo SHrprimi

Cadastro de Carta Precatdria de outros
Tribunais

Cadastro de Empresas Parceiras

Digitalizag&o v

= <]

Acesso ao sistema de 1° Grau <=

Ambiente de treinamento de 1°



https://pje.tjes.jus.br/pje/login.seam

Necessario ser portador de certificado digital (foken) -
Garantia de AUTORIA e AUTENTICIDADE

Para que o usuario tenha acesso a todas as funcionalidades inerentes a suas atribuigdes
legais, é indispensavel que o acesso se dé por meio de certificado digital emitido por

autoridade certificadora credenciada.

[{peei)

E o que determina o artigo 1°, § 2°, inciso lll, alinea “a” e artigo 2°, ambos da Lei
11.419/2006:

Art. 1°]...]

§ 2° Para o disposto nesta Lei, considera-se:

[...]
Ill - assinatura eletrébnica as seguintes formas de identificacdo
inequivoca do signatario:

a) assinatura digital baseada em certificado digital emitido por
Autoridade Certificadora credenciada, na forma de lei especifica;,

[-]

Art. 2° O envio de peticbes, de recursos e a pratica de atos
processuais em geral por meio eletrénico serdo admitidos mediante
uso de assinatura eletrénica, na forma do art. 1° desta Lei, sendo
obrigatdrio o credenciamento prévio no Poder Judiciario, conforme
disciplinado pelos orgaos respectivos.

Formas de acesso

Ha duas formas de acesso: uma por meio de Certificado Digital ou por meio do

preenchimento de login e senha.

Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo - 1° Grau

Processo Judicial Eletrénico

CPF/CNP)

5  cerniFicaDo DiGITAL o0 Senha
ENTRAR

Solicitar nova senha

Versao 2.6.0.0+build-prd-202504071516-2bef2999ba5 - Atualizado em 07/04/2025 - 15:17
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Como vimos, o sistema até permite o acesso por meio de login e senha, desde que o

usuario possua certificado digital.

Diferenca entre acessar o sistema com e sem seu certificado digital:

O acesso sem o certificado digital ndo garante a identidade correta do usuario e, por

conta disso, apresenta algumas restricoes, dentre elas:

e Nao sera possivel assinar peticdes e documentos incluidos no sistema.
e O usuario nado podera registrar a ciéncia de expedientes encaminhados

eletronicamente.

Por isso, aconselha-se, sempre que possivel, acessar o PJe por meio de seu certificado

digital.

10



TELA INICIAL DO PJe

Quadro de avisos

Ao realizar o login, surgira a seguinte tela de inicio, com o quadro de avisos:

& > C (% pjetesjus.br/pje/QuadroAviso/listViewQuadroAvisoMensagem.seam?cid=184684 aQ * ®

28 [0 Todos os marcadores
= PJ€ quadro de avi Andrezzo Denicoll &
= € Quadro de avisos ndrezzo Denicoli &
Pesquisar v
Mensagens

IMPLANTAGCAO DO MODULO PLANTAO NO PJE

Incluida por Administrador em22/04/2025 13.2T
Publicado em 22/04/2025

Informamos que foi implantado, nesta data (22/04/2025), o Modulo Plantao no sistema Pe - 1G, em atendimento ao disposto no Ato Normativo n° 124/2025. As informagdes acerca do funcionamento do modulo estdo disponiveis
em: https://www.tjes.jus. br/wp-content/uploads/VERSAO-FINAL-modulo-plantao-judiciario-no-Ple.pdf.

Registramos, ainda, que, nos termos do disposto no art. 7° do Ato Normativo n° 124/2025, o cadastro dos servidores e dos juizes de direito escalados para o plantdo devera ser feito pelo Gestor de Lotagdo designado pelo diretor do foro da sede da
regido plantonista. O manual para cadastro de usuarios na regido de atuagdo em plantdo esta disponivel em: https:/www.tjes.jus.br/wp-content/uploads/MANUAL-PARA-CADASTRO-DE-USUARIOS-SERVIDORES-E-MAGISTRADOS-NA-REGIAO-DE-

ATUACAO-EM-PLANTAO-1G.docx-2.pdf.
AVISO LIDO

IMPLANTAGAO DO FLUXO DO JUIZ DAS GARANTIAS NO PJE - 1G

Incluida por Administrador em22/04/2025 12:52
Publicado em 22/04/2025

Informamos a todos que foi realizada, em 14/04/2025, implementagdo técnica que viabilizou o cumprimento da Resolugdo TJES n 003/2025, que instituiu o Juiz das Garantias em todo o primeiro grau de jurisdi¢do do Estado do Espirito Santo.

E através desse quadro de avisos, que podera verificar informacdes importantes, como

atualizagdes sistémicas, implementacédo de novas funcionalidades, dentre outros.
Nome do usuario e perfil

Area onde se identifica quem é o usuario que esta logado, como também a localizagéo e

o papel que ele esta utilizando no momento.

Caso haja mais de um perfil, € aqui que o usuario podera trocar o papel, de acordo com a

necessidade.
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ANDREZZO ANGELI DENICOLI

o Assinaturas
_ Cariacica - Nuicleo de Audiéncia de Custédia do Tribunal de Justiga do Estado do Espirito Santo - NAC / Direao da Secretaria / Diretor de Secretaria ~

Nenhum resultado

* N2

Cariacica - Comarca da Capital - 5° Vara Criminal - Violéncia Doméstica / Diregao da Secretaria / Diretor de Secretaria

Cariacica - Comarca da Capital - 5 Vara Criminal - Violéncia Doméstica / Juizo de Direito da 5° Vara Criminal de Cariacica

Cariacica - Comarca da Capital - Vara de Orfaos e Sucessdes / Direcao da Secretaria / Diretor de Secretaria

Cariacica - Comarca da Capital - Vara de Orfaos e Sucessoes / Julzo de Direito da Vara de Orfaos e Sucessoes de Cariacica

Cariacic

Castelo - 12 Vara / Diregdo da Secretaria / Diretor de Secretaria
Castelo - 12 Vara / Juizo de Direito da 1° Vara de Castelo
Castelo - 2° Vara / Diregdo da Secretaria / Diretor de Secretaria

Castelo - 22 Vara / Juizo de Direito da 2° Vara de Castelo

®
-
=
9
Q
®

Colatina - 1° Vara Criminal / Direco da Secretaria / Diretor de Secretaria

Colatina - 1° Vara Criminal / juizo de Direito do 1° Vara Criminal de Colatina

Colatina - 1 Vara Civel / Dirego da Secretaria / Diretor de Secretaria

Colatina - 1° Vara Civel / Juzo de Direito da 1°vara Civel de Colatina

Colatina- 1° Vara de Familia, Orfaos e Sucessoes / Diregao da Secretaria / Diretor de Secretaria

Colatina - 1° Vara de Familia, Orfaos e Sucessoes / Juizo de Direito da 1° Vara de Familia, Orfaos e Sucessoes de Colatina
Colatina - 1° Juizado Especial Civel / Direcéo da Secretaria / Diretor de Secretaria

Colatina - 1° Juizado Especial Civel / Juizo de Direito do 1° Juizado Especial Civel de Colatina

Colatina - 2° Vara Civel / Diregdo da Secretaria / Diretor de Secretaria

Colatina - 2° Vara Civel / Juizo de Direito da 22 vara Civel de Colatina

Menu de Navegacao (barra lateral)

Localizando o menu de navegagé&o:

Abrir menu
. ]

Aqui encontramos inumeros agrupamentos de atividades que podem ser executados pelo

usuario.

X Painel do Administrador Judicial Andrezzo Denicoli

Q |acesso rapido

:' Painel >

[ Processo >
[@ Atividades >
Audiéncias e sessBes >
o Configuragao ?
B5 Token Ple >

12



Painel do usuario externo

Para sair do quadro de avisos e abrir o painel do usuario externo (representante
processual) para verificar a listagem dos processos que esta vinculado, intimagdes, dentre

outras fungoes:

Menu — Painel — Painel do representante processual

Ple
TEMP

CJ PaINEL

Painel do representante processual G

No painel do usuario, encontramos a seguinte tela:

EXPEDIENTES ~ NOVOPROCESSO ~ CONSULTAPROCESSOS — PETICIONAR  PUSH  ACERVO  MINHAS PETICOES
aQ 2

Pendentes de ciéncia ou de resposta 0

Apenas pendentes de ciéncia 0

Giéncia dada pelo destinatéario direto ou 0

indireto - pendente de resposta
N&o foram encontrados registros com a pesquisa atual

Ciéncia dada pelo Judiciario - pendente de 0
resposta
Cujo prazo findou nos ultimos 10 dias - sem 0
resposta
Sem prazo 0
Respondidos nos ultimos 10 dias 0

Nesta tela inicial, a aba que esta aberta é a de EXPEDIENTES, pode ser verificado, na
coluna da esquerda, todos os processos com intimagdes realizadas para o 6rgao que esta

vinculado o usuario externo.

13



CADASTRO DE PROCESSOS NOVOS OU INCIDENTAIS

Para o protocolo de processos novos ou incidentais em audiéncia de custodia, o

procedimento é similar ao cadastro dentro do expediente forense regular.

Para cadastrar um processo incidental, devera realizar os seguintes procedimentos:

Menu — Processo — Novo processo incidental

Fle

= PROCESSO

NOvO processo

Movo processo incidenral@
MNao protocolado

Pesquisar

Qutras agbes

Com essa tarefa aberta, aparecera a seguinte tela, onde deve-se preencher o numero do

processo (independente se for do PJe ou n&o):

DADOS INICIAIS

Processo referéncia / originario
B Numero do processo de referéncia / originario

Ndmero do processo de referéncia / originario*

Q, PESQUISAR PROCESSO



Caso o processo digitado seja do PJe, ao clicar em pesquisar processo, o sistema fara
um resgate de todas as informag¢des dos autos principais e langara no novo processo
incidental que esta sendo cadastrado. Por outro lado, na hipétese do numero do processo

nao ser do PJe, aparecera a seguinte tela, a qual devera clicar em continuar:

Numero do processo de referéncia / originario - ndo encontrado %

Nenhum processo foi encontrado no Ple com o nmero informado (00000000). Gostaria de
continuar com este ni pletar suas informagd
novamente?

(GG PESQUISAR NOVAMENTE

Feito isso, aparecera a seguinte tela, cujos itens serdo objeto de analise a seguir.

= Cadastro de Processo Incidente Andrezzo Denicoli &

DADOS INICIAIS

Processo referéncia / originario

8 Namero do processo de referéncia / originario

Numero do processo de referéncia / originério* Matéria* Jurisdigio*
00000000 Selecione v| | selecone v
Competancia* Orgéo julgador* Cargo*
Selecione v Selecione v Selecione v

& PESQUISAR OUTRO PROCESSO

Ja para o cadastro de um processo novo, devera realizar os seguintes procedimentos:

Menu — Processo — Novo Processo

15



Q, Acesso rapido

4 B PROCESSO

Novo processo a

Novo processo incidental

Nao protocolado

Pesquisar >

QOutras agdes ?

Préximo passo é escolher a matéria, jurisdigao e classe judicial:

Cadastro de processo

DADOS INICIAIS

Matéria*

Selecione ~
Jurisdigio *

Selecione A
Classe judicial *

Selecione v

INCLUIR

Matéria: as normas juridicas, para fins didaticos e organizacionais, foram divididas em

ramos do direito, como civil, penal, processo civil, processo penal, administrativo...

Jurisdigéo (territorial): area de abrangéncia (Comarca), sobre o qual o poder judiciario é

exercido por determinada autoridade ou juizo.

Classe judicial: € o procedimento adotado na esfera judicial, para atender ao pedido. Ex.:
inquérito policial, termo circunstanciado, busca e apreensao infracional, entre outros. Ela

esta intimamente ligada n&do somente ao pedido, mas também ao assunto processual (ao

16



tema discutido no processo).

DADOS INICIAIS

Matéria*

DIREITO PENAL

Jurisdigao*

Vitoria

Classe judicial*

TERMOQ CIRCUNSTANCIADOC (278) v

Provisoriamente, esta habilitado para cadastro NOVO PROCESSO para a Custédia as

classes que seguem, cuja validagdo sera realizada pelos juizes responsaveis em

momento posterior devido a necessidade premente da defini¢ao:

e 308
o
o

o

Medidas Cautelares
11955 Cautelar Inominada Criminal
14734 Medidas de Protecao - Crianca e Adolescente (Lei 13.431) Criminais
10967 Medidas de Protecao a Pessoa Idosa - Criminal
311 Medidas Investigatérias Sobre Organiza¢des Criminosas
1268 Medidas Protetivas de Urgéncia (Lei Maria da Penha) - Criminal
15170 Medidas Protetivas de Urgéncia - Criangas e Adolescentes (Lei Henry
Borel - Lei 14.344/2022) Criminais
309 Pedido de Busca e Apreensao Criminal
312 Pedido de Prisédo
313 Pedido de Prisdo Preventiva
314 Pedido de Prisdo Temporaria
310 Pedido de Quebra de Sigilo de Dados e/ou Telefénico
11793 Produgao Antecipada de Provas Criminal
Medidas Garantidoras

307 Habeas Corpus Criminal
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Em testes foi verificada a impossibilidade de distribuicdo por DEPENDENCIA em
processos deslocados para o NAC, CIASE e PLANTAO. Esse comportamento também
afeta os processos que tramitam na Secretaria Inteligente Regional de Orfdos e
Sucessdes. Isso ocorre porque esses Orgdos julgadores ndo tém competéncia

cadastrada.

Feito isso, € necessario escolher um assunto que, nada mais €, do que os temas

discutidos no processo.

n

E fundamental observar a arvore que esta inserido o assunto, pois € comum encontrar na
Tabela de Assuntos um mesmo “nome” para denominar matérias totalmente distintas.
Lembre-se que esse requisito tem repercussao direta na distribuicdo do processo (ex.:
ameagca, no Direito Penal e no Direito Penal Militar), devendo ser cadastrados todos os
pedidos e causa de pedir, em especial, o assunto que direciona a competéncia dos autos

(assunto principal).

A préxima aba que deve ser preenchida é Local do Fato. Aqui sao informacgdes
importantes, para facilitar ndo somente a localizagdo dos registros, pela autoridade

policial, mas também para o 6rgéo julgador.

Com esses dados cadastrais, sem precisar abrir 0 processo, da pra saber, por exemplo,

se o0 acusado esta sendo processado duas vezes pelo mesmo fato.

Os campos latitude e longitude, embora ndao sejam obrigatdrios, sdo importantes e muito

utilizados para crimes ambientais.
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DADOS INICIAIS ~ ASSUNTOS ~ LOCALDOFATO ~ PROCEDIMENTO DEORIGEM ~ PARTES  INDICIAMENTO ~ CARACTERISTICAS  INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS ~ PROTOCOLAR INICIAL

Data do Fato™

Enderego

CEP (99999-999) Logradouro Estado * Municipio * Bairro
Selecione v Selecione v

Nimero Complemento Latitude Longitude

Local do Fato™

SALVAR LIMPAR

Obs.: tratando-se de processos de crimes ambientais, o sistema exige o cadastramento
de um dos assuntos da arvore “3618 Crimes contra o Meio Ambiente e o Patriménio
Genético”, além de ter que ser anexado arquivo com EXTENSAO KML no GOOGLE
EARTH, conforme procedimento disponivel em

https://www.tjes.jus.br/wp-content/uploads/Tutorial-KML-4.pdf

Na aba Procedimento de origem, ha dois campos que podem trazer duvidas no momento

do preenchimento: data da instauracéo e a da lavratura.

Considera-se data da instauracdo aquela em que foi iniciada oficialmente uma
investigacdo para apurar a ocorréncia de um crime ou de fatos que possam configurar
infracbes penais. Pode ser a data da portaria ou do despacho, ou do auto de prisdo em

flagrante.

Ja a data da lavratura € aquela que consta no documento utilizado pela autoridade policial

para o registro de noticia de crime (delatio criminis). Ex.: Boletim de Ocorréncia.

DADOS INICIAIS ~ ASSUNTOS ~ LOCALDOFATO  PROCEDIMENTO DEORIGEM ~ PARTES  INDICIAMENTO  CARACTERISTICAS  INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS ~ PROTOCOLAR INICIAL
Estado * Tipo de origem* Orgao do procedimento de origem
Selecione v Selecione v Selecione ~
Tipo de procedimento de origem Data de instaurago Data de lavratura Ne do procedimento Ano do procedimento
Selecione hd

Protocolo da Policia

INCLUIR NOVO

Agdes Tipo de Origem Orgso do Procedimento Originario Procedimento de Origem (NGm/Ano) Data de Instaurago Data de Lavratura Protocolo da Policia
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Na aba PARTES é realizado o cadastro das partes do processo

testemunhas devem ser incluidas em “outros participantes”.

DADOS INICIAIS ASSUNTOS LOCAL DO FATO PROCEDIMENTO DE ORIGEM PARTES INDICIAMENTO CARACTERISTICAS INCLUIR PETI QDES EDOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL
Polo Ativo Polo Passivo
+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado + Parte
Participante

Participante

0 resultados encontrados

Outros Participantes

+ Participante + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - CNPJ: 02.304.470/0001-74 (CUSTOS LEGIS)

& Ministério Publico do Estado do Espirito Santo

1 resultados encontrados

. Vitima

e demais

+ Procurador | Terceiro Vinculado

Oresu

Itad

o

s encontrados

Sobre o cadastro de processos, o Ato Normativo Conjunto 6/2024 (alterado por meio do

Ato Normativo Conjunto 13/2024, pub. DJ 14.6.2024) impdem:

Art. 1° — Determinar a inclusdo ou saneamento dos seguintes dados
cadastrais nos processos eletrénicos, pelas unidades judiciarios de 1° e

2°graus:

| — CPF e CNPJ das partes;
Il — Assuntos;

Ill — Classes processuais e

1V - Movimentos

Em indiciamento, deve-se inserir a tipificacdo penal.

20



Em caracteristicas, € inserida a restricdo de segredo de justica no processo a ser
cadastrado. Também sao delimitadas as prioridades processuais, como réu preso,

adolescente apreendido, violéncia doméstica e familiar, dentre outros.

OSINICIAIS ~ ASSUNTOS ~ LOCALDOFATO  PROCEDIMENTO DEORIGEM  PARTES NDICIAMENTO  CARACTERISTICAS ~ INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS ~ PROTOCOLAR INICIAL

Justiga Gratuita? Pedido de liminar ou de antecipagdo de tutela? Valor da causa (R$)

Sim © Nao O Sim @ Nao
SALVAR

Segredo de Justica

O sim
® Nao

GRAVAR SIGILO

Prioridade de processo Prioridade em processo

Selecione ~
Prioridade do Processo

C do: adc
INCLUIR

Nesse momento, o usuario devera ter uma atengao especial, porque estando o réu
preso, deve-se inserir a prioridade processual réu preso. S6 assim o expediente

sera remetido para a audiéncia de custoédia.

Por outro lado, deixando de marcar a prioridade “réu preso”, o expediente ira para o

plantao judiciario ou ao juizo natural, dependendo do horario de cadastro.

O préximo passo € a inclusao de peticdes e documentos.

A area de edicdo contera o documento principal. Os demais estdo vinculados ao

documento principal.

Caso todos os documentos estejam digitalizados, o usuario devera escrever, no

documento principal, uma certidao descrevendo o que se trata a demanda.

Caso o processo nao seja segredo de justica, mas o documento a ser inserido sim, ao

junta-lo deve marcar o campo sigiloso.
Por fim, na aba protocolar inicial, € que ha finalizacdo do procedimento de protocolo.

A uUnica diferenca em audiéncia de custdria € que se o procedimento for realizado fora do
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A ATENCAO

O(a) processo/peticio esta sendo protocolado(a) fora do horario do expediente forense. Se a
causa for, justificadamente, motivo de atendimento no plantdo judiciario, selecione a opcéo abaixo
e pressione o botdo "Prossequir”.

Para as hipéteses de sobreaviso é OBRIGATORIO o acionamento do plantdo pelo nimero de
telefone publicado no Diario da Justica e no website do Tribunal de Justica (Art. 7* da

F'.ESOLU{_:E‘-.O MN° 29/2010). Clique aqui para consultar as unidades plantonistas e os telefones.

Atendimento em plantao judiciario?

PROSSEGUIR CANCELAR

expediente, o sistema abrira uma tela com o seguinte questionamento:

Se o0 checkbox ‘“Atendimento em plantéo judiciario?” nao for marcado, o processo sera
encaminhado para o Orgdo Julgador Originario sem que lhe seja atribuido o status de

plant&o.

Por outro lado, caso seja marcado o checkbox, e clicado em “PROSSEGUIR”, os
processos novos ou incidentais serdo distribuidos para o juizo plantonista ou para a

audiéncia de custddia, conforme o caso.

Por algum motivo nao finalizou o cadastro do processo, o que foi preenchido nao se
perdera. Esta salvo e pode ser facilmente localizado, para que possa dar prosseguimento

a diligéncia:

Menu — Processo — Nao protocolado
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I

Q, Acesso rapido

« B PROCESSO

Novo processo

Novo processo incidental

N3o protocolado ¢

Pesquisar >

Outras a¢bes >

23



Niveis de sigilo
Assim como nos processos que sao habitualmente cadastrados e apreciados em
expediente forense, via Ple, aqueles oriundos de plantdes judiciarios também tém os

niveis de sigilo resguardados pelo sistema.
Por isso, o usuario externo podera impor sigilo ao processo.

Em processos novos, na aba “CARACTERISTICAS”, devera marcar “Sim” e especificar o
motivo pelo qual entende que o processo deve tramitar em sigilo, salientando que a

manutengao do status de sigilo ficara a critério do magistrado plantonista.

Cadastro de processo

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL

Justica Gratuita? Pedido de liminar ou de antecipacdo de tutela?

O sim ® Nio O Sim ® Nio

SALVAR

Segredo de Justica

® Sim

) Nao
Motivo*
N

O Lei5.869/73 Art.155 | - Exigéncia do interesse publico.
O Lei5.869/73 Art.155 |l - Casamento, filiagdo, separagdo, divdrcio, alimentos e guarda de menores.

GRAVAR SIGILO <:

Na hipotese da petigao protocolada em plantéo judiciario, estar sob a égide do segredo de

justica, basta selecionar a opgao “Sigiloso”:

Juri 5C 91.2024.8.08.0024 8

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO eoutros X~~~ 7~

Juntar documentos

Tipo de documento * Descrigao Namero (opcional)

Boletim de Ocorméncia Circunstanciado ~ Boletim de Ocorréncia Circunstanciac 0 Sigiloso



Desta forma, a peticdo estard em sigilo, mesmo que o processo correspondente nao

tenha tal restricao de visualizacao.

Alerta-se para os processos em SIGILO ABSOLUTO (nivel 5), cujo acesso inicial estara
adstrita ao Magistrado, o qual podera estender a visibilidade ao servidor responsavel por

diligenciar os autos.
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Consulta Processos

Nome da Parte Abes  Processo Caracterfsticas Orgdo julgador Autuado em Classe judicial Polo ativo Polo passivo N6(s) atualls) Ultima moviment.

Nome do Representante
CPF@ NP O

Namero do processo

E através desta funcdo que o usudrio tem acesso a pesquisa de processos, tanto aqueles
cadastrados pelo usuario externo que esta logado, quanto os demais, desde que nao

estejam em segredo de justica.

Consultando o processo, o usuario externo podera acessar e até mesmo anexar peticoes,

oficios e demais documentos.
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VISAO GERAL DO PROCESSO DIGITAL

O processo no PJe fica assim disposto:

P]E PJEC

FILTRO DE PESQUISA T Q e <

5.2022.8.08.0006 &1

68682267 - Peti¢do (outras) (ciencia)
untado por DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESFIRITO SANTO em 13/05/2025 12:55:34

CABEGCALHO DOS DOCUMENTO VISUALIZADO

PAGINADOR

20 May 2025

« DECORRIDO PRAZO DE ESTADO DO ESFIRITO SANTO EM
10/0512025 23:50.

13 May 2025

N N AREA DE VISUALIZAGAO DOS DOCUMENTOS
@ & JUNTADADE PETIGAO DE PETIGAO (OUTRAS)

68682267 - Petigio (outras) (ciencia) (] x

12 May 2025

'« EXPEDIDA/CERTIFICADAAINTIMAGAO ELETRONICA

DEFENSORIA POBLICA
DO ESPIRITO SANTO

« EXPEDIDA/CERTIFICADAAINTIMAGAO ELETRONICA

« EXPEDIDA/CERTIFICADAAINTIMAGAO ELETRONICA
AO DOUTO JUIZO DO 22 JUIZADO ESPECIAL DA FAZENDA PUBLICA DA COMARCA DE ARACRUZ-
ES

« CLASSE RETIFICADADE PETICAO CIVEL (241) PARA
PPROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436)

Percebe-se que o PJe divide a tela em seis grandes areas: toolbar, timeline, filtro de
pesquisa, area de visualizacdo do documento, cabecalho do documento visualizado,

paginador.
Toolbar

Na toolbar dos autos digitais, encontramos as seguintes dados: informagdes sintéticas do

processo, icones informativos e icones de atalho das principais tarefas.
Informagdes sintéticas do processo

No canto esquerdo superior, ao lado do logo PJe, encontramos a classe judicial, seguido

do numero do processo aberto e logo abaixo, o nome das partes.

P]E PJEFP 500 26.2024.8.08.0006

X

Ao acionar a opgao “Mais detalhes”, sao exibidas as informagdes mais detalhadas do

processo:
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P]E PJEFP 500 -26.2024.8.08.0006 1 d‘

4 s B RBRZ &L WD =

JEFERSON MANOEL DOS SANTOS X DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DC-..

]
Classe judicial  PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL DA FAZENDA = | Mais detalhes

PUBLICA (14695) ® Polo ativo Polo passivo
Assunto. - CNH - Carterra Nacional de Habltacao (10415) S ;- SRR FQUERENTE) S
Jurisdigio  Aracruz L o SO O/ SN CPF SN 0v0cA0o) N e

Autuaggo 06 mar 2024
S, SN, - UFRIDO)

Ultima distribuicio 06 mar 2024
Valor da causa  $0.00
Segredo de justica? NAQ
Justica gratuita?  SIM

Tutela/liminar?  SIM

Prioridade? NAO

Orgao julgador  Aracruz - 2° Juizado Especial Civel, Criminal e da Fazenda
Diihticn

icones informativos do processo

Ao lado do campo de informacgdes sintéticas do processo, encontramos icones que

informam a existéncia de prioridades do processo e nivel de sigilo, quando existentes.

Ao passar o cursor do mouse sobre cada um desses icones, € exibido um descritivo do

significado.

e Niveis de sigilo.

— | Nivel desigilo 1~
Ha 5 niveis de sigilo que os autos podem possuir. Nesse icone, é informado sobre qual

sigilo o processo se encontra.

e Menor presente nos autos.
PJ CumSen 17.2022.8.08.0002 0O
" Menor presente nos autos

e Defensoria Publica presente nos autos.

' ' Defensoria Pablica presente nos autos
e Ministério Publico presente.

P Ministério Pablico presente nos autos
e Pedido de adogéo.
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i v B @e®&s 0 & 086

' Pedido de adogio

e Portador de doenga grave nos autos.

B 60s& © & @6

' ortador de doenga grave presente nos autos

e [doso +60 anos de idade.

i vV B €80& @ & 0@

| * |doso +60 anos El'esente nos autos

e [doso +80 anos de idade.

i 9 B 6084 @ & @6

' Idoso +80 anos presente nos autos

e Deficiente fisico presente nos autos.

iV B @e®& O & @@

b |
| I Deficiente fisico presente nos autos

e Parte no programa de protecgéo.

i 9 B 8608& © & @@

*' B Parte no programa de protecao

e Reéu preso.

B 6608 & © & &6

-I- | Réu preso

fcone de atalhos para as principais tarefas

Ao lado direito da toolbar, temos atalhos para as funcoes:

e Autos digitais: Sua fungao € fazer com que seja exibida a tela do processo.
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ADBRZ &£ ¥ 9 =

Autos Digitais

Informacgbes de custas processuais.

Acesso ao sistema de arrecadagdo: onde s&o geradas guias de custas e despesas

processuais para pagamento.

A S L 8B b B X

‘ Acesso ao Sistema de Arrecadacéao ‘ <

Expedientes: onde constam as citacdes e intimacdes realizadas, com data do ato,

inicio para contagem de prazo e data final do prazo estipulado.

Exgedientes

Juntar documentos: atalho para proceder a juntada de documentos.

A $ F B B @

Juntar documentos

Retificar autuagéo: alterar dados cadastrais do processo.

ADSBRZ &£ 9 =

Retificar autuacéo

Download autos do processo: atalho para proceder a cépia de todo ou parte do

processo, em arquivo *.PDF.

ADBRZ £ $ 9D =

Download autos do processo

Etiquetas do processo: esse atalho mostrara quais as etiquetas que estéo

vinculadas ao processo, quando houver.
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ABRZ &£ ¥ 9

Etiquetas do processo

e Sijtuagbes do processo: mostra as situagdes que 0 processo percorreu, com suas

respectivas datas.

ADBZ &£ ¥ 9 =

Situacdes do processo

e Pendéncias: Sao exibidas as pendéncias existentes no processo.

ADBEZ &2 9 60 =

Pendéncias

e Menu: local onde se acessam todas as fungdes do processo.

ABBR L ¢ 9 =

Menu
e Existem autos associados: quando o processo, de alguma forma, esta vinculado ao
outro, seja pelo nome as partes, causa de pedir ou até mesmo o pedido.
Procede-se a associagdo de autos, quando o julgamento de um processo
influenciara no do outro. Nos autos fisicos tradicionais, essa fungao era conhecido

como apensamento.

ADSESBRZ & ¥ 9D =

Existern autos associados

Timeline

Na timeline (linha do tempo), encontram-se toda a sequéncia de eventos do processo,

com seus respectivos documentos e movimentos processuais, em ordem cronoldgica.
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01 Apr 2025
[ ] 66298164 - PeticBo (outras) (Habilitagdo nos autos) [ E )
66298165 - Procuracdo/Substabelecimento com reserva de
poderes (Procuracao) T
22:44
24 Sep 2024

. «! JUNTADA DE CERTIDAO
B 513328092 - Certiddo - Juntada (Certiddo Juntada) [ X
51339266 - Certiddo - Juntada diversas (malote digital com
certiddo de nascimento de G X
51339267 - Certiddo - Juntada diversas (malote digital com
certido de nascimento desSss X

23 Sep 2024

« ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE

20 Sep 2024

. «! JUNTADA DE CERTIDAO
B 51181786 - Certiddo - Juntada (Certiddo Juntada) ) E )
51182858 - Cerfiddo - Juntada diversas (malote digital solicitano
informacdes) E )
51182859 - Cerfidédo - Juntada diversas (sistemas tjes jus.br

malotedigital popup.jsf c. de casamento) T

Clicando em algum dos documentos listados na timeline, ele sera aberto na area de
visualizacao para que possa ser lido.

Filtro de pesquisas de documentos e movimentos

Essa fungéo visa auxiliar o usuario a localizar um documento ou movimento especifico.

Q e

Filtros

O termo a se pesquisar pode ser tanto um numero de ID, quanto o nome da peticdo
(contestacdo, por exemplo), ato judicial (despacho, decisdo e sentenga), oficio ou

qualquer outro nome dado ao documento.
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Como exemplo, foi utilizado o termo de pesquisa despacho. Ao clicar em pesquisar, a

exibicdo da timeline se restringiu ao termo pesquisado:

despacho Q = <

1 f Pesquisar

12 Sep 2024

@ ! JUNTADADE CERTI DAOD

B 50620898 - Certiddo - Juntada (Certid&o Juntada) [7] I
50622262 - Documento de |dentificacdo (MALOTE DESPACHO)
X

10 Sep 2024
@® ! PROFERIDO DESPACHO DE MERO EXPEDIENTE
B 50443978 - Despacho %) i
L]
07 Jun 2024

¥l CONCLUSOS PARADESPACHO
A

26 Feb 2024

¥l CONCLUSOS PARA DESPACHO
A

19 Dec 2023

¥} CONCLUSOS PARA DESPACHO

Caso o usuario pretenda restringir ainda mais o campo de pesquisa, podera utilizar-se da

funcao filtro:

Em filtros, o usuario podera restringir a pesquisa, para: documentos, movimentos, audio e
video, e documentos excluidos, bem como inverter a ordem de visualizacdo para

crescente ou decrescente.
Cabecalho do documento visualizado

No cabecalho do documento que se encontra na area de visualizacdo, constam as
informagdes de ID, nome do documento, bem como o nome do usuario (interno ou

externo) que realizou a juntada, com data e hora:
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66298164 - Peticdo (outras) (Habilitacdo nos autos) ¢
Juntado por S, =M 01/04/2025 22°44:51

Paginador

Além da timeline, outra forma do usuario explorar os documentos do processo € utilizando

0 paginador, situado acima da area de visualizagéo dos autos.

Nele, consta a numeracdo que esta sendo atualmente visualizada e o numero total de

documentos que o processo possui até entao.

I« € 12de115 = 3

Com ele, o usuario pode direcionar a visualizagao para o primeiro documento juntado no

processo:

I« €« 112de115 = =3

- Primeiro documento -

Da mesma forma, o usuario podera ir diretamente para o ultimo documento:

|« « 112det115 = =3

Contudo, caso o wusuario queira retroceder a Vvisualizacdo para o documento

imediatamente anterior, basta clicar na seta a esquerda.

< €& 112de115 = -]

- Documento anterior .

Para avancar a visualizacdo para o documento posterior, € so clicar na seta a direita:
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& € 112de115 > =

Proximo documento

Area de visualizagido dos documentos

Clicando em um dos documentos listados na timeline, ele é aberto em uma area

especifica, para leitura.

Y |a 51339266 - Certidao - Juntada diversas (malote digital com certiddo de nascimento de S <
= Juntado poremmmNNS———. - /SSISTENTE AVANCADO em 240912024 14:30:13
01 Apr 2025 e €« ti2ge115s > 3
° 66208164 - Peticio (outras) (Habiltagdo nos autos) (] x
L B 66298165 - ProcuragolSubstabslecimento com reserva de = 51339266
poderes (Procuracao) [ ¥

Prioridade: Normal.
24 Sep 2024 _— Motivo de envio: Para conhecimento.

~ Assunto: Mandados de cancelamento e novo registro cumpridos
@  « JUNTADADE CERTIDAO
[ 51338092 - Certidéo - Juntada (Certid3o Juntada) ) X

51339266 - Certido - Juntada diversas (malote digital com
ceridgo de nascimento de emE——————— ¥
51330267 - Certido - Juntada diversas (malote digital com

certiddo de nascimento deMmmm ¥

23 5ep 2024

« ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE

20 Sep 2024
@ ¥ JUNTADADE CERTIDAO o Juizo de
B 51181786~ Certidio - Juntada (Certidio Juntada) (] x Avenia Aniso Fernances, 1850 - oje 08, Jerdin de Peche Vaste 65
51182858 - Certidio - Juntada diversas (malote digital solctano Tal (27 0150045/ (ehaura-de?
informagdes) () ¥

51182850 - Certido - Juntada diversas (sistemas.fjes jus.br

malotediaital popup isf . de casamento) [ x
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DOWNLOAD

E possivel a realizacdo de download dos autos digitais, em formato PDF.

A $ ¥ B8 B @

Download autos do processo

Clicando na fungéo, sao exibidas as seguintes opg¢des:

A $ 2 2 B ¥ & D =

Tipo de documento

Selecione e

ID a partir de Até
Periodo de Até
Cronologia

Decrescente A

DOWNLOAD CANCELAR

] |
No primeiro item, o usuario pode selecionar qual tipo de documento almeja realizar o
download. Caso se mantenha a opcéo “Selecione”, o download sera de todo o processo.

O usuario pode delimitar o download por ID (numero identificador do documento) ou por
data.

Além disso, pode escolher se os documentos dos autos serédo baixados para visualizagao

em ordem crescente ou decrescente.

Contudo, caso o usuario pretenda salvar no seu computador ou celular (smartphone)
apenas o documento que esta sendo visualizado, basta clicar em download do

documento:
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51339266

Prioridade: Normal.

Motivo de envio: Para conhecimento.
Assunto: Mandados de cancelamento e novo registro cumpridos

MALGTE OXTAL
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JUNTADA DE NOVOS DOCUMENTOS

Para inserir documentos no processo digital, o usuario tera duas formas de fazé-lo.

A forma mais simples para juntar documento no PJe é por meio do icone de atalho

correspondente:

A S K B B @

O outro caminho para acessar a tarefa € por meio de menu — juntar documentos:

A $ K &8 B @ & @

D=

Outras agdes

5 Juntar documentos

Imprimir lista de documentos
Audiéncia

Expedientes

Caracteristicas

Pericia

Redistribuicdes

Associados (0)

Acesso de terceiros

Incluir processo no push
Documentos

Historico de Tarefas

Acessando a tarefa, sera exibida a seguinte tela para juntada de documentos:
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Juntar documentos

Tipo de documento *Campo Obrigatiri Descrigao Nimero (opcional) Modelo
Selecione - Selecione um modelo ~  Osigiloso
Movimentagdes A

Movimento ou cédigo

o) o i Juntada de #{tipo_de_documento} (581)

Raiz » Serventudrio (14) > Escrivdo/Diretor de Secretaria/Secretario Juridico (48) > Juntada (67)

Documento (581)
Documen o
® ArquivoPDF O Editor de texto
)

ADICIONAR

Primeiro, deve-se selecionar o tipo de documento que se pretende juntar nos autos,
dentre as inumeras opgdes existentes. Escolhido o tipo de documento, a descrigédo ja é
automaticamente preenchida com base na selegdo. Em seguida, o modelo do documento,

caso seja confeccionado via Editor de texto.

Juntar documentos

Tipo de documento * Descrigdo Némero (opcional) Modelo

CertigZo - Juntada v Certiddo - Juntada Selecione um modelo v | Osigiloso

Selecione um modelo
Movimentagdes e ~

N&o é obrigatorio o preenchimento do numero do documento.

Em seguida, ha de se escolher o Movimento, levando-se em consideragcéo o tipo de

documento que se pretende juntar:

MovimentagGes A

Movimento ou codigo
Movimento Quantidade

o} 1 i Juntada de #{tipo_de_documento} (581)

scrivao/Diretor de Secretaria/Secretario Juridico (48) > Juntada (67)
Preencher complementos

Clicando no icone que simboliza a fungao Preencher complemento, podemos escolher o

tipo de documento que sera inserido:
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Complementos de movimentos X

Documento (581) ~

tipo_de documento @

Oficio v

oficio

I Oficio - Descumprimento de Medida Protetiva (Lei Maria da Penha)

Outros documentos
P,

Precatério

Projeto de sentenca
Promocio
Promogao interna
RPV

Relatorio interno
Requerimen o
Requisi¢ao de Honararios de Perito/Dativo
Resposta a quesitos

Salvo Conduto

Feito isso, temos trés formas de insercdo de documentos. A primeira, € por meio de
juntada de arquivo. A segunda, é redigir o documento diretamente no PJe. A terceira, é

redigir a certiddo de juntada e anexar o documento a ela referente.

Caso seja escolhida a opgao de juntada de arquivo, o usuario devera selecionar “Arquivo
PDF” e clicar em ADICIONAR:

Juntar documentos

Tipo de documento * Descrigao Nimero (opcional) Modelo
Relatério ~ Relatdrio Selecione um modelo ~ | [sigileso
Documento:

Arquivo PDF O Editor de texto
2]

ADICIONAR <:

O unico formato que é aceito, nesse primeiro momento, sao arquivos em PDF, com

capacidade maxima de 10mb por arquivo.
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Documento:

® Arquivo PDF O Editor de texto

(7]

Somente arquivo PDF com tamanho maximo de 10.0 MB

Com a prévia juntada, basta clicar em ASSINAR DOCUMENTO(S):

Juntar documentos

Tipo de documento * Descrigio Niimero (opcional) Modelo

Relatorio v Relatério Selecione um modelo v~ Osigiloso

@® Arquivo PDF O Editor de texto

- MPU - BU 57698950 - COMMPLETO E ASSINADO.pdf o
ADICIONAR

Anexos:

PUllITUM  Arquivos suportados

=0
Juntar documentos

Nesse momento, é indispensavel o uso do token. Sem ele, nao é possivel realizar a
assinatura eletronica, via certificado digital.

Nao ha limite do numero de arquivos a serem juntados, podendo ser anexado quantos
documentos em PDF for necessario. Contudo, a partir do primeiro documento, tera que

ser novamente escolhido o tipo de documento e descrigao:
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Documento:

- MPU - BU 57698950 - COMMPLETO E ASSINADO.pdf o
AAAAA IAR

AAAAAA : '
JUIGOVEM  Livpar | Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos(]

Despacho (4).pdf Tipa de documento
226KB
i application/pdf Descrigdo
]

POTGLTEE  LMPAR | Arquivos suportados
Finali

inalizado o upload do arquivo Despacho (4).pdf com sucesso

> E
O PJe aceita varios tipos de formato de arquivos (ndo somente em PDF), desde que

respeitados os limites de tamanho:

TIPOS DE TEXTO IMAGEM AUDIO AuDIO E LOCALIZAGA
ARQUIVO VIDEO (o]
(max. (max. (max. "
GEOGRAFICA
10mb) 5mb) 10mb) (max. 50mb)

(max. 5mb)

FORMATO pdf image/pgn audio/vorbi mp4 application/vdn
DE S .google-earth.k
ARQUIVO ml+xml

html png mpeg video/ogg kml

text/html oga ogv

mpeg3 video/mp4

mp3 mpeg

audio/ogg
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Outra forma seria digitar o texto diretamente no PJe, via editor de texto:

Juntar documentos

Tipo de documento * Descrigio
Relatorio v Relatorio
Documento:

® ArquivoPDF O Editor de texto

2}

ADICIONAR

Nimero (opcional) Modelo

Selecione um modelo v [ sigiloso

Clicando no item editor de texto, o usuario podera digitar o que se pretende expor no

processo, diretamente no PJe. Inserindo todas as informagdes que achar necessarias,

basta salvar:

PROCESSON® x00x
PROCEDIMENTO DO JUIZADO
REQUERENTE: 0
REQUERIDO: 165¢

Certfico que nesta data juntei aos autos [digite].

Apos salvar, podera ser realizada a juntada de documentos (anexos).

¥ OB I U sk

MANUAL 2025.

SALVAR

Anexos:

ADICIONAR Arquivos suportados

= = Tipodefoni» Tamanho =+ X, X° F

A-w - FIEE =]
A
CERTIDAO
v
JrEp—
Dlaln M 25 - =9 ErvA-T @ T AR &
:> ASSINAR DOCUMENTOL(S)

Redigido o texto e, se for o caso, anexado os documentos que achar conveniente, basta
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clicar em ASSINAR DOCUMENTO(S).

S6 com a finalizagdo desta etapa € que o(s) documento(s) estara(dao) efetivamente no

processo:

BusAprl] 50 ".2025.8.08.002411

Re B @ ®@ y B @ @ 4 $ ¥ 2B @

o *z ¢ 66318103 -Relatério <
L4 Juntado po CONSULTAINTERNA - OJ em 11/04/2025 12:21:47
1 -

11Apr 2025 K ¢ t4dets * © * X @&

@] ® JUNTADADE RELATORIO

MANUAL 2025.
B 66318103 - Relatério [ f——

28 Mar 2025

. w1 EXPEDIDA/CERTIFICADAA \NT\MAQZ/&O ELETRONICA
B 66048450 - IntimacZo eletronica [

@  ® PROCESSO INSPECIONADO
B 66044468 - Despacho [4)

26 Mar 2025

! CONCLUSOS PARA DECISAO

@ ® EXPEDICAO DE CERTIDAO.

B 65861418 - Certidéo - Conferéncia Inicial (Certiddo

Conferéncia Inicial) (]

Arquivos de tamanhos superiores ao permitido no PJe

Caso o arquivo que se pretenda juntar seja de tamanho superior ao permitido, ha duas

formas de resolver esse impasse: compactar ou dividir o arquivo, por tamanho.

Para compactar, o usuario podera utilizar de paginas de internet como ilovepdf

(https://www.ilovepdf.com/pt/comprimir pdf), dentre tantos outros.

Contudo, em razao da perda de qualidade, o ideal é que se realize a divisao dos arquivos

pelo tamanho.

Para isto, o usuario podera utilizar o assinador digital instalado na maquina (PjeOffice
Pro), que ja estdo instalados nas maquinas do Poder Judiciario do Estado do Espirito

Santo.

e @ EB @
® B ¢

LI ICLT I =————

POR
:@) c:: e A


https://www.ilovepdf.com/pt/comprimir_pdf

Ao clicar com o cursor do mouse sobre o assinador digital PjeOfficePro, aparecerao varios

itens, dentre eles “Selecionar pdf(s) para” e “Selecionar video(s) para”:

Caso o arquivo que se pretende dividir seja em pdf, vd com o cursor do mouse em

“selecionar pdf(s) para” e clique na opc¢ao “Dividir a cada 10Mb”:

Por outro lado, caso o arquivo a ser dividido seja em formato de video, deve ir com o

cursor do mouse em “Selecionar video(s) para” e clicar na opg¢ao “Dividir a cada ‘n MB...”

Selecionar pdf(s) para L4

Selecionar video(s) para g Dividir a cada 90MB...
Configuracdo de certificado DIVidira cada niie

Dividir a cada 'n" minutos...

Seguranca » )

Opgdes < Dividir ? corte(s) especifico(s)...
Extrair audio...

Ajuda Converter para webm...

Sobre (vers3o 2.5.16d) Otimizar (qualidade vs tamanho)...

Sair

Em seguida, insira o valor de 50, que € o tamanho maximo em mb suportado pelo PJe

para arquivos de video:

Entrada X

e Tamanho maxime do arquivo (MB):
. 50

[ OK Cancelar

Feito isso, os arquivos estardo divididos em tamanhos adequados para serem juntados ao

processo.
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