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Atos administrativos e documentos | Sim/Nao | Doc. n° Observagao

1. Abertura de processo administrativo
devidamente autuado, protocolado e
numerado

2. Oficializagdo da demanda

2.1 Documento de Oficializacdo da
Demanda - DOD

2.1.1 ldentificacdo da area demandante

2.1.2 Identificagdo e ciéncia do
Integrante Demandante

2.1.3 Identificacdo da demanda

2.1.4 Alinhamento a Estratégia

2.1.4.1 Alinhamento a Estratégia da
Organizacao

2.1.4.2 Alinhamento a Estratégia de TI
da Organizacgao

2.1.5 Alinhamento ao PDTIC

2.1.6 Alinhamento ao Plano de
Contratagdes de STIC

2.1.7 Motivacao e justificativa

2.1.8 Resultados a serem alcangados
com a STIC

2.1.9 Fonte de Recursos

2.1.10 Encaminhamento

2.1.11 Aprovacao da area competente

3. Instituida a Equipe de Planejamento
da Contratacao

3.1 Instituir a Equipe de Planejamento
da Contratacao

4. Estudos técnicos preliminares

4.1 Definicdo e especificacdo de
necessidades e requisitos

3de8




' Poder Judiciario

Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo
I— Secretaria de Tecnologia da Informagao

4.1.1 Identificacdo das necessidades de
negocio

4.1.2 Identificagdo das necessidades
tecnoldgicas

4.1.3 Demais requisitos

4.2 Estimativa de quantidades de bens e
servigos

4.3 Analise de solugdes possiveis

4.4 |dentificagao das solucbes possiveis

4.5 Analise Comparativa das solugbes

451 Se a solugcdo se encontra
implantada em outro érgéo ou entidade
da Administracao Publica

4.5.2 Se a solugdo esta disponivel no
Portal do Software Publico Brasileiro
quando se tratar de software

453 Se a solugdo é composta por
software livre ou software publico
quando se tratar de software

454 Se a solugdo é aderente as
politicas, premissas e especificacbes
técnicas definidas pelos Padrbes de
governo ePing, eMag, ePWG?

455 Se a solugdo é aderente as
regulamentagdées da ICP-Brasil quando
houver necessidade de certificagao
digital

456 Se a solugdo é aderente as
orientacdes, premissas e especificacbes
técnicas e funcionais do e-ARQ Brasil,
quando o objetivo da solugdo abranger
documentos arquivisticos

4.6 Pesquisa de precos de mercado

4.7 Registro das solugdes consideradas
inviaveis

4.8 Analise comparativa de custos

4.8.1 Calculo dos custos totais de
propriedade das solu¢des consideradas
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viaveis

4.8.2 Mapa comparativo dos calculos de
propriedade entre as  solugdes
consideradas viaveis

4.9 Descricaio da solugcdo a ser
contratada

410 Estimativa de custo total da
contratacéo

411 Declaracdo de viabilidade da
solugcao

4.12 Aprovacao da area competente

5. Termo de Referéncia

5.1 Objeto da contratacao

5.2 Descri¢ao da solucdo de TIC

5.2.1 Bens e servigcos que compdem a
solucao

5.3 Justificativa para a contratagao

5.3.1 Contextualizacao e justificativa da
contratagao

5.3.2 Alinhamento aos instrumentos de
planejamento institucionais

5.3.3 Estimativa da demanda

5.3.4 Parcelamento da solucéo de TIC

5.3.5 Resultados e beneficios a serem
alcangados

5.4 Especificagdo dos requisitos da
contratacéo

5.4.1 Requisitos de negocio

5.4.2 Requisitos de capacitagao

5.4.3 Requisitos legais

5.4.4 Requisitos de manutengao

5.4.5 Requisitos temporais
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5.4.6 Requisitos de seguranca

5.4.7 Requisitos sociais, ambientais e
culturais

548 Requisitos de arquitetura
tecnoldgica

549 Requisitos de projeto e de
implementagéao

5.4.10 Requisitos de implantacao

5.4.11 Requisitos de garantia

5.4.12 Requisitos de experiéncia
profissional

5.4.13 Requisitos de formacdo da
equipe

5.4.14 Requisitos de metodologia de
trabalho

5.4.15 Requisitos de seguranga da
informacgao

5.4.16 Outros requisitos aplicaveis

5.5 Responsabilidades

5.5.1 Deveres e responsabilidades do
Contratante

5.5.2 Deveres e responsabilidades da
Contratada

5.5.3 Deveres e responsabilidades do
orgao gerenciador da ata de registro de
precos

5.6 Modelo de execucao do contrato

5.6.1 Rotinas de execugao

5.6.2 Quantidade minima de bens ou
servigos para comparacgao e controle

5.6.3 Mecanismos formais de
comunicacao

5.6.4 Manutencao de sigilo e normas de
seguranga
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5.7 Modelo de gestao do contrato

5.7.1 Critérios de aceitagao

5.7.2 Procedimentos de teste e inspecao

5.7.3 Niveis minimos de servigo exigidos

574 Sangbes administrativas e
procedimentos para retencdo ou glosa
no pagamento

5.7.5 Do pagamento

5.8 Estimativa de pregos da contratacao

5.9 Adequacao orcamentaria e
cronograma fisico-financeiro

5.10 Da vigéncia do contrato

5.11 Do reajuste de precos (quando
aplicavel)

5.12 Dos critérios de Selecdo de
Fornecedor

5.12.1 Regime, tipo e modalidade da
licitacao

5.12.2 Justificativa para a aplicagdo do
direito de preferéncia e margens de
preferéncia

5.12.3 Critérios de qualificacdo técnica
para a habilitagédo

5.13 Da Equipe de Planejamento da
Contratagao e da aprovagao

6. Selecao de Fornecedor

6.1 Consta a designagao do pregoeiro e
equipe de apoio

6.2 Minuta de edital e anexos

6.2.1 Termo de Referéncia

6.2.2 Termo de Contrato

6.3 Analise e aprovacdo da minuta de
edital e seus anexos pela assessoria
juridica
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6.4 Publicacdo do aviso de edital

<Assina esse documento o(s) responsavel(is) pela elaboragéo>
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