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INTRODUCAO

Verificado que o PJe é uma plataforma digital eficiente e dindmica na proposi¢ao de
pratica de atos juridicos e acompanhamento do tramite processual de forma instantanea,
integralmente virtual, ja amplamente utilizado pelas unidades jurisdicionais do Estado do
Espirito Santo e, mais recentemente, pelo Juizos Plantonistas, o Poder Judiciario
Estadual promove a implantacido desse sistema as unidades de audiéncia de custddia,

criadas por meio da Resolugao 3/2025.

Elimina-se por completo o uso do papel e a arcaica realizagdo de repetitivos atos
mecanicos, como o ato dos advogados em ir as dependéncias do Férum para protocolar
uma inicial, e dos serventuarios da justica em autuar processo, numerar e rubricar cada
folha...

Encerra-se a necessidade de tramitacao fisica dos autos, da distribuicdo para a unidade
jurisdicional, deste para o gabinete do juiz ou do Promotor de Justi¢a, e a necessidade de

carga manual dos autos.

O PJe torna o processo menos burocratico e mais célere, facilitando a atuacdo dos
magistrados, serventuarios, representantes do Ministério Publico e advogados, além de
estar em sintonia com o que ja ocorre nas unidades jurisdicionais de 1 e 2° Graus, e em

diversos 6rgaos do Poder Judiciario do pais:

Segmento Tribunais

Justica

E<tadual TJAP, TIBA, TICE, TIDFT, TIES, TIMA, TIMG, TIMT, TIPA, TIPB, TIPE, TJPI, TJRJ, TJRN e TIRO
stadua

Justica Militar ~ TIMMG, TJMRS e TJIMSP

Justica
TRF1, TRF3 e TRF5*
Federal
- TSE, TRE-AC, TRE-AL, TRE-AM, TRE-AP, TRE-BA, TRE-CE, TRE-DF, TRE-ES, TRE-GO, TRE-MA,
;s_t'ga | TRE-MG, TRE-MS, TRE-MT, TRE-PA, TRE-PB, TRE-PE, TRE-PI, TRE-PR, TRE-RJ, TRE-RN, TRE-
eltora
RO, TRE-RR, TRE-RS, TRE-SC, TRE-SE, TRE-SP e TRE-TO
Justica do TRT1, TRT2, TRT3, TRT4, TRTS, TRT6, TRT7, TRT8, TRT9, TRT10, TRT11, TRT12, TRT13, TRT14,
Trabalho* TRT15, TRT16, TRT17, TRT18, TRT19, TRT20, TRT21, TRT22, TRT23 e TRT24
Dados de 24/02/2022



Os nucleos de audiéncia de custédia, com suas respectivas Comarcas vinculadas,
permanecem inalteradas, por forca da Resolugdo numero 13/2015, da Presidéncia do

Tribunal de Justica Estadual:

e PLANTAO DE AUDIENCIA DE CUSTODIA DE VIANA: abrangendo as Comarcas
de Vitéria, Vila Velha, Serra, Cariacica, Viana, Afonso Claudio, Domingos Martins,
Marechal Floriano, Fundado, Santa Leopoldina, luna (incluindo Irupi), Ibatiba,
Conceicdo do Castelo (incluindo Brejetuba), Venda Nova do Imigrante, Muniz
Freire, Santa Teresa (incluindo S&do Roque do Canad), Santa Maria de Jetiba,
Itarana, Itaguacu, Laranja da Terra, Guarapari, Marataizes, Itapemirim, Rio Novo do
Sul, Anchieta, Piuma, Iconha e Alfredo Chaves;

e PLANTAO DE AUDIENCIA DE CUSTODIA DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM:
Cachoeiro de Itapemirim, Mimoso do Sul, Castelo, Muqui, Presidente Kenedy,
Vargem Alta, Atilio Vivacqua, Guacgui, Alegre, Ibitrama, Bom Jesus do Norte,
Apiaca, Sao José do Calgado, Dores do Rio Preto e Jerénimo Monteiro;

e PLANTAO DE AUDIENCIA DE CUSTODIA DE SAO MATEUS: Sao Mateus,
Conceicdo da Barra, Pedro Canario, Jaguaré, Linhares, Aracruz, lbiragu, Rio
Bananal e Jo&o Neiva;

e PLANTAO DE AUDIENCIA DE CUSTODIA DE COLATINA: Colatina (incluindo
Governador Lindenberg), Baixo Guandu, Marilandia, Sdo Domingos do Norte,
Pancas, Alto Rio Novo, Barra de Sao Francisco, Ecoporanga, Mantenépolis, Agua
Doce do Norte, Aguia Branca, Sdo Gabriel da Palha (incluindo Vila Valério), Nova
Venécia (incluindo Vila Pavao), Boa Esperanca, Pinheiros, Montanha e Mucurici

(incluindo Ponto Belo).



DESLOCAMENTO DO PROCESSO DIGITAL PARA
AUDIENCIA DE CUSTODIA

Pelas regras estabelecidas na Resolugdo 3/2025, da Presidéncia do Tribunal de Justica
Estadual, cabera ao Nucleo de Audiéncia de Custddia a analise dos autos de prisao em
flagrante, cujo flagranteado encontra-se preso, gerados por uma das Delegacias e
Departamentos da Policia Judiciaria do Estado do Espirito Santo, ou por presos
provenientes de cumprimento de mandados de prisao, civeis ou criminais, expedidos

por Juizes de outros Estados da Federagao:

Artigo 7°. Fica mantida a estrutura do Projeto Plantdo de Audiéncia
de Custddia, instituido pela Resolugcdo TJES 13/2015, com o nome
“Nucleo de Audiéncia de Custddia do Tribunal de Justica do Estado
do Espirito Santo — NAC”, como forma de garantir a plena
aplicabilidade da Resolugdo n° 213, de 15 de dezembro de 2015 e
da Resolugdo n° 562, de 3 de junho de 2024, do Conselho Nacional
de Justica — CNJ, observado o seguinte:

§ 1° O Nucleo de Audiéncia de Custddia — NAC tera competéncia
exclusiva para a analise dos autos de prisdo em flagrante gerados
em todas as Delegacias e Departamentos de Policia Judiciaria do
Estado do Espirito Santo.

§ 2° Além da competéncia estabelecida no § 1° o Nucleo de
Audiéncia de Custddia — NAC tera atribuicdo para realizacdo da
audiéncia de custodia dos presos provenientes de cumprimento de
mandados de prisdo, civeis ou criminais, expedidos por juizes de
outros Estados da Federacéao.

§ 3° No caso do paragrafo anterior, o Nucleo de Audiéncia de
Custodia — NAC comunicara ao juizo que emitiu o mandado de
prisdo, a sua realizagdo, arquivando o procedimento em sequida.

§ 4° As audiéncias de custodia das pessoas presas por ocasidao de
mandados de prisdo, civeis ou criminais, emitidos pelos juizes do
Estado do Espirito Santo e cumpridos neste Estado, serdo
realizadas pelo juizo que expediu a ordem de pris&o.

Desta forma, se houver peticionamento com a classe AUTO DE PRISAO EM
FLAGRANTE DELITO (280), em dias nao uteis (18h do dia util anterior até as 8h do dia

util subsequente), o sistema observara a marcagao de prioridade REU PRESO. Havendo



identificacdo de que o réu encontra-se preso, o procedimento sera distribuido para o juizo
competente (natural ou garantias, conforme o caso) e remetido automaticamente para
audiéncia de custodia. Caso contrario, quem recebera o procedimento sera o plantonista
do dia.

Por este motivo, em dias ndo uteis, a comunicagao da prisdo em flagrante, nos casos em
que o autuado se livrar solto ou houver prestado fianga, devera ser realizada por meio de
distribuicdo do procedimento no plantdo do sistema PJe, sendo vedado o

encaminhamento ao Nucleo de Audiéncia de Custddia.

Ja na hipétese COMUNICADO DE MANDADO DE PRISAO (classe numero 12121), s6
ocorrera o deslocamento para a audiéncia de custddia caso a ordem tenha sido emanada
por Juizo de outro Estado da Federacdo. Se a ordem prisional tiver sido determinada por

um dos Juizes em atuacéo no Estado do Espirito Santo, o processo ira para o plantao.

Nos casos de crimes militares, praticados por Militar Estadual ou Bombeiro Militar, a
competéncia para a realizagdo da audiéncia de custodia e analise do respectivo auto de

prisdo em flagrante, sera da Vara de Auditoria Militar, nos dias uteis.

Nessa hipotese, a comunicagdo da prisdo em flagrante devera ser realizada por meio de
distribuicdo no sistema PJe, realizada no intervalo entre 8h e 18h do respectivo dia util,

dirigida diretamente a Vara de Auditoria Militar.

Nos dias nao uteis, inclusive finais de semana, feriados e recesso forense, a
competéncia para a analise do auto de prisao em flagrante proveniente de crimes
militares e para a realizacdo da audiéncia de custddia sera do Nucleo de Audiéncia de

Custodia.

ATENCAO: distribuicdo de APF COMPETENCIA: Auditoria Militar - Segdo Criminal -
INTERVALO ENTRE 18h e 08h EM DIAS QUE NAO ANTECEDEM OU SUCEDEM “DIA
NAO UTIL”

Comportamento do sistema: o processo sera movido direto para o Juizo competente

(AUDITORIA MILITAR), sem passar pelo NAC ou Plantdo, ainda que marcada a
prioridade “réu preso” ou haja “solicitacdo de atendimento em plantio.



Provisoriamente, esta habilitado para cadastro NOVO PROCESSO para a Custédia as

classes que seguem, cuja validagdo sera realizada pelos juizes responsaveis em

momento posterior devido a necessidade premente da definigao:

e 308
o
o

O

e 303

Medidas Cautelares
11955 Cautelar Inominada Criminal
14734 Medidas de Protecao - Crianca e Adolescente (Lei 13.431) Criminais
10967 Medidas de Protecao a Pessoa Idosa - Criminal
311  Medidas Investigatorias Sobre Organizagdes Criminosas
1268 Medidas Protetivas de Urgéncia (Lei Maria da Penha) - Criminal
15170 Medidas Protetivas de Urgéncia - Criangas e Adolescentes (Lei Henry
Borel - Lei 14.344/2022) Criminais
309 Pedido de Busca e Apreensao Criminal
312 Pedido de Prisao
313 Pedido de Prisdo Preventiva
314 Pedido de Prisdo Temporaria
310 Pedido de Quebra de Sigilo de Dados e/ou Telefénico
11793 Producgao Antecipada de Provas Criminal
Medidas Garantidoras

307 Habeas Corpus Criminal

Justificativa: A policia relatou que a distribuicdo dos incidentes por dependéncia esta

sendo ignorada via MNI.

Em testes foi verificada a impossibilidade de distribuicdo por DEPENDENCIA em

processos deslocados para o NAC, CIASE e PLANTAO. Esse comportamento também

afeta os processos que tramitam na Secretaria Inteligente Regional de Orfdos e

Sucessoes.

cadastrada.

Isso ocorre porque esses Orgdos julgadores ndo tém competéncia

Diante disso, cumprira a unidade judiciaria estar atenta para proceder ao devido

apensamento dos autos, até que solugéo corretiva seja implementada.



ACESSO AO SISTEMA PJe
O acesso ao sistema digital se da por meio do portal eletrénico:
https://pje.tjes.jus.br/pje/login.seam.

Ou também por meio do sitio do Tribunal de Justica Estadual, onde devera clicar no icone
PJe:

< 5> C M 25 tes.jus.br Q & 3 @) Validar identidade

28 PJé Ple - Poder Judicidri.. % CDL-SPC & TISP - peticionamen... @ competencia TISP TIRN-PE PJ¢ CP-TRJ " SIT - Sistema Integr.. » [ Todos os marcadores

Poder Judiciario
Tribunal de Justica
do Estado do Espirito Santo

Institucional + Consultas v Servicos v Publicages v Transparéncia v Estatistica

&3 B ) @ Ple & 4 &’ ©)

Consulta Diarios da Balcao Plantao Processo Telefones e Escola da Corregedoria Ouvidoria Informagao
Processual Justica Virtual Judicidrio Eletrénico Enderecos Magistratura Geral Judicidria a0 Cidadzo

Processo Judicial Eletrénico
Coriens A

-

Em seguida, clique em 71° Grau e, escolha a opgao “Acesso ao sistema de 1° Grau”:

I PoderJudicidrio

Tribunal de Justica
do Estado do Espirito Santo

Institucional v Consultas » Servicos v Publicacdes v Transparéncia v  Estatistica

Vocé esta aqui Home > PJe

PJE PJE

(] Apresentagao mprimi (e

Cadastro de Carta Precatdria de outros
Tribunais

Cadastro de Empresas Parceiras

Digitalizagio v

o <]

Acesso ao sistema de 1° Grau <=

Ambiente de treinamento de 1°



https://pje.tjes.jus.br/pje/login.seam

Necessario ser portador de certificado digital (foken) -
Garantia de AUTORIA e AUTENTICIDADE

Para que o usuario tenha acesso a todas as funcionalidades inerentes a suas atribuigdes
legais, € indispensavel que o acesso se dé por meio de certificado digital emitido por

autoridade certificadora credenciada.

[{peei)

E o que determina o artigo 1°, § 2°, inciso lll, alinea “a” e artigo 2°, ambos da Lei
11.419/2006:

Art. 1°[...]
§ 2° Para o disposto nesta Lei, considera-se:

[...]
Ill - assinatura eletrbnica as seguintes formas de identificacdo

inequivoca do signatario:

a) assinatura digital baseada em certificado digital emitido por
Autoridade Certificadora credenciada, na forma de lei especifica;

[-]

Art. 2° O envio de peticbes, de recursos e a pratica de atos
processuais em geral por meio eletrénico serdo admitidos mediante
uso de assinatura eletrénica, na forma do art. 1° desta Lei, sendo
obrigatdrio o credenciamento prévio no Poder Judiciario, conforme
disciplinado pelos orgaos respectivos.

Formas de acesso

Ha duas formas de acesso: uma por meio de Certificado Digital ou por meio do

preenchimento de login e senha.

Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo - 1° Grau

Processo Judicial Eletrénico

CPF/CNP)

5  cermiFicaDo DiGITAL o Senha
ENTRAR

Solicitar nova senha

Versao 2.6.0.0+build-prd-202504071516-2bef2999ba5 - Atualizado em 07/04/2025 - 15:17
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Como vimos, o sistema até permite o acesso por meio de login e senha, desde que o

usuario possua certificado digital.

Diferenca entre acessar o sistema com e sem seu certificado digital:

O acesso sem o certificado digital ndo garante a identidade correta do usuario e, por

conta disso, apresenta algumas restricdes, dentre elas:

e Nao sera possivel assinar peticoes e documentos incluidos no sistema.
e O wusuario nado podera registrar a ciéncia de expedientes encaminhados

eletronicamente.

Por isso, aconselha-se, sempre que possivel, acessar o PJe por meio de seu certificado

digital.

1



TELA INICIAL DO PJe

Quadro de avisos

Ao realizar o login, surgira a seguinte tela de inicio, com o quadro de avisos:

€« > C 25 pjetjesjus.br/pje/QuadroAviso/listViewQuadroAvisoMensagem.seam?cid=184684 aQ ®

= [ Todos os marcadores
_ =
= P]e Quadro de avisos Andrezzo Denicoli
Pesquisar v
Mensagens

IMPLANTACAO DO MODULO PLANTAO NO PJE

Incluida por Administrador em22/04/2025 13:21
Publicado em 22/04/2025

Informamos que foi implantado, nesta data (22/04/2025), 0 M6dulo Plantso no sistema Ple - 1G, em atendimento ao disposto no Ato Normativo n° 124/2025. As informagdes acerca do funcionamento do médulo estdo disponiveis
em: https://www.tjes.jus.br/wp-content/uploads/VERSAO-FINAL-modulo-plantac-judiciario-no-Ple.pdf.

Registramos, ainda, que, nos termos do disposto no art. 7° do Ato Normativo n° 124/2025, o cadastro dos servidores e dos juizes de direito escalados para o plantdo devera ser feito pelo Gestor de Lotagdo designado pelo diretor do foro da sede da
regido plantonista. O manual para cadastro de usuarios na regido de atuagdo em plantdo esta disponivel em: https:/www.tjes.jus.br/wp-content/uploads/MAN UAL-PARA-CADASTRO-DE-USUARIOS-SERVIDORES-E-MAGISTRADOS-NA-REGIAO-DE-

ATUACAO-EM-PLANTAO-1G.docx-2.pdf.
AVISO LIDO

IMPLANTAGAO DO FLUXO DO JUIZ DAS GARANTIAS NO PJE - 1G

Incluida por Administrador em22/04/2025 12:52
Publicado em 22/04/2025

Informamos a todos que foi realizada, em 14/04/2025, implementagdo técnica que viabilizou o cumprimento da Resolugdo TJES n® 003/2025, que instituiu o Juiz das Garantias em todo o primeiro grau de jurisdi¢do do Estado do Espirito Santo.

E através desse quadro de avisos, que podera verificar informacdes importantes, como

atualizagoes sistémicas, implementacao de novas funcionalidades, dentre outros.
Nome do usuario e perfil

Area onde se identifica quem é o usuario que esta logado, como também a localizacéo e

o papel que ele esta utilizando no momento.

Caso haja mais de um perfil, € aqui que o usuario podera trocar o papel, de acordo com a

necessidade.

12



ANDREZZO ANGELI DENICOLI

# Assinaturas
Cariacica - Nicleo de Audiéncia de Custédia do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo - NAC / Diregao da Secretaria / Diretor de Secretaria v

Nenhum resultado

e
*

Cariacica - Comarca da Capital - 5° Vara Criminal - Violéncia Doméstica / Diregao da Secretaria / Diretor de Secretaria

Cariacica - Comarca da Capital - 5° Vara Criminal - Violéncia Doméstica / Jufzo de Direito da 5° Vara Criminal de Cariacica
Cariacica - Comarca da Capital - Vara de Orfaos e Sucessoes / Direcao da Secretaria / Diretor de Secretaria

Cariacica - Comarca da Capital - Vara de Orfaos e Sucessdes / Juizo de Direito da Vara de Orfaos e Sucessoes de Cariacica

Cariadic

Castelo - 1° Vara / Direao da Secretaria / Diretor de Secretaria
Castelo - 1° Vara / Juizo de Direito da 1° Vara de Castelo

Castelo - 2° Vara / Diregao da Secretaria / Diretor de Secretaria

groume€

Castelo - 2° Vara / Juizo de Direito da 2° Vara de Castelo

Colatina - 1 Vara Criminal / Direcao da Secretaria / Diretor de Secretaria

Colatina - 1°Vara Criminal /Julzo de Direito do 1° Vara Criminal de Colatina

Colatina - 1°Vara Civel / Direcao da Secretaria / Diretor de Secretaria

Colatina - 1° Vara Cfvel / Jufzo de Direito da 12 vara Civel de Colatina

Colatina - 1° Vara de Familia, Orfaos e Sucessdes / Direcao da Secretaria / Diretor de Secretaria

Colatina - 1° Vara de Familia, Orfaos e Sucessdes / Juizo de Direito da 1° Vara de Familia, Orfos e Sucess@es de Colatina
Colatina - 1° Juizado Especial Civel / Diregdo da Secretaria / Diretor de Secretaria

Colatina - 1° Juizade Especial Civel / Juzo de Direito do 1° Juizado Especial Civel de Colatina

Colatina - 2° Vara Civel / Diregao da Secretaria / Diretor de Secretaria

Colatina - 22 Vara Civel / Juizo de Direito da 2° vara Civel de Colatina

Menu de Navegacao (barra lateral)

Localizando o menu de navegagéo:

Abrir menu
. ]

Aqui encontramos inumeros agrupamentos de atividades que podem ser executados pelo

usuario.

Q [acesso rapido

3 painel

= Processo

E’[ Atividades
Audiéncias e sessdes

@ Configuragio

13



Painel do usuario

Para sair do quadro de avisos e abrir o painel do usuario para verificar a listagem de

processos e suas respectivas tarefas:

Menu — Painel — Painel do usuario

P]E Quadro de avisos

Q. Acesso rapido

CJ PAINEL

Painel do usuéario @

Quadro de avisos

No painel do usuario, encontramos a seguinte tela:

<« > C 25 pjetjesjus.br/pje/ng2/dev.seam#/painel-usuario-interno aQ ®
=e | [3 Todos os marcadores
p— P B "
= ]e Andrezzo Denicoli &
a
e inhas retes
>
4
* Nenhum resultado Filtros - Filtros. -
. Nenhum resultado [G] Ato Judicial - designar audiéncia 12
V|
[G] Ato judicial - minutar decis&o (inicial - urgéncia) 3
[G] Ato judicial - minutar deciséo (urgéncia) 4
-
[G] Ao judicial - minutar deciséo 43
1]
[G] Ao judicial - minutar despacho 365
T
D [G] Ato judicial - minutar sentenca (inicial) 2
Q [G] Ato judicial - minutar sentenca n
@ [G] Petictes néo lidas = 16
[S]Audiéncia - aguardar ™ 174
[S] Audiéncia - minutar Termo ** 1
[S]Audiéncia - registrar ** 8

Nele, ha trés grandes divisdes: assinaturas, minhas tarefas e tarefas.

e Assinatura: aqui ficam todos os processos que existem documentos pendentes de

assinatura;



e Minhas tarefas: sao listados todas as tarefas que constam processos com etiquetas

que foram sinalizadas como Favoirita;

e Tarefas: todo o acervo da unidade jurisdicional fica neste campo, distribuido por
tarefas a serem desempenhadas, conforme fluxo de trabalho. Na tarefa, pode ser
identificado se o processo esta no [G] Gabinete ou em [S] Secretaria. Também mosta
0 quantitativo de processos de cada tarefa. Clicando em qualquer das tarefas da lista,

€ exibido cada processo que ali se encontra.

Além disso, encontramos atalhos, com as seguintes fungdes: assinaturas, minhas tarefas,

tarefas, etiquetas, agrupadores, expedientes, ultimas tarefas e consulta processual.

Assinatura (em lote)

Ple
SUPTEC

» Assinaturas

|=>

Certiddo - Juntada diversas 2
Certidéo 3
Edital - Citacao 2
Oficio 3
Termo de Audiéncia 3

OordUmEQ R

Essa funcao é destinada a assinatura em lotes de documentos.

A visualizagdo dos processos se da por meio do tipo do ato processual vinculado ao

documento pendente de assinatura.
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Clicando em um dos topicos da lista de pendéncias de assinatura, o sistema exibira os

processos correspondentes.

y’ Assinaturas

* Certidéo - Conferéncia Inicial 5

Cerﬁde"_zo - Juntada Aviso de 9
Recebimento

‘> Certiddo - Transito em Julgado 17

g Certiddo 13

~ Mandado 1

DM ermo de Audiencia @ 3

Antes de assinar, € importante conferir se o documento foi corretamente produzido. Para
isso, basta clicar no numero do processo, que o documento aparecera na area de

visualizagao, em sua integralidade:

Andrezzo Denicoli ¢

— Afonso Claudio - 1° Vara / Direg3o da Secretaria / Diretor de Secretaria
TERMO DE AUDIENCIA AlEsp 5000376-25.2026.8.08.0001 (1 - [S] Audiéncia - assinar Termo ** 23 » r
ﬂ‘ e LARAH VICTORIA PUPHAL VIEIRA BUECK X ALESSANDRO DOS SANTOS BUECK v u ﬂ @ Al ® .
Pesquisar - Q
é'
PROCESSOS ~ ETIQUETAS
* - Tipo: Conciliagdo Sala: Sala de Conciliagdo Data: 07/05/2025 Hora: 15:30
or 2
b E 1 07-05-25 (15)
» ? PJ& nessosre
b é)l:zao RERAER LRl _ ESTADO DO ESPIRITO SANTO
- / Afonso Cléudio - 1 Vara / Juiz de Direito PODER JUDICIARIO
io-1°
ULTIMA MOVIMENTAGAO: AUDIENCIA DE CONCILIACAO DESIGNADA CONDUZIDA Juizo de Afonso Cléudio - 1* Vara
= P T T e e i (e PP (B A e @A B D (P, RUAJOSE GARCIA, 32, Férum Juiz Atahuaipa Lessa, CENTRO, AFONSO CLAUDIO - ES - CEP: 29600-000
(25/0372025) . Telefone:(27) 37351012
9 [(© MIRiELLY X ] ® PROCESSO N° Smm?5.2025.8.08.0001
ALIMENTOS - LEI ESPECIAL N° 5.478/68 (69)
Q x g ©190525(3)
Rie0szse) REQUERENTE: s
@ 0 GuardaFam SEEEEES29.2024.8.08.0001 0 @ REPRESENTANTE: M.
Guarda
1 Afonso Cléudio - 1% Vara / uiz de Direito ADVOGADO DATIV O/
ULTIMA MOVIMENTAGAO: PUBLICADO INTIMACAO ELETRNICA EM 15/05/2025. REQUERIDO: S
(19/05/2025) -
(=) =) @
Rle
o] X 8yony TERMO DE AUDIENGIA
Y O ProceComCiv e 78.2024.8.08.0001 1 @
» Indenizag@o por Dano Moral
N | afnmen C1Audin - 13 Varag iz de Dirsitn
E - 30 v Aos 7 de_maio_de 2025 na Sala_de Audidncias Givel desta Comarca de Afonsa Claudio-FS na nresenca da
L e

Nesse momento, aparecem novas funcionalidades: EAutos, que serve para abrir 0

processo; Editar, com a funcdo de alterar o documento;ﬂconferir, destinado
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a marcar o documento como conferido;assinar, para assinar eletronicamente o

documento.

Para assinar os documentos em lote, selecione os processos e clique no icone que

simboliza assinar:

‘# CERTIDAQ - JUNTADA DIVERSAS o
Pesquisar - Q
f PROCESSOS  ETIQUETAS
* T[F]o @ @ 280
ﬁ Assinar conferidos 12-05-25 (09)
» ExTiEx tubttmitedtnd .3.08.0011 0 @
Alienagdo Fiducidria
a ! Cachoeiro de Itapemirim - £* Vara Civel / Juiz de Direito
-
= ULTIMA MOVIMENTAGAD: EXPEDICAD DE CARTA POSTAL - CITAGAD, (05/05/2025) |7
14-05-25 (07)
D ¥ 8
Q ProceComCiv SOSNEIGISONSRNGE.08.0011 () &
Assisténcia Judiciaria Gratuita
i? £ Cachoeiro de itapemirim - 4* Vara Civel / Juiz de Direito
ULTIMA MOVIMENTACAD: EXFEDICAD DE CARTA POSTAL - INTIMACAD.
(040472025
| AG. DEV. AR X | ~
1_'-?.|e

Tarefas

Aqui estédo as tarefas em que se encontra cada processo da unidade, para execugao de
alguma atividade ou para aguardar algum prazo estipulado. Ao lado do nome da tarefa,

consta um numero, que é o total de processos na tarefa.
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1l
—
o

A
l?s
*
Tarefas
@ Fittros -
L. [G] Ato Judicial - designar audiéncia 1
[G] Ato judicial - minutar decisao (inicial - 1
urgéncia)
0]
[G] Ato judicial - minutar decisdo (inicial) 1
Q [G] Ato judicial - minutar decis@o 8
@ (urgéncia)
[G] Ato judicial - minutar decisdo 42
[G] Ato judicial - minutar despacho (inicial) 12
[G] Ato judicial - minutar despacho 363
[G] Ato judicial - minutar sentenca (inicial) 3
[G] Ato judicial - minutar sentenca [(]
[G] Peticbes nao lidas ** 13
[S] Audiéncia - aguardar ** 172

Etiquetas

As etiquetas funcionam como uma pequena anotacao de facil visualizagdo no processo.

Essas etiquetas aparecem tdo somente para o o6rgao julgador criador, ou seja, néo
aparecem para outras unidades ou para usuarios externos, como advogados, Ministério
Publico...
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Criacao de etiquetas

Para criar uma etiqueta, basta que na pagina principal do PJe, clique no atalho funcional
ETIQUETAS:

Etiﬂuetas

@pamrﬁnt%»

Em seguida, clique no simbolo de +, referente a funcédo “Nova etiqueta”:

A ETIQUETAS
4

Pesquisa Q
o =1
* i L K2 Nova etiueta

%

O ® AG.AUDIENCIAPRELIMINAR W+

@ O ® AGPAGMENTO CUSTAS W+

| ® AG. Retorno Colégio Recursal w
O ® AG. TRANSITO EMJULGADO wF

=

9 O @ AGRAVO DE INSTRUMENTO W+

D

Q O ® AGUARDANDO AR W+
O @ AGUARDANDO DATAAY w

g O ® AGUARDANDO DATAAI JECRIM W+
O @ AGUARDANDO DATAPRELIMINAR W+

JECRIM

O ® AGUARDANDO POSICIONAMENTO wF
) ® AGUARDANDO RESP SISBAJUD wF
O ® AGUARDANDO RESPOSTA SERAJIUD wF
O ® AGUARDAR PRAZO W+
D)~ AGUARDARIENTATIVADE ACORDO K

i 2 3 4 5 » M

Feito isso, basta nomear a etiqueta:

ﬁ ETIQUETAS

g | e Q

. =

O v @ 7 7~ Nome *

Criar etiqueta

SBBUD ~ FAUT - ‘ teste - audiéncia de custédia ELWV.GEN  CANCELAR
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Ao salvar, a etiqueta esta criada:

ETIQUETAS
@ Editar etiqueta
, Pesquisar Q

De wowie ” Nome*
* — = teste - audiéncia de custodia CANCELAR
| J
® O @ (GIALENAGAO FIDUCIARIA @ T F Automacio
@ O ® @ameose w Aplicar etiqueta aos processos quando:
& O 9 Oaaso@ w PROCESSOS ~ PESSOAS  JURISDICAO  TAREFAS  PRIORIDADES E OUTROS
O

0 o @ (G)ANALISAR APENSAMENTO @ Y} /' O Namero do processo

O @ (GIANALISAR EXPEDICAO CP @ P f O hssuito
@ O Classe judicial

O @ (GANDREA@ w &
O Data de distribuigZo (inicio)

O @ (GIAPENSAREXECUCAO @ wF O Data de distribuicgo (fim)
O @ (G)AUDIENCIA CONCILIAGAO @ Ye & O Valor da causa maior que
nle ~ O Valor da causa menor que
= ] (G) AUSENCIA DO AUTOR NA wF
ey ® AubiEncia @
= Etiquet:
< iqueta
» O @ (G)BACEN-ANALISAR PEDIDO @ w F Fiiqueta criada \/
N
B « B2 s 4 s s o

Criada a etiqueta, é possivel edita-la ou remové-la.

Para editar:

ETIQUETAS

Pesquisar Q

AR ARt

® AuDiEnCIA @

Q%S »

@ (G) BACEN - ANALISAR PEDIDO @ T F

L. 0 # Editar ¢

Y (G) BACEN - JUNTAR ESPEL . )
B Criar subetiqueta

- ~ W Excluir
O 9 (@) BUSCA E APREENSAO M

Para remover:
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‘ﬁ‘ ETIQUETAS

f Pesquisar Q

i e w w2/
. “waﬁ‘ Excluir selecionados

@ (G) BACEN - ANALISAR PEDIDO @ W&

Marcacao da etiqueta como favorito

Caso o usuario pretenda que processos que possuam determinada etiqueta tenham

destaque na area de trabalho do PJe, basta marcar a etiqueta como favorito:

‘ﬁ‘ ETIQUETAS

f Pesquisar Q

* Ol w|e|”
ﬁ‘ Marcar como favorito h

9 (G) ALIENACAQ FIDUCIARIA @ w /'

»

Feito isso, aparecera na tela a confirmagao do éxito na marcacgao:

* ETIQUETAS

5 | pesaa a

* Ow w w2 ”
@ (G)ALENAGAO FIDUCIARIA @ v
»
(G) ALIMENTOS
acee @ W
= O @ (GANALSADO @ W,
D o @ (G)ANALISAR APENSAMENTO @ w
Q5 A A
@ (G)ANALISAR EXPEDIGAO CP @
g O @ (GANDREA@ W+
O @ (GIAPENSAR EXECUCAO @ *F
O @ (G)AUDIENCIACONCILIAGAO @ w
Q]e o ° (G) AUSENCIA DO AUTOR NA %+
oy AUDIENCIA @ .
B Etiqueta \/
» (G) BACEN - ANALISAR PEDIDO Efiqueta marcada como
K 00 @ wF s
N
B 2 3 4 5 b ¥
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Como consequéncia, os processos que estardo com etiquetas de favoritos estardo e uma

area proépria, de facil visualizagao:

Andrezzo Denicoli ¢
- B -

‘Afonso Claudio - 1* Vara / Diregao da Secretal iretor de Secretaria
# Assinaturas 58 & Minhas tarefas 12 Tarefas 9591
>
4 Exp | GAB | Gab | Inic | Req | SEAJP | SEINP | SEPOD | SESUD Exp | GAB | Gab [ Inic | Req | SEAJP | SEINP | SEPOD | SESUD
* Certidzo - Conferéncia Inicial 7
Certidzo - Juntada Aviso de Recebimento 1 3 2
Certidzo - Transito em Julgado 15 3 6
Certidao 2 2 [G] Ato judicial 151
-
Mandado 1 1 [G] Ato judicial despacho (corrigir) 3
= X
Termo de Audiéncia 3 3 [G] Ato judicial despacho 214
=)
[G] Ato judicial - minutar sentenga (inicial) 9
Q [G] Ato judicial - minutar sentenga 134
@ [G] Mandado juntado™ 2
[S] Audiéncia - aguardar ™ 107
[S] Audign 3
[S] Audiéncia - concluida ** 1
Q]e [S]Audiéncia - designar ** 1
3
:::}
ra
B

Para retirar o destaque de favoritos da etiqueta, basta selecionar a etiqueta e clicar no

icone que simboliza a fung¢ao “Retirar de favoritos”.

ETIQUETAS

Pesquisar Q

UDeln &8 & 7

) AL@ Retirar de favoritos @ év

@ (G) BACEN - ANALISAR PEDIDO @ ) W

Q% P

Agrupadores

Em agrupadores, encontramos todos os processos reunidos conforme situagcéo

processual especifica identificada no item correspondente.
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Ple
SUPTEC

a Pesquisar
>
Processo Classe judicial Assunto
4
Tipo do Documento Orgiio julgador Orgéo julgador Colegiado
’> Selecione v
-
Nome da parte OAB (000000 A UF) OCPF®CNP)
]
UF v
9
Buscar resultados desde
Q Cprocesso com parte sem CPF/CNP) Ultimos 15 dias v
W LA
Petigdes avulsas ndo lidas - (1) v
Processos com habilitagdes nos autos nao lidas - (0) v
e
Documentos n&o lidos - (46) v
i
:::]
ra Mandados devolvidos pelo oficial de Justiga - (0) v

Ao final do nome de cada item, tera um numero entre parénteses. Ele indica o numero de

processos nesta situagao especifica.

Como veremos adiante, os processos também estardo em suas respectivas pasta de

tarefas.

Clicando em uma das listas, aparecera a listagem de processos:

PeticBes avulsas ndo lidas - (1) ~
0 Processo Documento Peticionante Juntado em

L]
@] ] CumSen 5003246-62.2024.8.08.0006 (1 Q) 68444595 - Peficio (outras) JOANA GONCALVES VARGAS - Advogado 08/05/2025

7
Processos com habilitagdes nos autos n&o lidas - (0) v
Documentos ndo lidos - (46) v
Mandados devolvidos pelo oficial de Justica - (0) v
Processos com pedido de assisténcia judiciaria gratuita ndo apreciado - (23) v
Processos sob andlise de prevencdo - (0) v

Aqui, o wusuario podera g abrir o processo, 3 visualizar o documento, ou

»# retificar o processo.

Para remover os autos de agrupadores, basta cumprir o processo ou retirar destaque,

hipétese em que devera selecionar o processo primeiro:
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PeticBes avulsas nao lidas - (1) ~

[m} Processo Documento Peticionante Juntado em
-]
B CumSen 5003246-62.2024.8.08.0006 1@ 68444595 - Peticdo (outras) JOANA GONCALVES VARGAS - Advogado 08/05/2025
s

RETIRAR DE DESTAQUE .

Expedientes

Aqui estdo reunidos os atos de comunicacdo que foram realizados nos processos da

unidade jurisdicional.

Pendente (573) v
Sem registro de intimagéo (250) v
Confirmada pelo destinatério e dentro do prazo (76) v
Confirmado pelo PJe e dentro do prazo (66) v
Prazo encerrado nos Gltimos 10 dias (244) v
Sem prazo (196) v

Assim como em agrupadores, clicando no item, aparecerdo todos o0s processos a ele

vinculados.

Para remover o processo da lista de expedientes, basta selecionar o processo e clicar em

“Retirar destaque”:
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O  5002893-22 2024 8 08.0006 Didrio Eletronico 23/04/25 18:02 25/04/25 24:00 21/05/25 23:59 z B

O  5006389-93.2023.8.08.0006 Diério Eletronico 23/04/25 18:33 25/04/25 24:00 21/05/25 23:59 z B
O 5000407-64 2024 8.08.0006 Didrio Eletrénico 05/05/25 12:42 07/05/25 24:00 21/05/25 23:59 Z &
(0  5001348-77.2025.8.08.0006 Didrio Eletronico 05/05/25 18:32 07/05/25 24:00 21/05/25 23:59 z B

5002152-45.2025 .8.08.0006 Dirio Eletronico 24/04/25 1807 29/04/25 24:00 22/05/25 23:59 z B

«@ « 12 3 4 5 6 7 » » 66 resultados encontrados.

RETIRAR DE DESTAQUE <:

LEGENDA

©  Os processos em destaque possuem prioridade(s) associada(s).

Prazo encerrado nos Gltimos 10 dias (244) v

Sem prazo (196) v

Ultimas tarefas

Q Ultimas tarefas

Aqui ficam listadas as dez ultimas tarefas executadas pelo usuario, com numero do

processo, horario de atuacéo e duragao.
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Ple
SUPTEC
a Processo Tarefa atual Tarefa executada Execugdo da tarefa Duragio
[S] PefigBes no lidas - concluséo imediata ™
& TOOOTE-05.2025808.0028 S) Prazo - aguardar (decurso ou resposta), [S) Audiéncia - designar ™* 20/05/2025 17:04:41 0000d 00h 01m 165
[S] Audiéncia - aguardar **
b 4 [S] PeticBes ndo lidas - conclusdo imediata ™
@0meweR05 2025 8.08.0028 S] Prazo - aguardar (decurso ou resposta), [S] Cumprimentos - tarefas autonomas abertas 20/05/2025 17:03:31 0000d 00h 00m 035
[S] Audiéncia - aguardar **
[S] Petictes néo lidas - concluséio imediata ™~
@ TSUS2025808002 [S] Prazo - aguardar (decurso ou resposta), [S] Cumprimentos (urgente) 200512025 17:03:24 0000d 00h 00m 09s
[S] Audiéncia - aguardar ™
- [S] Petictes néo lidas - concluséio imediata ™~
9900999052025 8.08.0028 [S] Prazo - aguardar (decurso ou resposta), S] Triagem de processo em curso 2010512025 17:03:14 0007d 08h 45m 155
[S] Audiéncia - aguardar **
=
@90009.31.2025.8.08.0012 [S] Triagem de processo em curso [S] Devolvidos do juiz - deciséo 15/05/2025 16:43:27 0000d 00h 00m 075
D 900999.31.2025.8.08.0012 S] Triagem de processo em curso [G] Ato judicial - concluir 15/05/2025 16:43:19 0000d 00h 02m 265
Qa SomTeT.31.2025.8.08.0012 [S] Triagem de processo em curso [G] Ato judicial - confirmar decisao 15/05/2025 16:40:50 0005d 11h 55m 325
[S] Audiéncia - aguardar
@00.96 2023.8.08.0049 [S) Triagem de processo juigado, [S] Preparar expediente - oficio ™* (corrigir) 15/05/2025 15:03:43 0000d 00h 02m 355
[G] Preparar expediente - assinalura magistrado **
[S] Audiéncia - aguardar
80048496 2023.8.08.0049 [S] Triagem de processo juigado, [G] Preparar expediente - assinatura magistrado ** 15/05/2025 15:01:08 0001d 22h 28m 465
[G] Preparar expediente - assinatura magistrado ™
5898998-37.2024.8.08.0006 [S] Insténcia superior - aguardar retorno [S] Instancia superior - encaminhar 14/0412025 14:28:06 0000d 01h 54m 055
e
e
=)

Essa funcdo é muito util quando se esta trabalhando em um processo e, acidentalmente,

€ fechada a tela. Aqui pode localizar qual processo que estava trabalhando.

Consulta processual

Ple
SUPTEC

20 < BB

[

(C

)

<9

Consulta processual ‘

@

E através desta funcdo que o usuério tem acesso a pesquisa de processos, tanto de sua

prépria unidade quanto das demais, desde que nao estejam em segredo de justica.

Consultando o processo de outra unidade jurisdicional, o usuario podera acessar e anexar
documentos. S6 nao lhe é permitido cumprir tarefas, por ndo pertencer a unidade que

tramita o processo em questao.
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CADASTRO DE PROCESSOS NOVOS OU INCIDENTAIS

Para cadastrar um processo incidental, devera realizar os seguintes procedimentos:

Menu — Processo — Novo processo incidental

= PROCESSO

Novo processo

MNovo processo incidental@

Mé&o protocolado

Pesquisar >

Outras aghes >

Com essa tarefa aberta, aparecera a seguinte tela, onde deve-se preencher o numero do

processo (independente se for do PJe ou ndo):

Ple
TEMP

I DADOS INICIAIS

Processo referéncia / originario
B Nuamero do processo de referéncia / originario

Numero do processo de referéncia / originario*®

Q, PESQUISAR PROCESSO
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Caso o processo digitado seja do PJe, ao clicar em pesquisar processo, o sistema fara
um resgate de todas as informagdes dos autos principais e langara no novo processo
incidental que esta sendo cadastrado. Por outro lado, na hipétese do numero do processo

nao ser do PJe, aparecera a seguinte tela, a qual devera clicar em continuar:

Numero do processo de referéncia / originario - ndo encontrado X

Je com © ntimero informado (00000000). Gostaria de

[INITICR  PESQUISAR NOVAMENTE

Feito isso, aparecera a seguinte tela, cujos itens serdo objeto de analise a seguir.

= Cadastro de Processo Incidente Andrezzo Denicoli &

DADOS INICIAIS

Processo referéncia / originario

8 Nimero do processo de referéncia / originario

Nimero do processo de referéncia / originario* Matéria* Jurisdigso*
00000000 Selecione v | selecione v
Competéncia* Orgéo julgador* Cargo*
Selecione v Selecione v Selecione v

& PESQUISAR OUTRO PROCESSO

Ja para o cadastro de um processo novo, devera realizar os seguintes procedimentos:

Menu — Processo — Novo Processo
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Q, Acesso rapido

« B PROCESSO

Novo processo ¢

Novo processo incidental

Nao protocolado

Pesquisar >

QOutras agdes >

Préximo passo é escolher a matéria, jurisdigao e classe judicial:

Cadastro de processo

DADOS INICIAIS

Matéria*

Selecione ~
Jurisdigio *
Selecione ~

Classe judicial *

Selecione v

INCLUIR

Matéria: as normas juridicas, para fins didaticos e organizacionais, foram divididas em

ramos do direito, como civil, penal, processo civil, processo penal, administrativo...

Jurisdigéo (territorial): area de abrangéncia (Comarca), sobre o qual o poder judiciario é

exercido por determinada autoridade ou juizo.

Classe judicial: € o procedimento adotado na esfera judicial, para atender ao pedido. Ex.:

inquérito policial, termo circunstanciado, busca e apreensao infracional, entre outros. Ela
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esta intimamente ligada ndo somente ao pedido, mas também ao assunto processual (ao

tema discutido no processo).

DADOS INICIAIS

Matéria*

DIREITO PENAL v
Jurisdigdo*

Vitdria v
Classe judicial*

TERMO CIRCUNSTANCIADO (278) v

Feito isso, € necessario escolher um assunto que, nada mais €, do que os temas

discutidos no processo.

Assuntos Associados®

Cod. Assunto Principal Assunto Complementar? Antecedente

n

e

E fundamental observar a arvore que esta inserido o assunto, pois € comum encontrar na
Tabela de Assuntos um mesmo “nome” para denominar matérias totalmente distintas.
Lembre-se que esse requisito tem repercussao direta na distribuicdo do processo (ex.:
ameaca, no Direito Penal e no Direito Penal Militar), devendo ser cadastrados todos os
pedidos e causa de pedir, em especial, o assunto que direciona a competéncia dos autos

(assunto principal).

A proxima aba que deve ser preenchida € Local do Fato. Aqui sdo informacdes
importantes, para facilitar ndo somente a localizagdo dos registros, pela autoridade

policial, mas também para o 6rgéo julgador.

Com esses dados cadastrais, sem precisar abrir o processo, da pra saber, por exemplo,

se o acusado esta sendo processado duas vezes pelo mesmo fato.

31



Os campos latitude e longitude, embora ndo sejam obrigatérios, sdo importantes e muito

utilizados para crimes ambientais.

DADOS INICIAIS ~ ASSUNTOS ~ LOCAL DOFATO ~ PROCEDIMENTO DEORIGEM ~ PARTES  INDICIAMENTO  CARACTERISTICAS  INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS ~ PROTOCOLAR INICIAL

Data do Fato™

Enderego

CEP (99999-999) Logradouro Estado * Municipio * Bairro

Selecione v Selecione v

Namero Complemento Latitude Longitude

Local do Fato*

SALVAR LIMPAR

Obs.: tratando-se de processos de crimes ambientais, o sistema exige o cadastramento
de um dos assuntos da arvore “3618 Crimes contra o Meio Ambiente e o Patriménio
Genético”, além de ter que ser anexado arquivo com EXTENSAO KML no GOOGLE
EARTH, conforme procedimento disponivel em
https://www.tjes.jus.br/wp-content/uploads/Tutorial-KML-4.pdf

Na aba Procedimento de origem, ha dois campos que podem trazer duvidas no momento

do preenchimento: data da instauracéo e a da lavratura.

Considera-se data da instauragdo aquela em que foi iniciada oficialmente uma
investigacdo para apurar a ocorréncia de um crime ou de fatos que possam configurar
infragdes penais. Pode ser a data da portaria ou do despacho, ou do auto de prisdo em

flagrante.

Ja a data da lavratura € aquela que consta no documento utilizado pela autoridade policial

para o registro de noticia de crime (delatio criminis). Ex.: Boletim de Ocorréncia.
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DADOS INICIAIS ASSUNTOS LOCAL DO FATO PROCEDIMENTO DE ORIGEM PARTES INDICIAMENTO CARACTERISTICAS INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL

Estado * Tipo de origem* Orgdo do procedimento de origem

Selecione v Selecione ~ Selecione ~
Tipo de procedimento de origem Data de instauragao Data de lavratura Ne do procedimento Ano do procedimento

Selecione v

Protocolo da Pollcia

INCLUIR NOVO

Agdes Tipo de Origem Orgao do Procedimento Originario Procedimento de Origem (NGm/Ano) Data de Instaurag&o Data de Lavratura Protocolo da Policia

Na aba PARTES é realizado o cadastro das partes do processo.

testemunhas devem ser incluidas em “outros participantes”.

DADOS INICIAIS ~ ASSUNTOS ~ LOCALDOFATO  PROCEDIMENTODE ORIGEM  PARTES ~ INDICIAMENTO  CARACTERISTICAS  INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS  PROTOCOLAR INICIAL
Polo Ativo Polo Passivo
+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado + Parte
Participante Participante

0 resultados encontrados

Outros Participantes

+ Participante + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - CNPJ: 02.304.470/0001-74 (CUSTOS LEGIS)

& Ministério Piblico do Estado do Espirito Santo

1 resultados encontrados

Vitima e demais

+  Procurador | Terceiro Vinculado

0 resultados encontrados

Sobre o cadastro de processos, o Ato Normativo Conjunto 6/2024 (alterado por meio do

Ato Normativo Conjunto 13/2024, pub. DJ 14.6.2024) impdem:

Art. 1° — Determinar a inclusdo ou saneamento dos seguintes dados
cadastrais nos processos eletrénicos, pelas unidades judiciarios de 1° e

2°graus:

| — CPF e CNPJ das partes;
Il — Assuntos;

Ill — Classes processuais e

1V - Movimentos

Em indiciamento, deve-se inserir a tipificacdo penal.

33



Em caracteristicas, € inserida a restricdo de segredo de justica no processo a ser
cadastrado. Também s&o delimitadas as prioridades processuais, como réu preso,

adolescente apreendido, violéncia doméstica e familiar, dentre outros.

DADOS INICIAIS ~ ASSUNTOS ~ LOCALDOFATO  PROCEDIMENTO DEORIGEM ~ PARTES  INDICIAMENTO  CARACTERISTICAS ~ INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS ~ PROTOCOLAR INICIAL

Justica Gratuita? Pedido de liminar ou de antecipagdo de tutela? Valor da causa (R$)

O sim ® Nzo O sim @ Nao
SALVAR

Segredo de Justica

Osim
© Nao

GRAVAR SIGILO

Prioridade de processo Prioridade em processo

Selecione ~

INCLUIR

Prioridade do Processo

O préximo passo € a inclusao de peticoes e documentos.

A area de edigcdo contera o documento principal. Os demais estdo vinculados ao

documento principal.

Caso todos os documentos estejam digitalizados, o usuario devera escrever, no

documento principal, uma certiddo descrevendo o que se trata a demanda.

Caso o processo nao seja segredo de justica, mas o documento a ser inserido sim, ao

junta-lo deve marcar o campo sigiloso.

Por fim, na aba protocolar inicial, € que ha finalizacdo do procedimento de protocolo.
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Por algum motivo nado finalizou o cadastro do processo, o que foi preenchido ndo se
perdera. Esta salvo e pode ser facilmente localizado, para que possa dar prosseguimento

a diligéncia:
Menu — Processo — Nao protocolado

Ple
SUPTEC

= PROCESSO
——
Novo processo
Novo processo incidental
N&o protocolado ¢

Pesquisar

Outras ag¢bes
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VISAO GERAL DO PROCESSO DIGITAL

O processo no PJe fica assim disposto:

P]E PJEC

FILTRO DE PESQUISA Y Q 2 <

5.2022.8.08.0006 &
B x| ‘

68682267 - Peticao (outras) (ciencia)
untado por DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESFIRITO SANTO em 13/05/2025 12:55:34

CABEGALHO DOS DOCUMENTO VISUALIZADO

PAGINADOR

20 May 2025

' DECORRIDO PRAZO DE ESTADO DO ESFIRITO SANTO EM

1010572025 23:50. ciencia_ 00778187v004

- N AREA DE VISUALIZACAO DOS DOCUMENTOS
@ & JUNTADADE PETIGAO DE PETIGAO (OUTRAS)

68682267 - Petigio (outras) (ciencia) (] x

12 May 2025

& EXPEDIDA/CERTIFICADA AINTIMAGAO ELETRONICA

DEFENSORIA POBLICA
DO ESPIRITO SANTO

' EXPEDIDA/CERTIFICADA AINTIMACAO ELETRONICA

& EXPEDIDA/CERTIFICADAAINTIMACAO ELETRONICA
AO DOUTO JUIZO DO 22 JUIZADO ESPECIAL DA FAZENDA PUBLICA DA COMARCA DE ARACRUZ-
ES

& CLASSE RETIFICADA DE PETIGAO CIVEL (241) PARA
PPROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436)

Percebe-se que o PJe divide a tela em seis grandes areas: toolbar, timeline, filtro de
pesquisa, area de visualizagcdo do documento, cabecalho do documento visualizado,

paginador.
Toolbar

Na toolbar dos autos digitais, encontramos as seguintes dados: informagdes sintéticas do

processo, icones informativos e icones de atalho das principais tarefas.
Informagdes sintéticas do processo

No canto esquerdo superior, ao lado do logo PJe, encontramos a classe judicial, seguido

do numero do processo aberto e logo abaixo, o nome das partes.

P]E PJEFP 500 26.2024.8.08.0006 0

X

Ao acionar a opgao “Mais detalhes”, sao exibidas as informagdes mais detalhadas do

processo:
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P]E PJEFP 500 -26.2024.8.08.0006 1 d‘

2B Z & D =

JEFERSON MANOEL DOS SANTOS X DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DC..

L]
Classe judicial  PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL DA FAZENDA | Mais detalhes

PUBLICA (14695) ® Poloativo Polo passivo
Assunto. - CNH - Carterra Nacional de Hablitacao (10415) S C: S RQUERENTE) S )
Jurisdiggo  Aracruz L » S, :: SN - - NN, 0vocA00) S Rt

Autuaggo 06 mar 2024
SR, -SSR UER|DO)

Ultima distribui¢io 06 mar 2024
Valor da causa ~ $0.00
Segredo de justica? NAQ
Justiga gratuita?  SIM

Tutela/liminar?  SIM

Prioridade?  NAO

Orgdo julgador  Aracruz - 2° Juizado Especial Civel, Criminal e da Fazenda
Dritic

icones informativos do processo

Ao lado do campo de informagdes sintéticas do processo, encontramos icones que

informam a existéncia de prioridades do processo e nivel de sigilo, quando existentes.

Ao passar o cursor do mouse sobre cada um desses icones, € exibido um descritivo do

significado.

e Niveis de sigilo.

— | Nivel desigilo 1 =
Ha 5 niveis de sigilo que os autos podem possuir. Nesse icone, é informado sobre qual

sigilo o processo se encontra.

e Menor presente nos autos.
PJ CumSen 17.2022.8.08.0002 [
" Menor presente nos autos

e Defensoria Publica presente nos autos.

' ' Defensoria Pablica presente nos autos
e Ministerio Publico presente.

[P Ministério Publico presente nos autos
e Pedido de adogéo.
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i v B 80®8s& 0 & @6

' Pedido de adocio

e Portador de doenga grave nos autos.

B O0& © & @6

' ortador de doenga grave presente nos autos

e [doso +60 anos de idade.

i vV B ©e80& @ & 0@

| * |doso +60 anos El'esente nos autos

e [doso +80 anos de idade.

iV B 0®s& © & @6

' Idoso +80 anos presente nos autos

e Deficiente fisico presente nos autos.

iV B e®& O & @@

b |
| I Deficiente fisico presente nos autos

e Parte no programa de protecgéo.

i 9 B 8660®8& © & 0@

*' B Parte no programa de protecdo

e Reéu preso.

i V9 B 6608é& @ & &

| Féu preso

fcone de atalhos para as principais tarefas

Ao lado direito da toolbar, temos atalhos para as fungoes:

e Autos digitais: Sua fungao é fazer com que seja exibida a tela do processo.
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ADBRZ £ ¥ 9 =

Autos Digitais

Informagbes de custas processuais.

Acesso ao sistema de arrecadagdo: onde s&o geradas guias de custas e despesas

processuais para pagamento.

A S L B b B X

‘ Acesso ao Sistema de Arrecadacéo ‘ <

Expedientes: onde constam as citacdes e intimacgdes realizadas, com data do ato,

inicio para contagem de prazo e data final do prazo estipulado.

Exgedientes

Juntar documentos: atalho para proceder a juntada de documentos.

A $ F B B @

Juntar documentos

Retificar autuagédo: alterar dados cadastrais do processo.

ADBRZ &£ @9 =

Retificar autuacéo

Download autos do processo: atalho para proceder a copia de todo ou parte do

processo, em arquivo *.PDF.

ADBRZ L€ 9D =

Download autos do processo

Etiquetas do processo: esse atalho mostrara quais as etiquetas que estéo

vinculadas ao processo, quando houver.
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ADBRZ & ¥ 9

Etiquetas do processo

e Situagbes do processo: mostra as situagdes que 0 processo percorreu, com suas

respectivas datas.

ASB R &£ ¥ 9 =

Situacdes do processo

e Pendéncias: Sao exibidas as pendéncias existentes no processo.

ADBEZ & 9 6 =

Pendéncias

e Menu: local onde se acessam todas as fungdes do processo.

ASBRZ & ¥ 9 =

Menu
e [Existem autos associados: quando o processo, de alguma forma, esta vinculado ao
outro, seja pelo nome as partes, causa de pedir ou até mesmo o pedido.
Procede-se a associagdo de autos, quando o julgamento de um processo
influenciara no do outro. Nos autos fisicos tradicionais, essa fungao era conhecido

como apensamento.

ADSESBER L 9D =

Existern autos associados

Timeline

Na timeline (linha do tempo), encontram-se toda a sequéncia de eventos do processo,

com seus respectivos documentos e movimentos processuais, em ordem cronoldgica.
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01 Apr 2025
[ ] 66298164 - Peticio (outras) (Habilitagdo nos autos) [ X
66298165 - Procuracdo/Substabelecimento com reserva de
poderes (Procuracao) E
22:44
24 Sep 2024

. &} JUNTADADE CERTIDAO
B 51338092 - Certiddo - Juntada (Certiddo Juntada) [
51339266 - Certiddo - Juntada diversas (malote digital com
certiddo de nascimento de SEEEEEG— 3
51339267 - Certidao - Juntada diversas (malote digital com
certiddo de nascimento desEw E

23 Sep 2024

« ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE

20 Sep 2024

. «} JUNTADADE CERTIDAO
B 51181786 - Certiddo - Juntada (Certiddo Juntada) [ X
51182858 - Cerfiddo - Juntada diversas (malote digital solicitano
informacbes) X
51182859 - Cerfidéo - Juntada diversas (sistemas tjes jus.br

malotedigital popup.jsf c. de casamento) E

Clicando em algum dos documentos listados na timeline, ele sera aberto na area de
visualizacio para que possa ser lido.

Filtro de pesquisas de documentos e movimentos

Essa fungédo visa auxiliar o usuario a localizar um documento ou movimento especifico.

Q [

Filtros

O termo a se pesquisar pode ser tanto um numero de ID, quanto o nome da peticdo
(contestacdo, por exemplo), ato judicial (despacho, decisdo e sentenca), oficio ou

qualquer outro nome dado ao documento.
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Como exemplo, foi utilizado o termo de pesquisa despacho. Ao clicar em pesquisar, a

exibicdo da timeline se restringiu ao termo pesquisado:

despacho Q = <
A
Pesquisar
12 Sep 2024
q L] Q 57
Iz Inverter ordenacao Filtros
Documentos
® _
Movimentos
Audio e video
[J Documentos excluidos
q

B 50443978 - Despacho [ X
L]

07 Jun 2024

¥l CONCLUSOS PARADESPACHO
N

26 Feb 2024

¥l CONCLUSOS PARADESPACHO
A

19 Dec 2023

¥ CONCLUSOS PARADESPACHO

Caso o usuario pretenda restringir ainda mais o campo de pesquisa, podera utilizar-se da

funcao filtro:

Em filtros, o usuario podera restringir a pesquisa, para: documentos, movimentos, audio e
video, e documentos excluidos, bem como inverter a ordem de visualizacdo para

crescente ou decrescente.
Cabecalho do documento visualizado

No cabecalho do documento que se encontra na area de visualizacdo, constam as
informagdes de ID, nome do documento, bem como o nome do usuario (interno ou

externo) que realizou a juntada, com data e hora:
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66298164 - Peticdo (outras) (Habilitagdo nos autos) <
Juntado por GGG, = 01/04/2025 22°44:51

Paginador

Além da timeline, outra forma do usuario explorar os documentos do processo € utilizando

0 paginador, situado acima da area de visualizag&do dos autos.

Nele, consta a numeracdo que esta sendo atualmente visualizada e o numero total de

documentos que o processo possui até entao.

I« € 12de11s > 3

Com ele, o usuario pode direcionar a visualizagao para o primeiro documento juntado no

processo:

I« €« 112de115 = 3

- Primeiro documento -

Da mesma forma, o usuario podera ir diretamente para o ultimo documento:

& €« 112de115 = =]

Contudo, caso o usuario queira retroceder a visualizagdo para o documento

imediatamente anterior, basta clicar na seta a esquerda.

[« €& 112de115 = -]

- Documento anterior .

Para avancar a visualizacdo para o documento posterior, € so clicar na seta a direita:
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[ € 12de11s > =

Préaximo documento

Area de visualizacdo dos documentos

Clicando em um dos documentos listados na timeline, ele é aberto em uma area

especifica, para leitura.

Adocao 50:
Y| a 51339266 - Certidao - Juntada diversas (malote digital com certiddo de nascimento de SEEEEEEEE—— <
= Juntado porEES————— - ASSISTENTE AVANGADO em 24092024 14:30:13
01 Apr 2025 e € 2dens > N
° 66208154 - Peticio (outras) (Habilitago nos autos) (1 x
L ® 66208165 - ProcuragoSubstabelecimento com reserva de = 51339266
poderes (Procuracao) [ ¥

Prioridade: Normal.
24 Sep 2024 _— Motivo de envio: Para conhecimento.

~ Assunto: Mandados de cancelamento e novo registro cumpridos
@  ® JUNTADA DE CERTIDAO

[ 51338092 - Certiddo - Juntada (Certid3o Juntada) [ X

51339266 - Certidéo - Juntada diversas (malote:digital com
ceridZo de nascimento e eRTE———— ¥
51339267 - Certiddo - Juntada diversas (malote digital com
certiddo de nascimento deummm» ¥

23 5ep 2024

« ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE

20 Sep 2024
@ 0 JUNTADADE CERTIDAG . Comarca da
B 51181786 - Certiddo - Juntada (CertidSo Juntada) (1 x Avenida Anisio Fermandss, 1850- o 00, Jardim de Peche VasT 65
51182858 - Certidio - Juntada diversas (malote digital solcitano Ta (27 0150048 (21 auneo-ade?
informagdes) () ¥

51182859 - Certidéo - Juntada diversas (sistemas tjes jus.br

malotediaital popup.isf . de casamento) [’ x
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RETIFICAR AUTUAGAO

Se o procedimento recebido em audiéncia de custodia esteja com cadastro equivocado,
ou o flagranteado tenha sido solto, necessario realizar a retificagdo dos autos, por meio do

icone proéprio:

Ple S
SUPTEC
Y Q fs < Retificar Autuacéo <

A primeira parte passivel de alteragdo estdo na aba DADOS INICIAIS, onde é possivel

alterar a classe judicial:

DADOS INICIAIS ASSUNTOS LOCAL DO FATO PROCEDIMENTO DE ORIGEM PARTES CARACTERISTICAS DO PROCESSO

Matéria

DIREITO PENAL v
Jurisdigio

Afonso Claudio v

Classe judicial *

AUTO DE PRISAO EM FLAGRANTE (280) v

SALVAR

Na aba ASSUNTOS, pode ser alterado ou acrescentado os assuntos associados:

I DADOSINICIAIS  ASSUNTOS ~ LOCALDOFATO ~ PROCEDIMENTODEORIGEM ~ PARTES  CARACTERISTICAS DO PROCESSO I
Assuntos Associados* Assunto
Cod. Assunto Principal Assunto Complementar? Antecedente
5 @ DIREITO PENAL (267) | Grimes Previstos na Legislagao . Cédigo
Extravagante (3603) | Crimes de Transito (3632)
DIREITO PENAL (287) | Crimes Praticados por Particular
> 3872 Contra a 50 em Geral (5872) | D & Néo
(3572) PESQUISAR IV
2 resultados encontrados
Assuntos*

Na aba PARTES, pode ser acrescentado ou retirado qualquer das partes que ali se

encontram:
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Polo Ativo

+ Parte. + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagio Situagio
@ POLICIA CIVIL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - CNPJ: 27.470.897/0001-73
(AUTORIDADE)
i PROCURADORIA DAPOLIGIACIVIL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

&= S
AUTORIDADE Ativo

1 resultados encontrados

Outros Participantes

+ Participante 4+ Procurador | Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participaggo Situagdo

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - CNPJ: 02.304.470/0001-74
(INTERESSADO)

i Ministério Pibico do Estado do Espitto Santo.

o &
Y
=]

INTERESSADO  Ativo

1 resultados encontrados

'Y B oD

Ja na aba CARACTERISTICAS DO PROCESSO,

prioridade processual réu preso:

Polo Passivo
+ Parte. 4+ Procurador | Terceiro Vinculado
Participante Tipo de Participaggo Situaggo
7 FLAGRANTEADO Ativo
sle DVOGADO) 'ADVOGADO - (REGULAR)  Ativo
/e DVOGADO)

ADVOGADO - (REGULAR)  Ativo

3 resultados encontrados

pode ser inserida ou excluida

DADOS INICIAIS ASSUNTOS

CARACTERISTICAS DO PROCESSO

LOCAL DO FATO PROCEDIMENTO DE ORIGEM PARTES
Justica Gratuita? Pedido de liminar ou de antecipagdo de tutela?
O sim ® Nao O sim ® Nieo

SALVAR

Segredo de Justica

Sim
Nao

© ~ Campos obrigatérios

Prioridade de processo *

‘ Selecione

ﬁ“nondade Processual

&
B.
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Valor da causa (R$)

R$ 0,00

Prioridade de processo

Réu preso
—




DOWNLOAD

E possivel a realizacdo de download dos autos digitais, em formato PDF.

A S K B8 B @

Download autos do processo

Clicando na fungao, sao exibidas as seguintes opgdes:

A $ ¥ B B ¥ & D =

Tipo de documento

Selecione A

ID a partir de Até
Perfodo de Até
Cronologia

Decrescente A

DOWNLOAD CANCELAR

No primeiro item, o usuario pode selecionar qual tipo de documento almeja realizar o

download. Caso se mantenha a opcéo “Selecione”, o download sera de todo o processo.

O usuario pode delimitar o download por ID (numero identificador do documento) ou por

data.

Além disso, pode escolher se os documentos dos autos serédo baixados para visualizagao

em ordem crescente ou decrescente.

Contudo, caso o usuario pretenda salvar no seu computador ou celular (smartphone)
apenas o documento que esta sendo visualizado, basta clicar em download do

documento:
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M2de11s 3 A

51339266

Prioridade: Normal.

Motivo de envio: Para conhecimento.
Assunto: Mandados de cancelamento e novo registro cumpridos

MALOTE OXTAL
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JUNTADA DE NOVOS DOCUMENTOS

Para inserir documentos no processo digital, o usuario tera duas formas de fazé-lo.

A forma mais simples para juntar documento no PJe é por meio do icone de atalho

correspondente:

O outro caminho para acessar a tarefa é por meio de menu — juntar documentos:

A S &8 b @ & @

D=

Outras agdes

a Juntar documentos

Imprimir lista de documentos
Audiéncia

Expedientes

Caracteristicas

Pericia

Redistribuicdes

Associados (0)

Acesso de terceiros

Incluir processo no push
Documentas

Historico de Tarefas

Acessando a tarefa, sera exibida a seguinte tela para juntada de documentos:
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Juntar documentos

Tipo de documento *Campo Obrigalirio Descrigio Nimero (opcional) Modelo
Selecione - Selecione um modelo ~  Osigiloso
Movimentagdes -~

Movimento ou cédigo

o] i} i Juntada de #{ipo_de_documento} (581)

Raiz > Serventudrio (14)  Escrivio/Diretor de Secretaria/Secretario Juridico (48)  Juntada (67)

Documento (581)

Documento:

® ArquivoPDF O Editor de texto
)

ADICIONAR

Primeiro, deve-se selecionar o tipo de documento que se pretende juntar nos autos,
dentre as inumeras opgdes existentes. Escolhido o tipo de documento, a descrigao ja é
automaticamente preenchida com base na selegdo. Em seguida, o modelo do documento,

caso seja confeccionado via Editor de texto.

Juntar documentos

Tipo de documento * Descrigio Nimero (opcional) Modelo

CertidZo - Juntada v Certiddo - Juntada Selecione um modelo v | Osigiloso

Selecione um modelo
Movimentagdes e A~

N&o é obrigatorio o preenchimento do numero do documento.

Em seguida, ha de se escolher o Movimento, levando-se em consideracéo o tipo de

documento que se pretende juntar:

Movimentagdes A

Movimento ou codigo
Movimento Quantidade

o} 1 i Juntada de #{tipo_de_documento} (581)

scrivao/Diretor de Secretaria/Secretario Juridico (48) > Juntada (67)
Preencher complementos

Clicando no icone que simboliza a fungdo Preencher complemento, podemos escolher o

tipo de documento que sera inserido:
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Complementos de movimentos X

Documento (581) ~

tipo_de_documento @

Oficio v

oficio

I Oficio - Descumprimento de Medida Protetiva (Lei Maria da Penha)

Outros documentos
P,

Precatdrio

Projeto de sentenca
Promogio
Promogao interna
RPV

Relatério interno
Requerimento
Requisicao de Honorarios de Perito/Dativo
Resposta a quesitos

Salvo Conduto

Feito isso, temos trés formas de insercdo de documentos. A primeira, € por meio de
juntada de arquivo. A segunda, é redigir o documento diretamente no PJe. A terceira, é

redigir a certidao de juntada e anexar o documento a ela referente.

Caso seja escolhida a opgao de juntada de arquivo, o usuario devera selecionar “Arquivo
PDF” e clicar em ADICIONAR:

Juntar documentos

Tipo de documento * Descrigao Nimero (opcional) Modelo
Relatério ~ Relatdrio Selecione um modelo v [Osigiloso
Documento:

Arqui\m PDF O Editor de texto
(2]

ADICIONAR <:

O unico formato que é aceito, nesse primeiro momento, sao arquivos em PDF, com

capacidade maxima de 10mb por arquivo.
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Documento:

® Arquivo PDF O Editor de texto

7]

Somente arquivo PDF com tamanho maximo de 10.0 MB

Com a prévia juntada, basta clicar em ASSINAR DOCUMENTO(S):

Juntar documentos

Tipo de documento * Descrigao Niimero (opcional) Modelo

Relatério v Relatorio Selecione um modelo v Osigiloso

- MPU - BU 57698950 - COMMPLETO E ASSINADO.pdf o
ADICIONAR

PUTl Ul Arquivos suportados

>
Juntar documentos

Nesse momento, é indispensavel o uso do token. Sem ele, nao é possivel realizar a
assinatura eletrénica, via certificado digital.

Nao ha limite do numero de arquivos a serem juntados, podendo ser anexado quantos
documentos em PDF for necessario. Contudo, a partir do primeiro documento, tera que

ser novamente escolhido o tipo de documento e descri¢ao:
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- MPU - BU 57698950 - COMMPLETO E ASSINADO.pdf o
ADICIONAR

AAAAAA : ‘
PUTGMIVES  LvPaR | Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos[)

Despacho (4).pdf Tipo de documento

26 KB

W applicetion/par Descrigéo
a

[UlCCE  LMPAR | Arquivos suportades
Finali

inalizado o upload do arquivo Despacho (4).pdf com sucesso.

o>
O PJe aceita varios tipos de formato de arquivos (ndo somente em PDF), desde que

respeitados os limites de tamanho:

TIPOS DE TEXTO IMAGEM  AUDIO AUDIO E VIDEO LOCALIZAGAO

ARQUIVO GEOGRAFICA
(max. 10mb) (max. 5mb) (max. 10mb)(max. 50mb)

(max. 5mb)

FORMATO  pdf image/pgn audio/vorbis mp4 application/vdn.g
DE ARQUIVO oogle-earth.kml+
xml
html png mpeg video/ogg kml
text/html oga ogv

mpeg3 video/mp4

mp3 mpeg

audio/ogg
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Outra forma seria digitar o texto diretamente no PJe, via editor de texto:

Juntar documentos

Tipo de documento * Descrigio Ntmero (opcional) Modelo
Relatério v Relatério Selecione um modelo v Osigiloso
Document 1to:

@® ArquivoPDF O Editor de texto

e

ADICIONAR

Clicando no item editor de texto, o usuario podera digitar o que se pretende expor no

processo, diretamente no PJe. Inserindo todas as informagdes que achar necessarias,

basta salvar:

nnnnnnnnnn

I= - = & " Y CEIYTE K =1
a
PROCESSO N° 00 N
REQUERIDO: x000x
CERTIDAO
Certifico que nesta data juntei aos autos [digite] v
Apds salvar, podera ser realizada a juntada de documentos (anexos).
B B I Uax === Tpodeforir|Tamanho - x. x' &= S X B R Al #k S = 6 E wA- . QT #¥ =
MANUAL 2025.
Anexos:
=

Redigido o texto e, se for o caso, anexado os documentos que achar conveniente, basta
clicar em ASSINAR DOCUMENTO(S).
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S6 com a finalizagdo desta etapa € que o(s) documento(s) estara(do) efetivamente no

processo:

BusAprl] 50 ©.2025.8.08.0024 1 _

e B ©® v m @ @

o %z | ¢ 66318103 Relatorio ‘

Juntado po CONSULTAINTERNA - OJ em 11/04/2025 12:21:47
.

11 Apr 2025 K € 14ded T © * X @

@] ® JUNTADADE RELATORIO

MANUAL 2025.
B 66318103 - Relatorio (] ]

28 Mar 2025

@ = EXPEDIDACERTIFICADAA INTIMAGAO ELETRONICA

B 66048450 - Intimacéo eletronica [

@  ® PROCESSO INSPECIONADO
B 66044468 - Despacho [
26 Mar 2025

! CONCLUSOS PARA DECISAO

@® = EXPEDICAO DE CERTIDAC.
B 65861418 - Certidsio - Conferéncia Inicial (Certiddo

Conferéncia Inicial) (7

Arquivos de tamanhos superiores ao permitido no PJe

Caso o arquivo que se pretenda juntar seja de tamanho superior ao permitido, ha duas

formas de resolver esse impasse: compactar ou dividir o arquivo, por tamanho.

Para compactar, o usuario podera utilizar de paginas de internet como ilovepdf

(https.//www.ilovepdf.com/pt/comprimir_pdf), dentre tantos outros.

Contudo, em razédo da perda de qualidade, o ideal € que se realize a divisdo dos arquivos

pelo tamanho.

Para isto, o usuario podera utilizar o assinador digital instalado na maquina (PjeOffice
Pro), que ja estdo instalados nas maquinas do Poder Judiciario do Estado do Espirito

Santo.

e @ E @

@
I o

@) o P aq

)
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https://www.ilovepdf.com/pt/comprimir_pdf

Ao clicar com o cursor do mouse sobre o assinador digital PjeOfficePro, aparecerao varios

itens, dentre eles “Selecionar pdf(s) para” e “Selecionar video(s) para”:

Caso o arquivo que se pretende dividir seja em pdf, va com o cursor do mouse em

“selecionar pdf(s) para” e clique na opc¢ao “Dividir a cada 10Mb”.

Por outro lado, caso o arquivo a ser dividido seja em formato de video, deve ir com o

cursor do mouse em “Selecionar video(s) para” e clicar na opg¢ao “Dividir a cada ‘n MB...”

Selecionar pdf(s) para L4

Selecionar video(s) para 3 Dividir a cada 90MB...
Configuracdo de cerificado DIVidira cada niis

Dividir a cada 'n" minutos...

Seguranca 4 )

Opgdes - Dividir ? corte(s) especifico(s)...
Extrair audio...

Ajuda Converter para webm...

Sobre (vers3o 2.5.16d) Otimizar (qualidade vs tamanho)...

Sair

Em seguida, insira o valor de 50, que € o tamanho maximo em mb suportado pelo PJe

para arquivos de video:

Entrada X

e Tamanho maximo do arquivo (MB):
. 50

[ OK Cancelar

Feito isso, os arquivos estardo divididos em tamanhos adequados para serem juntados ao

processo.
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DILIGENCIAR PARA O CUMPRIMENTO DE ATOS
PROCESSUAIS

Ha inumeras formas de dar inicio ao cumprimento dos processos.
Uma delas €, com o processo aberto, ir em:

Menu — Outras agées — EXxibir tarefa atual do processo

Iniciar atividade de digitalizacdo Outras agdes

¢Exibir tarefa atual do processo
Autos

Retificar autuacdo
Juntar documentos

Dessa maneira, serao exibidas todas as tarefas do processo.

SUPTEC

Tarefas pendentes do processo - (R 2010.8.08.0012

0> 1] Peticdes naolidas ™
E=2>» [5] Prazo - comunicagao respondida

Para realizar uma providéncia, como confeccionar documentos, designar audiéncias,
realizar intimacgdes, dentre outros, € necessario que o processo esteja sempre na tarefa

TRIAGEM, que ¢é a raiz, 0 marco inicial para qualquer providéncia a se tomar nos autos.

Do francés triage, significa separar ou selecionar, para fins organizacionais e funcionais.

Através dele, o processo € isolado dos demais para ser melhor analisado.

Neste momento, ndao se efetiva o cumprimento do processo, apenas o separa

conforme a tarefa a ser cumprida.

Em triagem, existem as seguintes opg¢des, que estardo disponiveis conforme a fase

processual que os autos se encontram:
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Selecione

Cumprimentos

Preparar comunicagdo - Atalho
MiniPAC - Atalho

Preparar expediente - Atalho
Registrar conclusdo

Remessa ao juizo competente - Atalho

Gera certiddo automatica - Decurso de prazo

réxima ado | Selecione v | SELECIONE UMA PROXIMA £

Das tarefas que estdo em triagem, podemos destacar, com base nas atribuicdes da

audiéncia de custodia:

e Cumprimentos: destinado a realizacdo de inumeras acbes, em isolado, tais como,
alterar competéncia, analisar custas, controle de prazo, remessa ou redistribuir
processo (o qual ndo tem funcionalidade em audiéncia de custddia, ja que néo recebe
0 processo por distribuigcdo). Serve também para especificar que se deseja realizar
mais de uma tarefa no processo, sem precisar proceder inumeros comandos, tais
COMmo associar ou desassociar processos, audiéncia, preparar comunicagdo, MiniPac,

preparar expediente. E o que o sistema denomina como cumprimentos muiltiplos;

e Preparar comunicagcao: quando se pretende realizar intimagdes das partes ou de

terceiros;

e MiniPac (atalho): assim como preparar comunicagao, esta agdo serve para realizar
intimagdes, exclusivamente quando o ato judicial ja serve como documento

intimatorio;

e Preparar expediente (atalho): para minutar e assinar documentos, tais como oficios,
cartas precatorias, cartas postais, edital, certiddo, mandado, alvara, e outros
documentos. Aqui, também ha a funcionalidade intimagao (MiniPac), diretamente em

preparar expediente;
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e Registrar conclusao: para remeter os autos para apreciagcdo do magistrado. A
remessa se dara para despacho, decisédo, decisdo urgente ou sentenga, conforme o

processo exigir;

e Remessa ao juizo competente (atalho): comando destinado a remeter o processo

para o Juiz natural, o qual ira julgar o processo;

e Gerar certidao automatica - decurso de prazo: usado para certificar o nao

atendimento do comando judicial, por uma das partes.
Preparar comunicagao

Tarefa destinada a providenciar a intimagao das partes (ativo, passivo e terceiros) ou de

outros destinatarios.

TJ - Fluxo Principal - [S] Preparar comunicagdo **

0 : a
ESCOLHER DESTINATARIOS

Participantes do Processo Outros destinatarios

Digite 0 nome, o CPF ou 0 CNPJ do destinatario
¢ + INTIMAR TODOS *[2 MOSTRAR TODOS

(0 Exibir partes inativas/baixadas
+ & Polo atvod

+ & Polo passivo

+ & Terceiros &2

Destinatérios

- Destinatério Comunicagio Pessoal Meio Tipo do Prazo Prazo

ARG  C1IQUE AQUI CASO NAO QUEIRA REALIZAR ESTA TAREFA

PROXIMO =»

Escolhidas as partes a serem intimadas, ha que se selecionar o meio de comunicagao a

ser empregado:
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23 suptec.pje.tjesjus.br/pje/Processo/movimentar.seam?idProcesso=891994&ne

Afonso Claudi
ACPCiv C.

- 12 Vara/Jufzo de Di

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO X .

TJ - Fluxo Principal - [S] Preparar comunicagao **

O]

ESCOLHER DESTINATARIOS

Participantes do Processo

+ INTIMAR TODOS

"[Z MOSTRAR TODOS

() Exibir partes inativas/baixadas

+ & Polo ativo

+ & Polo passivo

+ % Terceiros
Destinatérios
& Destinatério
]
o CPF S
REQUERIDO
= MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
o 9 CNPJ: 02304 470/0001-74
REQUERENTE

[RUEES I 1 IQUE AQUI CASO NAO QUEIRA REALIZAR ESTA TAREFA

ito da 1° Vara de Afonso Cléudio
- [S] Preparar comunicagé

Selecione
Carta Postal - Citacéo
Carta Postal - Intimacéo

Carta Precatéria

Préximo passo € a escolha do meio de comunicagao:

TJ - Fluxo Principal - [S] Preparar comunicagdo **

O]

ESCOLHER DESTINATARIOS

Participantes do Processo

+ INTIMAR TODOS

"[: MOSTRAR TODOS

() Exibir partes inativas/baixadas

+ & Polo ativo

+ & Polo passivo

+ & Terceiros
Destinatérios
& Destinatério
oy
o CPF aaaatutn
REQUERIDO
= MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

o Q CNPJ: 02304 470/0001-74
REQUERENTE

Proxima agao

Carta Precatoria - Citacdo
Carta Precatéria - Intimacéo
Carta Rogat6ria
Carta Rogatoria - Citacio i 3
Carta Rogatoria - Intimag&o ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR
Certiddo
Certidao - Citacio s
Certiddo - Inimacéo 0 CNPJ do destinatario
Citacgo eletronica
Edital - Citacdo
Edital - Intimagéo
Informacbes
Intimacéo - Didrio
Intimac&o eletronica
Mandado
Pessoal  Meio Tipo do Prazo
Mandado - Citacdo
Selecione v 0 Sistema v dias
Selecione v 0 Sistema v dias
2 3
PREPARAR ATO ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR
Outros destinatarios
Digite 0 nome, o CPF ou 0 CNP) do destinatario

Selecione |

Carta Precatoria

Central de Mandados

Correios

Sistema

Pessoalmente

Pessoal Contagem do prazo a partir Tipo do Prazo
Diério Eletrénico
Mandado - Intimacéo ~ (=] Central de Mandados Da juntada da certiddo da diligéncia v dias
Intimacéo eletronica v [m] Sistema v

dias

PROXIMO =»

Prazo

PROXIMO >

Em seguida, escolhe-se a contagem de prazo (da juntada da certidao de diligéncia ou do

cumprimento do ato, ambos para o caso de mandado) o tipo de prazo (anos, meses, dias,

horas, minutos ou sem prazo) e o prazo em si.

Quando a intimacado escolhida necessitar de endereco, abrira o campo de definir

enderecos, onde o usuario confirmara o endereco que aparece como principal, ou

escolhera outro, cadastrando-o ou selecionando:
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TJ - Fluxo Principal - [S] Preparar comunicagdo **

o :

DEFINIR ENDEREGOS

Definicdo de enderecos

Um ou mais destinatérios foram omitidos da lista por utilizarem meios de envio que ndo exigem escolha de enderegos

& Destinatério CPF/CNP) Meio
s @ R ——— G Central de Mandados
€ ANTERIOR

CLIQUE AQUI CASO NAQ QUEIRA REALIZAR ESTA TAREFA

Um expediente por enderego

Enderegols) selecionadol(s)

AEeNSSSSsEEESmISS CENTRO, AFONSO CLAUDIO - ES - CEP: 29600-000

PROXIMO =

Para escolher outro endereco ou cadastrar outro para o ato, deve-se clicar na canetinha

que antecede o nome do destinatario.

Defini¢do de enderegos

Um ou mais destinatérios foram omitidos da lista per utilizarem meios de envio que ndo exigem escolha de enderegos

& Destinatario CPF/CNP) Meio Um expediente por endereco  Enderego(s) selecionado(s)
. ] S Central de Mandados FT—————— /\FONSO CLAUDIO - ES - CEP: 20600-000
+ Enderecos de destino —
NeTTovos
CEP Endereo
PESQUISAR
Nome Enderego Ultima Alterag3o
@] AR EES——— eGSR AFONSO CLAUDIO - ES - GEP: 29600-000 11/03/2025 1629
@] AFONSO CLAUDIO - ES - CEP: 29600-000
S S—) ERSSEAanaEERS, /\FONSO CLAUDIO - ES - CEP: 29600-000 16/11/2022 17:17
0 S, EE———————— CENTRO, AFONSO CLAUDIO - ES - CEP: 29600-000 10/10/2022 15:16

Preparar expediente

4 resultados encontra

Destinado a confec¢do e assinatura dos seguintes documentos: alvara, oficios, cartas

(precatdrias/rogatorias), cartas-postais, edital, certiddo, mandado, e outros documentos:

Observagso Alvars +*
0
Cartas postais **
“
0
Edital *#* Mandado **
0 0

Outros documentos **

0

EEUEEE I CLIQUE AQUI CASO NAO QUEIRA REALIZAR ESTA TAREFA CCONFIRMAR SELEGAO
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Cartas **

0

Certidao **

0

Oficio **

0



Em cada item, ha espaco editavel, para inserir quantos documentos se pretende minutar.

Inserindo tal informacao, basta clicar em CONFIRMAR.

Feito isto, abrira um campo para minuta do documento, devendo selecionar o tipo de

documento e o modelo:

Ple
e
SUPTEC

Certidao wv | Certiddo - Genérica v

Minuta
Tipodefont-| 4(14py - T A-w-
ESTADO DO ESPIRITO SANTO a

PODER JUDIGIARIO
Juizo de Afonso Claudio - 12 Vara
Forum Juiz Atahuaipa Lessa, CENTRO, AFONS

PROCESSO N° W 8 .08.0001

EXECUGAO DE TiTULO EXTRAJUDICIAL (12154)

EXEQUENTE: daasininininiininiiimin

EXECUTADO: "

CERTIDAO

Certifico que [digite o complemento].

AFONSO CLAUDIO-ES, 26 de maio de 2025.

Movimentos Processuais
N&o hé agrupamentos de movimentos relacion:

Anexos A

E obrigatéria a incluséo de documento no editor.

Preenchido os campos pertinentes, basta clicar em SALVAR e ASSINAR
DOCUMENTO(S).

Realizado este procedimento, aparecera uma tela, com o documento assinado, para
visualizacdo. Em destaque, aparecera o numero do ID que o documento obteve, quem

assinou, data da assinatura, tipo de documento e qual o documento:
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25 suptec.pje.tiesjus.br/pje/Processo/movimentar.seam?idProcesso=704248&newTaskld=4307141558 Q

Afonso Claudio - 12 Vara/Juizo de Direito da 1? Vara de Afonso Claudio
ExTiEx .8.08.0001 - [S] Preparar expediente - assinados **
|- —— o— |

PROCESSO N° S, 8.08.0001

EXECUGAO DE TITULO EXTRAJUDICIAL (12154)

EXEQUENTE:

EXECUTADO : i

CERTIDAO

Certifico que [digite o complemento].

AFONSO CLAUDIO-ES, 26 de maio de 2025.

x
1D do Documento 69265028
Por ANDREZZO ANGELI DENICOLI
Em  26/05/2025 16:46:13
Tipo de Documento  Certiddo
Documento Certiddo

TAREFAS ABERTAS = [S] Triagem de processo em curso (Afonso Claudio : 17 Vara/Juizo de Direito da 1° Vara de Afonso Claudio), [S] Preparar expediente - assinados ** (Afonso Claudio : 17 Vara/Juizo de Direito da 17 Vara de Afonso Claudio)

Priximaacto  [EENTNEVININS ¢

MiniPac no editor preparar expedientes

Partindo da premissa de que todos os atos sao publicos, muitos dos expedientes criados
necessitavam de intimacao das partes, o que so era permitido acessando outra tarefa

(preparar comunicagao).

Com a implementacao do Mini Pac, a preparacao de expedientes e intimag¢des podem ser

realizadas simultaneamente, na mesma tarefa.

Para tanto, na tarefa [S] Triagem de processo, clique na opgao preparar expedientes e
identifique qual(is) expediente(s) e sua quantidade, como ja era feito.

4. A quantidade maxima por tipo de expediente é 10.

Observagdo Alvara ** Cartas **

0 0

Cartas postais ** Certidao **|

%
0

0
o
0

0 0

Outros documentos **

0

Observagio:

- os atos de ¢ icagdo ja estdo di: iveis ao confeccionar o expediente;

EEREESl  CLIQUE AQUI CASO NAO QUEIRA REALIZAR ESTATAREFA | CONFIRMAR SELEGAO - 0s atos de comunicagio s6 estio disponiveis apos o envio para assinatura do diretor.
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Para os expedientes “cartas postais”, “mandados” e “certidées”, os atos de comunicagao

estdo disponiveis de forma imediata, logo abaixo ao documento minutado.

Ja para editais, oficios e outros documentos, a realizagdo de atos de comunicagao so

sera possivel apds o envio para assinatura do Diretor de Secretaria.

Por outro lado, ndo ha possibilidade de realizagao de intimacao simultanea a confeccao

dos expedientes alvaras e cartas.

Confeccionada e salva a minuta de expediente, basta clicar na tarefa Preparar ato de

Comunicagao:

1) Fluxo Principal - [S] Preparar expediente - cartas postais **

MMMMMM

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PODER JUDICIARIO
3 - Cor

marca da Capital - 6° Vara Civel
oo e G B Ve L VAV 5 -CEP. 2107

EXECUCAO DE TITULO EXTRAJUDICIAL (12154) EXEQUENTE
EXECUTADO!
CARTA DE INTIMAGAO

Pelo presente, fica Vossa Senhoria devidamente INTIMADO de todos o termos da presente correspondéncia:

FINALIDADE

INTIMAR O(A/S) EXECUTADO(A/S) qualificado(s) para [digite].

Sl CLIQUE AQUI CASO 1A QUEIRA REALZARESTATAREFA ]| ENVIAR PARA ASSINATURA DO DIRETOR.

Clicando nessa nova tarefa, abrira um campo destinado a intimagdes das partes, para

ciéncia e cumprimento (se for o caso), do ato que acabou de ser minutado:

Endereo  Paz@as)  pesodl prioridade

Nesse momento, devera indicar a quem se destina a intimacao (polo ativo, polo passivo,

terceiros ou outros destinatarios).
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Observagao importante:

Para o cadastro de outros destinatarios para receber a intimagao, deve-se ter
conhecimento prévio de seu CPF ou CNPJ. Caso contrario, ndo ha possibilidade de

intimar pessoa estranha aos autos:

Outros destinatarios

Digite @ nome, o CPF au o CNPJ do destinatério

A partir do momento em que se clica em qual(is) da(s) parte(s) que se pretende(m)
intimar, aparecera a listagem com seu(s) nome(s) e respectivo(s) endereco(s)

previamente cadastrados.

A
Atengio:
) o B o Campo a ser utilizado quanto o prazo for o
(s enderecos abaixo pertencem aos advogados ou drgéos que representam a parte  no aqueles pertencentes ao proprio destinatdrio mesmo para todos os intimandos.
Nome Enderego Prazo (dias) Pessoal Prioridade Meios de Comunicagdo
15 o
ista d devers R . . . dos no sistema o Didrio Cormeios CeMral de
ista das pessoas que deverdo ser 2 p Normal v | Sistema o oo orreios 1 - dados
D J @© Normal
& © Rua Papuana, 106, Coqueiral, ARACRUZ - ES - CEP: 29199-084 15 0 O Prioritario
O urgente
@ Normal
& © Parte sem endereco no processo, verificar o cadastro da parte nos autos. 15 [m] O Prioritario
O Urgente
. @© Normal
JACURICI, 215, APTO 211, ITAIM BIBI, SAQ PAULO - SP - CEP: 01453~ .
T © 030 15 =) O Prioritario
O Urgente
Documentos vinculaveis & comunicagao v

Quando aparecer o simbolo de atengéo abaixo do enderego, significa que ele pertence ao

advogado ou 6rgao que representa a parte, e ndo ao proprio destinatario:

o . . ® Normal
Avenida Luiz Candido Durdo, 715, Novo Horizonte, .
LINHARES - ES - CEP: 29902-040 15 O  \Prioritrio
C Urgente

Este enderego pertence ac advogado ou érgdo que representa a parte e ndo ao propric destinatario.
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O enderegco que aparece pode ser alterado para outro que ja esteja previamente
cadastrado. Para tanto, basta clicar no enderego pré-selecionado, oportunidade em que

uma nova tela se abrira para escolha:

Enderegos de destino - JACIRA ALVES DE OLIVEIRA

Os enderecos abaixo pertencem aos advogados ou rgaos que representam a parte & no aqueles pertencentes ao proprio destinatério

Enderegos

Endereco Ultima Alteragéo
Rua Papuana, 106, Coqueiral, ARACRUZ - ES - CEP: 29199-084 24/05/2021 15:41

a PAPUANA, 106, COQUEIRAL, ARACRUZ - ES - CEP: 29199-084 08/06/2018 11:19

Seleciona enderecos marcados

A inclusdo de novo enderegco que nao esteja na listagem devera ser feita através do
cadastro da proépria parte, pela funcionalidade retificar autuagao, disponivel nos autos
digitais do processo.

Escolhida as pessoas que serao intimadas e estando correto seus respectivos enderecos,
0 proximo passo € fixar o prazo e escolher os meios de comunicagéo (Sistema, Diario

Eletrénico, Correios, Central de Mandados, por telefone ou pessoalmente):

Prazo (dias) Pessoal Prioridade Meios de Comunicagdo
15 0
Sistema Diario Correlos Central de

Normal v Eletrénico Mandados
® Normal

15 0 O Prioritario = (=) El cb v
O Urgente

INICIO DE CONTAGEM DE PRAZO:

CD: cumprimento da diligéncia / JCD: juntada aos autos do cumprimento da diligéncia. JCD

Salienta-se que os meios de comunicacido estardo disponiveis conforme o expediente
minutado. Para mandados, s6 havera possibilidade de selecionar o meio Central de

Mandados, enquanto que para cartas postais o meio sera Correios.

Abaixo da listagem das pessoas ou entes, ha opg¢ao de vincular documentos a intimacgao,
através da tarefa Documentos vinculaveis a comunicagado. Nele, estardo todos os

documentos dos autos, que podem se unir a intimagao.
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Finalizando o preenchimento da comunicacdo, clique em “GRAVAR DADOS DO(S)
EXPEDIENTE(S).”

Em seguida, basta assinar o expediente que as intimagdes estarao formalizadas.

POLO ATIVO POLO PASSIVO ‘ TERCEIROS ‘ OUTROS DESTINATARIOS |

Nome Endereco Prazo (dias) Pessoal Prioridade Meios de Comunicagdo

15

Normal “ Sistema Diéario Eletronico Correios Central de Mandados

@ Normal
m Q Rua Papuana, 106, Coqueiral, ARACRUZ - ES - CEP: 29199-084 15 0 O Prioritario g

O Urgente

I Documentos vinculaveis & comunicagao I

GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S)

Feito isso, tanto os expedientes quanto as intimagdes serdo devidamente cumpridos e

registrados.
MiniPac

Quando o documento produzido, por si s, ja serve como teor da comunicagéo, pode-se
realizar a intimagao por meio de Preparar Comunicagao (MiniPac), através do caminho:

Triagem — MiniPac - atalho.

Com a tarefa aberta, primeira etapa € identificar qual o meio de intimagao: cartas-postais
(de citagao ou intimagao), cartas precatorias/rogatérias (de citagdo ou intimagao), certidao
(de citacdo ou intimagao), citacdo eletrébnica, edital (de citagdo ou intimagao),
informagdes, diario (da Justica ou eletronico), mandado (de citagdo ou intimagao), oficio,

ou outros documentos.

Esta escolha impactara no movimento do processo, que aparecera na linha do tempo dos

autos digitais.

O proximo passo € a preparagcao do ato de comunicagdo, onde o usuario delimitara
qual(is) da(s) parte(s) sera(ao) intimada(s) e o prazo a ser fixado para cumprimento da

diligéncia a qual esta sendo intimado ou citado.
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TJ - Fluxo Principal - [S] Preparar comunicagao (MiniPAC) **

Selecione

Preparar Ato de Comunicagao

Nome  Enderego Prazo (dias)

i

Documentos vinculaveis & comunicagédo

Ato de Comunicacdo Documentos vinculados
(w]
o

D

55773094

50189847

48739202

43934839

POLO ATIVO POLO PASSIVO J TERCEIROS J OUTROS DESTINATARIOS
Pessoal Prioridade Meios de Comunicagio
u}
Normal « Sistema Diério Eletrdnico Carta Precatdria

Tipo de Documento
Certiddo

Peticio (outras)
Mandado - Intimagéo

Decisdo

« « »

Usuério

Correios Central de Mandados

Documento
Certidzo
apresentacao quesitos
Mandado - Intimagéio

Decisao

No mais, seguem-se as diretrizes descritas no item anterior.
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Telefone Pessoalmente

Data de Criagdo
10/02/2025 16:11:06
06/09/2024 10:25:32
15/08/2024 13:55:18

29/05/2024 18:10:31

Visualizar

®

=]
[
o



AUDIENCIA

Criagdo da Sala de audiéncias

Para que o sistema permita agendamento de audiéncias, € necessaria prévia criagao de

uma “sala” no ambiente do PJe.

Caso uma sala tenha sido configurada como vinculada a um tipo especifico de audiéncia,
s6 ficara disponivel para marcagao caso o tipo de audiéncia selecionado anteriormente
seja o0 mesmo configurado para a sala. SO sera possivel realizar a designagao do tipo de

audiéncia que tiver sido incluido em alguma sala no momento do cadastro.

E necessaria a Configuracdo da Sala de Audiéncia da unidade judiciaria, pois somente
apos realizada essa configuragdo sera possivel que a Secretaria da Vara marque
audiéncias na forma “manual ou sugerida”, na tarefa especifica. As configuragdes para a
designagao automatica da audiéncia no momento da distribuicdo deve ser requerida a
STI, por meio de formulario préprio, que pode ser encontrado no seguinte enderecgo

eletrébnico:

https://www.ties.jus.br/wp-content/uploads/Modelo DADOS UNIDADE JUDICIARIA AUD
IENCIA ver 1.6 27 07 2023-v.odt

Para dar inicio a criagdo de uma sala de audiéncias deve-se realizar os seguintes

procedimentos:

Abrir menu — Configuracdo — Audiéncias e sessées — sala

Ple
SUPTEC

£ AUDIENCIAS E SESSOES

Bloqueio de pauta

Sala @

Tempo de audiéncia do érgdo julgador

69


https://www.tjes.jus.br/wp-content/uploads/Modelo_DADOS_UNIDADE_JUDICIARIA_AUDIENCIA_ver_1.6_27_07_2023-v.odt
https://www.tjes.jus.br/wp-content/uploads/Modelo_DADOS_UNIDADE_JUDICIARIA_AUDIENCIA_ver_1.6_27_07_2023-v.odt

Na aba PESQUISA, a lista de salas

qualquer sala para audiéncia:

estara em branco, porque ainda nao foi criada

I PESQUISA  FORMULARIO

Situagso Sala
Todos ~
s sala~  Orgo julgador +
sala

PESQUISAR LIMPAR

 Aceita audiéncias em feriados? v a Salavirtual? v Situagdo

0 resultados encontrados

Para criar, deverda ir na aba FORMULARIO e preencher os campos conforme a

necessidade da unidade e, ao final, clicar em INCLUIR:

I PESQUISA  FORMULARIO

* Campos obrigatérios

Tipo de Sala* Orgéo julgador *

@ Audiéncia O Sesséo de Julgamento Afonso Claudio - Vara Juiz das Garantias 3° Regido
Aceita audiéncias em feriados?* Sala virtual?*

® sim O Nao @ sim O Nao

INCLUIR

sala”

v | SALADE AUDIENCIAS 1

Sala ativa?*

® sim O Nzo

Ao incluir o sistema apresentou novas abas para preenchimento (HORARIOS, RESERVA
DE HORARIOS, TIPO DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA DE AUDIENCIAS 1°):

I PESQUISA  FORMULARIO ~ HORARIOS  RESERVADE HORARIOS  TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA DE AUDIENCIAS 1

* Gampos obrigatorios

Tipo de Sala® Orgio julgador

@® Audiencia O Sesséio de Julgamento Afonso Clatdio - Vara Juiz das Garantias 3% Regido
Aceita audiéncias em feriados?” Sala virtual ?*

@® sim O Nao ® sim O Nao

SALVAR NOVO

Na aba HORARIOS, o usuéario preenchera os
unidade e, ao final, clique em INCLUIR:

Sala®

v | SALADEAUDIENCIAS 1

Salaativa?”

@ sim O Nao

campos, conforme a necessidade da



I PESQUISA  FORMULARIO ~ HORARIOS ~ RESERVA DEHORARIOS ~ TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA DE AUDIENCIAS 1 I

* Gampos obrigatorios

Dia da semana” Horario de funcionamento™ Link da audiéncia
O [Domingo O Segunda O Terca (J Quarta [J Quinta O Sexta ) Sabado O Todos os dias] De Ate
Situagio
O aivo O Inativo
INCLUR
Horérios da sala de sessdes de julgamento - SALA DE AUDIENCIAS 1
Registro inserido com sucesso
 Diada semana v  Hora inicial v = Horafinal v = Link da audiéncia ~  Situagsio v
4 @ Todos os dias 08:00 18:00 x (link do zoom) Ativo

1 resultados encontrados

BO»

As funcionalidades da aba RESERVA DE HORARIOS estdo pendentes de
implementagdo. Assim, o usuario devera dirigir-se para a proxima aba TIPOS DE
AUDIENCIA ASSOCIADAS A (NOME DA SALA CRIADA):

I PESQUISA  FORMULARIO ~ HORARIOS ~ RESERVADEHORARIOS — TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA DE AUDIENCIAS 1 I

* Campos obrigatérios
Tipo de Audiéncia*

Selecione v

INCLUIR

Tipos de audiéncia associados & - SALA DE AUDIENCIAS 1

 Tipo de audiéncia «
Oresultados encontrados

Aqui, deve ser selecionada qual(is) o(s) tipo(s) de audiéncia que sera(ao) realizadas nesta

sala, incluindo um por um.

Assim procedendo, a sala de audiéncias estara criada:

I PESQUISA  FORMULARIO

Situagdo Sala
Todos v
aSalavy aOrgdojulgador v De Até Diadasemana a Aceita audiéncias em feriados? v a Sala virtual? v Situagdo
Sala SALA DE Afonso Clatidio - Var
£ 08:00 18:00 Todos os dias S S Ativo

# @ AUDIEN aJuiz das Garantias
CIAS 1 3" Regido

a

1 resultados encontrado:

PESQUISAR LIMPAR

Para excluir a sala de audiéncia criada, basta clicar na lixeira.

Todavia, se o interesse for alterar o cadastro, devera clicar na caneta, que simboliza a

funcao editar.
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Designar audiéncia

Para designar audiéncia, necessario proceder da seguinte forma:

Triagem — cumprimentos — selecionar audiéncia e preparar comunicagao

T) - Fluxo Principal - 1 » Cumprimentos * [S] Cumprimentos

PARA CUMPRIMENTOS MULTIPLOS:

Associar ou desassociar processos

L

Audiéncia

Preparar comunicagdo

Apds, role a tela para baixo e selecione, como proxima acao, a opg¢ao Confirmar

cumprimentos multiplos:

Selecione 1
Alterar competéncia

Analisar custas

Controle de prazos

Remessa |

Triagem

Redistribuir processo G

Confirmar cumprimentos multiplos | CONFIRMAR CUMPRIMENTOS MULTIPLOS

Feito isso, o processo ficara nas tarefas de Secretaria: Audiéncia — designar e Preparar

comunicagéao.
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Tarefas pendentes do processo - SN 5.08.0001

=0 [S] Audiéncia - designar ™

[S] Prazo - aguardar (decurso ou resposta)

[S] Preparar comunicagéio **

No cumprimento da tarefa [S] Audiéncia — designar, aparecera a seguinte tela:

Audiéncia ~

© * Campos obrigatorios
©Designagéo sugerida ODesignagao manual

Tipo de audiéncia * Duragdo da audiéncia (min.)* Sala da audiéncia

Selecione v ‘ [Todas] v

PROCURAR HORARIO

= houver audiéncia designada, "CANCELE" ou "CONVERTA EM DILIGENCIA" a audiéncia antes de clicar na Préxima ag3o "Clique agui caso n3o queira realizar esta tarefa”

Data de inicio

ara que 0 processo v para a proxima agdo "Aguardar audiéncia’, & preciso que haja audiéncia designada

LR AGUARDAR AUDIENCIA CLIQUE AQUI CASO NAO QUEIRA REALIZAR ESTA TAREFA

Primeiro passo é escolher se almeja designagcado sugerida pelo sistema, ou de forma

manual, em que o usuario escolhe a data e horario.

Em seguida, o tipo de audiéncia, dentre as inumeras disponiveis; duracdo da audiéncia,

em minutos; identificacdo da sala que sera realizada a audiéncia; data e horario de inicio.

Audiéncia ~

© * Campos obrigatérios

O Desi ugeridd@pesi

Tipo de audiéncia * Durag3o da audiéncia (min.)* Sala da audiéncia *
de custodia v 15 SALA 2 VARA v

Data de inicio*

Caso ndo seja informada uma data de incio sugerida, o sistema buscara horarios disponiveis com um prazo minimo de 30 dia(s) corrido(s) a partir de hoje

Com a confirmagao, aparecera informacao de sala reservada com sucesso, com todas as

informagdes inseridas:
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Ultimas audiéncias do processo

Sala reservada com sucesso

Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Sala Virtual

Data da Audiéncia ~ Status AgBes
Redesignar
SALA2 VARA de custédia NAO 28/05/2510.00  designada Cancelamento

Converter em Diligéncia

1 resultados encontrados

Para finalizar o procedimento de agendamento, devera rolar a tela para baixo e clicar em

aguardar audiéncia, para que o0 processo saia da tarefa Audiéncia — agendar e va para a
tarefa Audiéncia — aguardar.

Audiéncia

Audiéncia reservada

Tipo de audiéncia Sala

Sala Virtual
de custodia SALA 2 VARA NAO

Inicio Término Situagso
28/05/2025 10:00 28/05/2025 10:15 designada
Designagio

Manual

ie houver audiéncia designada, "CANCELE" ou "CONVERTA EM DILIGENCIA" a audiéncia antes de clicar na Préxima agdo "Clique aqui caso ndo queira realizar esta tarefa”.
’ara que o processo vé para aaoxima agdo "Aguardar audiéncia”, é preciso que haja audiéncia designada

. ~ A L .
Com a designacgao de audiéncia, a timeline ficara assim:

2T May 2025

«} AUDIENCIA DE CUSTODIA DESIGNADA CONDUZIDA
POR #NAQ PREENCHIDO# EM/PARA 28/05/2025 10:00,
AFONSO CLAUDIO - 22 VARA.

14:09

Com a audiéncia designada, deve-se cumprir a tarefa [S] Preparar comunicagéo,
conforme ja especificado em topico proprio.
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Cancelamento, redesignacéo ou converséo da audiéncia

em diligéncia

Caso pretenda cancelar, redesignar a audiéncia ou converter em diligéncia, deve-se

acessar a tarefa [S] Audiéncia - aguardar.

Com a tarefa aberta, role a tela até a parte: “Ultimas audiéncias do processo”:

I Ultimas audiéncias do processo I

Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Sala Virtual Data da Audiéncia  Status AcgOes

Bedesionar,

Sala de Conciliagéo Conciliagdo NAO 10/06/25 14:30 designada ‘Converter em Diligéncia

Em seguida, basta escolher a acdo desejada, que a audiéncia estara cancelada ou

redesignada.

Registro da audiéncia realizada

Para iniciar o cumprimento da audiéncia, deve-se acessar a tarefa [S] Audiéncia -

aguardar.

Com a tarefa aberta, role a tela para baixo, até localizar a proxima agao INICIAR
AUDIENCIA, a qual devera ser clicada:

Para que o processo va para a proxima agao "Iniciar audiéncia”, € prediso ter audiéncia designada.

LRl  CLIQUE AQUI CASO NAO QUEIRA REALIZAR ESTA TAREFA INICIAR AUDIENCIA -

Feito isso, clique na proxima agao MINUTAR TERMO:
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T] - Fluxo Principal - [S] Audiéncia - iniciar **

Tipo: Conciliagdo Sala: Sala de Conciliagdo Data: 10/06/2025 Hora: 14:30

SRR  RETORNAR PARA AUDIENCIA - AGUARDAR MINUTAR TERMO ¢l

Nesse momento, o sistema Ihe dara oportunidade de minutar o termo de audiéncia. O tipo
de documento sera sempre Termo de Audiéncia. Ja o modelo podera ser o de escolha do

usuario:

Ple
SUPTEC

Tipo do Documento * Modelo

Termo de Audiéncia v | Selecione o modelo <= v

Minuta

H B I Usk ==== & Tpodefont-||Tamanho  + X, x* &= XAl #hd 2= — = = »

[
1
1§

z-= BT #X =

Anexos ~

E obrigatéria a incluséo de documento no editor.

& DESCARTAR ALTERAGOES

Escolhido o modelo e preenchido o termo de audiéncia, devera clicar em salvar. Nesse
momento, o PJe |lhe dara a oportunidade de anexar documentos, como, por exemplo,
arquivo de audio e video do depoimento ou outro documento que o Juizo achar

necessario juntar ao termo ja minutado.

Finalizada esta etapa, devera clicar na acdo ENVIAR PARA ASSINATURA DO TERMO:
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~

PTGl ISl Arquivos suportados

DESCARTAR ALTERACOES

ervagso

i

RUEEEEIN  ENVIAR PARA ASSINATURA DO TERMO | RETORNAR PARA AUDIENCIA - AGUARDAR [l  DESIGNAR NOVA AUDIENCIA

O usuario observara que a tarefa do processo mudara para [S] Audiéncia - assinar Termo.

Com a tarefa aberta, role a tela até que surja na tela a opgdo ASSINAR DOCUMENTO(S),

a qual devera ser clicada:

TERMO DE AUDIENCIA DE INSTRUGAO E JULGAMENTO - HIBRIDA

Aos 28 de maio de 2025, na Sala de Audiéncias da 1® Vara desta Comarca de Afonso Claudio/ES, XXX horas, estando presente remotamente o MM. Juiz de Direito, Dr. xxxxxxxxxxX. Feito o pregdo, foi
verificada a presenga/auséncia da parte REQUERENTE: MOACIR FERNANDES RIBEIRO, acompanhado(a) do(a) advogado(a) , bem como a presenga/auséncia da parteREQUERIDO: ASSOCIACAO DE
APOSENTADOS MUTUALISTA PARA BENEFICIOS COLETIVOS - AMBEC , acompanhado(a) do(a) advogado(a) .

Presente. ainda. os académicos de direito XXXXXX. ABERTA A AUDIENCIA, tentada a conciliacdo. ndo houve éxito. v
Movimentos Processuais

N&o h4 agrupamentos de movimentos relacionado.

Anexos ~

PGBl  Arquivos suportados

m DESCARTAR ALTERACOES

Assinada a minuta da audiéncia, proximo passo € finalizar seu registro, preenchendo ou

selecionando as informagdes que se pede:

T] - Fluxo Principal - [S] Audiéncia - registrar **

Tipo: Conciliagéo Sala: Sala de Conciliagdo Data: 10/06/2025 Hora: 14:30
REALIZAR AUDIENCIA

* Campos obrigatorios

Audiéncia Houve acordo?” Valor do acordo
O Realizada O Nao Realizada O sim O Nao
Cargo Realizador Realizador Conciliador
Selecione v | | Selecione v~ | Selecione v

SALVAR

Préxin

© Selecione ~ | SELECIONE UMA PROXIMA AGAO AO LADO
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Observagao: embora esteja presente o campo de conciliador, 0 mesmo esta indisponivel

para selegéo.

Préximo passo é escolher a proxima acao Concluir audiéncia:

Préxima ag3o | Concluir audiéncia ~ |  CONCLUIR AUDIENCIA

— Selecione | -
Registrar intimagao
Registrar intimagdo indicando conclusdo imediata

Concluir audiéncia

Concluir audiéncia indicando conclusao imediata

E, na tela seguinte, clicar em FINALIZAR, na nova tela que se surge para o usuario:

TJ - Fluxo Principal - [S] Audiéncia - concluida **

TAREFAS ABERTAS = [[S] Cumprimentos - tarefas auténomas abertas, [S] Audiéncia - concluida **]

©  Estatarefa é de simples ALERTA. O usurio devers analisar os autos e movimentz-o para a tarefa desejada.

Com a adocédo de tais procedimentos, a audiéncia estara corretamente registrada e

inserida no processo:
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FINALIZANDO AS DILIGENCIAS EM AUDIENCIA DE
CUSTODIA

Finda as diligéncias pela audiéncia de custddia, o usuario devera analisar o caso em
concreto, para saber qual o procedimento final a ser adotado, se é arquivamento, baixa ou

remessa ao Juizo competente, conforme as opgdes abaixo:

Comunicado de pris&do oriundo de outros Estados da

Federacao

Neste caso, o servidor da audiéncia de custédia devera oficiar ao Juizo competente,
informando da existéncia do procedimento e de seu teor com as diligéncias aplicadas em

audiéncia de custodia.

Tomada tal providéncia, devera promover o arquivamento do processo, por meio da

seguinte movimentagéo processual:

Triagem — Remessa — Remessa ao juizo competente (atalho) — Remeter

T) - Fluxo Principal - 1 - [S] Triagem Inicial

Para CANCELAR, o processo s6 poder estar em UMA tarefa, NENHUM expediente aberto & NAO poders ter asituaao "Em diligéncias" aberta OU estar remetido para unidade diversa do juizo de origem

Para SUSPENDER, 0 processo s6 poderé estar em UMA tarefa e NENHUM expediente aberto.

N TAREFAS ABERTAS = 1

TAREFAS ABERTA(

elecione

Na tarefa Cumpr

DEPOL (exclusivd o0 oo

Cumprimentos | Re:
)

‘Ainda n3o h ato judicial produzido neste processo

%o | Remessa ao juizo competente - Atalho | REMESSA AO JUIZO COMPETENTE - ATALHO <:|

Ao final, clicar em Remeter para que o procedimento de remessa seja finalizado:
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T) - Fluxo Principal - 1 - Cumprimentos - Remessa diversas - [S] Remessa ao Orgéoju\gador Competente

Avalie a necessidade de fechar tarefa(s) aberta(s) e/ou encerrar expediente(s) aberto(s), antes de remeter.
N° TAREFAS ABERTAS = 1

TAREFAS ABERTAS = [[S] Remessa ao Orgdo Julgador Competente]

N° DE EXPEDIENTES ABERTOS = 0

Cligue em encaminhar para selecionar as possiveis transigdes.

Niio ha nenhum ato de comunicag3o para encerrar

SALVAR Préxima agdo CLIQUE AQUI CASO NAQ QUEIRA REALIZAR ESTA TAREFA m

Quando for necessario encaminhar o procedimento para a
Execucao Penal

Como ¢é sabido, a execug¢ao penal atua por meio do sistema SEEU — Sistema Eletrénico
de Execucgdo Unificado e n&o pelo PJe. Por esta razédo, caso seja necessario remeter o

procedimento para a execug¢ao penal, devera ser promovida a baixa nos autos.

Inicialmente, o usuario devera fazer o download integral dos autos, ou das pecas e atos

judiciais que achar conveniente, e enviar a Execugao Penal.

Em seguida, necessaria a baixa do processo, através da seguinte movimentacao

processual:

Triagem — Remessa — Remessa ao juizo competente (atalho) — Remeter

Auto de Prisdo em Flagrante Delito (classe 280), com
prioridade de réu preso

Regulamentado por meio da Resolugdo numero 13/2025, do Tribunal de Justiga Estadual.

Nesta hipétese, o feito deve ser redistribuido para a unidade jurisdicional de origem, seja

ela o Juiz das Garantias ou o juizo natural.

Assim, o usuario devera proceder a devolugdo mediante os seguintes comandos:
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Triagem — Remessa ao Juizo competente (atalho) — Remeter
ou

Triagem — Cumprimentos — Remessa — Remessa ao 6rgdao julgador competente

— Remeter

T) - Fluxo Principal - 1 - [S] Triagem Inicial
Para CANCELAR, o processo s6 poderé estar em UMA tarefa, NENHUM expediente aberto e NAO poders ter a situagio "Em diligéncias” aberta OU estar remetido para unidade diversa do juizo de origem

Para SUSPENDER, 0 processo so poderé estar em UMA tarefa e NENHUM expediente aberto.

N TAREFAS ABERTAS = 1

TAREFAS ABERTA
Selecione

Cumprimentos

Na tarefa Cumpy/€P3rar comunicacao - Atalno Br ou desassociar processos, Controle de prazo, Leilso, Pericia, Preparar Comunicag3o, Preparar Expediente, Redistribuir processo, Registrar tramitagdo direta MP x

DEPOL (exclusivd o oo inal) e Remessa.

Preparar expediente - Atalho

Cumprimentos | Registrar conclusao

Remessa ao jufzo competente - Atalho

Gera certiddo automatica - Decurso de prazo Ainda no hé ato judiial produzido neste processo

35 | Remessa a0 juizo competente - Atalho V| REMESSA AO JUIZO COMPETENTE - ATALHO

Ao final, clicar em Remeter para que o procedimento de remessa seja finalizado:

T) - Fluxo Principal - 1 = Cumprimentos = Remessa diversas = [S] Remessa ao Orgao Julgador Competente

Awvalie a necessidade de fechar tarefa(s) aberta(s) efou encerrar expediente(s) aberto(s), antes de remeter.
N° TAREFAS ABERTAS =1

TAREFAS ABERTAS = [[S] Remessa ao Orgdo Julgador Competente]

N° DE EXPEDIENTES ABERTOS =0

Clique em encaminhar para selecionar as possiveis transicdes

N&o ha nenhum ato de comunicagdo para encerrar.

SALVAR SRt CLIQUE AQUI CASO NAO QUEIRA REALIZAR ESTA TAREFA m

Processo remetido equivocadamente para audiéncia de
custddia

Verificado que a remessa do processo para audiéncia de custddia foi equivocada, basta

devolver os autos ao juizo competente.
Triagem — Remessa ao Juizo competente (atalho) — Remeter

ou
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Triagem — Cumprimentos — Remessa — Remessa ao o6rgao julgador competente

— Remeter

TJ - Fluxo Principal - 1 + [S] Triagem inicial

Para CANCELAR, o processo 56 poderd estar em UMA tarefa, NENHUM expediente aberto e NAO poderd ter a situagéo "Em diligéncias” aberta OU estar remetido para unidade diversa do juizo de origem

Para SUSPENDER, o processo s6 poderé estar em UMA tarefa e NENHUM expediente aberto.

IN° TAREFAS ABERTAS = 1

TAREFAS ABERTA
Selecione

Cumprimentos

Na tarefa Cumpq FTEParar comunicagao - Atalho ar ou desassociar processos, Controle de prazo, Leilio, Pericia, Preparar Comunicagdo, Preparar Expediente, Redistribuir processo, Registrar tramitagao direta MP x

DEPOL (exclusivd |\ o ko linal) e Remessa

Preparar expediente - Atalho e .
Néo ha nenhum ato de comunicag3o para encerrar.
Cumprimentas | Registrar conclusao

Remessa o julzo competente - Atalho

Gera certiddo automatica - Decurso de prazo Ainda n3o ha ato judicial produzido neste processo

Proxima agao

Remessa ao jufzo competente - Atalho % | REMESSA AO JUIZO COMPETENTE - ATALHO

Ao final, clicar em Remeter para que o procedimento de remessa seja finalizado:

T - Fluxo Principal - 1 - Cumprimentos « Remessa diversas - [S] Remessa ao Orgao Julgador Competente
Avalie a necessidade de fechar tarefa(s) aberta(s) e/ou encerrar expediente(s) aberto(s), antes de remeter.
N TAREFAS ABERTAS =1
TAREFAS ABERTAS = [[S] Remessa ao Orgdo Julgador Competente]
N DE EXPEDIENTES ABERTOS=0

Cligue em encaminhar para selecionar as possiveis transigdes.

Nao hd nenhum ato de comunicagdo para encerrar.

SALVAR Froxima CLIQUE AQUI CASO NAO QUEIRA REALIZAR ESTA TAREFA m

Processo a ser remetido para o CIASE - Centro Integrado

de Atendimento Socioeducativo

Caso verificada a necessidade de envio dos autos ao CIASE, o usuario devera realizar os

seguintes comandos:

Triagem — Cumprimentos — Remessa — Remessa ao CIASE — Remeter
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T] - Fluxo Principal - 1 - Cumprimentos - Remessa diversas - [S] Remessa - Selecionar

Cligue em encaminhar para selecionar as possiveis transigdes.

Froxima acdo | Remessa ao CIASE ~ | REMESSA AQ CIASE
1 Selecione I ﬁ
Remessa a contadoria
Triagem

Remessa ao drgdo Julgador competente

¢ Remessa ao CIASE

Assim procedendo, abrira uma nova tela, a qual devera clicar em Remeter:

T - Fluxo Principal - 1 - Cumprimentos + Remessa diversas = [S] Remessa ao CIASE

Avalie a necessidade de fechar tarefa(s) abertals) e/ou encerrar expediente(s) aberto(s), antes de remerter.
N° TAREFAS ABERTAS = 1

TAREFAS ABERTAS = [[S] Remessa ao CIASE]

N° DE EXPEDIENTES ABERTOS =0

Clique em encaminhar para selecionar as possiveis transiges.

N3o ha nenhum ato de comunicagdo para encerrar.

salvAR [N  CLIQUE AQUI CASO NAO QUEIRA REALIZAR ESTA TAREFA W

Processo a ser remetido para o Juizo Plantonista

Verificado que o processo foi equivocadamente para audiéncia de custédia, em razao do
usuario ter marcado equivocadamente a prioridade de réu preso, € necessario que o
usuario da audiéncia de custddia retire a identificacdo de réu preso e faca a remessa ao
orgao de plantdo, quando nao for dia util. Caso contrario, devera a unidade jurisdicional

competente.
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Para saber se o processo esta com identificador de réu preso, deve abrir 0 processo e
observar se ha o icone com simbolo de algemas, o qual identifica a existéncia de réu

preso:

APri £ ».8.08.00500

-

POLICIA CIVIL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO X i ammennus Ii H

Réu preso

Caso tal marcacéao seja equivocada, ou seja, o réu encontra-se em liberdade e o processo
teria que ser remetido ao juizo plantonista regular, e ndo para audiéncia de custddia,

necessaria a retirada desta prioridade processual.

Para tanto, com o processo aberto, va no icone referente a fungao retificar autuagéo:

APri 2025.8.08.0050 9
POLICIA CIVIL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO X ssasssason

& s 2 2B 2 L O

D =

| Q| g ¢ t Retificar Autuacdo <

Em seguida, na aba caracteristicas do processo, na parte inferior, observara um campo
chamado Prioridade processual, com o item Réu preso. Esse item deve ser removido,

clicando no icone simbolizado pela lixeira:

‘@APri 5001915732025 8.08.0050 - Homicidio Simples
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Reabrindo o processo, vera que o icone informativo simbolizado pelas algemas n&o

estara presente, identificando que inexiste réu preso no processo:

APri .2025.8.08.0050 (1 . A $ B B B @

POLICIA CIVIL DO ESTADO DO ESPRITO SANTO X Sssusussssen

Feita esta correcdo, o processo estara apto para remeté-lo ao 6rgao plantonista, para
analise da legalidade do auto de prisdo em flagrante delito, mediante os seguintes

comandos:

Triagem — Cumprimentos — Remessa — Remessa ao 6rgao de plantao — Remeter
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