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1. DAS CONSIDERACOES INICIAIS:

O Poder Judicidrio Estadual virtualizara todo o seu acervo de processos judiciais
fisicos, que, em dezembro de 2021, somava aproximadamente 850.000 (oitocentos e
cinquenta mil) processos, equivalente a quase 75% do acervo total de processos judiciais

em Curso.

Diante do panorama demonstrado, ndo serd possivel que essa virtualizacdo
processual seja feita de forma imediata, respeitard cronograma a ser definido pela
Administracdao do TIES, inclusive de acordo com a expansao do sistema PJe em todo o
Poder Judiciario Estadual e com a disponibilidade financeira orcamentdria para a atividade

em questao.

Como forma de acelerar o processo de virtualizacdo dos processos fisicos existentes
no Poder Judicidrio Estadual, serd possibilitado ao usuario externo efetuar a digitalizacdo
de processo no qual atue ou tenha interesse direto, com o que serd possivel a conversao
de forma mais rdpida do seu processo fisico em processo eletronico, em uma verdadeira

parceria de atuacgdes.

Este manual, portanto, foi elaborado com o objetivo de auxiliar e padronizar o
procedimento de virtualizagdo de autos judiciais tanto pelo servidor/usuario interno

guanto pelo usudrio externo, na parte que |lhe couber.

O procedimento de virtualizagdo norteado pelo presente manual visa atender as
normas em vigor atinentes a espécie, em especial a Lei Federal n? 12.682 de 09/07/2012, a
RESOLUCAO CONARQ N2 31, DE 28 DE ABRIL DE 2010 — Recomendagdes para Digitalizagdo
de Documentos Arquivisticos Permanentes e o Decreto Normativo n? 10.278 de
18/03/2020, bem como o Manual do Conselho Nacional de Justica para digitalizacdo

processual.

Com a atuacdo conjunta do Poder Judicidrio, demais Entes Publicos e Sociedade Civil
Organizada, sera possivel vislumbrar-se uma Justica mais moderna, célere, efetiva, e, por

consequéncia, garantidora da paz social.
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2. DOS PROCESSOS FISICOS QUE PODERAO SER VIRTUALIZADOS

Em um futuro prdximo, todos os processos fisicos do Poder Judicidrio do Estado do

Espirito Santo serdo eletrénicos, tanto os que estdo iniciando quanto o acervo ja existente.

A virtualizacdo de todo o acervo processual, entretanto, sé podera ocorrer quando o
sistema Ple, ou outro sistema eletrénico equiparado,
como por exemplo, o SEEU das utilizado nas Varas de
Execucdo Penal, estiver funcionando em todas as

unidades judiciarias do Estado.

Enquanto isso ndo acontece, a virtualizacdo inicial recaira sobre processos referentes
a determinadas classes processuais e competéncias, conforme cronograma a ser definido

pela Administracdo do Poder Judiciario Estadual.

PODEM SER VIRTUALIZADOS: Processos ativos cuja unidade judiciaria de
origem ja possua o sistema PJe em funcionamento para a¢gées da mesma

natureza (classe processual) e competéncia em sua forma inicial.

Ou seja, devo me perguntar: posso dar entrada em uma acdo idéntica a que desejo
digitalizar no sistema Ple, naquela mesma unidade judicidria? Se a resposta for afirmativa,
posso solicitar a digitalizacdo de processo similar em curso para inser¢do e tramitacdo no

Ple.

ATENCAO: Os processos em Primeiro Grau que estiverem

conclusos para sentenca ou ja sentenciados, em que haja
recurso interposto, serdo digitalizados apenas em
Segundo Grau. Os que nao forem objeto de recurso,
serdo arquivados na forma fisica.
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Algumas situagOes excepcionais impedem que o processo fisico seja digitalizado pelo

usudrio externo naquele momento. Quais sejam:

Prazo comum ou para
outra parte que ndo a
requerente

Conclusos para
sentenca

12 Grau

Sentenciados, ainda
que existente recurso,
* exceto em execucgdo

de sentenca

Em vias de serem
Momento processual arquivados

impeditivo a digitalizagdo

pelo usudrio externo:

Prazo comum ou para
. J outra parte que nao a
requerente

Incluido ou com
22 Grau pedido de inclusdao em
pauta de julgamento

Em vias de serem
arquivados

Sendo legitimo também ao servidor ou magistrado competente indeferir
motivadamente o pedido de digitalizacao do usuario externo, além das hipdteses descritas
nas situacdes indicadas acima, nos casos em que a retirada dos autos de cartério no estado

em que se encontra possa causar transtorno irremediavel ou risco a sua regular tramitagao.
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3. DO PROCEDIMENTO DE DIGITALIZACAO

O procedimento de digitalizacdo dos processos fisicos € um ato complexo, que se

divide em 04 etapas:

Higienizagao igitalizaca . Remontagem

3.1 Da higienizagdo

Inicialmente, o processo fisico precisa sofrer uma preparacao para que possa

ser digitalizado, procedimento este que chamamos de higienizagao.

Uma boa higienizacdo prévia garante que a futura digitalizacdo seja otimizada,
diminuindo probabilidade de erros bem como risco de danos aos equipamentos de

digitalizacao.
A higienizacdo dos autos fisicos consiste em:

a) Remover todas as presilhas, amarrag6es, grampos, clips existentes;
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Muitas folhas dos autos possuem documentos anexados, geralmente
grampeados (fotografias, guias de recolhimento, fichas datiloscdpicas, etc.).
Nesses casos, remova os grampos com cuidado para ndo rasgar o documento e
prenda-o em seu contorno com fita adesiva, deixando sempre visivel o nimero
da pagina. Caso haja informacdes no verso, prenda-os com fita adesiva
somente na parte superior do documento ou na lateral em ambos os lados,
deixando a parte do verso livre para ser digitalizada. Da mesma forma, se os
documentos estiverem soltos no processo, devem observar o procedimento
relatado neste paragrafo, sendo presos em folha com padrdao A4 antes de

serem digitalizados.
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b) Desdobrar bordas das folhas que estiverem amassadas ou dobradas para

nao haver perda do contetido no momento da digitalizacao;
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c) Consertar folhas rasgadas com fita adesiva evitando que nao venham a
ser destruidas ao passar pelo escaner— caso haja necessidade utilize folha de
transporte;

d) Identificar documentos e objetos que ndo possam ser digitalizados e
midias a serem transportadas;

Durante a digitalizacdo de um processo, pode ser encontrado documento ou
objeto que por suas caracteristicas ndo possa ser digitalizado, como, por
exemplo, documentos com tamanho incompativel ao escaner, muito sensiveis
que ndo suportem o processo de digitalizacdo, ou, até mesmo, objetos

utilizados como provas.

Nesses casos, devera constar da declaragao final de digitalizacdo a ser feita pelo
usudrio externo que hd objeto ndo digitalizavel, indicando a pdgina em que se
encontra nos autos fisicos e inserindo uma foto do objeto na ordem

cronoldgica em que se encontra no processo.
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No caso de haver midias no processo, os dados deverdo ser
baixados e salvos em separado, e devidamente identificados na

declaracgao final de digitalizagao.

3.2 Da digitaliza¢do

A digitalizacdo consiste no procedimento que efetivamente converterd os
documentos fisicos em virtuais, o que ocorre através de maquindrio préprio que

realiza a captura das imagens.

Os arquivos digitais gerados deverdo ser no formato Portable Document
Format (PDF/A), escala 1:1, com reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR), o que
permite tornar o documento digitalizado pesquisavel no futuro, e no tamanho maximo

de 10MB por arquivo digital que permanecerd na pasta compartilhada no google drive.

OCERIZADO TAMANHO

FORMATO PDF-A | ESCALA1:1 (OCR) ATE 10MB

Os arquivos que estiverem em midia deverdo ser salvos na nuvem ou no pen
drive no formato e tamanho original constante dos autos fisicos, sem qualquer

alteragao de tamanho ou qualidade.
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ATENCAO! SAO DIFERENTES OS TAMANHOS DOS ARQUIVOS DIGITALIZADOS QUE
FICARAO NA PASTA COMPARTILHADA EM NUVEM E OS QUE FOREM INSERIDOS NO
PJE. Lembrando que a digitalizagao inicial de todo o processo fisico ficarda em nuvem,
ainda que o processo seja convertido do sistema informatizado de controle em que

estiver anteriormente para o Ple.

Pasta
Compartilhada PlJe no TJES
- Nuvem
|| 1- arquivos digitalizados: || 1-arquivos digitalizados:
até 10MB até 03MB

7~

2- arquivos em midia:
— tamanho e formato —
originais

2- arquivos em midia:
até 10MB

Os processos deverao ser digitalizados de acordo com seus volumes e apensos,
sendo, inicialmente, um arquivo por volume do processo e um arquivo por volume do

apenso, quando existente.

A boa qualidade das imagens capturadas é fundamental para o processo de
virtualizagdo, pois é a partir delas que sera formado o processo digital. Portanto, é
necessario que o usuario observe as normas e padrdoes minimos de configuracao
exigidos pela legislagdao em vigor, e que estdao demonstrados no quadro a seguir, para

gue o procedimento de digitalizacdo realizado seja considerado vélido:

10
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FORMATO DE ~
TIPO DE RESOLUCAO
TIPO DE DOCUMENTO = ARQUIVO =
REPRODUCAO DIGITAL MINIMA
Documentos impressos,
sem ilustracdo, em preto preto e branco PDF/A 300 dpi
e branco
Documentos impressos,
com ilustracao, e preto e Tons de cinza PDF/A 300 dpi
branco
Documentos impressos, Cor PDF/A 300 dpi
com ilustracéo e cor
Documentos
manuscritos sem a Tons de cinza PDF/A 300 dpi
presenca de cor
Documentos
manuscritos, com a Cor PDF/A 300 dpi
presenca de cor
Fotografias Cor PDF/A 300 dpi
Negativos fotograficos e ;
dispositivos Cor PDF/A 3000 dpi
Plantas Arquitetbnicas Preto e Branco PDF/A 600 dpi
Documentos Cor PDF/A 300 dpi
Cartograficos
Gravuras, cartazes e Cor PDF/A 300 dpi
desenhos
M|9rof||_mes € Tons de cinza PDF/A 300 dpi
microfichas

* Fonte Manual de Gestdo Documental do Conselho Nacional de Justica

Ainda que observados os padrdes elencados acima, muitas vezes, em virtude da
precaria condicdo do documento fisico, podem ser necessarios ajustes para que a
imagem fique em melhor qualidade. As altera¢gGes mais comuns durante o processo de
digitalizacdo sao:

e alteracdo da “tonalidade” - nos casos em que o documento original esteja

muito claro ou muito escuro, podendo-se alterar para uma definicdo mais
escura ou mais clara;

11
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e alteracdo do “modo cor” - caso necessite de mais definicdo e melhorar a
qualidade em documentos com variedades de objetos como, textos, graficos,
imagens, podendo optar por colorido, cinza ou mono;

e altera¢do do tipo de documento - como por exemplo, “texto, texto\foto ou
foto, também obtendo ganho na qualidade de documentos com variedades de
objetos;

% ATENCAO! Se for preciso alterar a resolugdo-padrao para outra a fim de
assegurar a plena visibilidade do documento a ser digitalizado, é sempre
necessdrio retornar a resolugdo-padrao logo que possivel - preto e branco e

300 dpi.

3.3 Da edigdo do arquivo digital

Etapa importantissima no processo de digitalizacdo, a edigdo consiste na
verificacdo e validacdo da qualidade das imagens geradas no arquivo virtual,
conferindo se estdo na posicdo correta de leitura e na ordem sequencial original,
objetivando que o futuro processo virtual esteja fidedigno ao processo fisico

digitalizado.

Por isso, nessa etapa, o usuario deve trabalhar verificando as imagens no

monitor na medida em que folheia o documento correspondente no processo em
papel.

Sendo detectada irregularidade como, por exemplo, omissdo de pdgina,
existéncia de pdgina sobreposta ou desfocada, o processo
deverd ser digitalizado novamente a fim de ser regularizado.
Caso a imagem ndo esteja na posicdo correta de leitura deve ser

rotacionada de modo a adequa-la.

Como informado no item anterior, os processos deverao
ser digitalizados de acordo com seus volumes e apensos, sendo,

inicialmente, um arquivo por volume do processo e um arquivo

por volume do apenso, caso existente. No processo de edicao

12
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também devera ser verificado se cada arquivo esta dentro do tamanho permitido, e,

caso ultrapasse este limite, devera ser dividido em tantos outros quanto necessarios.

& ()=l » manualdigisiizasio » 00000000002000000000 =
Organizar = [ Abrir com o AdobeReaderd v Compartilharcom v Imprimir  Gravar  Movapasta
& Favoritos Nome ‘ Data de modificac... Tipo Tamanho
P jirea de Trabalho ' 00000000000000000000 vol 1 11/01/20221607  AdobeAcrobatD..  12974KB
& Downloads 1 00000000000000000000 vol 2 11/01/20221613  Adobe Acrobat D... 2296 KB
%5 Locais ; .
% Propriedades de 00000000000000000000 vol L =
4 Bibliotecas | Verséio da Novel Versdes Anteriores |
% Documentos Geral | Sequranca Detalhes
&) Tmagens
&' Mdsicas m} 00000000D00000000000 vol 1
B videos -

Tipo de
e Adabe Acrabat Document (pdf)

Abre com: Adobe Reader

Local C\Users\KDLUGON Desktop'manual digtalizagio’
Tamenho: 126 MB (13.285.258 bytes)

Tamanho em

il 126 MB (13287424 bytes)

Criado em Hoje. 19 de fevereiro de 2022, 17 minutos atras

8 Computador

€M Rede

Medficade tergafeia, 11 de janeio de 2022, 16:07:16
em

Il - 00000000000000000000 vol 1 Data de m Acessado em: Hoje., 19 de feversio de 2022, 17 minutos atrés
Adobe Acrobat Document 0

— Aibutos:  [] Somerte lefura [£] Oculto

SUGESTAO: podem ser utilizados os aplicativos PDF SAM (em sua forma
gratuita) ou o Otimizador desenvolvido pelo TRT da 142 Regidao para a divisdo dos
arquivos ao tamanho maximo de 10M. Mas qual a diferenca entre um e outro
aplicativo? O PDF SAM é mais rapido no processo de divisdao dos arquivos, mas, em sua
forma gratuita, ndo tem a fung¢do de salvar o arquivo em OCR e tdo pouco assina-lo
digitalmente no préprio programa. J4 o Otimizador desenvolvido pelo TRT da 142
Regido, que também é gratuito, salva o arquivo em OCR, permite a assinatura digital e
faz a divisdo por tamanho desejado, ou apenas faz a divisdo, mas o processo € mais
lento do que no outro aplicativo, até porque efetua mais modificacdes.

Ou seja, se sua digitalizadora ja faz a conversdao do arquivo fisico em digital e
salva no formato PDF-A + OCR, pode escolher entre usar o PDF SAM ou o Otimizador
do TRT 142 Regido ou outro de sua preferéncia. Mas, se sua digitalizadora ndo salvar o
arquivo digitalizado no formato OCR, deverd necessariamente utilizar o Otimizador do
TRT 142 Regido ou outro aplicativo que também faca o trabalho de conversdo em OCR.

+* Para procedimento de utilizacdo do aplicativo PDF SAM consulte ANEXO Il
deste manual.
¢+ Para procedimento de utilizagdo do Otimizador do TRT 142 Regido consulte

ANEXO Il deste manual.
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3.4 Da remontagem do processo fisico

Finda a edicdo do arquivo digital, e verificando a regularidade das imagens
digitalizadas, o processo fisico deve ser remontado, com todas as folhas na sequencia

correta e presas, tal como estavam antes do processo de digitalizagdo.
3.5 Da nomenclatura dos arquivos digitais

Os arquivos digitais deverdo receber como nome o numero do processo
digitalizado acrescido de qual parte representa na sequéncia original dos autos fisicos.
Exemplo:
+ 00000000.00.2022.00.0000 volume 1 parte 01;

+ 00000000.00.2022.00.0000 volume 1 parte 02;
<+ 00000000.00.2022.00.0000 volume 2.

Caso haja processo apenso ja finalizado, devera ser acrescentado, ao nome do
arquivo do processo principal, a informacdo “APENSO” e o numero do processo
apenso.

Exemplo: 00000000.00.2022.00.0000 APENSO 00000011.00.2022.00.0000

Caso haja processo apenso ainda ndo finalizado, deverd ser acrescentado o
numero do apenso e a informacdo “APENSO” ao nome do arquivo do processo
principal e ser inserido em pasta compartilhada propria.

Exemplo: 00000012.00.2022.00.0000 APENSO 00000000.00.2022.00.0000.

Caso haja midia digital constante dos autos, devera ser acrescentado, ao nome
do arquivo do processo principal, a informacdo “MIDIA” com pequena descricdo do
que representa.

Exemplo: 00000000.00.2022.00.0000 MIDIA audiéncia 12_02_2022.

14
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| - Havendo apenso:

1- Em tramitac¢do ou aguardando julgamento do processo
principal: serd cadastrado separadamente no sistema Ple
como processo associado ao processo principal

4 2- Findo: serd digitalizado em separado e inserido no Ple

)

como documento no processo principal para eventual
consulta.

DA DIGITALIZACAO PELO USUARIO EXTERNO

4.1 Da legitimidade para solicitar a digitalizagdo

Além dos usudrios internos, assim considerados o servidor publico ou estagidrio
do Poder Judiciario, poderdo solicitar e efetuar a digitalizacdo de autos fisicos, na

forma deste Manual:

mad O advogado da causa;

o representante do Ministério Publico;

o representante da Defensoria Publica;

o representante da Procuradoria Municipal;

=l O representante da Procuradoria Geral do Estado. [

4.2 De como solicitar a digitalizagdo

O usudrio externo interessado em efetuar a virtualizacao de processo fisico do
qual participe, seja na qualidade de parte ou de representante legal, cuja unidade
judicidria ja possua o sistema PJe em funcionamento para a¢des da mesma natureza
em sua forma inicial, devera encaminhar e-mail para o endereco de correio eletronico
especifico criado para este fim da unidade onde tramitam os autos, informando tal

interesse e, caso queira se utilizar do google drive para devolugdo do arquivo
15
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digitalizado, indicando um e-mail vinculado a uma conta Google para
compartilhamento - gmail ou e-mail diverso associado a uma conta do Google.

Deve ser utilizado e-mail especifico da unidade judiciaria para os pedidos de
digitalizacdo pelo usuario externo, os quais serdao divulgados na pagina eletronica do
Poder Judicidrio Estadual. Os pedidos eventualmente apresentados em outro endereco
de e-mail ndo serdo considerados validos.

Todos os enderecos de e-mail criados exclusivamente para o pedido de

digitalizacdo tém o seguinte formato: “digitaliza-emaildaunidadejudiciaria@tjes.jus.br”.

+» Exemplo 1: 12 Vara Civel de Vitdria

e e-mail geral da unidade: 1civel-vitoria@tjes.jus.br

* e-mail exclusivo para pedidos de digitalizacdo da unidade:
digitaliza-1civel-vitoria@tjes.jus.br

12 Vara Civel

de Vitoria

*

<+ Exemplo 2: 12 Cdmara Criminal do TJES

e e-mail geral da unidade: lacamaracriminal@tjes.jus.br

(e e ol ° e-mail exclusivo para pedidos de digitalizacdo da unidade:

Criminal do digitaliza-lacamaracriminal@tjes.jus.br
TIES

Apds encaminhar seu pedido para o e-mail especifico da unidade judiciaria
conforme descriminado acima, o usudrio externo devera aguardar e-mail resposta,
informando sobre o deferimento ou ndo do seu pedido, indicando a data para retirada
dos autos fisicos caso deferida e o acesso a pasta compartilhada no google drive para
insercdo do arquivo virtual apds digitalizacdo (sera uma pasta compartilhada para
cada processo nao finalizado a ser digitalizado pelo usuario externo) caso seja esta a

opcao de devolucdo pelo usuario externo e ndo o pen drive.

- IMPORTANTE: Para acesso aos e-mails institucionais especificos para pedidos de
digitalizagao consulte o site do TJES.

16
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4.3 Da retirada dos autos para digitaliza¢do

A retirada dos autos fisicos de cartério serd efetivada pelo usudrio externo que
subscreveu o e-mail ou por terceiro por este autorizado.

Os autos em primeiro grau que ja estiverem sentenciados, ou conclusos para
sentenca, ndo poderdo ser objeto de digitalizacdo pelo usuario externo. Nesse caso,
havendo recurso, os mesmos subirdo fisicos ao Tribunal de Justica, quando, entdo,
serdo digitalizados.

Caso haja duvida sobre a legitimidade do requerente ou sobre a possibilidade
de retirada dos autos do Juizo no estado em que se encontra, o magistrado
competente sera consultado sobre a questao.

4.4 Do prazo para devolugdo dos autos

O prazo para a digitalizacdo e devolucdo dos autos fisicos a unidade judiciaria
de origem sera de 05 dias uteis, podendo ser prorrogado pelo mesmo periodo caso
autorizado pelo Chefe/Diretor da unidade judiciaria competente.

4.5 Da digitalizagdo
Vide Capitulo 03 deste Manual.
4.6 Da declaragdo narrativa de digitalizagdo e de responsabilidade

Finda a digitalizacdo dos documentos existentes, o usudrio externo deverd
incluir uma declaragdo ao final do processo, nos moldes do ANEXO | deste Manual,
informando: a realizacdo da digitalizacdo, as intercorréncias encontradas no
procedimento (como por exemplo, alguma folha faltando no processo original ou
numeracado equivocada), a existéncia de documento ou objeto existente nos autos que
por inviabilidade técnica ndo tenha sido possivel efetuar a digitalizacdo, indicando o

motivo e a pagina em que o mesmo se encontra, bem como a existéncia de midias.

Esta declaracdo devera ser assinada pelo usudrio externo, anexada como
ultima folha do processo em papel no momento de sua remontagem, e ser inserida
também, na sua forma digital, na pasta compartilhada no google drive pela serventia

ou no pen drive.
17
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4.7 Do envio dos arquivos digitais a unidade judicidria

Depois de toda a conferéncia dos arquivos digitalizados quanto a regularidade
das imagens capturadas, equivaléncia cronoldgica ao processo fisico original, tamanho
maximo permitido, nomenclatura correta do arquivo e inser¢do da declaragdo
narrativa de digitalizacdo e responsabilidade, os mesmos deverdo ser salvos no pen
drive para entrega, ou, caso seja a opg¢ao do usuario externo, inseridos na pasta

compartilhada do Google drive informada pela unidade judiciaria.

Todos os arquivos digitais inseridos na pasta compartilhada ou no pen drive
deverdo estar assinados digitalmente com certificagdo digital no padrao de

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP-Brasil) pelo usuario externo, sob

pena de ndo serem considerados validos.

E ESTRITAMENTE PROIBIDO AO USUARIO EXTERNO COMPARTILHAR A PASTA
CRIADA PELA UNIDADE JUDICIARIA A QUAL LHE FOI CONCEDIDO ACESSO A
TERCEIROS, O QUE DEVE SER REQUERIDO ATRAVES DE PETICAO PROPRIA NOS
AUTOS JUDICIAIS ELETRONICOS.

4.8 Da devolug¢do dos autos fisicos a unidade judicidria

Observado o prazo de 05 (cinco) dias uteis e finalizado o processo de
digitalizacdo, o requerente devera devolver o processo fisico a unidade judiciaria
competente, nas mesmas condigdes e caracteristicas em que efetuou a sua retirada,

respeitadas a numeracao e a ordem cronolégica dos documentos.

+» Atencao!!! Ao devolver os autos fisicos, o arquivo digital correspondente ja
devera estar assinado digitalmente e inserido pelo usuario externo na pasta
constante do Google drive cujo acesso foi disponibilizado pela serventia no

momento da resposta ao seu e-mail inicial ou no pen drive.

18
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4.9 Da virtualizagdo dos autos fisicos no sistema Ple

Uma vez recebidos em juizo os autos fisicos digitalizados pelo usuario externo,
conforme cronograma de atividades de cada unidade judicidria, estes serdo inseridos

no sistema PJe, passando a tramitar exclusivamente na forma eletronica.

5. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

As eventuais duvidas surgidas durante o processo de digitalizacdo serdo
sanadas pelo magistrado competente e, em ultima instancia, pela Equipe
Multidisciplinar formada pelo Ato Normativo n2 009/2022, ou normativo diverso que o

suceder.

*Referéncias:
- TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO

- TRT 12 Regido — Rio de Janeiro

-TISC

-TIMG

- Manual de Digitalizagdo do Conselho Nacional de Justica
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6. DOS ANEXOS

ANEXO |

DECLARACAO

DECLARO QUE EU (PREENCHER COM O NOME E DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO),
ADVOGADO CONSTITUIDO NOS AUTOS, NESTA DATA, CONCLUI A DIGITALIZACAO DOS
AUTOS DE NUMERO (PREENCHER COM O NUMERO DOS AUTOS FiSICOS
DIGITALIZADOS) NO ESTADO EM QUE SE ENCONTRA, PARA FINS DE INSERGAO NO
SISTEMA PJE.

DECLARO QUE TODAS AS RECOMENDAGOES CONSTANTES DO MANUAL DE
DIGITALIZACAO DO PODER JUDICIARIO ESTADUAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
FORAM OBSERVADAS DURANTE O PROCEDIMENTO DE DIGITALIZACAO POR MIM
REALIZADO, PELO QUE ME RESPONSABILIZO.

DECLARO TAMBEM A EXISTENCIA DE DOCUMENTO/OBJETO NAO DIGITALIZADO AS FLS
--------- DOS PRESENTES AUTOS, POR INVIABILIDADE TECNICA - (INFORMAR O
MOTIVO PELO QUAL NAO FOI DIGITALIZADO O DOCUMENTO).

DECLARO A EXISTENCIA DE MIDIA AS FLS. - DOS AUTOS A QUAL FOI
REGULARMENTE BAIXADA.

DECLARO A INEXISTENCIA DE QUALQUER OUTRA INTERCORRENCIA NO PROCESSO DE
DIGITALIZACAO.

DECLARO, POR FIM, QUE TODOS OS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS E MIDIAS
EVENTUALMENTE BAIXADAS FORAM INSERIDOS NA PASTA COMPARTILHADA AO
DECLARANTE PELA UNIDADE JUDICIARIA COMPETENTE E ASSINADOS DIGITALMENTE.

(ES), , DE DE 20—

ASSINATURA, NOME E DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO
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ANEXO I

PROCEDIMENTO PARA UTILIZACAO DO PROGRAMA
PDF SAM PARA DIVISAO DE ARQUIVOS EM PDF

1. DA INSTALACAO DO PROGRAMA PDFSAM PELO USUARIO EXTERNO
Caso seja necessaria a instalacdo do programa PDFSAM pelo usudrio externo,

abra a pdgina do fabricante “http://www.pdfsam.org”. Aberto o endereco eletrénico do
fabricante (site), clique na op¢do “DOWNLOAD”, disponivel na parte superior da tela.

M Caixa de entrada (165) - mercon! X hitp//wwwpdfssm.org - Resull. X @ Divida e mescle arquivos POF. G X | =+ v - &’ x
» C @ pdfsamorg % e »@®

31 Apps R STF - Processo Eletr... @ wwwijepjusbr @ @ EMISSAO DEDARF @ eSocial G Google @ Banestes - Internet. @ Guerrilha Way (@ Windy: Vila Velha p. » | [E Listade leitura

PDFSAM Download  PDFsam Basic PDFsam aprimorado  ~ PDFsam Visual Centro de ajuda Blogue @ o

apriorado

PDFsam Enhanced é nossa solugao
comercial , um editor de PDF poderoso e
profissional para modificar, converter, revisar,
Este site usa cookies para garantir que vocs assinar, preencher formularios e proteger seus
tenha a melhor experiéncia em nosso site. arquivos PDF
Saber mais

n O Digite aqui para pesquisar = X 1 ) & B aRe@WRME e ad 5,00

Serd aberta uma tela com op¢des de downloads, dentre elas, o PDFSAM.
Selecione a op¢cdao PDFsam Basic, que é sua versao gratuita.

Abrird a tela para iniciar o download. Selecione a opcao “WINDOWS
DOWNLOADER (.EXE)”.
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PDFsAM Duwrlosd  POMoemn Dask = FOluamaubmsras - POfam Veaal - Corwre ue sfute - e & oo

Baixar PDFsam Basic \

O software de c6digo aberto para dividir, mesclar e girar
arquivos PDF

WhatsApp Dusiness Messaging

StAmnrs Arrnss T Wnre Instant

Uma nova tela (salvar como) abrird. Selecione o local onde deseja salvar o
arquivo de instalacdo do PDFSAM.

2. DA DIVISAO DO ARQUIVO POR TAMANHO

Para dividir um arquivo PDF em arquivos de tamanho determinado (por exemplo, em
arquivos de até 10 MB para se deixar na pasta compartilhada ou 3MB, considerando o
limite maximo atualmente permitido para inser¢cdao no sistema Pje no PJES), devem-se

seguir os seguintes passos:
a) Localizar o arquivo que devera ser dividido:

Como dito no item anterior, se ndo for possivel identificar o tamanho do arquivo
diretamente na pasta, pode-se conferir se o tamanho excede o limite de 10MB,
selecionando o arquivo desejado, clicando com o botdo direito. Escolha a opcdo
“propriedades” e verifique o tamanho convertido de KB para MB, conforme anteriormente

exemplificado.
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L
@7’0'\ b e e ruuuﬁ@g@ununuu - - + [ 42 ][ Pesquisar 00000000000000000000 o]
Organizar = B8 Abric com o Adobe Reader XI Compartilhar com Imprimir Gravar Nova pasta =~ 0l @
3% Favoritos Nome ’ Data de modificag... Tipo Tamanho ¢

Bl Area de Trabalho | T 00000000000000000000 wol 1 11/01/2022 16:07 Adobe Acrobat D... 12974 KB|
14 Downloads £ 00000000000000000000 vol 2 11/01/2022 1613 Adobe Acrobat D... 2.296 KB
%l Locais

- Bibliotecas
[/ Documentas
[&] Imagens

J’ Musicas
B videos

1M Computador

i‘j Rede

A~  00000000000000000000 vol 1 Data de modificag... 11/01/2022 16:07 Data da criacao: 19/02/2022 08:11
Adobe Acrobat Document Tamanho: 12,6 MB

b) Abrir o PDF SAM

Para abrir o programa, pode-se pesquisar no “iniciar”, localizar o programa e

selecionar para abrir.

Programas (2) 1

O PDFsam Basic
Bj PDFsam on the Web

|p Ver mais resultados I

|pdfsam| ES | ‘ Desligar | » |

c) Dividir o arquivo pelo tamanho

Dividi 1 h
Com o programa PDFSAM aberto, selecione a opgio ® oo e

Tal opcdo possibilitard dividir um documento PDF em arquivos com o tamanho

aproximado desejado.
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2 PDF Split and Merge Basic Edition

@PDFSAM-c...~~~ an

»
@0 unir of ividir Dividir por marcadores e £ Rotacionar B mixalternado
texto -
Mesclar virios desumentos PDF, ou Dividir um documento PDF nas péginas ) ) Rotaciana as péginas de muliplos Unir dois ou mais documentos POF
subsegdes deles, em um documento. indicadas Divide um documento PDF nas paginas Gocumentos PDF obtendo, de forma alterada, as paginas em
o ° ° com marcadores de texto através da ° ordem natural au iverss,
informagdo de um nivel de marcagdo de °

texto
° °]

W i o~ Dividir pelo tamanho <=

Extrai péginas de documentos PDF. Dividir um documenta PDF em arquivos
@  comotamanhoinformado (aproximado)

Cligue em ou arraste para o espac¢o ao lado o arquivo PDF que deseja dividir.

BDF Split and Merge Basic Edition =
Pl rge Bas

Q P D F SAM @ividir pelo tamanho f 0 =
$ Selecionar

~ Configuragées de divisio

Dividi neste tamanhe: ® Negabytes O Kilabytes

~ Configuragées de saida

BN RS .

Selecionar
Sobrescrever existente @
» Mostrar configuragdes avancadas

%
o ~ Configuragées de nomes de arquive

Prefixe dos documentos PDF gerados: _PDFsam_ @

P Ececuter
€ PDF Split and Merge Basic Edition . =
@ PDFSAM e amanne L e =
» Selecionar

\{ ¥ Configuracdes de divisio

D neste tamanhor ® Megabytes © Kiobytes
o€ [—-= Em—— =)

¥ Configuragdes de saida
= @i <[+ Computador » ~ [*2 ][ Pesquisar Computader
= = = — [r]lrer = 2l Selecionar
w Organizar + - 0O @

| Sobrescrever axistente @ = o =
&l tocas 4 Unidades de Disco Rigido (2)
~ » Mostrar configuragdes avancadas
T 454 iblotecos o)
[ Documentos 200 GB livre(s) de 293 GB L 3
of ¥ Configuragdes de nomes de arquivo > [ Imagens 54005 09 F
v ) Musicas >
Prefixo dos documentos PDF gerados: _PDFsam_ ) B é o P aw livre(s) de 637 GB

4 Dispositivos com Armazenamento Removivel (1)

1% Computador

@ Unidede de DVD-RW (E)
- € Rede.

« 4 Local da rede (4) -

Nome: ~ [pdn =

P Executar
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@ PDFSAM oo onne

» Ci\Users Desktop\manual digitaliza¢o\00000000000000000000M00000000000000000000 vol 1.pdf @
Paginas: 560, Versdo do PDF: 1.4

¥ Configuragdes de divisdo

Dividir neste tamanho:

CEC N

® Megabytes O Kilobytes

Apds inserir o arquivo que sofrerd a divisdo, certifique-se de que na opgdo

“Configuracdes de divisdo” (disponivel logo abaixo do arquivo selecionado) a opcdo

Megabytes estd devidamente selecionada.

¥ Configuragoes de divisdo

Dividir neste tamanho: ® Megabytes  Kilobytes

No campo “escolha o tamanho...”, indique o tamanho que deseja que cada arquivo

tenha apds divisdo (por exemplo, 10MB para se deixar na pasta compartilhada).

O o0rspi s Mege i totion e ..
@ PDFSAM

CAUsers\ KDLUGON\Desktap\manual digitalizas 5o\ 0000000000000000000MM00000000000C00D0000 vl Lpdf
Péginas: 560, Verslio do PDR: 1.4

9

+ Configuragbes de divisio

Danidir neste tamansho: 10 ¢ @ Megabytes O Kilobytes

3

o
=

¥ Configuragoes de divisao

Dividir neste tamanho: 10 ® Megabytes O Kilobytes

¥ Configuragdes de saida Selecionar
No campo

) o local de destino dos
documentos oriundos da divisdo.
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r B
Selecione uma pasta u
pa

—
"UUV| |+ manual digita... » 00000000000000000000 ~ [ 44 [ Pesquisar o000000000000000.. 0 |

Organizar « Mova pasta A== = ®
Y Favoritos Nome Data de modificag..  Tipo
B Area de Trabalho

& Downloads

MNenhum item corresponde & pesquisa,

1= Locais

m

s Bibliotecas
@ Documentos
[ Imagens
& Muisicas —
B¥ Videos

- 4 i +

$[ Selecionar pasta I [ Cancelar

"M Computador

Pasta: |

¥ Configuragdes de saida

Chlsers) Desktopimanual digitalizagdo00000000000000000000

- Sobrescrever existente . . L,
Caso a opgao esteja selecionada, o PDFSAM ird sobre escrever

0 arquivo que esteja em mesmo local (pasta) e que possua a mesma nomenclatura de um

dos arquivos que estd sendo gerado (dividido).

Compactar arguivo(s) gerado(s)
Caso a opcao esteja selecionada, os arquivos gerados

serdo compactados.

¥ Configuragdes de nomes de arquivo o .
No campo , certifique-se de que o prefixo dos

n”

documentos PDF gerados sejam “PDFsam_".

¥ Configuracoes de saida

C\Users Desktopimanual digitalizacdo\00000000000000000000
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Preenchido o campo Configura¢des de saida com a pasta desejada para salvar os

arquivos que serdo divididos.

P Executar

Para concluir o procedimento,

cligue no botdo

Apds executar o procedimento de divisdo no PDFSAM, podera aparecer a mensagem

“o diretorio selecionado ndo esta vazio”. Selecione

no destino escolhido.

Substituir

e 0s arquivos serao salvos

O diretédno ndo esta vazio

O diretorio selecionado ndo esta vazio

Sobrescrever arquivos com o mesmo nome dos gerados?

¢ Substrtuir

Cancelar

=nRaEl X
@\J'l |\ » manual digitalizagio » 00000000000000000000 ~ [ 2] [ Pesquisar 0000000000000000000 2]
Organizar = Incluir na biblioteca = Compartilhar com = Gravar Nova pasta =~ 0 @
¢ Favoritos Nome Data de modificag... ~ Tipo Tamanho
B Area de Trabalho ‘T 00000000000000000000 vol 1 11/01/20221607  Adobe Acrobat D.. 12974 KB
i Downloads T 00000000000000000000 vol 2 11/01/202216:13  Adobe Acrobat D.. 2.296 KB
= Locais L 1_PDFsam 00000000000000000000 vol 1 19/02/202209:51  Adobe Acrobat D., 3.008 KB
1 151_PDFsam 00000000000000000000 vel 1 19/02/20220851  Adobe Acrobat D. 3.047 KB
4 Bibliotecas T 256_PDFsam 00000000000000000000 vel 1 19/02/20220951  Adobe Acrobat D. 3.020 KB
[ Documentos T 403_PDFsam 00000000000000000000 vel 1 19/02/20220951  Adobe Acrobat D. 2997 KB
[ Imagens 11 546_PDFsam_00000000000000000000 vel 1 19/02/20220951  Adobe Acrobat D. 636 KB
&) Musicas
B8 videos

1% Computador

€l Rede

' 7 itens
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ANEXO Il

PROCEDIMENTO PARA UTILIZACAO DO
OTIMIZADOR DE PDF DO TRT DA 142 REGIAO

1. DA INSTALAGCAO DO OTIMIZADOR PELO USUARIO EXTERNO

Caso seja necessaria a instalacdo do programa OTIMIZADOR de PDF do TRT14 pelo
usudrio externo, o mesmo encontra-se disponivel para download no enderego
https://portal.trt14.jus.br/portal/otimizador-pdf

Para utilizar o programa basta que o mesmo seja instalado no computador com
sistema operacional Windows. O programa tem utilizagdo simplificada e permite a escolha do
nivel de otimizagcdo dos arquivos possibilitando adequar o tamanho com a qualidade de
visualizagao.

Abra o endereco eletronico indicado acima e clique no botdo vermelho “OTIMIZADOR
PDF”, disponivel na parte central da tela.

- c = A —
@ portal.trt14,jus.br/portal/otimizador-pdf
iTF - Processo Eletr.. @ wwwijesjusbr @ @ EMISSAODEDARF (7] eSocial G Google | Banestes - Internet.. G GuerrilhaWay & Machado de Assis—... ¥ PNGWing - Exclusiv.. [ Educacio a Distar
7 dNOS Tribunal Regional do Trabalho da 14* Regido (RO/AC) Pesquis ﬂ
Institucional Servigos Noticias Jurisprudénci paréncia Legislaga Ouvidoria Contato
Otim \.Zador de PDF - SeNi(;OS NICIO > OTIMIZADOR DE PDF - SERVICOS
O uso deste programa é livre para uso em qualquer sistema eletrd da administrag3o publica.

Download Duvidas/Problemas Lista de Alteracdes

:> ¥ Otimizador PDF

Versdo portdvel (sem de permissdo de administrador

0 Otimizador de PDF da Justiga do Trabalho foi desenvolvido pelo TRT da 14° Regido tendo como objetivo facilitar o tratamento e a manipulagio de arquivos em
formato PDF.

As principais fungdes do aplicativo sdo:

« Otimizar arquivos reduzindo seu tamanho;

« Transformar arquivos no formato PDF/A,

« Juntar arquives diverses em um dnico arquive PDF;

« Dividir arquivas exiraindo Uma ou mais paginas;

« Girar pdginas de um documento PDF;

« Assinar documentos eletrenicamente com certificado digital;
« Validar documentos assinados eletronicamente.

Até o momente este programa foi aberto 11,822,146 de vezes desde novembro de 2015.
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Para otimizar um arquivo PDF (divisdo por tamanho, assinatura digital, salvamento no

formato OCR,...), deve-se seguir os seguintes passos:

1. Localizar o arquivo que sera otimizado:

Caso a otimizacdo do arquivo envolva sua divisdo, se ndo for possivel identificar o

tamanho do arquivo diretamente na pasta, pode-se conferir se o tamanho excede o limite

permitido, selecionando o arquivo desejado, clicando com o bot3o direito. Escolha a opcdo

“propriedades” e verifique o tamanho convertido de KB para MB, conforme se observa a

seguir:
(=@ Sl
@7()'\ "+ manual digitslizacio » 00000000000000000000 + | %2 || Pesquisar Gooooooooooo0ooo00r0 0|
QOrganizar ~ Abrir com o Adobe ReaderXI + Compartilhar com Imprimir Gravar Nova pasta == - 0 @
=
* Favoritos Nome Data de modificag... Tipo Tamanho ¢
W
Ml Area de Trabalho "E‘I 00000000000000000000 vol 1 11/01/2022 16:07 Adobe Acrobat D... 12974 KB ‘
& Downloads @ 00000000000000000000 vl 2 11/01/2022 16:13 Adobe Acrobat D... 2.296 KB
=l Locais

- Bibliotecas
|4 Dacumentes
[&] Imagens
J’ Musicas
B videos

18 Computador

€ Rede

I~  00000000000000000000 vol 1 Data de modificag... 11/01/2022 16:07
Adobe Acrobat Document Tamanho: 12,6 MB

Data da criagdo: 19/02/2022 08:11

2. Abrir o Otimizador

Para abrir o programa, pode-se pesquisar no “iniciar”, localizar o programa e

selecionar para abrir.
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Programas (4)
| ® Otimizador de PDF - JT
® Desinstalar Otimizador de PDF - JT

® Otimizador de PDF - JT - Modo Depuragio
@ Otimizador de PDF - JT na Internet

Arquivos (2)
% Otimizador de PDF - TRT14 - Instalador
. Otimizador PDF

)O Ver mais resultados

[ atimizador de pef] % | | Desligar [ |
e =

Aberto o programa, selecione a tarefa que deseja realizar, no caso da digitalizacao,

inicialmente, selecione “OTIMIZAR PDF”.

# T - Otimizador PDF - Res

Dividas? Configuragdo
Sobre o Otimizador PDF ||

Otimizador PDF

Opgies

0O que deseja fazer?

# L) otimizar PDF «

@ Juntar documentos

L) otimizar PDF em Lote

@ Assinar documentos

@ Validar documento assinado

@ Girar paginas

@ Extrair grupo de paginas
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3. Dividir o arquivo pelo tamanho e salvar no formato OCR (pesquisavel)

S
L otimizar PDF

Selecionada a opg¢ao | ‘, abrird nova tela, onde deverdo ser

informados dados especificos com base nos quais o arquivo digital sera transformado.

o e D =
il

o Dividas?
| .
J Otimizador PDF
Entrada
Informe o arquive que vocé deseja converter,
B Abrir
Saida
Informe o local onde deseja salvar o(s) arquivo(s) convertido(s).
5= Abrir

Opgies
Mivel de Compactagio: :Ml‘nima - 9
Finalidade da Conversao: :PJE - @
Converter da pégina: 1 a (1

|| Tornar o POF Pesquisavel (OCR para documentos Escaneados)

[ Assinar digitalments os documentos convertidos

| Converter
[Easaadu;

0% |

Inicialmente, deverd ser informado qual arquivo deseja otimizar. Para tanto, basta

clicar no icone no lado direito superior da tela.

Entrada
Informe o argquivo que vocé deseja converter.,

Abrird nova tela, onde devera ser escolhido o arquivo a ser trabalhado:
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Bxaminar: ||, D0281641620148080024
Nome
. 100315586020168080024 vol 1
100281641620148080024 vol L
|
_
Area de
Trabalho
i
Bibliotecas

N

- OF 0 E
Tamanho | Data de modificag... | Tipo
20230 KB 9 Adobe Acro |
16.088 KB 51 Adobe Acro

Otimizador PDF

bo que voc deseja converter.
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Dividas?

|[ = Abrir ]

Computador ¢ |

i, | 3

bde deseja salvar ofs) arquivo(s) convertido(s).

| [l

Home: “pdf " odt:"docx."jpg:”png:” jpeg:
@‘ Tipo: [ Todos os Arquives 9

Nivel de Compactagio:

Finalidade da Converséo: |PIE @
Converter da pégina: a

[T Tarnar o PDF Pesquisével (OCR para
Assinar digitalmente os documentos convertidos

Tempo Estinado:

Ao clicar sobre o arquivo, ele sera transportado para a tela anterior do OTIMIZADOR,

ja preenchendo automaticamente os locais de entrada e saida do arquivo e uma tela

subscrita aparecerd perguntando se deseja efetuar a sua andlise prévia. Caso ja saiba que é

aquele arquivo mesmo que deseja otimizar, e que o arquivo estd em perfeitas condicdes,

clique em NAO. Mas caso ainda precise verificar a regularidade do arquivo clique em SIM.

® T - Otimizar PDF - R

Entrada
Informe o arquivo

Davidas?

Otimizador PDF

que vocé deseja converter,

12022 01 janeiro\31\00281641620148080024\00315586020 168080024 vol Lpdf| [ 2 Abrir

Saida
Informe o local ony

janeiro}31\0025 1§

Opgies

Nivel de Compacta

[ Anslise Prévia = |

Deseja realizar a analise prévia do arquivo?

2]
- ] (e 4

Finalidade da Conversao: @
:

Tornar o PDF Pesquisdvel (OCR para documentos Escaneados)

Converter da pagina:

Assinar digitalmente os documentos convertidos

Tempo Estimado:
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Caso ndo queira salvar o arquivo otimizado no mesmo local (pasta) em que estiver
seu arquivo original, basta alterar o local de SAIDA constante na tela, se for manter na

mesma pasta, ndo precisa ser feita qualquer alteracao.

® T - Otimizar PDF - Rev:97 — [EsRE],
® Diividas?
=‘
J"  Otimizador PDF

Entrada
Informe o arguivo que vocé deseja converter,

2022 01 janeiro}31\00281641620143080024'003 15536020 163080024 vol 1.pdf

Saida
Informe o local onde deseja salvar ofs) arquivo(s) convertido(s).

# janeiro,310028 1641620 148080024100 315586020 163080024 val 1-otimizado.pdf

Préximo passo é escolher o NIVEL DE COMPACTACAO, ou seja, a qualidade minima
em que o arquivo poderd ser convertido para atingir o tamanho desejado. Nessa fase,

devera ser escolhido o nivel RAZOAVEL, para manter o minimo de 325dpi no arquivo final.

Opcoes
Mivel de Compactacio: |M|nma - | ©
L =~ |Extrema
Finalidade da Conversao: Boa | Defina o nivel aplicado de compactaciio
Broeieras pa'g‘ - Extrema: 150dpi - Maior compactagdo, pior qualidade,
Minima - Boa: 250dpi
Tornar o PDF Pesquisay B Esi_ 2 vl r
O Personalizada I F‘.a:'{:?ahfel. Bﬁdr‘“ r . .
[ Assinar digitalmente os documentos converidos - Minima: 425dpi - Menor compactagde, melhor qualidade,
Mao existe umn padrdo, varia de acorde com o conteddo no arquive.

MNao esqueca de verificar a legibilidade do arquive gerado.
'l
Converter
empo Estimado: | & | |i

Agora, deve ser selecionada a FINALIDADE DA CONVERSAO. Neste ponto, poderdo

ser escolhidas duas finalidades, devendo optar por qual vai se adequar ao objetivo final do

arquivo otimizado:
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1. a primeira, escolhendo PJE, quando o objetivo é que o arquivo final
tenha até 3MB (essa opcdo deve ser utilizada quando o arquivo sera
diretamente inserido no sistema PJE, pois é o limite maximo que o sistema
suporta no PJe-ES);

2. a segunda, escolhendo OUTRAS, quando ha liberdade de escolha do
tamanho do arquivo final que deseja obter (Tal opcdo possibilitard dividir
um documento PDF em arquivos com o tamanho aproximado desejado,
como, por exemplo, 10MB que é o tamanho maximo permitido para os

arquivos que permanecerdo em pasta compartilhada na nuvem).

Opcoes
Mivel de Compactacao: :F'.azna'vel - 0’
ﬁ Finalidade da Conversdo: imims - | 0 MB(s)

PIE
Proad

Converter da pa .

A finalidade da conversao ird definir o tamanho dos arguivos gerados
Es| - PJE: Procura dividir os arquivos convertidos em 3 MEB

- Proad: Procura dividir os arquives em blocos de 5 MB

- Qutros: Escolha o tamanho dos blocos a serem divididos

- Wéo Dividir: Nde divide os arquivos convertidos

al
Converter
Tempo Estimadao: &

Ao escolher OUTROS, devera ser informado o tamanho maximo do arquivo apds a

[7] Tornar o PDF‘\

[] Assinar digitalmente os/Ma0 Dividir

divisdo desejada, como por exemplo, 10MB.

Opcoes l
Mivel de Compactacao: :Raméuel - 0
‘ ~| ® |10

Finalidade da Convers3o: | Outros

ME{S]-

Ja escolhido o arquivo original, o local onde sera salvo apds a otimizagao, o nivel de

compactacdo e a finalidade da conversdao desejados, poderd ser imediatamente feita a

conversao, com o acionamento do botdo , sem mais nenhum preenchimento

da tela.
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Entretanto, caso a digitalizadora utilizada no processo de digitalizagdo nao tenha

salvo o arquivo no formato OCR, o programa OTIMIZADOR lhe confere essa op¢ao, quando

deverd, antes de concluir a conversao, acionar a opcao demonstrada a seguir:

-

® T - Otimizar PDF - Rewv:97

| = 2 )

N

Entrada
Informe o arquivo que vocé deseja converter,

Otimizador PDF

Saida
Informe o local onde deseja salvar o(s) arguivo(s) convertido(s).

Opgles
Mivel de Compactagdo: :Razoével
10

=K

Finalidade da Conversdo: :Outros - Q
‘Converh&r da pagina: 1 a 324

Tornar o PDF Pesquisdvel (OCR para documentos Escaneados)

Assinar digitalmente os documentos convertidos

Tempo Estimado:

0%

2022 01 janeiro\3110023 1641620 143080024\00315586020 163080024 vol 1.pdf

janeiro}31\0028164162014808002400315586020 168080024 vol 1-otimizado.pdf

Davidas?

MB(s)

Podera ainda o usudrio solicitar, antes de acionar a conversdo final do arquivo, a

opg¢ao de OCR:

ASSINATURA DIGITAL dos documentos, quando deverd acionar a opc¢ao logo abaixo da
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-

® T - Otimizar PDF - Rewv:97 =

2

|1

N

Entrada
Informe o arquivo que vocé deseja converter,

Otimizador PDF

142022 01 janeira\31\0028 1641620 1450800241003 15586020 163080024 vol 1pdf| | ®= Abrir

Saida
Informe o local onde deseja salvar o(s) arguivo(s) convertido(s).

janeiro}31\0028164162014808002400315586020 168080024 vol 1-otimizado.pdf

Opgles
Nivel de Compactacio: :Razoa'vel - @
Finalidade da Conversdo: | Outros - 9 10 MB(s)
Converter da pagina: 1 a 324

Tornar o PDF Pesquisavel (OCR para documentos Escaneados)
Assinar digitalmente os documentos convertidos

Tempo Estimado:

0%

Y Davidas?

Enquanto o procedimento de otimizacdo estiver ocorrendo a tela permanecera conforme a

imagem a seguir.

® JT - Otimizar PDF - Rew:97 (=

) .

s D> Diividas?
-
J Otimizador PDF

(28 Entrada

ROCE Informe o arquivo que vocé deseja converter.
Lna: TECTEMNNOETE, ADENCO ndf | e sbrie

120032022 0836 Documento doMi...
2

Tornando o PDF Pesquisdvel, aguarde!!

Me

L
I | 5 corcer |
. — .

Converter da pagina: 1 a |50
Tornar o PDF Pesquisével {(OCR para documentos Escaneados)
Assinar digitalmente os documentos convertidos

i
Converter
Ten PO EE
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Quando finalizar o procedimento de OCR e divisdao do arquivo abrird a tela para a

assinatura digital do documento:

- = )T
® JT - Assinador de arquivos - Rev:97 =168] &

|
J"  Otimizador PDF

QB | ssinar documentos

O e o e e ) e P TNl e s Hi ot T U Dk e PTIFAl e A amee i
RD Caminho Péginas
AGH (G:\SEC\JUD\SECRETARIO P JE\Des Pedro\Di ol TESTE\0000575...|50
AGA

OpcBes de assinatura
VerificacBes extras de sequranca (requer conex3o a intemet)
[] N&o adicionar carimbo de assinatura
[7] Permitir assinatura de terceiros
[] Gerar pasta assinados
Adicionar "Ass.” ao arquive de origem (ODT)

] [

Enfim, o documento estard pronto para ser inserido na pasta compartilhada pela

unidade judicidria ao usudrio externo.
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