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1 APRESENTACAO

A tecnologia da informacao esta integrada com nosso presente e, definitivamente, com o nosso
futuro, e essa forca global de mutacdes nos processos de trabalho e, portanto, nos padrées de

cultura, também haveria de se projetar nas atividades da Justica.

E é nesse contexto que surge o processo judicial eletrbnico, responsavel pela introducédo de
uma série de inovacbes que “alteram substancialmente nossas relagdes com o tempo e o
espaco” (CHATFIELD, 2012, p. 21), cujos métodos de trabalho impactam, inclusive, as regras

processuais positivadas.

Assim, cumpre a todos os envolvidos - Judiciario, Ministério Publico, Defensoria,
Procuradorias, OAB e sociedade organizada — buscar os meios necessarios para se “conectar”

com a denominada era digital, de forma a alcancar melhores resultados.

Sabemos que o Sistema Processo Judicial Eletrbnico quebra uma série de paradigmas até hoje
utilizados — quer na forma da propositura da acgdo, tramitacdo, realizacdo de atos e

gerenciamento dos processos.

De fato, devemos considerar que sua instalacéo ndo seja algo simples — tanto do ponto de vista
estrutural quanto humano —, sendo este o principal desafio, haja vista que o individuo é parte

essencial no processo de mudanca.

E diante desse cenario, o Tribunal de Justica do estado do Espirito Santo formulou o
presente curso, visando a preparacdo dos usuarios externos na utilizacdo do PJe, quais
sejam, servidores do Ministério Publico, da Defensoria Publica, da Procuradoria do Estado/ES,
das Procuradorias dos Municipios e advogados, sobretudo quanto a:

v Hardware e software: equipamentos; tokens; digitalizacdo; download e upload;
11
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Processo eletronico: Lei 11.419/06;

Tabelas Processuais Unificadas;
Viséo geral do Sistema: operacionalizac&o do sistema; gerenciamento das atividades e

pesquisas.

Estamos certos de que o uso da plataforma eletrénica, somado aos esforcos envidados por

todos, propiciara maior acessibilidade, agilidade e transparéncia para a efetividade da justica.

MODULO I

12
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NOCOES DE HARDWARE E SOFTWARE
APLICADAS AO PJe
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2 PRERREQUISITOS DE ACESSO AO SISTEMA

O PJe é um sistema disponivel na Internet que deve ser acessado por meio de computador
provido de:

» navegador Mozilla Firefox em sua versdo mais recente;

* plugin Oracle Java Runtime Environment em sua versdo mais recente;

* plugin Adobe Flash em sua versdo mais recente; e

« driver de acesso a dispositivo criptogréfico (para acesso ao certificado digital).

Os entes publicos usuarios do sistema sao cadastrados no PJe pelo Tribunal, e cada um tera
um 6rgdo de representagdo que pode congregar uma ou mais pessoas como representantes.
Essas pessoas terdo a possibilidade de propor acédo, receber intimagdes, apresentar peticoes,
gerenciar processos etc.

Tratando-se de advogados, o PJe ja os habilita para o acesso ao sistema, independente da
intervencao do Tribunal, bastando (se ainda néo for cadastrado no PJe), conforme tutorial do
item 4 — ACESSO AO SISTEMA.

IMPORTANTE:

e Navegador Firefox pode ser baixado de
http://www.mozilla.org/pt-BR/firefox/new/.

e Configuragdo do navegador de internet (Firefox) para
desbloquear as pop-ups: fagca isso no menu
ferramentas/op¢des/contelido;

o Sistemas Operacionais Recomendados: Windows XP, 2003,
Vista ou 7 (Seven) 32 bits.

e Sera necessaria a leitora de cartdo: Dispositivo para leitura do ‘smart card’ para fazer a
autenticacdo do usuario. Pode ser necessaria a instalagao de um programa (driver) para
ele funcionar (normalmente, vem junto com o dispositivo ou pode ser baixado da

Internet).
o Verifique se o seu certificado digital esta funcionando corretamente no navegador
Firefox. Indicamos o site da Receita Federal (Sistema  e-CAC)

14
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http://www.receita.fazenda.gov.br/AtendVirtual/defaultAtendCertDigital.ntm para
realizar o teste com o seu certificado digital.

Programa responsavel pela administracao do seu certificado digital (normalmente, vem
junto com o certificado digital ou pode ser baixado da Internet). E através dele que o
Windows gerencia sua leitora de cartdo, acessando o seu certificado digital quando este
for requisitado pelo sistema PJe.

Caso haja problemas de acesso no site da receita com o seu certificado sera necessario
um suporte para configurar corretamente a leitora e o seu certificado digital. Consulte
um técnico especializado para ajuda-lo nesta tarefa. Abaixo, elencamos alguns sites
com dicas para instalacGdo e configuracdo da leitora ou token:
http://www.certisign.com.br/atendimento-
suporte/downloads;http://www.acbr.org.br/arguivos/manual/GuiadeinstalacaSafe
Siagn.pdf;http://www.receita.fazenda.gov.br/Novidades/Informa/DestaqueCertifica

doDigital.htm.

Também sera preciso baixar a respectiva cadeia da hierarquia da autoridade
certificadora do seu certificado digital (acessando a internet com o navegador Firefox):
Visite o site do ITI (Instituto de Tecnologia da Informacao) e baixe la as cadeias (V1, V2
e V3) para o Firefox. Endereco Eletronico: http://www.iti.gov.br/index.php/icp-
brasil/repositorio. Obs: pergunte ao emissor do certificado digital em qual das cadeias
fora emitido o seu certificado digital (V1,V2 ou V3).

Atualize ou instale a versao do Java Runtime (JRE) - (*** Necessario para acesso ao
sistema e assinatura digital ***):

Caso a maquina esteja com uma versédo do Java (JRE) diferente de 6 (updates 30 a 33)
ou 7.x, devera ser atualizado para uma versao JAVA mais recente.

Dica para verificar qual versdao do java esta rodando em sua maquina: V4 em
Iniciar/Painel de Controle; Na caixa Pesquisar digite a palavra Java e tecle [enter];
Clique no icone Java e no botdo "Sobre" que aparecera na primeira aba (Geral) de
propriedades do Java; A janela do "Sobre" indicara qual versédo Java esta rodando na
maquina.

15
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3 CERTIFICAGAO DIGITAL

Os computadores e a Internet sdo largamente utilizados para o processamento de dados e
para a troca de mensagens e documentos entre cidaddos, governo e empresas. No entanto,
estas transacfes eletrénicas necessitam da adocdo de mecanismos de seguranca capazes de
garantir autenticidade, confidencialidade e integridade as informacbes eletrbnicas. A
certificacdo digital € a tecnologia que prové estes mecanismos.

No cerne da certificacdo digital esta o certificado digital, um documento eletrbnico que contém o
nome, um namero publico exclusivo denominado chave publica e muitos outros dados que
mostram quem somos para as pessoas e para os sistemas de informacgdo. A chave publica
serve para validar uma assinatura realizada em documentos eletrénicos.

A certificacao digital tem trazido inimeros beneficios para os cidadaos e para as instituicdes
que a adotam. Com a certificacdo digital € possivel utilizar a Internet como meio de
comunicacdo alternativo para a disponibilizacdo de diversos servicos com uma maior
agilidade, facilidade de acesso e substancial reducéo de custos. A tecnologia da certificacdo

digital foi desenvolvida gracas aos avancos da criptografia nos ultimos 30 anos.

31 Criptografia

A palavra criptografia tem origem grega e significa a arte de escrever em cédigos de forma a

(0N

esconder a informacdo na forma de um texto incompreensivel. A informacdo codificada
chamada de texto cifrado. O processo de codificacdo ou ocultagdo é chamado de cifragem,

D
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0 processo inverso, ou seja, obter a informagéo original a partir do texto cifrado, chama-se
decifragem.

A cifragem e a decifragem s&o realizadas por programas de computador chamados de
cifradores e decifradores. Um programa cifrador ou decifrador, além de receber a informacao a
ser cifrada ou decifrada, recebe um numero chave que é utilizado para definir como o
programa ir4 se comportar. Os cifradores e decifradores se comportam de maneira diferente
para cada valor da chave. Sem o conhecimento da chave correta nao é possivel decifrar um
dado texto cifrado. Assim, para manter uma informacdo secreta, basta cifrar a informacédo e

manter em sigilo a chave.

44
|/

g

algoritmo
criptografico
|

algoritmo . |
criptografico ’ aga

Atualmente existem dois tipos de criptografia: a simétrica e a de chave publica. A criptografia
simétrica realiza a cifragem e a decifragem de uma informacdo através de algoritmos que
utilizam a mesma chave, garantindo sigilo na transmissédo e armazenamento de dados. Como
a mesma chave deve ser utilizada na cifragem e na decifragem, a chave deve ser

17
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compartilhada entre quem cifra e quem decifra os dados. O processo de compartilhar uma
chave é conhecido como troca de chaves. A troca de chaves deve ser feita de forma segura,
uma vez que todos que conhecem a chave podem decifrar a informacgdo cifrada ou mesmo

reproduzir uma informacéao cifrada.

Os algoritmos de chave publica operam com duas chaves distintas: chave privada e chave
publica. Essas chaves sdo geradas simultaneamente e sdo relacionadas entre si, o que
possibilita que a operacéo executada por uma seja revertida pela outra. A chave privada deve
ser mantida em sigilo e protegida por quem gerou as chaves. A chave publica é
disponibilizada e tornada acessivel a qualquer individuo que deseje se comunicar com o
proprietario da chave privada correspondente.

Behir—«@hr~  Algoritmos criptograficos de chave publica

Os algoritmos criptograficos de chave publica permitem garantir tanto a confidencialidade
guanto a autenticidade das informacdes por eles protegidas.

3.2 Confidencialidade

O emissor que deseja enviar uma informacdo sigilosa deve utilizar a chave publica do
destinatario para cifrar a informacédo. Para isto € importante que o destinatario disponibilize
sua chave publica, utilizando, por exemplo, diretérios publicos acessiveis pela Internet.

chave pithlica
de Beto
e g
77777777777 algoritmo  SEENG B S VR M. o|goritmo e
criptografico Ll PN criptografico
- -

ol Y l

' chave privada g |
deBeto G4
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Sigilo utilizando criptografia assimétrica

O sigilo é garantido, ja que somente o destinatario que possui a chave privada conseguira
desfazer a operacéo de cifragem, ou seja, decifrar e recuperar as informacdes originais. Por
exemplo, para Alice compartilhar uma informacdo de forma secreta com Beto, ela deve cifrar a
informacdo usando a chave publica de Beto. Somente Beto pode decifrar a informacédo pois

somente Beto possui a chave privada correspondente.

3.3 Autenticidade

No processo de autenticacdo, as chaves sdo aplicadas no sentido inverso ao da
confidencialidade. O autor de um documento utiliza sua chave privada para cifra-lo de modo a
garantir a autoria em um documento ou a identificagdo em uma transacédo. Esse resultado s6
€ obtido porque a chave privada é conhecida exclusivamente por seu proprietario.

| - e |
chave privada ‘ 2
| deAlice S5 .55

algoritmo b | o~ algoritmo
N g B B p 25
criptografico Ll B criptografico
AN .
- |

- n T

chave piblica
e Alire

Autenticidade Utilizando crintografia_assimétrica
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Assim, se Alice cifrar uma informacdo com sua chave privada e enviar para Beto, ele podera
decifrar esta informacéo pois tem acesso a chave publica de Alice. Além disto, qualquer

19
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pessoa podera decifrar a informacdo, uma vez que todos conhecem a chave publica de Alice.
Por outro lado, o fato de ser necessario o uso da chave privada de Alice para produzir o texto
cifrado caracteriza uma operacdo que somente Alice tem condi¢cdes de realizar.

3.4 Assinatura digital

010011
100101 | ASSINATUR A DIGITAL
010101

O mesmo método de autenticacdo dos algoritmos de criptografia de chave publica operando
em conjunto com uma funcgdo resumo, também conhecido como funcéo de hash, é chamada
de assinatura digital.

7

O resumo criptografico € o resultado retornado por uma funcdo de hash. Este pode ser
comparado a uma impressao digital, pois cada documento possui um valor Unico de resumo e
até mesmo uma pequena alteracdo no documento, como a inser¢do de um espaco em branco,
resulta em um resumo completamente diferente.

. L hiash do documento
g funcao hash 4969 9128 99E5 S5C5 2891 AFAT BB79 BECE 9865 CB1

-
texto original n

- . '*x algoritmo assinatura digital ‘
chave privada gk LV criptografico 74115 8628 9215 435 BBOA CCA7 1279 CAG6 8753 9942 |
deAlice 25 assimetrico S
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Assinatura digital utilizando algoritmos de chave publica

A vantagem da utilizacdo de resumos criptograficos no processo de autenticacdo € o aumento
de desempenho, pois os algoritmos de criptografia assimétrica sdo muito lentos. A submissao

de rPQIJrrltogofrf!ptnnraflrnq ao nrocesso de cifranem com a chave privada reduz o tempo de
£ igi

assinatura digital geral, muito menores que o

" 4115 8828 9215 43C5 BBYA CCA7 1279 C466 8753 9942

independente do tamanho do

R c::a%ggrtgf‘locn ? chaye piblica { 4

funcdo hash assimétrico de Alice \ R 4

k) :
- e

Y

“e 0 hash cifrado com a chave

hash do documento hash do documento
4969 9128 99ES 55C5 2B91 AFA7 BB79 B6C6 9B65 CB819 il!SD 9128 99ES 55C5 2B91 AFA7 BB79 B6C6 9B65 C819

COMPARACAC
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Conferéncia da assinatura digital

Para comprovar uma assinatura digital € necessario inicialmente realizar duas operacgdes:
calcular o resumo criptografico do documento e decifrar a assinatura com a chave publica do
signatario. Se forem iguais, a assinatura esta correta, o que significa que foi gerada pela chave
privada corresponde a chave publica utilizada na verificacdo e que o documento esta integro.
Caso sejam diferentes, a assinatura estd incorreta, o que significa que pode ter havido
alteracdes no documento ou na assinatura publica.

35 Documento em papel X documento eletrénico

ASSINATURA MANUSCRITA

A semelhanca da assinatura digital e da assinatura manuscrita restringe-se ao principio de

atribuicdo de autoria a um documento. Na manuscrita, as assinaturas seguem um padréo,

sendo semelhantes entre si e possuindo caracteristicas pessoais e biométricas de cada
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individuo. Ela é feita sobre algo tangivel, o papel, responsavel pela vinculacdo da informacéo
impressa a assinatura. A veracidade da assinatura manuscrita é feita por uma comparacao
visual a uma assinatura verdadeira tal como aquela do documento de identidade oficial.

ASSINATURA DIGITAL

Nos documentos eletrénicos nédo existe um modo simples para relacionar o documento com a
assinatura. Ambos sdo compostos apenas pela representacdo eletrdnica de dados, ou
seja, por uma sequéncia de bits (Os e 1s), que necessitam de um computa- dor para a sua
visualizacdo e conferéncia. Na assinatura digital, a assinatura gerada € diferente para cada
documento, pois esta relacionada ao resumo do documento.

Apesar das diferencgas, a técnica de assinatura digital € uma forma eficaz de garantir autoria de
documentos eletrénicos. Em agosto de 2001, a Medida Provisdria 2.200 garantiu a validade
juridica de documentos eletrbnicos e a utilizacdo de certificados digitais para atribuir
autenticidade e integridade aos documentos. Este fato tornou a assinatura digital um
instrumento valido juridicamente.

O texto acima demonstra que o provimento de autenticacdo em documentos eletrbnicos é
viavel tecnicamente, mas ainda restam duas questfes fundamentais: como conseguir as
chaves publicas? Como garantir a identidade do proprietario do par de chaves? A resposta a
ambas as questdes € o certificado digital.

CERTIEICADO DIGITAL

@
n
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O certificado digital € um documento eletrbnico assinado digitalmente e cumpre a funcéo de
associar uma pessoa ou entidade a uma chave publica. As informacgdes publicas contidas
num certificado digital sdo o que possibilita coloca-lo em repositérios publicos.

Um Certificado Digital normalmente apresenta as seguintes informacdes:
@ nome da pessoa ou entidade a ser associada a chave publica

@ periodo de validade do certificado

@ chave publica

@ nome e assinatura da entidade que assinou o certificado

@ nUmero de série.

¥isualizador de Certificados:" Autoridade Certificadora Raiz Brasileira - ICP-Brasil™ x|
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Certificado Digital da Autoridade Certificadora Raiz Brasileira — ICP Brasil

Um exemplo comum do uso de certificados digitais € o servigo bancario provido via Internet. Os
bancos possuem certificado para autenticar-se perante o cliente, assegurando que 0 acesso
esta realmente ocorrendo com o servidor do banco. E o cliente, ao solicitar um servico, como
por exemplo, acesso ao saldo da conta corrente, pode utilizar o seu certificado para autenticar-
se perante o banco.

Servigos governamentais também tém sido implantados para suportar transacdes eletrénicas
utilizando certificacdo digital, visando proporcionar aos cidadaos beneficios como agilidade
nas transacoes, reducdo da burocracia, reducao de custos, satisfacdo do usuario, entre outros.

Alguns destes casos de uso séo:

GOVERNO FEDERAL: o Presidente da Republica e Ministros tém utilizado certificados
digitais na tramitacao eletrbnica de documentos oficiais, que serdo publicados no Diario Oficial
da Unido. Um sistema faz o controle do fluxo dos documentos de forma automatica, desde a
origem dos mesmos até sua publicacdo e arquivamento.

ESTADO DE PERNAMBUCO: primeiro estado brasileiro a utilizar a Certificacdo Digital. A
Secretaria de Fazenda de Pernambuco disponibilizou um conjunto de servigos pela Internet
com base na certificacdo digital que proporcionou diversos beneficios como: entrega de
diversos documentos em uma Unica remessa; reducao drastica no volume de erros de calculo
involuntarios; apuragédo automatica dos impostos; minimizacéo de substituicdes de documentos
e reducéo de custos de escrituracdo e armazenamento de livros fiscais obrigatérios.

IMPRESSA OFICIAL DO ESTADO DE SAO PAULO: implantou certificacdo digital de ponta a
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ponta em seu sistema que automatiza o0 ciclo de publicagbes na Internet, permitindo a
eliminacao das ligac6es interurbanas e dos constantes congestionamentos telefénicos em
horarios de pico, uma vez que se utiliza a Internet com garantias de sigilo e privaci- dade, além
da obtencéo de garantia de autoria por parte do autor das matérias.

Receita Federal: Um dos érgaos federais que mais faz uso da certificacdo é a Secretaria da
Receita Federal do Brasil como alternativa para dar agilidade e comodidade ao contribuinte, sem

deixar de garantir o sigilo fiscal estipulado por lei. Conhec¢a algumas iniciativas:

Central Virtual de Atendimento ao Contribuinte (e-CAC) - oferece consulta da situacéo fiscal dos
contribuintes, prestacdo de contas, procuragéo eletrdnica, entre outros;

Registro de operacfes e prestacdo de impostos federais, como: DCTF, DIRPF, DIRPJ, PAF
(SRF/MF);

Sistema Publico de Escrituracéo Digital (SPED) - a escrituragédo fiscal das empresas de todos
os portes devem ser enviadas para o fisco por meio de arquivos eletronicos validados com a
certificacdo digital. Ja o SPED Contabil disponibiliza um programa no qual o Livro Diario é
importado, assinado digitalmente pelo representante legal e pelo contador;

Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e) tem o objetivo de facilitar a vida do contribuinte e as atividades de
fiscalizagdo sobre operagbes e prestacdes tributadas pelo Imposto sobre Circulagdo de
Mercadorias e Servicos (ICMS) e pelo Imposto sobre Produtos Industrializados (IPI). Os
estabelecimentos estdo implantando o documento fiscal eletrbnico e, assim, substituindo a
emisséo do documento fiscal em papel.

Compras Net: Nesse sistema de compras do Governo Federal, administrado pelo Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, todos o0s pregoeiros utilizam a certificacdo para
encaminhar os processos de compras governamentais feitos na modalidade pregéo eletrénico.

Sistema de Pagamentos Brasileiro - SPB: Gerencia o0 processo de compensac¢do e liquidagdo
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de pagamentos por meio eletrbnico, interligando as instituicbes financeiras credenciadas ao
Banco Central do Brasil. Utiliza certificados digitais da ICP-Brasil para autenticar e verificar a
identidade dos participantes em todas as operacfes realizadas.

Poder Judiciéario

A Lei 11.419/2006 regulamentou o processo eletrdnico no Judiciario, que tem demonstrado
agilidade na implantacdo de alternativas que viabilizem o acesso as cortes pelo meio
eletrdnico, bem como, simplificam e reduzem custos processuais. As entidades que se
relacionam com a area juridica também aderiram a esse esforco. Veja alguns exemplos:

O TRT da 4% Regido foi a primeira instituicdo do Judiciario a disponibilizar para advogados de
todo o Pais o Sistema de Peticionamento Eletrénico (SIPE) com certificacdo digital, permitindo
o envio eletrénico de peticbes e eliminando o uso de papel. Nesse tribunal, também, foi
implantado o e-JUS, responsavel pela informatizacdo das sessfes de julgamento, eliminando o
papel antes, durante e depois dos julgamentos.

Os Tribunais de Justica de Sao Paulo, do Parana, do Rio de Janeiro e do Rio Grande do Sul
sdo exemplos de érgaos do Judiciario que implantaram iniciativas que dispensam o uso de
documentos em papel em varias etapas do processo. Ao utilizar a certificacdo digital essas
unidades conseguiram garantir a tramitagdo e despacho dos processos com seguranca e
agilidade.

O Superior Tribunal de Justica - STJ, também, esta apto a receber por meio eletrénico, peticdes
referentes a processos de competéncia originaria do presidente do Tribunal, aos habeas-
corpus (HC) e aos recursos em habeas-corpus (RHC).

Cartdrio Eletrénico: Certidao de protesto; Registro Civil (certiddo de nascimento, de casamento,
de o6bito); Certiddo de Registro; Registro de Imoveis; Tabelionato de Notas (certiddo de
escritura e de procuracao).
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PJe - Processo Judicial Eletrénico: Sistema desenvolvido pelo CNJ em parceria com 0s
Tribunais que, conforme consta da documentacdo, exigira o uso de certificado digital para
garantir a identidade de quem acessa e para assinatura de documentos eletrénicos.

Outras iniciativas

Carteiras de identidade profissional: Os advogados, corretores e contadores possuem carteiras
de identidades profissionais, emitidas pelos respectivos 6érgdos de classe, com certificado
digital, o que permite a esses profissionais a execug¢ao de inimeras atividades com seguranca
e sem a necessidade de se deslocar fisicamente.

Correio Eletrénico (e-mail): Garante a identidade do emissor, a integridade e a inviolabilidade
do contetido da mensagem enviada.

POR QUE CONFIAR EM UM CERTIFICADO DIGITAL?

Entre os campos obrigatorios do certificado digital encontra-se a identificacéo e a assinatura da
entidade que o emitiu, o0s quais permitem verificar a autenticidade e a integridade do
certificado. A entidade emissora é chamada de Autoridade Certificadora ou simplesmente AC. A
AC é o principal componente de uma Infra-Estrutura de Chaves Publicas e é responsavel pela
emissao dos certificados digitais. O usuario de um certificado digital precisa confiar na AC.

11+
+
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A escolha de confiar em uma AC é similar ao que ocorre em transacfes convencionais, que
nao se utilizam do meio eletrénico. Por exemplo, uma empresa que vende parcelado aceita
determinados documentos para identificar o comprador antes de efetuar a transacdo. Estes
documentos normalmente sdo emitidos pela Secretaria de Seguranca de Publica e pela
Secretaria da Receita Federal, como o0 RG e o CPF. Existe, ai, uma relacdo de confianca ja
estabelecida com esses 6rgaos. Da mesma forma, os usuarios podem escolher uma AC a qual
desejam confiar a emisséo de seus certificados digitais.

Para a emisséo dos certificados, as ACs possuem deveres e obrigacdes que sdo descritos em
um documento chamado de Declaracdo de Praticas de Certificagcdo — DPC. A DPC dever ser
publica, para permitir que as pessoas possam saber como foi emitido o certificado digital.
Entre as atividades de uma AC, a mais importante € verificar a identidade da pessoa ou da
entidade antes da emissdo do certificado digital. O certificado digital emitido deve conter

informac@es confidveis que permitam a verificagcao da identidade do seu titular.

Por estes motivos, quanto melhor definidos e mais abrangentes os procedimentos adotados
por uma AC, maior sua confiabilidade. No Brasil, o Comité Gestor da ICP-Brasil é o érgao

governamental que especifica os procedimentos que devem ser adotados pelas ACs. Uma
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AC que se submete as resolucbes do Comité Gestor pode ser credenciada e com isso fazer
parte da ICP-Brasil. O cumprimento dos procedimentos € auditado e fiscalizado, envolvendo,
por exemplo, exame de documentos, de instalagcdes técnicas e dos sistemas envolvidos no
servico de certificacdo, bem como seu préprio pessoal. A ndo concordancia com as regras
acarreta em aplicacdes de penalidades, que podem ser inclusive o descredenciamento. As
ACs credenciadas séo incorporadas a estrutura hierarquica da ICP-Brasil e representam a
garantia de atendimento dos critérios estabelecidos em prol da seguranca de suas chaves
privadas.

36 Responsabilidades

A certificacdo digital traz diversas facilidades, porém seu uso ndo torna as transacgbes
realizadas isenta de responsabilidades. Ao mesmo tempo que o uso da chave privada autentica
uma transacgéo ou um documento, ela confere o atributo de nao-repudio a operacao, ou seja, 0
usuario ndo pode negar posteriormente a realizacdo daquela transacao. Por isto, € importante
gue o usuario tenha condicdes de proteger de forma adequada a sua chave privada.

-xistem dispositivos que incrementam a protecdo das chaves, como os cartes inteligentes

(smait cards). Eles se assemelham - em formato e tamanho — a um cartdo de crédito
convencional. Os smart cards sdo um tipo de hardware criptografico dotado de um
microprocessador com memodria capaz de armazenar e processar diversos tipos de
informacdes. Com eles é possivel gerar as chaves e manté-las dentro de um ambiente seguro,
uma vez que as operacgdes criptograficas podem ser realizadas dentro do préprio dispositivo.

Alguns usuarios preferem manter suas chaves privadas no proprio computador. Neste
caso, sdo necessarias algumas medidas preventivas para minimizar a possibilidade de se
comprometer a sua chave privada:

ado digital contido neste cart0 & pessoal'@ intransferivel.
rtdo em local seguro e ndo divulgue sua senha. Em caso
io, providencie imediatamente a revogagao do certificado.
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@ caso o software de geracdo do par de chaves ofereca a opcao de protecdo do acesso a
chave privada através de senha, essa opcao deve ser ativada, pois assim ha a garantia de
gue, na ocorréncia do furto da chave privada, a mesma esteja cifrada;

@ nédo compartilhar com ninguém a senha de acesso a chave privada;

nlneres, pois-séc-senhas
mistos, mailsculos e mindsculos, nimeros e pontuagao;
@ em ambiente acessivel a varias pessoas, como em um escritério, usar produtos de

controle de acesso ou recursos de protecdo ao sistema operacional, como uma senha de
sistema ou protetor de tela protegido por senha;

@ manter atualizado o sistema operacional e os aplicativos, pois versdes mais recentes

contém corre¢des que levam em consideracédo as vulnerabilidades mais atuais;
@ néo instalar o certificado com a chave privada em computadores de uso publico.

Em caso de suspeita de comprometimento da chave privada, seja por uma invasdo sofrida no
computador ou pelo surgimento de operacfes associadas ao uso da chave que ndo sejam de
conhecimento do seu proprietario, a revogacdo do certificado deve ser solicitada o mais
rapidamente possivel a AC responsavel pela sua emissao. Além disso, € necessario estar
alerta as recomendacdes da DPC quanto aos procedimentos necessarios a revogacdo do
certificado.

37 Validade
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O certificado digital, diferentemente dos documentos utilizados usualmente para identificacdo
pessoal como CPF e RG, possui um periodo de validade. SO é possivel assinar um
documento enquanto o certificado é valido. E possivel, no entanto, conferir as assinaturas
realizadas mesmo apds o certificado expirar.

O certificado digital pode ser revogado antes do periodo definido para expirar. As solicitacdes
de revogacdo devem ser encaminhadas a AC que emitiu o certificado ou para quem foi
designada essa tarefa. As justificativas podem ser por diversos fatores como comprometimento
da chave privada, alteracdes de dados do certificado ou qualquer outro motivo.

A AC, ao receber e analisar o pedido, adiciona o nimero de série do certificado a um
documento assinado chamado Lista de Certificados Revogados (LCR) e a publica. O local de
publicacdo das LCRs esta declarado na DPC da AC que emitiu o certificado, e em muitos
casos o proprio certificado possui um campo com apontador para um endereco WEB que
contém o arquivo com a LCR. As LCRs séo publicadas de acordo com a periodicidade que
cada AC definir. Essas listas séo publicas e podem ser consultadas a qualquer momento para
verificar se um certificado permanece valido ou nao.

Apés a revogacdo ou expiracdo do certificado, todas as assinaturas realizadas com este
certificado tornam-se invalidas, mas as assinaturas realizadas antes da revogacdo do
certificado continuam validas se houver uma forma de garantir que esta operacao foi realizada
durante o periodo de validade do certificado. Mas como obter essa caracteristica? Existem
técnicas para atribuir a indicacéo de tempo a um documento, chamadas carimbo de tempo.
Estes carimbos adicionam uma data e hora a assinatura, permitindo determinar quando o
documento foi assinado.

Salicitacio (Y Verificacio !
Certificadn e Assinatura I
‘ ‘ Pariado de Assinatufa_slvélidas 1

Perfodo de Conferéncialde Assinaturas Digitais

Emissao Assinatura 32 Revogagio
Certificado Documents Certificado
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Linha do tempo do certificado e assinatura digital

O usuario pode solicitar a renovacao do certificado para a AC antes da perda de validade
deste. Na solicitacdo, o usuario pode manter os dados do certificado e até mesmo o par de
chaves, se a chave privada n&o tiver sido comprometida. Mas, por que ndo emitir os
certificados sem data final de validade? Porque a cada renovacédo da validade do certificado
renova-se também a relacéo de confianca entre seu titular e a AC.

Essa renovacdo pode ser necessaria para a substituicdo da chave privada por uma outra
tecnologicamente mais avancada ou devido a possiveis mudancas ocorridas nos dados do
usuario. Essas alteracdes tém como objetivo tornar mais robusta a seguranca em relacédo as
técnicas de certificacéo e as informagbes contidas no certificado.

HISTORICO E GLOSSARIO

A Medida Proviséria 2.200-2 de 24 de agosto de 2001 deu inicio a implantacdo do Sistema
Nacional de Certificacdo Digital da ICP-Brasil.

Isso significa que o Brasil possui uma infra-estrutura publica, mantida e auditada por um 6rgéo
publico, no caso, o Instituto Nacional de Tecnologia da Informacdo, que segue regras de
funcionamento estabelecidas pelo Comité Gestor da ICP-Brasil, cujos membros sdo nomeados
pelo Presidente da Republica, entre representantes dos poderes da Republica, bem como, de
segmentos da sociedade e da academia, como forma de dar estabilidade, transparéncia e
confiabilidade ao sistema.
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ICP

Brasil

IGP:Brasil

....................

A Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil € uma cadeia hierarquica e de
confianga que viabiliza a emissdo de certificados digitais para identificacdo do cidaddo quando
transacionando no meio virtual, como a Internet. Observa-se que o modelo adotado pelo Brasil
foi o de certificagcdo com raiz Unica, sendo que o ITI além de desempenhar o papel de
Autoridade Certificadora Raiz — AC-Raiz, também, tem o papel de credenciar e descredenciar
os demais participantes da cadeia, supervisionar e fazer auditoria dos processos.

Certificado Digital

O certificado digital da ICP-Brasil, além de personificar o cidaddo na rede mundial de
computadores, garante, por forca da legislacdo atual, validade juridica aos atos praticados com
seu uso. A certificacdo digital € uma ferramenta que permite que aplicacdes, como comércio
eletrdnico, assinatura de contratos, operag¢des bancarias, iniciativas de governo eletrénico,
entre outras, sejam

realizadas. Sado transacbes feitas de forma virtual, ou seja, sem a presenca fisica do
interessado, mas que demandam identificacdo inequivoca da pessoa que a esta realizando
pela Internet.

Tecnicamente, o certificado € um documento eletrénico que por meio de procedimentos légicos
e matematicos asseguram a integridade das informacfes e a autoria das transacfes. Esse
documento eletrénico é gerado e assinado por uma terceira parte confiavel, ou seja, uma
Autoridade Certificadora que, seguindo regras emitidas pelo Comité Gestor da ICP-Brasil e
auditada pelo ITI, associa uma entidade (pessoa, processo, servidor) a um par de chaves
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criptograficas.

Os certificados contém os dados de seu ftitular, tais como nome, nimero do registro civil,
assinatura da Autoridade Certificadora que o emitiu, entre outros, conforme detalhado na
Politica de Seguranca de cada Autoridade Certificadora.

AC - Raiz

A Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil é a primeira autoridade da cadeia de certificacéao.
Executa as Politicas de Certificados e normas técnicas e operacionais aprovadas pelo Comité
Gestor da ICP-Brasil. Portanto, compete a AC-Raiz emitir, expedir, distribuir, revogar e
gerenciar os certificados das autoridades certificadoras de nivel imediatamente subseqUente

ao seu.

A AC-Raiz também esta encarregada de emitir a lista de certificados revogados e de fiscalizar e
auditar as autoridades certificadoras, autoridades de registro e demais prestadores de servico
habilitados na ICP-Brasil. Além disso, verifica se as Autoridades Certificadoras — ACs estdo
atuando em conformidade com as diretrizes e normas técnicas estabelecidas pelo Comité
Gestor.

AC - Autoridade Certificadora

Uma Autoridade Certificadora é uma entidade, publica ou privada, subordinada a hierarquia da
ICP-Brasil, responsavel por emitir, distribuir, renovar, revogar e gerenciar certificados digitais.

Desempenha como funcéo essencial a responsabilidade de verificar se o titular do certificado
possui a chave privada que corresponde a chave publica que faz parte do certificado. Cria e
assina assinante, onde o certificado emitido pela AC representa a declaracdo da identidade do
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titular, que possui um par Unico de chaves (publica/privada).

ICP-Brasil

—— registros de suas operacbes sempre obedecendo as praticas definidas na

Cabe também a AC emitir listas de certificados revogados - LCR e manter

Declaracéo de Praticas de Certificagdo - DPC. Além de estabelecer e fazer

:

. ey cumprir, pelas Autoridades Registradoras a ela vinculadas, as politicas de

seguranca necessarias para garantir a autenticidade da identificacéo feita.

AR - Autoridade de Registro

Entidade responsavel pela interface entre o usuario e a Autoridade Certificadora. Vinculada a
uma AC que tem por objetivo o recebimento, validagdo, encaminhamento de solicitacdes de
emissao ou revogacdo de certificados digitais as AC e identificacdo, de forma presencial, de
seus solicitantes. E responsabilidade da AR manter registros de suas opera¢des. Pode estar
fisicamente localizada em uma AC ou ser uma entidade de registro remota.
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4DOWNLOAD E UPLOAD DE DOCUMENTOS EM PDF E DIGITALIZAGAO

Em tecnologia, os termos download eupload sdo utilizados para referenciar a transmissao de
dados de um dispositivo para outro através de um canal de comunicacao previamente

estabelecido.
Através da opcao “Download de documentos em PDF”, o usuario podera gerar um arquivo PDF

dos documentos que estdo anexados ao processo.

E | Zornputador
— s rermoto

Dowvrnload

i tad -—ﬂ]
ormpuTtacdor — ;

local

Ao acionar o botéo, sera exibida uma tela separada da tela de resumo do processo, conforme
exemplo abaixo:
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Drownload de documentos em PDF
Selecione os filkros

Tipo de Documento

— Todos — |
Periodo

Cre: At

Selecionar Limpar
Documentos do Processo

= Id Drocumento Tipo de Documento
=

9963 Peticao inicial Peticao inicial

Cronologia

Crescente @& Decrescente

Gerar PDF

STI - Secretaria de Tecnologia da Informacao

Data de juntada

Inicialmente, a tela apresentard todos os documentos do processo através da secéo
correspondente, contendo, para cada documento, as seguintes informacdes:

campo de selecéo para que o usuario inclua o documento no pdf a ser gerado;

Id, que é o identificador interno do documento no PJe;

Documento, contendo a descrigéo utilizada para nomear o documento na sua insercao
Tipo de documento;

Data de juntada, campo sem valor antes do protocolo do processo, ja que a data de
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juntada so6 existe apds o processo ser distribuido.

Depois de informadas as opgdes, o usuario devera acionar o botdo "Gerar PDF". O sistema
apresentara todos os documentos selecionados em um Unico arquivo PDF, em uma janela de
download de documentos do sistema operacional/navegador que o usuario esta utilizando. O
usuario podera abrir ou salvar o documento em alguma pasta de sua preferéncia.
O usuario podera fechar a janela de download de documentos. A tela de resumo do processo
permanecera aberta.
Arquivos compactados usam menos espacgo de armazenamento e podem ser transferidos para
outros computadores mais rapidamente que arquivos descompactados.
Questbes praticas

1. Equipamentos — computadores, digitalizadoras, uso de duas telas

2. Digitalizagéo

3. Download e upload - questbes praticas/compactar arquivos, etc
O PJe admite a anexacao de arquivos do tipo Portable Document Format - PDF de até 3,0 MB.
Caso tenha que digitalizar documentos prefira resolucdes de até 100 dpi e em preto e branco
(grayscale);
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MODULO 11

PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO
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5PROCESSO ELETRONICO: Lei n°®11.419/06

Com o advento da Lei 11.419/2006 dispde sobre a informatizacdo do processo judicial,
alterando inclusive o Cédigo de Processo Civil, um grande passo foi dado para a implantacao
do processo eletrénico no ambito do Poder Judiciario.

Em sua estrutura, definiu-se, em linhas gerais, a pratica de atos processuais por meio
eletrdnico, dispondo sobre a transmissao de peti¢cdes, as citagbes e intimagbes, Diario da
Justica Eletrénico, pratica de atos processuais em geral, entre outros pontos.

A Lei n® 11.419/06, que, em seu art. 1°, reconhece duas espécies de assinatura eletrbnica,
entre elas a utilizada pelo PJe (assinatura digital baseada em certificado digital, conforme
normas da ICPBrasil - estrutura de chaves publicas brasileira), cuja identificacdo presencial ndo
€ necessaria, vez que essa ja é realizada pelo agente de registro no processo de certificacéo.

= Uso de Certificado

Art. 2°. O envio de peticBes, de recursos e a pratica de atos processuais
em geral por meio eletrdnico serdo admitidos mediante uso de
assinatura eletrénica, na forma do art. 1° desta Lei, sendo obrigatério o
credenciamento prévio no Poder Judiciario, conforme disciplinado pelos
Orgéaos respectivos.

Por certo, no caso de assinatura digital, em que a identificacdo presencial ja se realizou perante
a Autoridade Certificadora, o credenciamento se dara pela simples identificagdo do usuario por
meio da assinatura do Termo de Compromisso disponibilizado no PJe.

= Realizacdo dos atos

Art. 40 Os tribunais poderdo criar Diario da Justica eletrbnico,
disponibilizado em sitio da rede mundial de computadores, para
publicacdo de atos judiciais e administrativos proprios e dos 6rgaos a
eles subordinados, bem como comunicagbes em geral.
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8§ 1lo O sitio e o conteddo das publicacbes de que trata este artigo
deverdo ser assinados digitalmente com base em certificado emitido por
Autoridade Certificadora credenciada na forma da lei especifica.

§ 20 A publicacao eletrdnica na forma deste artigo substitui qualquer
outro meio e publicagdo oficial, para quaisquer efeitos legais, a excecdo
dos casos que, por lei, exigem intimac¢ao ou vista pessoal.

§ 30 Considera-se como data da publicacdo o primeiro dia Gtil seguinte
ao da disponibilizacdo da informacédo no Diario da Justica eletronico.

8 40 Os prazos processuais terdo inicio no primeiro dia Util que seguir
ao considerado como data da publicagéo.

8 50 A criacdo do Diario da Justica eletrénico devera ser acompanhada
de ampla divulgacdo, e o ato administrativo correspondente sera
publicado durante 30 (trinta) dias no diario oficial em uso.

Art. 50 As intimacdes serao feitas por meio eletrébnico em portal proprio
aos que se cadastrarem na forma do art. 2o desta Lei, dispensando-se
a publicacéo no 6rgao oficial, inclusive eletrénico.

8 1o Considerar-se-a realizada a intimagéo no dia em que o intimando
efetivar a consulta eletrénica ao teor da intimacao, certificando-se nos
autos a sua realizacéo.

§ 20 Na hipotese do § 1o deste artigo, nos casos em que a consulta se
dé em dia nao dutil, a intimacdo sera considerada como realizada no
primeiro dia Gtil seguinte.

8 30 A consulta referida nos 88 10 e 20 deste artigo devera ser feita em
até 10 (dez) dias corridos contados da data do envio da intimacéo, sob
pena de considerar-se a intimag¢do automaticamente realizada na data
do término desse prazo.

42



Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo

STI - Secretaria de Tecnologia da Informacao

8 40 Em carater informativo, poderd ser efetivada remessa de
correspondéncia eletrbnica, comunicando o envio da intimacdo e a
abertura automatica do prazo processual nos termos do § 3o deste
artigo, aos que manifestarem interesse por esse servico.

8 50 Nos casos urgentes em que a intimacdo feita na forma deste
artigo possa causar prejuizo a quaisquer das partes ou nos casos em
que for evidenciada qualquer tentativa de burla ao sistema, o ato
processual devera ser realizado por outro meio que atinja a sua
finalidade, conforme determinado pelo juiz.

8 60 As intimac0Oes feitas na forma deste artigo, inclusive da Fazenda
Publica, serdo consideradas pessoais para todos os efeitos legais.

Art. 60 Observadas as formas e as cautelas do art. 50 desta Lei, as
citagbes, inclusive da Fazenda Publica, excetuadas as dos Direitos
Processuais Criminal e Infracional, poderdo ser feitas por meio
eletrdnico, desde que a integra dos autos seja acessivel ao citando.

Art. 70 As cartas precatdrias, rogatérias, de ordem e, de um modo
geral, todas as comunicacdes oficiais que transitem entre 6rgdos do
Poder Judiciario, bem como entre os deste e os dos demais Poderes,
serao feitas preferentemente por meio eletrénico.

Art. 90 No processo eletrbnico, todas as citagdes, intimacdes e
notificagdes, inclusive da Fazenda Publica, serdo feitas por meio
eletrénico, na forma desta Lei.

8 1o As citacdes, intimacdes, notificacbes e remessas que viabilizem o
acesso a integra do processo correspondente serdo consideradas vista
pessoal do interessado para todos os efeitos legais.

§ 20 Quando, por motivo técnico, for inviavel o uso do meio eletrénico
para a realizacdo de citacdo, intimacdo ou notificacdo, esses atos
processuais poderdo ser praticados segundo as regras ordinarias,
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digitalizando-se o documento fisico, que deverd ser
posteriormente destruido.

= Autenticidade dos atos produzidos por meio eletrénico

Art. 11. Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos
processos eletrdnicos com garantia da origem e de seu signatario, na
forma estabelecida nesta Lei, serdo considerados originais para todos
os efeitos legais.

8 1o Os extratos digitais e os documentos digitalizados e juntados aos
autos pelos 6érgaos da Justica e seus auxiliares, pelo Ministério Publico
e seus auxiliares, pelas procuradorias, pelas autoridades policiais, pelas
reparticdes publicas em geral e por advogados publicos e privados tém
a mesma forca probante dos originais, ressalvada a alegacdo motivada
e fundamentada de adulteracdo antes ou durante o processo de
digitalizacéo.

§ 20 A arguicdo de falsidade do documento original sera processada
eletronicamente na forma da lei processual em vigor.

8 30 Os originais dos documentos digitalizados, mencionados no § 20
deste artigo, deverdo ser preservados pelo seu detentor até o transito
em julgado da sentenca ou, quando admitida, até o final do prazo para
interposicao de agao rescisoria.

§ 40 (VETADO
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8 50 Os documentos cuja digitalizacdo seja tecnicamente inviavel
devido ao grande volume ou por motivo de ilegibilidade deverdo ser
apresentados ao cartério ou secretaria no prazo de 10 (dez) dias
contados do envio de peticao eletrénica comunicando o fato, os quais
serao devolvidos a parte apés o transito em julgado.

8§ 60 Os documentos digitalizados juntados em processo eletrénico
somente estardo disponiveis para acesso por meio da rede externa para
suas respectivas partes processuais e para o Ministério Publico,
respeitado o disposto em lei para as situacdes de sigilo e de segredo de
justica.

6 PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO - PJe

Conforme dispde a Resolugédo TJES n°® 019/2014, publicada no dia 14 de Abril de 2014, o
sistema Processo Judicial Eletronico (PJe) foi instituido como sistema informatizado de
processo judicial no &mbito do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo, em atendimento
a Resolucdo CNJ n°®185/2013.

O Ple é um sistema de tramitacdo de processos judiciais, desenvolvido e mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (CNJ), cujo objetivo é atender as necessidades de diversos
segmentos no &mbito do Poder Judiciario nacional (Justica Militar da Unido e dos Estados,
Justica do Trabalho e Justica Comum, Federal e Estadual).

O Poder Judiciario do estado do Espirito Santo formalizou adesdo ao Ple junto ao CNJ,
comprometendo-se com a implantagéo do sistema.

Inicialmente, é importante registrar que a implantacdo do PJe no estado do Espirito Santo
recaiu na competéncia EXECUCAO FISCAL por tratar-se, a época, do fluxo recomendado
pelo Comité dos Estados, sendo considerada, ainda, a baixa taxa de recorribilidade
apresentada, pois deveriamos considerar que o PJe ndo seria instalagido de Segundo Grau a
curto prazo.
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Para apoiar a homologacéo do PJe no TJES foi constituido o comité técnico com servidores de
cartorio e analistas da STI, visando, inicialmente, aos testes e validagdes do tramite
processual, bem como foi designado grupo de magistrados da competéncia Execucdo Fiscal.

Além disso, foi constituido o Comité Gestor do Ple, que conta com representantes do
Ministério Publico, da Corregedoria Geral da Justica, da Defensoria, da OAB, do Sindicato dos
Judiciarios/ES, da Procuradoria Geral do Estado, entre outros.

Ocorre que, iniciados os trabalhos em abril/2014, a equipe verificou que os fluxos
repassados por outros tribunais ndo contemplavam as configuracdes necessarias, e
diante disso, foi deliberado pelo desenvolvimento de fluxo préprio, mais adequado as praxes e
normas do TJES.

Nesse sentido, no inicio de agosto/2014, a equipe TJES vislumbrou que mediante a
implantacdo de um fluxo civel genérico na Execucéo Fiscal seria a melhor solugdo para
fins de implantacdo, j& que possibilitaria a tramitacdo dos procedimentos de Execucéo
Fiscal e, ainda, os de natureza civel de modo geral, envidando todos os esforcos para seu
desenvolvimento. AEm disso, a equipe entendeu por bem proceder a um tratamento
inicial no fluxo, por agrupamento de classes, haja vista a existéncia de agdes néo
exclusivas da competéncia Execucdo Fiscal (cartas precatdrias, peticdes, excecoes,
incidentes), o que inviabilizaria sua tramitacdo (exemplos: Auditoria Militar — possui
procedimentos de natureza civel e criminal; Infancia e Juventude — possui procedimentos de
natureza infracional e civel).

Diante todo o exposto, e considerando as ponderagdes entabuladas em reunido realizada dia
09 de outubro de 2014, em Brasilia, entre os responséaveis pelo PJe no CNJ e representantes
deste Tribunal de Justica, foi solicitada a PRORROGACAO da data inicialmente fixada
(14/07/2014) para a implantacdo do PJe no Poder Judicidrio do Estado do Espirito
Santo para ABRIL/2015, nos termos do cronograma anexo publicado no Portal do PJES.
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MODULO 111

TABELAS PROCESSUAIS UNIFICADAS
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7 DISTRIBUICAO — REGRAS DE FUNCIONAMENTO

Um dos pontos de maior debate no &mbito da organizacao judiciaria brasileira versa sobre os
critérios para a distribuicdo de novos processos. Segundo o que prevé as normas processuais,
aregrageral é ade que o 6rgéo jurisdicional seja escolhido por sorteio.

A medida busca preservar a garantia do juiz natural, previsto constitucionalmente, afastando a
pessoalidade quando da identificacdo do magistrado que conduzira e, potencialmente, julgara o
caso.

Apesar de tais previsbes, ndo é incomum constatar nos sistemas processuais ou de
distribuicdo hoje existentes falhas que potencializam a emergéncia de desvios, sejam eles
dolosos ou culposos. Reducéo da distribuicdo de um juizo em detrimento de outros, auséncia
de informacBes transparentes sobre a distribuicdo, omissdo de dados relevantes sobre a
distribuicdo, escolha de critérios que levam a pouca ou nenhuma aleatoriedade, entre outros,
sdo alguns dos problemas que podem ser constatados.

Por essas razdes o PJe apresenta um método de distribuicdo que corrige tais falhas,
quebrando alguns paradigmas que até hoje sdo utilizados, conforme a seguir serdo
amplamente descritas.

Um processo € distribuido no PJe de acordo com as competéncias previamente definidas e
vinculadas aos 6rgaos julgadores.

A distribuicao é feita sempre por sorteio do cargo judicial do 6rgao jurisdicional de destino, a
excecao dos casos de distribuicdo por dependéncia.

A definicdo da competéncia de um 6érgao julgador é feita no cadastramento desse 6rgéo,
realizada pelos técnicos do TJES.

O PJe somente permite a distribuicdo de um processo judicial se ele for cadastrado com dados
necessarios e suficientes para sua atribuicdo a alguma competéncia ja existente, ou seja, se for
escolhida uma jurisdicdo que tenha Orgdos julgadores definidos com competéncias, se a
classe, assuntos e partes escolhidos estiverem entre aquelas inseridas em uma dessas

Conforme tela acima, a lista de competéncias potencialmente conflitantes sera exibida na caixa
de combinacao "Selecione uma competéncia” no agrupador "Ha mais de uma competéncia
possivel referente a classe, assuntos ou partes selecionadas". Essa lista ndo sera exibida se
nao houver ambiguidade de competéncias

Ordinariamente, a distribui¢cdo ocorrera ao ser protocolada a agdo. Sendo assim, no protocolo
sera definido o 6rgao jurisdicional responsavel pelo processo.
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7.1 Regras de distribuicéo

1. Adefinicdo da competéncia de um determinado 6rgao jurisdicional é feita por um
relacionamento entre o 6rgao e um conjunto de critérios ou dimensdes definidoras da
competéncia:

(a) procedimental (classes processuais);
(b) material (assuntos processuais);
(c) pessoal (tipo de pessoa que compde 0 processo);
(d) funcional (tipo de cargo indicado como impetrado nos HC, HD e MS, e tipo de
cargo eventualmente ocupado pelo réu em processos criminais);
(e) territorial (locais de abrangéncia da competéncia do 6rgdo) e
(f) alcada (valor da causa, na competéncia civel, e intensidade da pena, no
criminal), sendo as classes e os assuntos aqueles previstos na Resolucdo CNJ n°
46/2007.

IMPORTANTE:

- Caso, ap6s a analise supra, o sistema PJe acuse a existéncia de
mais de um juizo passivel de distribuicdo em que a competéncia
material deles é diversa, o sistema apresentara ao distribuidor
(advogado) um aviso indicando que ha possivel conflito e
solicitando que escolha entre as competéncias conflitantes

(ambiguidade de competéncia).

Exemplo: se ha competéncias civeis e de juizados incluindo a classe de
Execucéao de Titulo Extrajudicial e o assunto de Cheque —, o sistema solicitard ao autuador que
indique para qual das duas competéncias pretende encaminhar o processo.
Para esses casos, a tela de Processo sera exibida inicialmente da seguinte forma:

Cados I~ st Parles  Caischisbias Irichs pefighes & document  Processo
Hil s i s compatiicia posaivl na urkdichs metante A claide, sbinag oi panes wlecionadig

Sefeciont uma competéncia
Selpciane
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- O volume de processos em tramitacdo sob responsabilidade de um determinado 6rgao
jurisdicional é irrelevante para a busca de equidade da distribuicdo (ndo é quantidade de
processos que determina a equidade, mas uma série de fatores conjugados).

- A aparéncia de prevencao ndo conduz automaticamente a modificacdo do 6rgéo
jurisdicional distribuido por sorteio.

- A aparéncia de impedimento ou de suspeicdo ndo conduz automaticamente a modificacao do
orgao jurisdicional distribuido por sorteio.

- O sistema associa ao processo judicial alertas dirigidos a magistrados eventualmente
afetados por circunstancias constatadas no momento da distribuicdo (segredo de justica,
prioridades etc). Informe esses detalhes com atencéo!
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8 TABELA DE CLASSES

[Padroniza nacionalmente a classificagdo do procedimento judicial ou administrativo a ser

utilizado, nos diversos graus de jurisdi¢cao]

A politica de modernizacdo e padronizacdo de procedimentos introduzida pelo Conselho
Nacional de Justica, visando a melhoria da prestacdo jurisdicional, tem promovido diversas
alteracdes de procedimentos em todo o todo Judiciario nacional. Entre eles, a uniformizacdo das
tabelas bésicas de classificacdo processual, movimentacéo e assuntos.

Assim, em fevereiro de 2006, através da _Resolucdo-CNJ n® 12, de 14 de fevereiro de 2006, o
referido Conselho criou o Banco de SolugBes do Poder Judiciario, o que significa dizer, um
caminho de interoperabilidade (interligag&o) entre os diversos sistemas informatizados utilizados
pela Justica Brasileira e demais intervenientes.

Implementadas pela Resolucdo-CNJ n. 46, de 18 de dezembro de 2007, as Tabelas Processuais
Unificadas do Poder Judiciario impdem a uniformizacéo taxonémica e terminoldgica de classes,
assuntos e movimentagao processuais no ambito da Justica nacional.

A atualizacdo e o aperfeicoamento das Tabelas Processuais Unificadas é feita continuamente pelo
Conselho Nacional de Justica, em conjunto com os demais 6rgdos do Poder Judiciario, por meio
do Sistema Eletronico de Gestdo, em funcionamento e disponivel inclusive para consulta
publica. Por meio dele, os tribunais encaminham davidas e sugestdes para andlise do Comité
Gestor, como também recebem comunicagdo das novas versdes ou das alteracBes promovidas
(vide: http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php).

7

A padronizacdo € um mecanismo fundamental para recuperacdo rapida das informacbes
inseridas em um sistema. A Resolugéo n° 46/2007-CNJ disciplinou a criacdo de um padréo de
classes, assuntos e movimentacfes processuais, cujos objetivos podem ser assim resumidos:

e atingir maior uniformidade no tratamento da informacéo, visando a geracdo de analises
estatisticas mais precisas e detalhadas, essenciais ao planejamento estratégico;
e melhorar a gestédo de pauta pelos 6rgéos judiciais;
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e possibilitar o aproveitamento, nas instancias superiores, das informacdes processuais
dos sistemas de primeira instancia;

o melhorar o controle da distribuicdo processual;

e racionalizar o fluxo do processo e facilitar o encadeamento légico dos atos processuais;

e maximizar o uso da informagdo processual, atingindo niveis crescentes de
acessibilidade para usuarios internos e externos;

e identificar com maior exatiddo o tempo médio de duracdo de cada fase do processo e
0S seus maiores entraves, a fim de permitir a ado¢éo de intervencdes mais precisas e
pontuais;

¢ identificar os assuntos mais frequentes nos processos judiciais, possibilitando uma
melhor gestdo do passivo pelos tribunais, além da adocdo de medidas que previnam
novos conflitos;

o facilitar o intercambio da informacédo entre sistemas e bases de dados, possibilitando
uma integracdo mais abrangente para a implantacéo de sistemas de ambito nacional;

e otimizar as atividades para que alcancemos melhores resultados e a efetividade da
Justica.

A tabela de classes processuais estrutura-se hierarquicamente. No nivel 1 encontram-se nove
categorias, organizadas em razdo de competéncia especifica, da natureza ou matéria dos
processos e, ainda, em razdo da competéncia e especialidade particularizada:

IF—\-|547\IIUIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE

(11198PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

(111099PROCEDIMENTOS PRE-PROCESSUAIS DE RES.CONSENSUAL DE CONFLITOS
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IF—\-|2PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO

(1268PROCESSO CRIMINAL

111427PROCESSO ELEITORAL

(111028PROCESSO MILITAR

(I5SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA

D13108UPREMO TRIBUNAL FEDERALCada categoria se subdivide em dois, trés ou mais
niveis, sendo que no nivel mais especifico consta a descricdo dos procedimentos a serem
classificados nos processos.

8.1 OrientacOes gerais para a utilizagéo da Tabela de Classe

A Tabela Unificada de Classes se destina & classificacdo do tipo de procedimento adotado pela
parte na peticdo inicial. Essa Tabela é nacional e exaustiva, pelo que os tribunais NAO poderéo
excluir ou incluir novas classes sem autorizagdo do Comité Gestor do CNJ.

As classes processuais, regra geral, exigem autuacdo e cadastramento proprios, exceto nos
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procedimentos de “cumprimento de sentenga” e “execucdo contra a Fazenda Publica”, aplicaveis
as Justicas Estadual e Federal, que ndo exigirdo autuacdo em separado, facultada a possibilidade
de evolugéo da classe do processo essa fase.

Em que se pese o Manual de Taxonomia do CNJ dispor que as classes embargos a execucéo,
embargos a adjudicacdo, embargos a arrematacao, incidente de falsidade, impugnacdo ao valor
da causa e exce¢do de incompeténcia ndo sdo de uso obrigatério, na interposicdo desses
processos acessorios na Justica Comum do estado do Espirito Santo se faz necesséria a utilizacéo
dessas classes.

82 Regras para utilizacdo da Tabela de Classe no cadastramento de peticdo/PJe

Se o cadastrador nao identificar a classe processual de um caso concreto devera, primeiramente,
pedir orientacdo ao seu superior hierarquico.

Se a davida persistir, o superior hierarquico autorizara a classificagdo provisoria do processo
como “peticdo” (tipo de classe), e encaminhara o caso ao Atendimento PJe/STI/TJES, para fins
de suscitar o questionamento, que sera direcionado a quem de direito para orientacao.

O processo classificado provisoriamente sera anotado e controlado para reclassificacdo posterior,
apos deliberacdo final Tribunal/ES.
Nota: ap6s a correta classificagdo, incidirdo as custas processuais pertinentes a classe adotada.
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9 TABELA DE ASSUNTOS

[Padroniza a classificacdo de matérias, pedidos ou aos temas discutidos nos processos]

A Tabela de Assuntos esta estruturada em niveis hierarquicos, que correspondem as areas do
Direito. Essa categorizacao foi feita para fins “didaticos”, visando facilitar a atribuicdo de
assuntos aos feitos que precisam ter o objeto ou pedido classificado em um ou mais assuntos.

No nivel 1 constam dezessete categorias em que se organiza o Direito. Cada categoria é
detalhada em niveis, segundo a necessidade. Este nivel é a propria categoria da tabela de
assuntos processuais, como se vé abaixo.

(19985DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO

1899DIREITO CIVIL

H

("19633DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE

(11156DIREITO DO CONSUMIDOR

& 864DIREITO DO TRABALHO

(111428DIREITO ELEITORAL
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IF—\-|10739DIREITO ELEITORAL E PROCESSO ELEITORAL DO STF

(16191DIREITO INTERNACIONAL

J1146DIREITO MARITIMO

(1287DIREITO PENAL

(111068DIREITO PENAL MILITAR

LJ195DIREITO PREVIDENCIARIO

(18826DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO

(11209DIREITO PROCESSUAL PENAL

IF—\-|11049DIREITO PROCESSUAL PENAL MILITAR
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IF—\-|14DIREITO TRIBUTARIO

£l

(17724REGISTROS PUBLICOS

O nivel 2 contém as subcategorias de matérias correspondentes ao respectivo ramo do Direito.
Nesse nivel comeca a ocorrer a especificacdo dos assuntos e inicia o crescimento da Tabela.
Possiveis acréscimos de assuntos deverdo respeitar esta estrutura. Dessas subcategorias
decorrem os assuntos de nivel 3, que possibilitam o cadastramento dos processos e,
sucessivamente, os de niveis 4 e 5, quando houver. Quanto maior o nivel da Tabela de
Assuntos, mais especificado estara o mesmo, sendo obrigatério usar os niveis mais
especificos (vide: http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica assuntos.php).

9.1 Orientacbes especificas para a utilizacdo da Tabela de Assuntos

Para identificar os assuntos sugere-se responder as seguintes questdes:
a) DO QUE trata este processo? Qual a relacdo juridica entre as partes?
Responder & questdo seguinte também auxilia na melhor definigdo do assunto:

b) O QUE SE QUER com este processo? QUAL O PEDIDO? Normalmente a resposta esta
localizada na parte reservada ao pedido.
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Responder a esse conjunto de perguntas é fundamental para se
encontrar o(s) assunto(s) na Tabela, no ramo correspondente. E
importante ndo se responder diretamente as perguntas do item b, para
que ndo se encontre incorretamente, como resposta, assunto
enquadrado na Tabela em outro ramo do Direito.

Em alguns casos, para classificar os assuntos, bastard buscar as
respostas do item a, que representara o grau maximo de detalhamento
do assunto na Tabela.

= ldentificacdo do ramo do Direito na Tabela de assuntos e classificacdo do

processo
a) ldentificado o ramo do Direito, localizar o assunto de acordo com a hierarquia da Tabela.

b) Classificar o assunto do procedimento no nivel mais especifico. Caso nao seja possivel, este
deve ser cadastrado no nivel anterior correspondente. Ex.: ndo identificada uma taxa federal
especifica entre as arroladas na Tabela de Direito Tributario, cadastrar no nivel anterior:
DIREITO TRIBUTARIO — TAXAS — FEDERAIS.

c) E possivel a classificagdo em mais de um ramo de Direito.
= Procedimento excepcional

Havendo dificuldade na identificagéo do assunto principal de um caso concreto, o cadastrador
devera:

a) Primeiramente, pedir orientacdo a chefia imediata;

b) Se a duvida persistir, o chefe do setor autorizard a classificagcdo provisoria no nivel
imediatamente mais genérico e encaminhara o caso ao responsavel pela gestao das tabelas do
TJES, ou podera solicitar orientacdo ao Atendimento/STI/TJES, aos cuidados da equipe PJe.
Este orientara como deve ser feita a classificacdo e, se entender necessario, apresentara
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sugestao de alteracéo da Tabela de Assuntos ao Comité Gestor do CNJ ou ao 6rgao gestor do
seu ramo do Judiciario. O responsavel pela gestdo das tabelas do tribunal também pode
autorizar a criacdo do assunto, ante a possibilidade do proprio tribunal complementar a Tabela
de assuntos a partir do ultimo nivel existente, inclusive no préprio ultimo nivel, encaminhando
posteriormente o assunto criado ao Comité Gestor do CNJ;

c) O processo classificado provisoriamente sera anotado e controlado para reclassificacao
posterior, apos deliberacdes, sendo realizada pelos servidores da Unidade

= Se 0s 3%, 4% e 5% niveis ndo contemplarem o assunto identificado na peticao.
a) Primeiramente, pedir orientacdo ao seu superior hierarquico;

b) Confirmada a auséncia do assunto na Tabela, o superior hierarquico determinara a
classificacdo proviséria do processo no nivel anterior (mais genérico) e encaminharda a
sugestdo de aperfeicoamento da Tabela de Assuntos ao Comité Gestor do CNJ ou ao 6rgao
gestor do TJES, podendo solicitar, antes, orientagdo ao Atendimento PJe/STI/TJES.

(*)O responsavel pela gestdo das tabelas do tribunal também pode autorizar a criacdo do
assunto, ante a possibilidade do préprio tribunal complementar a Tabela de assuntos a partir do
ultimo nivel existente, inclusive no préprio Gltimo nivel, encaminhando posteriormente o
assunto criado ao Comité Gestor do CNJ.

c) O processo provisoriamente classificado no nivel anterior sera anotado e controlado para
reclassificacéo posterior, ap6s deliberacdes, sendo realizada pelos servidores da Unidade.

= Se houver pedidos alternativos, cumulativos ou sucessivos.

Os pedidos alternativos (“a” ou “b”), cumulativos (*a” e “b”) ou sucessivos (se ndo concedido “a”
deve ser concedido “b”") devem ser classificados na sequéncia, conforme a ordem de
apresentacdo na peticdo inicial.

9.2 Orientac6es especificas para a utilizacdo da Tabela de Assuntos
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No cadastramento da peticdo inicial, os assuntos serdo lancados, em regra, pelo
advogado/procurador/defensor, e, eventualmente, pelo servidor.

O pedido com as suas especificacdes, bem como os fatos e fundamentos juridicos, serdo
analisados pelo cadastrador para definir o assunto principal da lide, que devera ser o
primeiro assunto cadastrado. Existe a possibilidade de cadastramento de mais de um assunto,
sempre que a demanda assim determinar, denominados de assunto complementar.

Os assuntos cadastrados permanecerao imutaveis, em regra, até o fim do processo, podendo
haver alteracdes para correcao de equivocos de cadastramento.

Os assuntos de direito material cadastrados na distribuicho dos processos serdo
complementados quando da interposicdo de recursos externos (dirigidos a tribunal),
obrigatoriamente, com as matérias de Direito Processual. Os assuntos de Direito Processual
serdo utilizados no primeiro grau de jurisdicdo, de forma excepcional, no cadastramento de
processos que, por sua natureza, tratam de matéria processual, a exemplo dos embargos a
arrematacao, incompeténcia etc.

Havendo aditamento/alteracdo do pedido, deverd ser feita a adequacdo do(s) assunto(s)
cadastrado(s) no processo que tramita no PJe.

Na classificacdo de EXECUCOES FISCAIS e tributos, a peticdo devera ser cadastrada com o
assunto Divida Ativa Tributaria e Complementada com o(s) Assunto(s) do(s) Tributo(s)
Objeto(s) da Execucao. Na execucao fiscal de divida néo tributaria, a peticao devera ser
cadastrada com os assuntos relacionados em Direito Administrativo — Divida Ativa néo
Tributéria.

Na classificacdo de processos tributarios, o tipo tributario deve ser, preferencialmente,
acrescido do(s) assunto(s) listado(s) nas subcategorias “limitacbes ao poder de tributar”,
“obrigacdo tributaria” e “crédito tributario”, complementando-se, assim, a classificacdo do
processo com o pedido especifico relacionado ao tributo.

No pedido de cumprimento de sentenga, quando autuado em apartado, terdo 0 mesmo assunto
do processo principal (fase de conhecimento), podendo ser complementados pelas demais
matérias objeto de execucgao (multa cominatéria/astreintes - 10686;
constricdo/penhora/avaliagdo/indisponibilidade de bens — 9163; obrigacédo de entregar — 10670;
obrigacéo de fazer/ndo fazer — 10671)

Os assuntos das acdes cujos objetos guardem relacao de dependéncia ou afinidade com o
processo principal (embargos a execucdo, embargos a adjudicacdo, embargos a
arrematacdo, impugnacdo ao cumprimento de sentenca sem efeito suspensivo, mandado de
seguranca, habeas corpus, impugnacgéo ao valor da causa, incidente de falsidade etc.) serdo
cadastrados como assuntos complementares. O assunto principal sera o do processo
principal ou originario.
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Os assuntos das cartas precatérias, a serem registrados pelo juizo deprecado, séo aqueles
objetos da prépria carta precatéria expedida, elencados sob o ramo DIREITO PROCESSUAL
CIVIL E DO TRABALHO, no item Objetos de cartas precatérias / de ordem. Destaque-se que
0s assuntos poderdo ser atribuidos a quaisquer cartas (de ordem, precatoria e rogatéria),
independentemente da area (civel, criminal, eleitoral, do trabalho, infracional etc).

Quando houver na Tabela de Assuntos, termos ou expressdes idénticas, o classificador deve
verificar em que areas do Direito constantes da Tabela o assunto esta localizado e quais
destas areas tém maior adequacéo ao contexto do processo.

EXEMPLO: Pedido de Indenizacédo por Dano Ambiental

— COD 9994 Indenizac&o por Dano Ambiental — Responsabilidade da Administracédo — Direito

Administrativo e outras matérias de Direito PUblico; OU

— COD 10438 Dano Ambiental — Responsabilidade Civil — Direito Civil.
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10 TABELA DE MOVIMENTOS

[Padroniza nacionalmente o registro dos atos processuais que impulsionam o

processo]

Os movimentos a serem lancados nos processos sao 0s mais especificados da Tabela,
descritos a partir do nivel 3, nas duas categorias.

= Categorias “pai”:

S eQ o kg

d
o
L

14ServentuarioFonte: Movimentos
http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta publica movimentos.php
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Alguns movimentos apresentam complementos, conforme descrigdo que segue:

Livre — complemento que ndo esta predefinido no sistema processual ou no registro do
processo, exigindo preenchimento desses dados.

Exemplo: nimero de volumes e apensos, que estd vinculado ao Movimento 135 —
Apensamento

Identificador — complemento que estiver disponivel no sistema informatizado ou no registro do
processo, permitindo a sua vinculagdo ao movimento, mas que NAO possui valores
predeterminados em nivel nacional. Exemplos: nome da parte, nUmero do processo.

Tabelado — complemento que possui valores e codigos pré-determinados nas Tabelas
Unificadas Nacionais, permitindo a sua vinculacdo direta a0 movimento.

Exemplo: tipo de conclusédo (cujos valores sdo: 6 — para decisdo,5 — para despacho, 36 — para
julgamento.

10.1 Orientacdes especificas para a utilizacdo da Tabela de Movimentagédo Processual

A Tabela Unificada de Movimentacao Processual descreve movimentos minimos e obrigatérios,

suficientes a identificagdo das fases do processo, tempo de tramitacdo, resultado dos
julgamentos (procedente, improcedente) etc.

Essa Tabela pode ser complementada pelos tribunais com outros movimentos que entendam
necessarios, em qualquer nivel da tabela, observando-se que:

a) os movimentos devem refletir o andamento processual ocorrido, e ndo a mera expectativa de
movimento futuro; e

b) a relacdo dos movimentos acrescidos devera ser encaminhada ao CNJ para analise de
adequacédo e eventual aproveitamento na Tabela nacional.
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11 TABELA DE TIPO DE PETICAO

Os peticionamentos realizados em processos em curso no PJe, exceto 0os casos de acdes
incidentes que geram numeracao propria ( pelo menos até que o novo CPC produza seus

efeitos) devem observar a tabela 19 do CNJ “tipo de peticéo”, conforme segue:

41 Agravo (inominado/ legal)

42 Agravo retido

43 Alegacdes finais

44 Apelacéao

45 Contestacgéo

46 Contrarrazdes

a7 Denuncia

48 Embargos a agdo monitéria

49 Embargos de declaragéo
Podem ser criados novos

tipo_de_peticao Tabelado 114 Embargos de divergéncia tipos de peticao pelos

Tribunais/Conselhos

50 Embargos infringentes

51 Excecdo de pré-executividade

52 Execucdo / cumprimento de sentenca

53 Impugnacao ao cumprimento de sentenca
54 Impugnagao aos embargos
115 Incidente de uniformizacéo de

jurisprudéncia

55 Memoriais
56 Parecer

57 Peticao (outras)
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58 Peticao inicial
Procuracgao/substabelecimento com reserva
de poderes

Procuracgao/substabelecimento sem reserva
de poderes

112
113
59 Razdes de apelacgdo criminal

60 Razbes de recurso em sentido estrito
61 Razdbes finais

62 Reconvencéo

63 Recurso adesivo

64 Recurso de sentenca (JEF)

65 Recurso em sentido estrito

66 Recurso especial

67 Recurso extraordinario

68 Recurso inominado

69 Recurso ordinario

111 Renudncia de mandato

70 Réplica

71 Resposta

72 Resposta a acusacgéo

No PJe, o movimento “Juntada de Peticdo de Tipo de Peticdo” registra a juntada aos autos de
determinada peticdo, classificada conforme o complemento “tipos de peticdo” acima, no
momento do protocolo, independente de ato da Secretaria.

O tabelamento do “tipo de peticao” pelo CNJ é de uso obrigatério (Res. CNJ n° 46/2007),
podendo cada tribunal/ramo de Justica acrescentar a tabela de tipos de peticdo com outras
hipdteses.
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Diante disso, a equipe do TJES habilitou para fins da implantacdo nas Varas de Execucéo
Fiscal alguns tipos de peticbes da Tabela 19/CNJ, inserindo outros frequentemente utilizados
em nosso estado, visando, principalmente, ao melhor gerenciamento das peticdes no fluxo
desenvolvido pelo TJES.

Nesse sentido, esclarecemos que o0s peticionamentos serdo direcionados no “fluxo” da
Secretaria ou do Gabinete, conforme “tipo de peticdo” selecionado, a seguir descrito:

1° CASOC:

Apelacéo

Embargos de Declaracéo

Impugnacdo ao Cumprimento de Sentenca
Impugnacédo aos Embargos

Recurso Adesivo

Contestacao

Contrarrazdes

Agravo retido

7

Esses peticionamentos sempre irdo para a SECRETARIA - tarefa: Petigcbes néo lidas —
certificar.

Glossario: peticdes que carecem de pré-andlise e certificacdo (tempestividade,
preparo, seguranca do Juizo).

2° CASO:

rendncia de mandato
designacéo/adiamento/antecipacéo de audiéncia
indicacéo de prova

apresentacgao de rol de testemunhas
apresentacdo de quesitos

extincéo do feito

homologacéo de transacdo

Comprovacgéo de interposi¢céo de Agravo

Pedido de Suspenséo
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= 2.1 Se 0s autos estiverem Conclusos: esses Peticionamentos irdo diretamente para o
GABINETE (a peticdo entrara na tarefa de Gabinete: [G] Peticbes nédo lidas -
apreciacao imediata).

Glossario: agrupam peticdes que se submetem a imediata apreciacéo pelo Magistrado,
a teor do art. 66 do Codigo de Normas, e cujo processo a que refere a peticao de
juntada ja se encontre concluso.

= 2.2 Se os autos NAO estiverem Conclusos: a SECRETARIA fara concluso imediata
dos autos a que se refere a peticdo de juntada. (a peticdo entrara na tarefa de
Secretaria: [S] Peti¢cdes néo lidas - conclusédo imediata).
Glossario: agrupam peticdes nédo lidas que carecem de Conclusao imediata, a teor do
art. 66 do Codigo de Normas/ES, cujo processo a que se refere a peticdo de juntada
nao esteja concluso.

3° CASO:

Alegac0Oes Finais

Parecer

Liberacéo de Alvara

Excecédo de Pré-Executividade
Execucéo / Cumprimento de Sentenca
Juntada de Guia

Peticdo (outras)

Laudo Pericial

Incidentes

Requerimento - Carta de Adjudicacgéo
Requerimento - Carta de Arrematacéo
Requerimento - Carta de Sentenca
Desarquivamento

= 3.1 _Se 0s autos estiverem Conclusos: esses peticionamentos irdo para o GABIENTE (a
peticdo entrara na tarefa de Gabinete [G] Peti¢des nao lidas).
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Glossario: tarefa que agrupa as demais peti¢cdes, que ndo se enquadrem nas situactes
1 e 2 acima, cujos processos a que se refere a peticdo de juntada esteja no Gabinete.

3.2 Se os autos NAO estiverem Conclusos: esses peticionamentos irdo para a
SECRETARIA, que fara a conclusdo (a peticdo entrard na tarefa de Secretaria: [S]
Peticdes néo lidas)

Glossario: tarefa que agrupa as demais peti¢cdes, que ndo se enquadrem nas situacdes
1 e 2 acima, cujos processos a que se refere a peticdo de juntada néo esteja concluso.

NOTAS:
' A configuracdo descrita evidencia que o correto cadastramento do
peticionamento, mais uma vez, tem influéncia direta na celeridade da
apreciacdo da demanda. Seja diligente!
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MODULO 1V

PETICIONAMENTO
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12 ACESSO AO SISTEMA

12.1 Usuario com certificado digital

Para acesso ao sistema PJe, proceda da seguinte forma:

¢ Acesse o0 Portal do PJe no site do TJES : http://www.tjes.jus.br/pje/

e Acesse a “tela inicial” (instru¢des de acesso a tela disponiveis no item 12.1.1)
e Apobs 0 acesso, para se identificar o usuario deve ter um certificado digital.
(instrucdes para identificacdo disponiveis no item 12.1.2)

12.1.1Tela inicial

Ao acessar 0 PJe, a tela inicial devera ser exibida conforme imagem de exemplo abaixo:

Processo Judicial Eletrénico
Poder Judiciario do Espirito Santo

Qutras opgoes

Consultas ao andamento processual
Acesso ao Push
Verificagdo de ambiente

Pré-requisitos para utilizagdo
Primeiro acesso?
Fale conosco
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Passo 1: insira seu dispositivo criptografico na leitora (smartcards) ou na porta USB (token).

Passo 2: acione o botédo “Acessar com certificado digital”.

Apo6s a insercdo do PIN de acesso, o sistema encaminhara o usuéario para a tela de usuério.
IMPORTANTE:

Em muitos casos, uma tela de adverténcia de seguranca, relatando que o

abaixo.

Processo Judicial Eletrénico
Conselho Nacional de Justiga

) ) S

g mw:ilgnapmunm

i TR TR EINLE q Mozits Farsfo . Cligss aun para
¥ para o pipita 04 Q0wnlLal

Biilare aparaasnal armens o P e Lincisne e b e siilem s apera it ke, pa minot
saparis quanie 30 usn do oSzt @glal recomendamos 0 s deWindaws 57 2003, Vil T (Geeen
%

Carticnde £ fieaail & e ) ol M UL d catRsiRaE
IS 8 BeEncam b Caders ICF-Erasn & C3I6E 08 CRNCICET dews 887 NS N0 COMEEIN 0
usuing, o aue pode petfefio Beguinds a3 mrkugies g pigna do epaeine dam cadeo de
cerificaclo manisa pei aifuin Macoss de Tecnsiegi di Informacds

0 D O e Eag s eilal LIS e UM Aesa5a AN b SLEACE da wm SEeeleg S plogriles gus
AaEnD puaE Chaves pblcas & prvades Eses disposivg pods serom cortio misigente (smarcad)
O e criplegrdiico. Geando ulinaso um cando nouigema, § secassdnio gue SusuanD SEpInnE e
s bl de amasicard Seisaments isstaada (b apicales recei o b USEESGAD desaes
degontivea desm B fomeckios oels enddade da goion fol adquinds 1 ceriicade Siginl

71

site acessado (no caso do exemplo abaixo, o do CNJ) ndo esta na lista de
sites confiaveis do navegador, € exibida, conforme imagem de exemplo

S AT A



Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo

STI - Secretaria de Tecnologia da Informacao

Pode-se clicar no link "Mais informagfes" da janela para verificar a identidade do site.

E recomendado que o usuério acione o bot&o "Continuar".

Atela de verificacdo de ambiente deve ser iniciada na primeira vez que for feito 0 acesso ao site. Essa
verificagdo, conforme orientacdo na lista de funcionalidades do sistema, certifica-se de que o navegador
esta configurado conforme necessario para o correto uso do sistema. Atela de verificacdo devera ser
exibida similarmente ao exemplo abaixo:

i O Firefo impeciy exte site de sbrir uma janels Opgées

Certificado digital Outras opghes

Verificagiio de Ambiente

[ T —

@ avn e pugine
% Usode pop-ups nda hobstado em seu ravegador de mizmet, Ho navegadar
Frefoe, verbous em mesuy opgiesivenbeide. O Fle se utkza desie recurss para
b aigumes papnes.
3 Pmra festar sun certificagdo diginl, nsra seu cartiaivien na kekors & cique so
botha Teste
Teste Fechar

Em geral, o uso de pop-ups ndo estaré habilitado, como mostra o icone >¢da imagem acima. Além disso,
ha a mensagem no topo da tela, "O Firefox impediu este site de abrir uma janela" ao lado do botéo
"Opcodes". Deve-se, entdo, desbloquear o uso de pop-ups através do acionamento do botdo "Opgdes"”, o
que exibira a lista de opgdes conforme imagem de exemplo abaixo:
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Desbloguear popups de www.cnj. jus.br
Editar opgdes de blogqueioc de janelas popup...

Orcultar esta notificagdo guando bloguear janselas

Abrir “https Awoanoewv.ongus. b pjecn)ftestePopup.seam™

E recomendado que o usuério selecione a op¢éo de desbloqueio de pop-ups. No caso do exemplo acima,
"Desbloquear popups de www.cnj.jus.br".
O usuario deve também verificar se a execucao de plugins do Java esta permitida. Para isso, deve-se

acessar 0 fcone “ exibido no inicio da barra de enderecos, no canto superior esquerdo. Ao acionar o
icone, deve aparecer uma mensagem conforme exemplo abaixo:
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& B & https:/iwwwcnijus be/pjecnj/login seamiloginComCesticado=tes = 8- A B- %
-
Permitie que www ey fus. b esecute “lava(TM) Platfoem
717 Saiba me

Penmitir sgom Permitir e memarizar |

Certificado digital Oufras opgoes

Consultas ao andamento processual
Varificagan de ambiants

Acassar com cartificado digital Pré-raquisitos para utizagso
Fale conosco

O usuario deve optar pela selecao do botao "Permitir e memorizar".

12.1.2 Identificacdo do usuario no PJe

Para se identificar no PJe, o usuario pode ter o certificado digital disponivel através de um
cartdo, chamado de smartcard, ou um pen drive, denonimado token. Caso seja um smartcard,
deve ser instalada a leitora de smartcard na estacéo do usuario. Caso seja um token, o usuario
deverda utilizar uma porta USB de sua estacdo. Para se identificar, com o PJe disponivel, o
usuario insere o token na porta USB ou o smartcard na leitora e pede para se autenticar.
Lembramos os requisitos minimos para que o acesso seja possivel, ou seja:

e navegador Mozilla Firefox 3.5 ou superior;

e uso de certificados ICP-Brasil A3;
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e plugin Oracle Java Runtime Environment em sua versdo mais recente;
e plugin Adobe Flash em sua versdo mais recente; e
e driver de acesso a dispositivo criptografico instalado na estacao.

IMPORTANTE:

\ e Esse procedimento esta de acordo com a Lei 11.419/06, que nos termos
; &: dp art. 19, reconhece d_u_as espé_ci_es de assinatura eletrénica: assingtura
{ digital baseada em certificado digital, conforme normas da ICPBrasil
e A identificacfo presencial ndo é necessaria, vez que essa ja € realizada
pelo agente de registro no processo de certificacao.

Na tela principal, ap6s inserido o token ou smartcard na leitora apropriada, o
usuario devera selecionar a opcao "Acessar com certificado digital”. Caso seja
usado token, a janela de inser¢do da senha do token sera exibida, conforme
exemplo abaixo:

.
3/ Logon do Token ﬁ

SafeNet Authentication Client

Introduza a Senha do token.

Nome do Token: My Token

Senha do token: |

|dioma atual: PT

Ok, Cancelar
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No exemplo acima foi utilizado o software Safenet Authentication Client para leitura do token. O
usuario devera fornecer a senha de acesso ao token para que a leitora consiga ler o certificado
digital. A partir dessa leitura, o PJe fara a autenticacéo do usuario.

O usuario também devera fornecer a senha de acesso ao smartcard, quando for esse o caso.
O comportamento do sistema sera semelhante ao descrito no exemplo acima.

12.1.2.1 Cadastro de advogado no PJe

Se o0 advogado portador do Certificado digital ainda nédo for cadastrado no sistema PJe, ele
deve acessar na tela inicial “outras opgbes — primeiro acesso”, conforme segue:

Identificagao Outras opcoes

cPriCHPy Consultas a0 andamento processual
e Acesso a0 Push
Veificagio de ambiente
Entrar Solicitar senha Pré-requisitos para utilizago °
Primeiro acesso? A

= - Fale conosco
Acessar com certificado digital

Primeiro acesso

Usuaério sem cadastro no PJE

Para obter acesso ao sistema utilizando usuério e senha & necessario fazer o cadastro
presencial no tribunal desejado.

Dirija-se a um posto de atendimento do Poder Judiciario do Espirito Santo e leve CPF,
RG (OAB caso seja advogado) e comprovante de residéncia

Sera necessario informar um email de contato para possibilitar renovagdes de senha.

Atencdo: usuérios que possuam certificado digital ndo precisam se dirigir ao Poder
Judiciario do Espirito Santo para se cadastrar. Basta clicar no botdo "Acessar’ e
efetuar o cadastro

Usuaério ja cadastrado no PJE

Cligue no botdo "Solicitar senha”, informe o CPF/CNPJ, 0 email cadastrado no sistema
e clique no botdo “"confirma".

Vocé recebera um email contendo o link para cadastramento de uma nova senha.

76



Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo

STI - Secretaria de Tecnologia da Informacao

Acionando essa opcao, o sistema abrira uma nova janela, contendo informacdes importantes
para realizar o cadastro do advogado no sistema.

Uma vez cadastrado o representante no PJe, ele podera acessar o sistema por meio da tela
inicial (instrugbes — vide item 12.1.1).

OBSERVACOES:

Para se cadastrar no PJe é preciso possuir um Certificado Digital, e ter alguns programas
necessarios instalados em seu computador.
Caso néo possua um certificado digital, visite o Instituto Nacional de Tecnologia da Informacéo -
ITI em http://www.iti.gov.br/certificacao-digital/como-obter para saber como obter um.
Apos obter seu certificado digital, siga o ROTEIRO:
Instale o Java Runtime Enviroment (JRE) versdo 1.6 ou superior, que se trata de um programa
extra, mas necessario, para a execugdo de tarefas no navegador de
Illi internet. A falta desse componente impede a navegacdo correta no
'I sistema. Versoes atualizadas do JRE podem ser obtidas gratuitamente

b

no site http://www.java.com/pt BR/.
- Instale o drive da sua leitora de cartdo, programa que normalmente
Tutorial acompanha o produto. Algumas leitoras de cartdo s&o ‘plug and play
(ndo necessitam de instalacdo de programa para funcionar, o préprio
sistema operacional reconhece e instala um programa de suporte
adequado).

7

Instale o ‘SafeSign’, que € o programa responsavel pela administracdo do seu certificado
digital. E através dele que o Windows gerencia sua leitora de cartdo (ou token), acessando o
seu certificado digital quando este for requisitado. O Programa podera ser baixado
gratuitamente de http://www.certisign.com.br/atendimento-suporte/downloads/leitoras.
Prefira a verséo mais recente.

Instale a cadeia de certificacdo da ICP-Brasil, que podera ser instalada a partir do site da
Autoridade Certificadora que emitiu seu certificado. La devera estar disponiveis instrucées de
como realizar esta tarefa.

Instale a cadeia de certificagdo da Autoridade Certificadora que emitiu seu certificado digital;
Por exemplo, para o0s certificados emitidos, pela Certisign, visite o0 site
http://www.certisign.com.br/atendimento-suporte/downloads/hierarquias.

Apos as operacdes acima, estara o ambiente da sua maquina pronto para fazer o cadastro e a
navegacao no PJe.
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NOTAS:
e ADVOGADO: no primeiro acesso ao PJe serda necessario assinar digitalmente um
“Termo de Compromisso” de uso do sistema e as implicacdes
Y legais. Apds essa fase, faga seu primeiro login
"{9 e PROCURADOR/DEFENSOR: o primeiro acesso necessita de

T, ; cadastro prévio no TJES.

e Para usuarios de linux e Mac OS X, a applet de assinatura,

guando do primeiro acesso, tentara identificar automaticamente

o driver de controle PKCS11 de seu dispositivo criptografico.

N&o encontrando, serd exibida uma janela de selecdo de arquivo em que sera

necessario indicar o nome desse driver - nos linux, serd um arquivo

"NOME_DO_DRIVER.s0", e no Mac OS X, um arquivo "NOME_DO_DRIVER.dylib".

Esses drivers sdo fornecidos por quem vendeu o dispositivo criptografico e séo
especificos para o dispositivo e sistema operacional.

e Caso a deteccao automatica nao funcione ou o arquivo selecionado pelo usuario nao dé
acesso ao dispositivo, serd necessario criar o arquivo ~/.pje/pkcsll.conf, ou seja, um
arquivo de texto com nome pkcsll.conf, no diretério .pje do diretério "HOME" do
usuario. Esse arquivo devera ter o seguinte contetido:

- library=<caminho_do_driver>/<nome_do_driver_pkcs11>
- name=PersonalProvider

(*) O caminho e o nome do driver deve ser obtido pelo usuario de seu fornecedor de
dispositivo criptografico.

12.1.2.2 Procedimento para criar senha de acesso - com certificado digital

Usuarios que ja estejam cadastrados no PJe e que ja possuam o certificado digital podem gerar
uma senha de acesso para que possam acessar o sistema mesmo de equipamentos em que
ndo haja a possibilidade de se p lugar o certificado digital ou que ndo tenham os drivers
necessarios para a utilizacdo do dispositivo necessario ao uso do certificado digital. Podendo
com isso logar no sistema por qualquer dispositivo com acesso a Internet e que satisfaca os
prerrequisitos do sistema (veja a lista de prerrequisitos na pagina principal do sistema, no link
“Pré-requisitos para utilizacao”.

Para obter a senha de acesso, é necessario acionar o botdo “Solicitar Senha”
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Processo Judicial Eletronico
Poder Judiciario do Espirito Santo

Consultas a0 andamento processual
Acesso ao Push

ambiente
Pré-requisitos para utilizagdo
Primeiro acesso?

Fale conosco

E confirmar os dados do CPF (ou CNPJ e e-mail na tela a seguir:
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Para que o sistema possa enviar um link para confirmacgéo e criacdo da senha de acesso,
nesta tela:

USuUARIO: £ =

T——_- i =il Digite a senha
Processo Judicial Eletronico e

Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo

Prezado(a) L para Digite-a novamente
ativar seu cadastro, insira uma nova senha contendo
letras. numeros e tamanho entre 8 e 64 caracteres.

Fale conosco Cadastrar Ir para PJE

Digite a senha de acesso nos campos indicados (lembrando que a senha devera conter letras e
numeros e devera ter um tamanho entre 8 e 64 caracteres) e acione o botdo “Cadastrar” para
gerar a sua senha de acesso. O sistema registrara e ativara a senha digitada, logo apos a
confirmacdo da ativacdo da senha acione o botdo “Ir para PJe” e teste o procedimento de
acesso ao sistema utilizando o seu CPF (ou CNPJ) e a senha cadastrada para o acesso.

12.2 Usuario sem certificado digital

O projeto PJe originalmente foi criado com a restricdo de sé poder ser acessado por usuarios
utilizando o certificado digital. Assim, qualquer operacdo do usuario dentro do sistema, mesmo
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de leitura de documentos ja conhecidos necessitava de uma comprovacdo da identidade

destes usuarios.

Contudo, para a utilizagéo dos certificados digitais nos equipamentos que fazem acesso ao PJe

€ necessario que o hardware utilizado disponha de entrada USB apropriada e de drivers de

reconhecimento da tecnologia do certificado, limitando o acesso ao sistema PJe pelos usuarios
gue ja possuiam o certificado digital, mas que pela mobilidade necessaria no seu dia-a-dia nao
estavam no momento que precisassem com a possibilidade de acessar o sistema.

Sabe-se que, além da dificuldade ferramental, a aquisicdo desses certificados digitais demanda

investimentos que podem inviabilizar o uso do sistema PJe por alguns usuarios.

Por esses fatores, foi introduzida uma alteracdo no sistema PJe com o

objetivo de possibilitar que os usuarios consigam acessar o sistema sem a
’ necessidade de se utilizar o certificado digital. Assim, tanto usuarios

sem certificado digital quanto os que ja o possuem poderéo registrar uma
R senha que os possibilitara acessar o sistema. No entanto, 0 acesso
sem o certificado digital, por ndo poder garantir a identidade correta do

usuario tera as seguintes restricdes:

1. Na&o poderéo ser visualizados documentos, expedientes, processos
ou partes classificadas como sigilosos, mesmo que a lista de visibilidade desses itens
indiquem o usudrio como visualizador habilitado a eles;

2. Nao sera possivel assinar peticdes e documentos incluidos no sistema; com isso, ndo
sera possivel protocolar novos processos ou responder expedientes;

3. O wusudario nao podera registrar a ciéncia de expedientes encaminhados
eletronicamente.

4. Nao sera possivel acessar servigos externos cuja autenticacéo exija o uso de certificado
digital; isso quer dizer que servicos como o cadastro geral da OAB ou a Receita Federal
nao serdo acessados sem o certificado digital. Dessa forma, ndo sera possivel incluir
partes aos processos se estas partes ainda ndo estiverem na base de dados do PJe
utilizado.

~aa@hB@r= Procedimento para criar senha de acesso - sem certificado digital

Novos usuarios que ndo possuam certificado digital e desejem obter uma senha para acessar o
sistema, deverdo encaminhar-se para a Secretaria de Tecnologia da Informacdo do TJES
(Atendimento PJe/STI/TJES), munidos dos seguintes documentos:

e CPF, RG e, no caso de advogado, o registro da OAB — tratando-se de pessoa fisica.

e CNPJ e documento de comprovacado do relacionamento da pessoa responsavel como
representante da pessoa juridica que se pretende cadastrar.
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e Também sdo necessarios um namero de telefone de contato e um e-mail para o envio
da senha de acesso.
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13 CADASTRO DE PROCESSO

Selecione 0 menu “Processo”. E nessa opGao que o usuario realiza cadastros de:
e Novo processo e
e Novo processo incidental

O tutorial abaixo indica o passo-a-passo que deve ser seguido:

13.1 Cadastro de novo processo

A opcao de "Novo processo" permite que o usuario realize o cadastro de processos, que
consiste nos dados iniciais do processo, sua classe, assunto, partes, caracteristicas, peticao
inicial juntamente com os documentos necessarios.

Ao final do cadastramento, pode-se protocolar o processo, o que fard com que, desde que bem
sucedida a distribuicdo, a acéo seja considerada como proposta.

Selecionar o menu Processo > Novo Processo (vide tela abaixo):

Home Painel Processo Atividades Audiéncias e ses

Nowvo processo

Contelildo
1 Dados iniciais

2 Assuntos

3 Partes
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3.1 Polo ativo/passivo/outros participantes - Adicionar parte
3.1.1 Pessoa fisica

3.1.2 Pessoa juridica

3.1.3 Cadastro de entes ou autoridades

3.1.4 Complementacao do cadastro
3.1.4.1 Informacdes pessoais

3.1.4.2 Documentos de identificacao

3.1.4.3 Enderecos

3.1.4.4 Meios de contato
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3.1.4.5 Caracteristicas pessoais

3.1.4.6 Outros nomes

3.2 Associar procurador/terceiro vinculado

3.3 Partes inseridas

4 Caracteristicas
4.1 Sedredo de justica

4.2 Justica gratuita

4.3 Pedido de liminar ou de antecipacdo de tutela
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4.4 Valor da causa

4.5 Prioridades

4.6 Link das Custas processuais
5 Incluir peticbes e documentos
5.1 Tipo de documento

5.2 Descrigéo

5.3 NUmero

5.4 Sigiloso
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5.5 Area de edicdo
5.5.1 Assinar sem anexos

5.6 Anexos
5.6.1 Assinar documento e anexos

6 Dados especificos da classe

7 Processo
7.1 Selecione uma competéncia (na hipétese de colidéncia de competéncias)
7.1.1 Resumo do processo
7.1.1.1 Impressao de lista de documentos

7.1.1.2 Download de documentos em PDF

7.1.1.3 Dados do processo
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7.1.1.4 Detalhes do processo

7.1.1.5 Documentos

7.1.1.6 Protocolar

13.1.1 Dados iniciais — jurisdi¢édo e classe

Ao acionar o menu, é exibida ao usuario a tela de selecéo de jurisdicdo (secao/subsecao) e
classe judicial, conforme exemplo abaixo:
Dados Iniciais

Cadastro de processo

SecdolSubsegdo” Classe judicial *
CNJ (=] Selecione..
Incluir

Apoés a selecao da classe judicial e o acionamento do botédo "Incluir’, a tela disponibilizara as
outras opc¢des de cadastro do processo, conforme imagem de exemplo abaixo:

Dados Iniciais = Assunfos ~ Parles  Caracleristicas  inclui peticdes & documentos ~ Dados especificos da clisse  Processo
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13.1.2 Assuntos

Na aba "Assuntos", o sistema mostrara na tabela a direita todos os assuntos associados a
classe informada na aba "Dados Iniciais" de acordo com as competéncias cadastradas. Os
assuntos serao exibidos em ordem alfabética (de acordo com a Tabela de Assuntos CNJ).
Pode-se associar o(s) assunto(s) a que se refere & acdo acionando o icone ‘“rireferente ao
assunto que se quer adicionar. O assunto selecionado passara para a tabela de “Assuntos
associados” (tabela a esquerda), conforme exemplo abaixo:

Dados Iniciais ~ Assuntos Local do fato principal / Procedimento de origem Partes. Caracteristicas Processo

Assuntos Associados® Pesquisar Assuntos*
Cod. Assunto Principal Assunto Antecedente
- Assunto Codigo
DIREO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIRETO
10304 0 PUBLICO|Servidor Piblico CivilSistema Remuneratorio &

Beneficios/Audio-Alimentacio Pesquisar Limpar

Foram encontrados: 1 resutados
Assuntos®

Cod. Assunto

9506  DIREMO CNILIObrigacies|Espécies de ContratosiCompromisso]

DREO ADMNISTRATIVO £ OUTRAS MATERIAS DE DIRETO PUBLICOServidor Piblico
CivilSistema Remuneratfrio e BeneficiosiDescontos indevidos]

DREITO ADMNISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIRETO PUBLICO)Servidor Piblico
CivilSistema Remuneratdrio e BeneficiogiGratificaciio Natalina/13° salério]

DREO ADMNISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIRETO PUBLICOMiitariSistema
Remuneratdrio  Beneficios{Gratificaclies e Adicionais|

DREO ADMNISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIRETO PUBLICOServidor Piblico
CivilRegime EstatutériolNomeacéol

DREO ADMNISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIRETO PUBLICOServidor Piblico
CivilReajustes de Remuneragéo, Proventos ou Pengéo]

DRETO ADMNISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIRETO PUBLICOServidor Pblico
Civilistema Remuneratdrio & Beneficios]

1029
10310
10338
10239
10313
10288

Foram encontrados: 7 resukados

Para o caso de haver muitos assuntos disponiveis para aquela classe, acima da tabela de
assuntos disponiveis ha a opcédo de pesquisa, onde o sistema apresenta dois campos que
facilitam a busca do(s) assunto(s) desejado: "Assunto” e "Cédigo".
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) E fundamental observar a “arvore a que esta inserido o assunto”, procedendo,
0 - . N - ; = . ’
inclusive, a leitura do glossario, pois € comum encontrar na Tabela de Assuntos
(T - ;= . .
o um mesmo “nome” para denominar matérias totalmente distintas. Lembre-se:

esse requisito tem repercusséo direta na distribuicdo do feito.

Pesquizar Assuntos®

Azsunto Cadigo
Militar
Fesquisar Limpar
ASSUNtos*
Cod. Assunto

DIREMO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREMO PUBLICOIMitarSistema

S |10 Remuneratorio e BeneficioslGratificacies e Adicionais]

i Foram encontrados: 1 resultados
Adicionar

No campo assunto, o usuario pode informar parte do nome do assunto e clicar no botédo
"Pesquisar” para que o sistema apresente todos 0s assuntos que contém a palavra digitada na
tabela de Assunto.

Pode-se também pesquisar pelo campo cédigo, informando o cédigo correspondente ao
assunto e clicar no botdo "Pesquisar" para que o sistema o apresente na tabela de Assunto.

Os assuntos selecionados ficam no quadro "Assuntos associados". No caso de querer
desassociar um assunto, o usuario devera clicar no icone ='e 0 sistema passara 0 assunto
selecionado para a tabela "Assuntos", deixando-o disponivel para selecdo novamente.
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Assuntos Associados*®

Cod. Assunto Principal Assunto Antecedente
D606 £ DIREMO CVILICbrigacdesiEzpécies de ContratosiCompromissol

DMRETO ADKINISTRATIVO E OUTRAS WATERIAS DE DIRETO
10338 PUBLICO|Militar{Sistema Remuneratario e BeneficiosiGratificacies

Adicionais]

DIRETO ADMINISTRATNVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO

I [ PUBLICO|Servidor Piblico CivilRegime EstatutériojNomeacio;

Foram encontrados: 3 resultados
Remover

Um processo sempre contém um assunto principal. O sistema mantém o primeiro assunto
associado como o assunto principal. Para altera-lo, deve-se utilizar o campo de opcao
correspondente ao outro assunto que se deseja marcar como principal. O assunto principal ndo
podera ser removido da tabela ‘Assuntos Associados’. Para remové-lo, deve-se adicionar o
novo assunto primeiro e marca-lo como principal. Apos essa alteragdo, 0 assunto anteriormente
marcado como principal podera ser removido.

IMPORTANTE:

T e O Conselho Nacional de Justica disponibiliza uma pégina na
_ﬁf/ internet, a qual facilita a identificacdo da Classe e do Assunto.

Basta acessar:
http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta publica classes.php.

13.1.3 Partes

Nesta aba, é realizado o cadastro das partes do processo.
As partes podem estar no polo ativo, passivo ou podem ser outros participantes do
processo. Para todas as partes pode-se cadastrar procurador(es)/terceiro(s) vinculado(s) a
parte de acordo com as respectivas validacdes.
Ao adicionar uma parte no polo ativo ou passivo, deve-se selecionar se € uma pessoa fisica,
juridica ou uma autoridade.
Na aba Partes, o usuéario ird adicionar as partes principais do processo no polo ativo, passivo
ou outros participantes acionando a op¢édo "+ Parte" respectiva.
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Dados hiciais = Assuntos  Local do fato principal / Procedimento de origem ~ Partes  Caracteristicas ~ Processo

Palo Afivo Polo Passivo

4= Parte =  ProcuradoriTerceiro Vinculado g2 Parte =7 Procurador/Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagio Participante Tipo de Participagio

Foram encontrados: 0 resufiados Foram encontrados: 0 resulados

Qutros Participantes

%5 Parficipante =2  Procurador(Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagio

Foram encontrados: 0 resufiados

IMPORTANTE:

Representantes: também s&do cadastrado como parte, mas sob a
denominacéo partes ndo principais. Sdo os procuradores/terceiros
vinculados que, via de regra, sdo os advogados. Para incluir advogados,
0 usuario deve acionar a opgéo + Procurador/terceiro vinculado.

A inclusdo de novos procuradores/terceiros vinculados deve ser realizada
apos a vinculagcado da parte principal do polo ao qual sera vinculado o
procurador/terceiro vinculado.

Para o caso de o usuario logado ser advogado/procurador, o PJe ira registra-lo como
"procurador/terceiro vinculado™" automaticamente no polo ativo.

Vitima, amicus curieae, testemunha do juizo, entre outros tipos de parte: para inclui-los o
usuéario deve utilizar o cadastro de outros participantes. Os tipos de parte devem estar
previamente cadastrados no sistema. Para esses tipos de partes, antes de iniciar o cadastro
da parte propriamente dito, o usuario fornece qual tipo de participacédo ela tera, conforme
imagem de exemplo abaixo:

92



Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo

Associar participante ao processo

1° Passo -» Tipo de Participagdo
[Selecione.] B
|AUTORIDADE
' REPRESENTANTENOTICIANTE P
+\/in TERCEIRQ INTERESSADO g Parte

STI - Secretaria de Tecnologia da Informacao

Procurador/Terceiro Vinculado

13.1.3.1 Polo ativo/passivo/outros participantes - Adicionar parte

Acionar a op¢do + “parte” o sistema abrira a tela “Associar ao processo”.

Associar parte ao processo

Tipo da Parte: REU

1° Passo -» Pré-cadastro

Tipo de pessoa

@ Fisica O Juridica
Brasileiro?

@ sim © nao

GEES Pesquisar

Nio possui este documento

o
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O usuario deve selecionar o tipo de pessoa, ou seja, "Fisica" ou "Juridica" (ou ainda "Ente ou
autoridade", como veremos mais adiante), através do campo de opcao correspondente.

Para usuarios advogados, o fornecimento da identificacdo do contribuinte no polo ativo é
obrigatério, ou seja, o CPF ou CNPJ deve ser fornecido no campo de texto livre
correspondente, dependendo do “Tipo de pessoa” selecionado. Sendo assim, o campo de
selecdo "Nao possui este documento” nao esta disponivel para advogados, conforme imagem
de exemplo abaixo:

Associar parte ao processo

Tipo da Parte: REU
1° Passo -> Pré-cadastro

Tipo de pessoa

9 Fisica Juridica

Brasileiro?

© sim () NEo

CPF: * Pesquisar

Hio possui este documento
|

13.1.3.1.1 Pessoa fisica

Para o cadastro de CPF, devera ser informado se a pessoa € brasileira ou ndo através do
campo de opcao correspondente.

Caso a pessoa seja um estrangeiro, 0 nimero do passaporte devera ser informado, bem como
0 pais de origem do estrangeiro, conforme imagem de exemplo abaixo. Pode-se também
utilizar a opcdo "N&o possui este documento”, ou seja, para advogados, no cadastro do polo
ativo, a opcao nao estara disponivel.
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Associar parte ao processo

Tipo da Parte: SUSCTADD
1° Passo -» Pré-cadastro

Tipo de pessoa

@ Fisica ) Juridica ) Ente ou autoridade

Brasileiro?

© sim @ o

Passaporte: * Pesquisar
Pais *

Selecione. . lz‘

Nio possui este documento *

L}

Par o fornecimento de identificacdo de contribuinte o usuario deve informar o nimero do CPF e
acionar o botdo “Pesquisar”. O sistema ira realizar a validacdo do documento na Receita
Federal, e ndo encontrando nenhum problema, mostrard o nome. O usuario devera clicar no
botdo “Confirmar” para continuar o cadastro da parte no processo, conforme tela abaixo:
Associar parte ao processo

Tipo da Parte: AUTOR

1° Passo -» Pré-cadastro

Tipo de pessoa
© Fisica O Juridica

Brasileiro? &

@ sim © NEo
ChREE™ Pesquisar Limpar
888.888.888-88

Nome: *

Sebastido Luiz Batista

Caonfirmar
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Quando o usuario néo tiver o CPF da parte, ndo estando identificado como advogado, devera
marcar a opcdo “N&o possui este documento” e selecionar a op¢do no campo “Possui algum
outro documento que o identifique?”. Nesse momento, o sistema apresenta duas situagoes:

Associar parte ao processo

Tipo da Parte: REU
1° Passo -> Pre-cadastro

Tipo de pessoa
@ Figica ) Juridica
Ndo possui este documento

=

Possui algum outro documento que o
identifique?

Ao selecionar “Sim”, o sistema abrird na tela os campos para serem informados. O usuario
deverd preencher todos os campos obrigatérios solicitados pelo sistema (que estao
simbolizados pelo "*") e clicar em "Confirmar".
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Asszociar parte a0 processo

Tipo da Parte: REU
1° Passo -» Pre-cadastro
Tipo de pessoa
® Fisica (' Juridica
Nio possui este documento
¥

Possui algum outro documento que o
identifique?

Nio [=]
Informe o nome ou alcunha

Ana Santang|

Confirmar

Apo6s clicar em "Confirmar", independente da opcdo selecionada anteriormente, o sistema
abrira a tela de complementacao do cadastro.
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Associar parte ao processo

Tipo da Parte: AUTOR
2° Passo -> Complementagéo do cadastro
Aviso:

Informacies pessoais Documentos de identificacio Enderecos Meios de contato Caracteristicas pessoais

Nome* Nome da genitora Nome do genitor

Sebastido Luiz Batista

Sexo Data de nascimento Data de Gbito
ocultado ocultado
Etnia Estado civil Escolaridade
Selecione... lz‘ Selecione... lz‘ Selecione... lz‘
Profissdo Pais de nascimento
= Selecione... lz‘
Salvar
Inserir Voltar

13.1.3.1.2 Pessoa juridica

Para o cadastro de parte como pessoa juridica classificada como 6rgédo publico, o campo "Nome"
deverd ser informado obrigatoriamente.
O usuério devera pesquisar na base da instalagdo do PJe, conforme imagem de exemplo abaixo:
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Associar parte ao processo

Tipo da Parte: REQUERENTE
1° Passo -> Pré-cadastro

Tipo de pessoa

_ Fisica @ Juridica ©) Ente ou autoridade

Orgio Piblico? As principais entidades ja se encontram cadastradas no sistema com o CNPJ nacional, tais
@ < i como: UNIAO FEDERAL, INSS, FAZENDA NACIONAL, CEF, IBAMA, ENTIDADES DE
S T o ENSINO e etc

ome: Pesquisar

O sistema vai recuperar uma lista contendo todas as pessoas juridicas ativas e que sejam
orgdo publico, e no nome da pessoa juridica contenha o conjunto de caracteres digitados no
campo "Nome" e que nao estejam vinculadas ao processo em questdo; essa lista € mostrada
em ordem alfabética.

IMPORTANTE:

N&o é permitido ao usuario externo o cadastro de novas pessoas
juridicas ja registradas/ classificadas como 6rgéo publico pelo PJe.
Para solicitar a inclusdo/correcdo, devera entrar em contato com o
Atendimento do TJES (e-mail: (atendimentopje@tjes.jus.br) ou pelo
telefone (27) 3334 2800, e, somente apOs sera possivel realizar o
cadastro fazendo uso da pessoa sugerida.

No exemplo abaixo, o usuario pesquisou por "unido federal", o que retornou um registro.
Verificando que é a parte desejada, o usuario seleciona o icone =,
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Associar parte ao processo

Tipo da Parte: REQUERENTE
1° Passo -> Pré-cadastro

Tipo de pessoa

@ Fisica @ Juridica © Ente ou autoridade
Orgéio Pablico? As principais entidades ja se enconiram cadastradas no sistema com o CNPJ nacional, tais
® i ®i como: UNIAO FEDERAL, INSS, FAZENDA NACIONAL, CEF, IBAMA, ENTIDADES DE
- osm o e ENSINO e etc
Home: * Pesquisar
unido federal
Pessoa juridica
« Home * « Tipo de pessoa = CHPJ
gp | Unidio Federal Orgéo Plblico do Poder Executivo Federal 26994558000123

Foram encontrados: 1 resuttados

Adicionar |

Apobs acionado o icone, a parte estara na tabela de selecdo de partes do cadastro de
processo, conforme imagem abaixo. O usuario podera manipular a tabela conforme orientagcbes
da secéo partes inseridas. Validagdo da regra de negocio RN357.

Dados i~ Assuntos  Partes  Caracterisficas  Incluir petigies e documentos  Dados especificos daclasse  Processo

Polo Ativo Polo Passivo
da  Pate ¢ ProcuradorTerceiro Vinculado dp Parte @ Procurador/Terceiro Vinculado

Participante Participante

JOAD MANOEL DA SILVA Foram encontrados: 0 resutados

Foram encontrados: 1 resutados

Qutros Participantes
dx  Participante &2 Procurador/Terceiro Vinculado

Participante

Foram encontrados: 0 resutados
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Caso o cadastro da parte seja uma pessoa juridica privada, apenas o CNPJ da empresa
devera ser informado. O usuario informa o n°® do CNPJ e aciona o botdo "Pesquisar”. O sistema
ira realizar a validacdo do documento na Receita Federal e, ndo encontrando nenhum
problema, mostrard 0 nome e o nome fantasia da empresa. O usuario devera clicar no botédo
"Confirmar" para continuar o cadastro da parte no processo, conforme tela abaixo.

Associar parte ao processo

Tipo da Parte: AUTOR
1° Passo -> Pré-cadastro

Tipo de pessoa
@) Fisica @ Juridica

Orgdo Pablico?

7 sim @ nao

Confirmar

CHPJ: *

Pesquisar Limpar
13.004.510/0001-89

Quando o usuario nao tiver o CNPJ da parte, ndo estando identificado como advogado, devera
marcar a opcao “N&o possui este documento” e selecionar a op¢do no campo “Possui algum
outro documento que o identifique?”. Nesse momento o sistema apresenta duas situagoes:
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Associar parte ao processo

Tipo da Parte: REQUERENTE
1° Passo -> Pré-cadastro

Tipo de pessoa

©) Fisica @ Juridica © Ente ou autoridade
Nio possui este documento

Fil
Possui algum outro documento que o
identifique?

.Selecione:. lz‘

_Selecione:.
| Sim
Nao

Ao selecionar “Sim”, o sistema abrird na tela os campos para serem informados. O usuario
deverd preencher todos os campos obrigatérios solicitados pelo sistema (que estao
simbolizados pelo "*") e clicar em "Confirmar".
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Associar parte 80 processa

Tipo da Parte: REY
1* Passo -> Pre-cadastro

Tipo de pessoa

Figica & juridice
Hio pos=ui este documento
L]

Possui algum outro documento gue o

identifigue?

Sim ﬂ
Selecione o fipo do documento il
[Belecione.. ] j

Humers do documento; *
Home no documento: *

Dota de sbertura:”
Dats de expedigia: *

Orgdo expedidor: *

Confirmar

Ao selecionar “Nao”, o sistema apresentara o campo “Informe o nome ou alcunha”. Digite o
nome da parte e clique em "Confirmar";
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AsS0ciar pare ac processo

Tipo da Parte: REQUERENTE

1" Passo -» Pré-cadasiro

Tipo de pessoa

" Fisica @ Juridica Ente ou autoridade
Hao possui este documento
¥
Possui algum outro documento que o
identifique? =

N&o [=]

Informe o nome ou alcunha®
Empresa

Confirmar

Apé6s clicar em "Confirmar", independente da opcdo selecionada anteriormente, o sistema
abrira a tela de complementacao do cadastro.
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Tipo da Parte: REQUERENTE

2" Passo - Complementacio do cadasiro

Ayiso
Informacdies pessoais Documentos de identificacls Enderegnos Meios de contaln Oulros nomes

Nome Kome de fantasia’
\OTA LTDA ¥ TOA

Tipo de pessoa’ Home do responsdvel CPF do responsdvel”
Sociadads Empreséria Liml._. éd

Dala de abertura® Data de encerramento de atividades
181112003

Salvar

Insenr Vohar

13.1.3.1.3 Cadastro de entes ou autoridades

O cadastro de autoridades também é possivel, observando-se as seguintes regras:
e nao é permitido no polo ativo;
e no polo passivo s6 é permitido de acordo com a configuragcdo da classe judicial
selecionada.
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AsBoCiar parie B0 processo
Tipo da Parte: SUSCITADD
1* Passo -» Pre-cadastro
Tipo de pessoa
Fizica Juridica @ Ente ou autoridade

Ente ou autoridade: Confirmar Cnar novo ente ou autoridade

IMPORTANTE:

- Se o cadastrante de uma autoridade no processo for um usuario externo,
ele s6 podera cadastrar se a classe judicial tiver a marcagéo de "Exige ente
ou autoridade" ou "Permite ente ou autoridade" selecionada.

(*) Caso necessario habilitar alguma autoridade néo disponivel no PJe, deve-
se contactar com o Atendimento do TJES - e-mail
atendimentosti@tjes.jus.br.

Exemplificando: se o usuario que estiver cadastrando o processo for um advogado (verificar
que, se o0 papel do usuario herdar o papel de advogado), ele s6 podera cadastrar autoridades
no polo passivo e se a classe judicial tiver a marcagdo de "Exige ente ou autoridade" ou
"Permite ente ou autoridade" selecionada.

- Para usudrios internos, o cadastro de autoridade sempre sera permitido, tanto no polo ativo
como no passivo (independentemente de a classe ter as marcacdes "Exige ente ou autoridade”
ou "Permite ente ou autoridade" selecionadas), mas sera obrigatério para protocolo de acdes
de classes judiciais com a marcacao de exigéncia conforme parametro "Exige ente ou
autoridade".

A vinculacdo pode ser feita utilizando o campo de sugestdo "Ente ou autoridade”. Para utilizar
esse tipo de campo, o usuario deve fornecer parte do nome da autoridade e o sistema exibira
as opcoes disponiveis ja cadastradas filtrando pelos caracteres informados, conforme imagem
de exemplo abaixo.
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ASS0cHr parie a0 processs

Tipo da Parte: SUSCTADD

1* Passo > Pre-cadasiro

Tipo de pessoa
Famica Jurddica ¥ Ente ou avtoridade
Emte ou autoridada: . Canfirmar Criar novo ente ou auloridade
minis =
MNSTERD DA JUSTICA
Winistro Fresidante og Trbunal Superor do Trabal

Muisléng Plbleo da Estade EaArmpi
Ministério Pdblco do Estade do Godés

O filtro comeca a ser realizado a partir do primeiro caractere e 0 campo comporta até cinquenta
caracteres, conforme definicdo desse tipo de campo. O usuério deve selecionar o nome da
autoridade pertinente na lista filtrada e acionar o botédo "Confirmar". Se o usuario digitou um
trecho de nome que ndo tem entes ou autoridades correspondentes no cadastro, em lugar dos
nomes das autoridades, sera exibida a mensagem "Termo ndo encontrado", sinalizando para o
“criar autoridade nova” devera ser utilizado, conforme imagem de

usuério que o botdo
exemplo abaixo:
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ASSOCHr parte 8o processa

Tipo da Parte: SUSCTADD

1* Passo > Pré-cadasiro

Tipo de pessoa
Fisica Juridica @ Ente ou autoridade

Exibiv ol i el e Canfirmar Criar novo ente ou auloridade
mims
MINSTERK DA JUSTIGA
Mmnstro Presidente do Tnbunal Supenor do Traball
Ministério Pdblice do Estado do Amapd
Ministério Piblco do Estado do Gods

O usuério deve fornecer o nome da autoridade através do campo de texto livre correspondente,
conforme definicdo do campo. O usuario deve fornecer também seu 6rgado de vinculagdo
através do campo de sugestdo correspondente. Apos fornecer os dados, o usuario deve
acionar o botao "Incluir".
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Associar parte ao processo
Tipo da Parte: SUSCTADD

' Passo > Complementagio do cadastro

Ay
n'!nrnu_oﬁ:s pESsOAS

Ente ou autondade publca

Nome Grgéo de Vinculagio®

A * Campos Obrigattrios

Incluir

Insenr Voltar

Para 6rgdos de vinculagdo nado cadastrados na base, caso ndo tenha permissao para
cadastrar, o usuario devera solicitar o cadastro para o suporte do PJe no tribunal.
A complementagéo do cadastro de autoridades consiste apenas na informacdo do endereco da
autoridade, que deve ser realizado conforme orientacdes pertinentes mais abaixo.
Apo6s a finalizacdo do cadastro, o usuario deve acionar o botdo "Inserir" para vincular a

autoridade ao processo como parte (botdo sera disponibilizado como "Gravar" para o caso de
parte sendo editada).
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ASEOCIEr parte 80 PrOCEES0
Tipo da Parte: REQUERENTE

2 Passo > L':J|11|1Ier|1e:rll.1-;,.1|1 do cadastro

Avisg:

Informages pessoals | Enderecos

Enle ou auloridade Orgdo vinculado
Minigiério Piblico do Estade do Amapd Estado do Amapd

Gravar Valtar

Apos finalizada a insercdo, a parte estard na tabela de selecdo de partes do cadastro de
processo, conforme imagem abaixo. O usuario podera manipular a tabela conforme orientacbes
da secéo partes inseridas.

Polo Passivo
gr Parte g5 ProcuradorTerceiro Vinculado

Participante
Ministério Publico do Estado de Roraima
Ministério Pidblico do Estado de Pernambuco

Foram encontrados; 2 resultados

13.1.3.1.4 Complementacé&o de cadastro de partes

7

A complementagcédo do cadastro é realizada por meio de abas. Cada aba contém um botdo
"Salvar" associado, que possibilita a gravacdo temporaria das informacfes contidas naquela
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aba. Outros bot6es sdo disponibilizados conforme pertinéncia para os dados relacionados a
aba. Chamamos atencdo para a diferenciacdo entre os botBes de cada aba e o botdo da
"Complementacéo do cadastro”. A vinculagdo da informacéo a parte do processo propriamente
dita se da através do botdo "Inserir", que esta associado a "Complementacdo do cadastro"”,
mas a nenhuma aba especificamente (ressaltamos que, se o cadastro da parte esta sendo
editado, o botdo é disponibilizado com o texto "Salvar"). Observe na imagem abaixo o destaque
dos dois botdes para entender melhor quando a informacao estd sendo temporariamente
gravada e quando esta sendo associada a parte:

Associar parte a0 processo
Tipo da Parte: REQUERIDO

2" Passo -> Complementacio do cadastro

Aviso:
Informagdes pessoais Documentos de identificacdo Enderegos Meios de contato Caracteristicas pessoais

Nome* Nome da genitora*® Nome do genitor *
f REMNATO CASTRO MARIA SOARES
Sexo* Data de nascimento * Data de 6bito*
Masculino ~|  08/11/1974
Etnia*® Estado civil * Escolaridade *
Selecione... x| Selecione.. x| Selecione.. |
Profissao * Pais de nascimento *
= selecione... |
Salvar

I Inserir Voltar

O cadastro de endereco € obrigatério. Sendo assim, € comum o usuario, ao visualizar os dados
de "Complementacdo do cadastro”, tentar acionar o botdo "Inserir" antes de preencher os
dados que faltam. O sistema acusard o erro de enderec¢o nao fornecido, conforme exemplo
abaixo ("Selecione ao menos um enderecgo para utilizar no processo ou use a opc¢ao 'Endereco
desconhecido™). Para solucionar, o usuario deve habilitar a aba "Enderecos" e seguir o
procedimento de cadastramento de enderegos, conforme orientacdes mais adiante.
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Tipo da Parte: REQUERIDO

2" Passo -> Complementacio do cadastro

Aviso:

Informagoes pessoais

Nome*
REMATO CASTRO

Sexo*
Masculino

Etnia*
Selecione...

Profissao *

Salvar

Inserir Voltar

Documentos de identificacao

Ls

L

Enderegos Meios de contato

Nome da genitora*
MARIA SOARES

Data de nascimento *
08/11/1974

Estado civil *
Selecione...

Pais de nascimento *
Selecione...

STI - Secretaria de Tecnologia da Informacao

Caracteristicas pessoais

@mnﬂs um endere¢o para utiizar no processo ou use a opgao ‘Enderego @

Nome do genitor®

Data de obito*

Escolaridade *
Selecione...

E importante ressaltar que todos os dados relevantes para a parte no processo devem ser
inseridos, apesar de o sistema exigir o fornecimento apenas do endereco.
Apos a incluséo das informacdes, para finalizar o cadastro da parte, clicar em "Inserir" para que
o0 sistema inclua a parte ao processo. Apos finalizada a insergdo, a parte estara na tabela de
selecdo de partes do cadastro de processo, conforme imagem abaixo. O usuario podera
manipular a tabela conforme orientacdes da secéo partes inseridas.

= ]

Particpanse
Sebastilo Lz Sattats - CFF: 6585 ESE.880-0E

Bvnale 93 Shei o Mateg - OB B3E1418

Fartcipants

P ik e v

Lecal da tls prmcpaly Peocedmaeia 0F sgam

Partes | Carwderlodd | Procbi

Poin Pasars

Tipy cher Parmicisagi
AUTOR
A0

Farn sncaTrades ] Moo

Tio te Particpagio

Fasam sncammadon 1 resudacos
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NOTA: Vinculagao de representantes de ente publico e partes:

Ato continuo, na hipétese de a parte ser representadas por ente publico (Procuradoria ou
Defensoria), devera proceder, ainda, conforme abaixo descrito:

Clicar no icone “detalhes do processo” (conforme indicado pela seta

abaixo).
Dados Iniciais Aszuntos Partes Caracteristicas Incluir peticies e documentos Dados especificos da classe Processo
Polo Ativo

o Parte gp  Procurador/Terceiro Vinculado

Participante
MUNICIPIO DE SERRA - CNPJ: 27.174.093/0001-27 (EXEQUENTE)
Foram encontrados: 1 resultados

Confirme o endereco, e clique em “gravar”.
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Associar parte ao processo
Tipo da Parte: EXEQUENTE

2° Passo -> Complementacéo do cadastu

Aviso:

Informacies pessoais Documentos de identificacio Enderecos Meios de contato Outros nomes

Adicionar enderego - MUNICIPIO DE SERRA

CEP (99999-999)* Estado Cidade
Bairro* Logradouro*
Numero Complemento Enderego apenas para
correspondéncia?
a

Incluir

[CIEnderego desconhecido
Enderegos - MUNICIPIO DE SERRA

Usar no processo  CEP Logradouro Bairro Numero Complemento
29176-090 Avenida Getulio Serra 10
Vargas Centro
59176-090 Avenida Getulio Serra 10
Vargas Centro

Foram encontrados: 2 resultados

Procuradoria: e
Procuradoria Municipal da Serra
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Associar parte ao processo
Tipo da Parte: EXEQUENTE

2° Passo -» Complementacéo do cadastro

Aviso:

Informacies pessoais Documentos de identificacio Enderecos Meios de contato Outros nomes.

Adicionar endereco - MUNICIPIO DE SERRA

CEP (99999-999)* Estado Cidade
Bairro* Logradouro*
Numero Complemento Enderego apenas para
correspondéncia?
]

Incluir

[CJEndereg¢o desconhecido
Enderegos - MUNICIPIO DE SERRA

Usar no processo  CEP Logradouro Bairro Numero Complemento
. 59176-090 Avenida Getulio Serra 10
Vargas Centro
59176-090 Avenida Getulio Serra 10
Vargas Centro

Foram encontrados: 2 resultados

Procuradoria:
Procuradoria Municipal da Serra

@tro atualizado com sucesso. > ﬁ

Gravar Vaoltar
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(*) Avinculacéo é constatada no icone a seguir destacado:

Dados Iniciais Assuntos Partes Caracterizticas Incluir peticies e documentos. Dados especificos da classe Processo
Polo Ativo
&= Parte gr  ProcuradoriTerceiro Vinculado
' Participante
&< MUNICIPIO DE SERRA - CNPJ: 27.174.093/0001-27 (EXEQUENTE)
[ Parte representada por: Procuradoria Municipal da Serra ]@ Foram encontrados: 1 resultados
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13.1.3.1.4.1 Informac@es pessoais

Associar parte ao processo
Tipo da Parte: REQUERIDO

2° Passo -> Complementacao do cadastro

Aviso:
Informagdes pessoais Documentos de identificacao Enderecos Meios de contato Caracteristicas pessoais

Nome* Nome da genitora*® Nome do genitor*
f RENATO CA : MARIA SOARES
Sexo* Data de nascimento* Data de 6bito*
Masculino - 08/11/1974
Etnia* Estado civil Escolaridade *
Selecione... ~ Selecione... - Selecione... -
Profissao * Pais de nascimento*
= Selecione... A
Salvar
Inserir Voltar

O cadastro de informacdes pessoais, conforme imagem acima, abrange o nome, ja fornecido
ou recuperado no passo de pré-cadastro, e mais algumas informac6es complementares. Caso
0 usuario seja advogado, outras informacdes recuperadas no cadastro da Receita aparecerao
com o contetdo "ocultado" conforme imagem de exemplo abaixo:

Sexo
ocultado

Apo6s inseridas as informacdes, o usuario deve acionar o botéo "Salvar" da aba.
Abaixo, segue imagem de exemplo da aba "Informacdes pessoais" quando o tipo de pessoa
selecionado for "Pessoa juridica”.
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Tipo da Parte: REQUERENTE

2* Passo -> Complementagdo do cadastro

Avisn:
Informaciies pessoais Cocumentos de identificacio Enderecos leios de contato Outros nomes

Nome* Home de fantasia*
MOTA LTDA MOTA LTDA
Tipo de pessoa” ' Nome do responsavel* CPF do responsavel*
Sociedade Empresaria Limi... h,,j_
Data de abertura* Data de encerramento de atividades*
18/11/2003 '
Salvar
Inserir Voltar

13.1.3.1.4.2 Documentos de identificagéo

O cadastro de documentos de identificacdo permite a inclusdo de documentos cujos tipos ja
estejam previamente cadastrados no PJe através da funcionalidade pertinente no cadastro
de tabelas basicas permitido ao administrador do sistema. Os campos a serem fornecidos
podem ser vistos na imagem de exemplo abaixo:
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Associar parte a0 processo
Tipo da Parte: SUSCITADO

2° Passo -» Complementacio do cadastro

Aviso:

Informagbes pessoais Documentos de identificacao Enderegos Meios de contato Caracteristicas pessoais

Adicionar Documento - jose

Tipo do documento * Namero * Data de expedigio *
Selecione ... =
Expedidor™ Estado * Nome*
Selecione ... |
Falso?
Documento principal? Situacao *
@ atvo ) Inativo

sl * campos Obrigatorios

Incluir Limpar
Documentos - jose

Nome Tipo do documento Numero Situacio

Foram encontrades: 0 resultados

Inserir Voltar

Para partes que ja estejam cadastradas no PJe, a recuperacao de documentos de identificacdo

vinculados a ela respeitara a restricdto RN499, ou seja, dependendo do perfil do usuério
logado, os documentos podem nao ser exibidos. A identificacdo do contribuinte também é
considerada documento de identificacéo.

Para inclusdo de um documento de identidade de pessoa fisica regularmente emitido pela
Secretaria de Seguranca Publica do Distrito Federal para partes que tenham CPF, por exemplo,
os dados poderiam ser 0s seguintes:

e Tipo do documento: Identidade civil.

e Numero: fornecer o nimero do documento.

o Data de expedicdo: fornecer a data em que foi emitido o documento.
o Expedidor: SSP.
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e Estado: DF.
¢ Nome: fornecer o nome da pessoa registrado no documento. Esse campo mapeia casos
em que o nome da pessoa no documento € diferente do nome utilizado no cadastro da
parte.
¢ Falso: deixar desmarcado.
o Documento principal: deixar desmarcado.
e Situacdo: marcar a opgao "Ativo".
O botéo "Incluir" é disponibilizado para que o cadastro seja finalizado. J& que uma pessoa pode
acumular mais de um documento de identificacéo, ao finalizar o cadastro de um documento de

identificacdo, o registro incluido é disponibilizado em uma tabela de selecéo abaixo da tela de
cadastro, conforme exemplo abaixo:

Associar parte ao processo

Tipo da Parte: REQUERIDO

2° Passo -> Complementagio do cadastro

Aviso:

Informacies pessoais Documentos de identificacdo Enderecos Meios de contato Qutros nomes

Adicionar Documento - CONSELHO FEDERAL DE PSICOLOGIA

Tipo do documento*® Nimero* Data de expedigio*
Selecione ...
Expedidor® Estado* Nome *
Selecione ... lz‘

Falso?

]
Documento principal? Situagdo*
o 9 ative © Inativo

#l * campos Obrigatérios

Incluir Limpar
Documentos - jose

Nome Tipo do documento Himero Situagio

JOSE IDENTIDADE CIVIL 397207 Ativo

Foram encontrados: 1 resultados

Gravar Voltar
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Para usuarios jus postulandi e advogados, os documentos incluidos ndo podem ser excluidos

ou alterados, ou seja, os icones e Qnéo estardo disponiveis, conforme imagem abaixo:

Associar parte ao processo
Tipo da Parte: SUSCITADO

2° Passo -» Complementacio do cadastro

Aviso:
Informagoes pessoais Deocumentos de identificacao Enderegos Meios de contato Caracteristicas pessoais
Adicionar Documento - jose
Tipo do documento * MNamero * Data de expedigao *
Selecione ... | 1
Expedidor* Estado * Nome*
Selecione ... |
Falso?
Documento principal? Situacao *
L @ pwo O inativo
#A * campos Obrigatorios
Incluir Limpar
Documentos - jose
Registro inserido com sucesso
Nome Tipo do documento Numero Situacio
Joseé IDENTIDADE CIVIL 548575 Ativo
Foram encontrados: 1 resultados
Inserir Voltar

13.1.3.1.4.3 Enderecgos

Abaixo, é exibida imagem de exemplo do cadastro de enderecos.
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Associar parts 8o processo
Tipo da Parte: REU

2* Passo > Complementagdo do cadastro

Axiso:
Informactes pessons Decumenins de dentificagio Enderecos Meios de condaio Caractensticas pessoais

Adicronar endere;o - Ana Santana

CEP [90995.993) " Estado Cidade
Bairro* Logradouro®
Mimero Complemento Enderego apenas para correspondéncia?
I
Inehuir
| Endereco desconhecido

Enderegos - Ana Santans
USar no processo CEP Logradours Bairre Hiimers Complementa
= 51040-000 Ayenida Antinio de Goes Brasiia Temosa

Foram encontrados: 1 resultados

Inserir WVoltar

Para a inclusdo de um endereco, o CEP é de fornecimento obrigatério; s6 sera permitido o
preenchimento de logradouro e bairro para CEPs gerais, conforme imagem abaixo:
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2* Pas=so = Complementagio do cadastro

AviEo:

informagies pessoas Documentos de kentificagio Enderecos Meios de contato Caracteristcas pesscas

Adicionar enderego - Joao

CEP (25999-999) " Estado Cidade
B9926-000 = ACRE ELLIARI

Bairro * |campao obrigatorio Logradoura * campo obrigatornio

! | | |
Himers Complements Enderego apenas para correspondéncia?

Incluir

Para CEPs nédo gerais, a recuperacdao dos demais dados do endereco € automatica, sendo
permitida a inser¢cdo dos dados de nimero, complemento e se o endereco é apenas para
correspondéncia.

Para partes cuja identificacéo do contribuinte foi fornecida, o PJe recuperara o endereco.

Na aba Enderecos, o advogado/procurador devera digitar o CEP do endereco e aguardar que o
sistema mostre o respectivo nome da rua.
e Ao clicar sobre o nome da rua o sistema automaticamente preencherd os seguintes
campos: Estado; Cidade; Bairro, Logradouro.
o Preencher o campo “Numero” do endereco;
e« No campo “Complemento”, preencher com informag¢fes adicionais que completam o
endereco e facilitam a sua localizacéo;
e A opcado "Endereco apenas para correspondéncia” s6 devera ser marcada quando o
endereco digitado for apenas para correspondéncia;
e Apoés o preenchimento clicar em "Incluir' para que o sistema associe a parte, colocando-
o0 na tabela de enderecos da parte. (vide tela abaixo):
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I* Passo - Complementagdo do cadasiro

Ayig

Informaciies pessoais Documento:s de identificacio Enderecos Meios de contato Caracieristicas pessoais

Adicionar enderego - Jodo

CEP [99999-999) Estado Cidade
58406-020 = pPARAIBA CAMPINA GRANDE
Bairro* Logradouwro”
Santo Antdnio Rua Arruda Cémara
Mimero Complemento Enderego apenas para correspondéncia?
784

In¢luir

O advogado, obrigatoriamente, devera indicar qual endereco sera usado no processo. De
acordo com o usudrio identificado, pode-se informar que o endereco é desconhecido.
Conforme a mesma regra, toda parte deve ter um endereco principal vinculado. Para exclusdo
de enderecos principal € necessario incluir um novo endereco, marca-lo como principal e
solicitar a exclusdo do anterior quando ele ndo for mais o principal. Para excluir um registro

incluido na tabela "Enderecos", basta acionar @ . Para alterar um endereco j4 inserido, basta
acionar = (vide tela abaixo);
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Associar parie §0 processo
Tipo da Parte: AUTOR

2" Passo -> Complementacio do cadastro

Aviso
informacies pessoas Documentos de identificacio Enderecos Meins de contato Caracteristicas pessoals

Adickonar enderego - Sebastido Luiz Batista

CEP (99999990 _ Estado Cidade
= Bairra ® Logradouro *
Numero Complemento Enderego apenas para correspondéncia?
Inclhuir

Enderegos - Sebastido Luiz Battzta

Usar no processo CEP Logradouro Bairro Himero Complemento
i S1010-000  Avenida Antdnio de Goes Braslia Teimosa 123 Bloca A, apto 101
50100-010 | Avenida Governador Agamenon Magahies Santo Amaro

Foram enconiradas: 2 resulados

Inserir Voltar

13.1.3.1.4.4 Meios de contato

Esse campo possibilita o castro dos meios de contato da pessoa fisica ou juridica,
contemplando os seguintes itens:

*Tipo — campo lista, obrigatério, que recupera todos os registros ativos da funcionalidade “Tipo
de contato.

eldentificacdo — campo alfanumérico e obrigatério.

Segue imagem para visualizacdo da descri¢cdo acima:
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2" Passo -> Complementagdo do cadastro

Aviso:

Informacties pessoais Documentos de identificacio Enderecos Meios de contato Caracteristicas pessoais
Meio de Contato - José
Tipo* Identificagdo *
Selecione... |Z|
Telefone principal
Incluir
Meios de Contato - José
Meio de contato Tipo Identificagdo

Foram encontrades: 0 resuttados

Gravar Voltar

No exemplo acima, o Unico tipo de meio de contato cadastrado é o "Telefone principal". O
usuario devera seleciona-lo e fornecer, no campo "ldentificacdo"”, o numero de telefone
correspondente. Depois de fornecidos os dados, deve acionar o botdo "Incluir'. O meio de
contato serd incluido na tabela de selec&o abaixo dos campos, conforme imagem abaixo. O

usuario terd a opcao de editar e excluir, utilizando os icones e @ respectivamente.
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2° Passo - Complementagdo do cadastro

Aviso:
Informacies pessoais Documentos de identificacéo Enderecos Meios de contato Caracteristicas pessoais
Meio de Contato - José Mensagem
B Registro inserido com sucesso
Tipo*
Selecione...

L. * Campos Cbrigatrios

Incluir
Meios de Contato - José
Registro inseride com sucesso
Meio de contato Tipo Identificagdo
61 5425 6973 Telefone principal 61 5425 6978

Foram encontrados: 1 resuftados

Gravar Voltar

Para partes que ja estejam cadastradas no PJe, a recuperacéo de meios de contato vinculados
a ela respeitara a restricdo que, dependendo do perfil do usuario logado, os meios de contato
podem néo ser exibidos.

13.1.3.1.4.5 Caracteristicas pessoais

O cadastro de caracteristicas pessoais para pessoas fisicas € disponibilizado para o usuario
tenham esse papel ( "pje:caracteristicasPessoais").

Os campos do cadastro de caracteristicas pessoais sao 0s seguintes:

» Outras caracteristicas — campo texto.

 Tipos de Caracteristica — campo lista, obrigatério, e o sistema recupera as caracteristicas
conforme “tipo de caracteristica” informado. Segue rol de tipos e valores:

Tipos de Caracteristica|\Valores a serem apresentados
“Altura” Altura até 1,60
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Altura até 1,70
Altura até 1,80
Altura até 1,90
Altura maior que 1,90

Barba cavanhaque

Barba cheia

“Barba” Barba imberbe
Barba rala

Barba raspada

Bigode comprido
Bigode curto

Bigode fino
Bigode grosso

“Bigode”

Bigode normal
Bigode raspado
Boca grande

“Boca” Boca média

Boca pequena

Compleio gordo

Compleio magro

“Compleio” = =
Compleio raquitico

Compleio troncudo
Calvo

Cabelo crespo

“Tipo de Cabelo”
P Cabelo encaracolado

Cabelo liso
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Cabelo ondulado

“Formato dos olhos”

Olhos grandes

Olhos orientais

Olhos pequenos

Olhos redondos

“Cor dos olhos”

Olhos Azuis

Olhos Castanhos

Olhos mistos

Olhos pretos

Olhos verdes

“Cor da pele”

Cor da pele amarela

Cor da pele branca

Cor da pele indigena

Cor da pele negra

Cor da pele outra

Cor da pele parda

“Labios”

Labios finos

Labios grossos

Labios leporinos

Labios médios

“Nariz”

Nariz achatado

Nariz afilado

Nariz arrebitado

Nariz cumprido

Nariz curvo adunco

“Orelha”

Orelha aberta
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Orelha colada
Orelha grande

Orelha média

Orelhas pequenas

Pescogo comprido

Pescoco curto

“Pescoco” Pescoco fino
Pescogo grosso
Pescoco médio

Rosto oval
Rosto quadrado

“Rosto”
Rosto redondo

Rosto triangular

Sobrancelha fina
Sobrancelha grossa
Sobrancelha separada

“Sobrancelha”

Sobrancelha unida

Testa alta

Testa com entradas
Sobrancelhas separadas

“Testa”

Testa curta

Segue abaixo imagem de exemplo:
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Associar parte ao processo

Tipo da Parte: CORRIGENTE

2° Passo -> Complementagio do cadastro

Aviso:

Informacies pessoais Documentos de identificacdo Enderecos Meios de contato Caracteristicas pessoais
Caracteristicas pessoais

Outras caracteristicas

Tipos de Caracteristica* Caracteristicas *

Adicionar
Selecione... |Z| Selecione... |Z|
Remover Tipo Caracteristica
Gravar Valtar

Os tipos de caracteristicas possiveis, séo arrolados conforme imagem abaixo.
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Tipos de Caracteristica®
Selecione... IE'

Selecione...

Altura
Barba
Bigode

{ Boca
Compleio
Tipo de Cabelo
Cor do Cabelo
Formato dos Olhos
Cor dos Olhos
Corda Pele
Labios
Mariz
Crelha
Pescogo
Rosto
Sobrancelha
Testa
Qutros

A lista de valores possiveis, com possibilidade de especificacdo diversa no campo "Outras
caracteristicas", se apresenta conforme imagem Abaixo.

(*) Exemplo dos valores possiveis para selecdo do "Tipo de caracteristica" "Altura”.

Tipos de Caracteristica* Caracteristicas *

Adicionar
Altura IE‘ Selecione... |z|

Remaover Tipo Caracteristica

Altura até 1,60
| Altura até 1,70

Altura até 1,80
Gravar Voltar Altura até 1,80
| Altura maior que 1,90
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Depois de fornecidos os dados, o usuario deve acionar o botdo "Adicionar". A caracteristica
serd incluida na tabela de selec&o abaixo dos campos, conforme imagem abaixo. O usuario

terd a opcgédo de excluir, utilizando o icone >}

Associar parte ao processo

Tipo da Parte: CORRIGENTE

2" Passo -> Complementagéo do cadastro

Aviso:

Informacdes pessoais Documentos de identificacdo Enderecos Meios de contato Caracteristicas pessoais
Caracteristicas pessoais

Outras caracteristicas

Tipos de Caracterigtica* Caracteristicas* e
: : Adicionar
Selecione... |Z| Selecione... |Z|
Remaover Tipo Caracteristica
v Altura Altura até 1,60
Gravar Voltar

Para partes que ja estejam cadastradas no PJe, as caracteristicas ja cadastradas serdo
sempre recuperadas.

13.1.3.1.4.6 Outros nomes

O cadastro de outros nomes é disponibilizado para o usuario quando a parte cadastrada for
pessoa juridica. Segue abaixo imagem de exemplo:
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2° Passo -» Complementagio do cadastro

Avizo:

Informacies pessoais Documentos de identificacio Enderecos lleios de contato Outros nomes
Adicionar Nome - MOTA LTDA -

Home *

A+ Campos Obrigatrios

Incluir

Qutros nomes - MOTA LTDA

Nome

Foram encontrados: 0 resuftados

Inserir Valtar

Depois de fornecido o nome alternativo, o usudrio deve acionar o botdo "Incluir'. A
caracteristica sera incluida na tabela de selecdo abaixo dos campos, conforme imagem

abaixo. O usuario tera a opcao de excluir, utilizando o icone .
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2° Passo -> Complementagio do cadastro
Aviso:
Informacies pessoais Documentos de identificacio Enderecos Meios de contato Outros nomes

Adicionar Home - MOTA LTDA -

Nome *
+A. * Campos Obrigatérios

Incluir
Outros nomes - MOITA & CATAQ INFORMATICA LTDA - ME

Registro inserido com sucesso

Nome

WMOTA LTDA - ME
Foram encontrados: 1 resultados

Inserir Woltar

Para partes que ja estejam cadastradas no PJe, os nomes alternativos ja cadastradas serdo
sempre recuperadas.
13.1.3.2 Partes inseridas

Ao finalizar o cadastro de partes, a aba partes sera exibida conforme exemplo abaixo:

Tageg Nicay Agauning Paries CATRClEAICHE el patiches & documanics Precaase

aun acaaireds oo Polo Atwo, T
Polo Atvo. Fodo Passivo
g Mg SF ProcursdonTarceiro Vineulamo 4 Paite 4 ProcursdenTerceins Vinculeta
Participante Tipo de Participagio Participante Tipo de Participagio
José REQUERENTE Joda FEQUERDO
Uniio Federal - CHPJ; 2608455800012 REQUERENTE ST RCORNROE T TatIS

Faram encontrades: 2 resutados

Outros Farticipanies
4 Participante o ProcursdorTerceiro Vinculada

Participarite Tipe: de Participagdo
Faram ancantrkds 0 resutados
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Para editar uma parte associada ao processo, o usuario deve acionar o icone éllocalizado a
esquerda do nome da parte. O sistema abrird a tela de complementacao do cadastro com suas
varias abas e o usuario podera atualizar as informacgdes. Tal funcionalidade segue as regras de
inclusao dos dados da parte. Para remover uma parte associada ao processo, 0 usuario podera

acionar o icone @ O sistema apresentara a tela abaixo e ao clicar no botdo "OK", o sistema
retirard a parte do processo.

Esta agdo removera esse paricipante de todas as relaches processuais neste polo. Confirma®

| OK Cancelar

13.1.4 Caracteristicas

Na aba "Caracteristicas", o usuario selecionard as opcdes apresentadas na tela, conforme
exemplo abaixo:

Dsdosmcas | AssuMos | Pories | Caractarstcss | InclrpetcOessdocumenios | Dsgos especiicosds casse | Processo

Adicionar caracteristicas do processo

Segredo de Justica? Justica Gratuita? Pedido de liminar ou de Valor da causa (R$) Possui Custas?
Sim © Nao Sim @ Néo antecipacéo de tutela? Clique aqui para calcular as custas do processg
Sim @ Nao

Prioridade em processo
Prioridade do Processo
Foram encontrados: 0 resultados
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EMISSAO DA GUIA DE CUSTAS:
A funcionalidade de emisséo, vinculagdo e consulta de custas encontra-se

y disponivel no Portal PJe e no menu “ processo — processo nNovo —
7 Caracteristicas”.
ATENG
Para fins de emissdo da Guia de Recolhimento de Custas — GRPJES,

proceda segundo orienta¢fes abaixo:

Passo 1 - Emissao de Guias de Custas e Despesas Prévias - PJE
Preferencialmente, faca o peticionamento no PJe, e, apds, faca a emissdo das Custas
Processuais Prévias ou as Despesas Prévias.

Caso nédo seja informado o nimero do processo quando for emitir as custas e despesas
prévias, vocé precisard realizar o Passo 2.

Passo 2 - Vinculacédo de Guias de Custas e Despesas Prévias — PJE
Para vincular a GRPJES ao processo PJe, informar o nimero da Guia e o numero do
Processo.

Maiores informagdes:
= e-mail: custasemolumentos @tjes.jus.br ou telefone (27) 3145 3119/3120/3121

=>» Calcular:
http://aplicativos.tjes.jus.br/sistemaspublicos/corregedoria/arrecadacao/pje/

13.1.4.1 Segredo de justica

Na propositura de acdes pode ser solicitado o segredo de justica, mediante justificativa.

Para isso, ao acessar as op¢oes de cadastro de processo do PJe, seja regular ou incidental, na
aba Caracteristicas, o usuério distribuidor podera selecionar no campo de opcao a opcao
"Sim" e informar o motivo, dentre as opgdes disponiveis, ou seja:

o Lei5.869/73 Art.155 | - Exigéncia do interesse publico
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o Lei 5.869/73 Art.155 Il - Casamento, filiacdo, separacéo, divércio, alimentos e guarda
de menores
Abaixo, segue imagem de exemplo da tela para o caso de ser selecionada a op¢édo “Sim” na
opcéao de “Segredo de Justica”:

Datios hices | Assunios | Paries | Caracteristicss | ncur petches e documenios  Processs

AQIGITNAr CHFAGLOrFECEE U0 ProGEs 30

Segredo de Justiga? Mativa Justia Gratuita? Padide de lminar ou de sntecipsgho do Vimlor dn causa {RS)

: ¥ g = a it fuiala®
® 5m O NEo Lei 5 830473 Art 155 | - Exigiincin do Sim W pEo

nieresse piblicn Sim @ o

Lei S.880473 ArL 155 1. Casaments, flschs
separaghn, dwircic, almentos ¢ quards de
menpras.

Gravar

Adicionar prioTklades 0 pIIcesss

Prioridade de processo
Selecione.. |=

Ineiuir
Prioeicate B PrOCEES0

Prioridade do Frocesso

Foram encontrases: 0 resussos

Os processos autuados com essa caracteristica serdo tratados como Processos gue
tramitam em seqgredo de justica.
13.1.4.2 Justica gratuita

Conforme inciso LXXIV do art. 5° da constituicdo Federal, a parte podera solicitar assisténcia
judiciaria gratuita na propositura da acao. Através da opg¢éao pertinente na aba Caracteristicas, o
usuario faz a solicitacao.

13.1.4.3 Pedido de liminar ou de antecipacéo de tutela

Conforme arts. 273, 797 e 798 do Cddigo de Processo Civil e art. 282 § 3° do CAdigo de
Processo Penal, pode ser solicitada a antecipagdo de tutela em um processo ou pode ser
realizado o pedido de liminar. Através da opcao pertinente na aba Caracteristicas, o usuario faz
a solicitacéo.

13.1.4.4 Valor da causa

Nas acdes civeis, o valor da causa devera ser fornecido, conforme arts. 258 e 259 do Cédigo
de Processo Civil. O valor estara sujeira a validagédo caso a classe processual selecionada
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esteja com o campo "Controla valor da causa" marcado, o que fard com que o sistema valide o
valor fornecido de acordo com os campos "Valor minimo" e "Valor maximo" da referida classe,

conforme configuracéo.
Através da opcao pertinente na aba Caracteristicas, o usuario informa o valor da causa.
13.1.4.5 Prioridades

O usuéario pode solicitar prioridade na tramitagdo do processo, de acordo com 0s motivos
exibidos na imagem abaixo:

Adicionar prioridades ao processo

Prioridade de processo
Selecione... E'

Deficiente Fisico
Doenga Terminal
|do=o(a)

Réu Preso

O usuério devera selecionar uma das prioridades na caixa de combinac&o e acionar o botao
"Incluir".

A prioridade serd incluida na tabela de selec&o abaixo do botdo, conforme imagem a seguir.
As outras prioridades da caixa de combinacdo também poderao ser incluidas.

O usuario terd a opcdo de excluir a prioridade ja incluida, utilizando o icone Wassociado a
prioridade.

Adickanar prondades a0 processa

Priaridade de processo
selecione... =

Incluir
Prioridade em processo
Frioridade do Processo

Deficiense Fisico
FOraim encomrados. 1 iesutados
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Por meio dessa op¢éo, o usuario inclui os documentos do processo. A tela é apresentada na

imagem de exemplo abaixo:

Dados iicisis |~ Assumios | Paries | Casacterisficas | inclsr pespies e documenins  Processo

Tipo et documents Descrigho Nimero [epeional)

Patigio inicial = Petigio Inicial

Estins v Paragralc -~ Tpodstonte - Tamanho

B s A

T

Sigloso

% wae [E X Iy 0 G AL

£ 83

Feascunho sabvo em SOHEI14 18:77:40

Salvar

Anexos

13.1.5.1Tipo de documento

A peticéo inicial € o documento necessario para que o processo seja protocolado. Sendo assim,
o "Tipo de documento” a ser selecionado na caixa de combinacado respectiva € "Peticdo inicial".
A tela inicialmente vem com a informacéo do tipo de documento previamente selecionada.

13.1.5.2Descricao
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O titulo do documento vem automaticamente preenchido com o contetdo "Peticdo inicial", no
campo de texto livre "Descricdo". A descricdo pode ser alterada pelo usuario, da maneira que
Ihe for conveniente.

13.1.5.3 NUmero

O nuimero do documento, que pode ser incluido no campo "Numero (opcional)", pode ser usado
como uma informacgéo a mais para referéncia do processo pelo usuario distribuidor e por quem
precise encontra-lo. Para a autuacdo de processos fisicos, ou seja, no caso do tribunal ser
responsavel pelo protocolo de processos entregues fisicamente pela parte, ocorre muitas vezes
de haver um nimero de protocolo associado ao processo, utilizado anteriormente ao niamero
do processo propriamente dito. O usuario pode, entdo, utilizar o nimero do documento para
registrar o nimero do protocolo, viabilizando consultas futuras.

13.1.5.4 Sigiloso

A informacdo de sigilo do documento, pode ser marcada através do campo de selecao
"Sigiloso". Dessa forma, o documento sera tratado ao longo do processo de acordo com
procedimentos especificos relacionados a essa caracteristica.

13.1.5.5 Area de edicdo

A area de edicdo conterd o documento principal. No PJe, todos os documentos anexados, ou
seja, previamente digitalizados, devem estar sempre vinculados a um documento principal. O
usuario podera escrever a peticdo utilizando o editor do PJe, anexando documentos. Para o
caso de todos os documentos estarem previamente digitalizados, o usuario devera escrever, no
documento principal, algum comentario notificando a presenca da peticdo inicial nos anexos, ja
que o preenchimento do documento principal € obrigatério. Abaixo segue imagem de um texto
de exemplo que poderia ser utilizado.
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I U s =
=g LEF@m E « A-¥-H T 28

= Estios ~ Paragrafo - Tipodefonte - Tamanho - o, x' == 4% & Ca @ 0GR 44 4

i
M =

Em anexo, seguem a peticao nicial & documentos comprobatorios |

Salvar

O documento principal pode também ser preenchido com conteddo de documentos
previamente editados em editores externos através das op¢bes de copiar e colar disponiveis
nos sistemas operacionais. Em principio, ndo ha restricdes para uso dessa op¢éo, mas caso 0
usuario esteja com problemas para salvar o documento, pode-se utilizar um editor de texto nao
rico para fazer a cépia intermediaria do conteddo do documento, de forma a contornar
problemas que por ventura o PJe possa ter ao tratar caracteres especiais de editores externos.
Por exemplo, digamos que o usuario tenha uma peticao inicial digitada em um documento do
Microsoft Word. O usuario "copia" todo o contelildo do documento e o "cola" na area de edicao
do editor de texto do PJe. Ao tentar salvar o contelido, o PJe lanca uma excecao. O usuario
deve, entdo, como solugéo de contorno, copiar o contetido e colar em outro editor de texto nao
rico (por exemplo, "Bloco de notas"), salvar o documento, copiar seu conteddo no editor de
texto ndo rico e colar na area de edicdo do editor do PJe.

Ap6s a edicdo do documento, o usuario devera acionar o botdo "Salvar'. O usuario podera
observar que, ap0s inserir o documento principal, o sistema habilitard a secdo de anexos
abaixo do documento salvo, conforme imagem a seguir. Através dessa opc¢do, os documentos

previamente digitalizados poderédo ser vinculados ao documento principal. O usuario podera
observar também a presenca do botéo "Assinar sem anexos".
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| Salvar

ANEX0E

o Adcionar

Assinar Sem anexos

13.1.5.5.1 Assinar sem anexos

Caso nédo tenha documentos digitalizados a inserir, 0 usuario podera acionar o botdo "Assinar
sem anexos".

O usuario deve aciona-lo para finalizar a inser¢do. A janela para insercdo da senha para
utilizacdo do certificado sera exibida. Abaixo, exemplo dessa janela quando o software Safenet
Authentication Client é utilizado para leitura do token. O usuario devera fornecer a senha de
acesso ao token para que a leitora consiga ler o certificado digital. A partir dessa leitura, o PJe
fara a assinatura do(s) documento(s).
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B = 5
5
3/ Logon do Token - A ﬂ

Introduza a Senha do token.

Nome do Token: My Token

Senha do token: |

|dioma atual: PT

Se a assinatura for bem sucedida, o sistema apresentara mensagem sinalizando que o
documento esta vinculado ao processo conforme imagem de exemplo abaixo, o que podera ser
verificado na aba de Processo.

Assinar sem anexos l ‘

Documentols) gravadofs) com sucesso,

13.1.5.6 Anexos
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O usuério pode adicionar no processo um ou mais arquivos previamente preparados. Para isso,
deve acionar o botdo "+ Adicionar". Uma janela de selecdo de arquivos sera exibida. Abaixo,
segue imagem de exemplo da janela para usuarios cujo sistema operacional é da familia
Windows:

-
@ Abrir
e — m—
%| | = Arguivos de Programas (x86) » Moazilla Firefox » - | ¥ | Pesguisar Mozl
| Organizar » Mova pasta == -
Fl
o Fvonitos Mome Data de modificag... Tipo T;|_
B Area de Trabalho | browser 28/02/2014 12:26 Pasta de arquivos |z
& Downloads . defaults 03/08/201214:44 Pasta de arquivos |
=l Locais | dictionaries 28/02/2014 12:26 Pasta de arquivos bl
. distribution 03/08/2012 14:44 Pasta de arquivos ||
. Biblictecas . plugins 14/08/201217:17 Pasta de arquivos
;j Documentos 3 . uninstall 28/02/2014 12:26 Pasta de arquivos
[l Imagens 1. webapprt 26/02/2014 12:26 Pasta de arquivos
J? Musicas | .autoreg 08/11/201210:10 Argquive AUTOREG
= %] AccessibleMarshal.dll 28/02/2014 12:26 Extensio de aplica...
% | application 28/02/2014 12:26 Pardmetros de co... '
1M Computadar %, breakpadinjector.dll 28/02/2014 12:26 Extensdo de aplica...
@ crashreporter 28/02/2014 12:26 Aplicativo -
€l Rede - 4 [T | r
MNome | - [Todos os arquivos (*.%) v]
[ Abrir iv] [ Cancelar l

Selecdo de arquivos: permite os tipos e tamanhos configurados na instalacdo e permite a
inclusao de 40 arquivos por acionamento do botdo de adicdo. Para a instalagdo do CNJ, os
tipos e tamanhos permitidos séo os seguintes:

e Documentos - formato "pdf" e tamanho maximo de 3 MB.

»
ATENGAC 1 4 5

o
et MARE

-
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e Videos - formatos "mp4" e "ogg" e tamanho maximo de 10 MB.

o Audios - formato "mp3" e tamanho maximo de 10 MB.

Podem ser adicionados documentos previamente digitalizados de acordo com a seguinte
sistematica:

e 0 usuario seleciona e envia um ou mais arquivos para adicdo, limitando-se a lista aos
arquivos de extensdes especificas permitidas;

e 0 sistema recebe 0s arquivos, verifica o respeito aos tipos de arquivos permitidos e seus
respectivos tamanhos, exibindo tabela na qual o usuario devera preencher os dados
necessarios a gravacao definitiva.

Segue abaixo exemplo da tela apés a selecdo de arquivos:

Anexos

= g Aoy e —
4 i"ﬂ 5] Tiea de documents Saleclons o Hipe =
:‘:'r:;o:m'lreoe-lr:nélmu P A:nw: POF Descrigio CPF
- 1 hmero (opcional)
Sigiloso
iaarticade =1 Tipa de documents Seleclone o tipe =
Arquive POF Descrigio Identidade
g Mamera {opcional)
Sigioso
mmame de residéncia pat =] Tipo de documenss  Seleclone o tipo -
Auquive POF Descrigho Comprovante de residéncla

+ 3
3 emero (opconal)

Sigiosa

Perceba que o nome do arquivo conforme ele foi gravado no sistema operacional é
automaticamente atribuido ao campo "Descricdo"”. Sendo assim, no ato da digitalizacéo, o
usuario pode optar por salvar o documento digitalizado com o nome que devera constar no
campo "Descrigdo" associado a ele, facilitando seu trabalho, com a possibilidade de alterar o
conteddo.
O usuério podera visualizar os documentos inseridos através da coluna "Arquivo original" (mais
a esquerda), que contém, para cada documento digitalizado:
(lado esquerdo)

e 0 nome do documento

e 0 tamanho do documento

¢ descricdo do tipo do arquivo
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e icones de ordenacao (* e *) dos documentos, que permitem a reorganizacdo dos
documentos inseridos, que aparecerao apos insercdo de mais de um anexo

(lado direito)

e icone @para excluséo do documento.

e numero indicando a ordem do documento
Os icones de ordenacado deverao ser utilizados caso o usuario necessite alterar o nimero que
indica a ordem do documento. O icone ¥, quando presente, permite a troca da ordem do
documento de referéncia com a ordem do que esta imediatamente abaixo. O icone ¥, quando
presente, permite a troca da ordem do documento de referéncia com a ordem do esta
imediatamente acima. A ordenacéo na insercdo do documento é importante porque 0s arquivos
ndo assinados sdo ordenados de acordo com esses campos. No ato da assinatura, se for
realizada em varios anexos simultaneamente, o sistema utilizara o campo ordem para assinar
os documentos, conforme referida regra.
Caso perceba que inseriu algum documento erroneamente, 0 usuario podera selecionar o

fcone ﬁpara apagar o documento.
Na coluna "Documento” (mais a direita), para cada documento anexado, serdo disponibilizados
0S campos:
(lado esquerdo)
e Tipo de documento

o Descricédo
e Numero
e Sigiloso

(lado direito)

e icones para verificacdo de informacdes completas ( ou o)
O usuario deve, para cada documento anexado, selecionar o "Tipo de documento" e atualizar

1

a "Descricdo” (alguns campos sdo necessarios para a adigdo de arquivos), podendo atribuir

um "Numero" e selecionar o pedido de sigilo do documento através do campo _de selecao
"Sigiloso".
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Anexos
Arquive original Documento

e AdCOnal X Limpar
Petic o iiclal = Tie de documents  Seleclone o tipo hi
Comprovante de residéncia Arguvo POF Descrgio Peticlo Inlclal
Ciear 3
Enviado
B 1 Mamero {opcional)
Sigloso
fa?e% F Tio de documens  Documents de comprovagio = P )
Beuivo POF Descrigin CPF
L g
2 Nmero {opconal)
Sigian
mr:mnem o Tipa de documents Diocumenta de comprovagio = -
.wnu;nPU}- Descrigio |dentidade
Namero (opconal)
Sigioso
Comprovante de residéncia gt I Toade documents - Dacuments de compravagio - \
Aeuivo POF bescrcéo Comprovante de residéncia
T

4 Nimero (opconal

Sginsa

Assinar documento e anexos

Ap6s fornecidas as informacdes obrigatérias, o usuario perceberd, conforme imagem acima,

que o icone de cada documento corretamente detalhado sera substituido pelo icone 5
significando que o documento esta pronto para ser salvo. Além disso, o botdo "Assinar
documento e anexos" sera disponibilizado no canto inferior direito da tela.

13.1.5.6.1 Assinar documento e anexos

Apo6s todos os documentos serem corretamente detalhados, o botdo "Assinar documento e
anexos" sera disponibilizado para assinatura dos documentos. O usuario deve aciona-lo para
finalizar a insercdo. A janela para inser¢éo da senha para utilizacao do certificado sera exibida.
Abaixo, exemplo dessa janela quando o software Safenet Authentication Client é utilizado para
leitura do token. O usuario devera fornecer a senha de acesso ao token para que a leitora
consiga ler o certificado digital. A partir dessa leitura, o PJe fard a assinatura do(s)
documento(s).
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I-i-gt‘ifﬂ SafeMNet Authentication Client

=

Introduza a Senha do token.

Nome do Token: M"."TEIk.EI‘I

Senha do token: |

|dioma atual: PT

=) o) |

Se a assinatura for bem sucedida, o sistema apresentard mensagem sinalizando que os
documentos estéo vinculados ao processo conforme imagem de exemplo abaixo, o que podera
ser verificado na aba de Processo.

Assinar documento e anexos

Diocumento(s) gravado(s) com sucesso.
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13.1.6 Dados especificos da classe

Essa aba s sera exibida para processos de classes judiciais cuja configuracdo tenha sido
realizada contendo campos adicionais cujo fornecimento s6 € necessario para aquela classe.
Essa configuracdo é possivel para administradores do sistema.

Para esses casos, aba sera disponibilizada no cadastro de processo conforme exemplo abaixo:

Dados Iniciais Assuntos Partes Caracteristicas Incluir peticies & documentos Dados especificos da classe Processo

Dados especificos da classe
Dados especificos da classe
CDA*

Gravar

Na imagem acima, foi configurada para a classe de "Execucéo fiscal" o campo "CDA" como
obrigatério. O usuario devera informar o dado e acionar o botao "Gravar". A informacao ficara
vinculada ao processo.

13.1.7 Processo

A aba "Processo" se destina a finalizacao do protocolo do processo. Por meio dela, o usuario
podera selecionar as competéncias possiveis, se for o caso. Verifique o resumo do
processo e efetive o protocolo.

13.1.7.1 Selecione uma competéncia

Um processo é distribuido no PJe de acordo com competéncias previamente definidas
vinculadas a 6rgao julgadores. A definicdo da competéncia de um 6rgéo julgador é feita no
cadastro desse 6rgao. O PJe somente permite a distribuicdo de um processo judicial se ele for
cadastrado com dados necessarios e suficientes para sua atribuicdo a alguma competéncia ja
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existente, ou seja, se for escolhida uma jurisdicdo que tenha érgaos julgadores definidos com
competéncias, se a classe judicial escolhida estiver entre aquelas inseridas em uma dessas
competéncias e assim por diante.

Quando ha competéncias potencialmente conflitantes — por exemplo, se ha competéncias civel
e de juizados incluindo a classe de execucao de titulo extrajudicial e o assunto de cheque —, o
sistema solicitard ao autuador que indique para qual das duas competéncias pretende
encaminhar o processo. Para esses casos, a tela de Processo sera exibida inicialmente da
seguinte forma:

Dados Inicias |~ Assuntcs  Pares  Carschenisicas | Inchor peigies e documenics.  Processo
Hil mais de uma competingia passivel na jurisdicio reerent i classs, Eainlos ou partes selocionadas

SEfECIONE UMa COmpEtEnCiE
Selecione

Conforme tela acima, a lista de competéncias potencialmente conflitantes sera exibida na caixa
de combinacao "Selecione uma competéncia” no agrupador "Ha mais de uma competéncia
possivel referente a classe, assuntos ou partes selecionadas". Essa lista ndo sera exibida se
nao houver ambiguidade de competéncias.

13.1.7.1.1 Resumo do processo

Apés a selecdo da competéncia, o resumo do processo podera ser visualizado conforme
imagem de exemplo abaixo:
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Didos. Wi Agguios. Paitis CaibCieizicad Inchar pets; e & Sacumentos Proceddn

Impressdo de Lista de Documentos Download de documentos em PDF

Dadas 30 pOCEsss

Numera do processa Orgéo juigador Dt da distribuicao
Jurisdigha Classe Valor dn cousa
1) RECLAMACAD PARA GARANTIA DAS DECISOES (11883)

o.60

Detaines do pocesss

AssUnitog Paikd ative

Paly prasive
Aip Narmavo {11855) Jose Jodo
Segredo de justica? Justica gratuita? Pedido de liminar ou antecipacio de tulela?
NAD WAD WAD
Documenmos
Pratocolar

13.1.7.1.1.1 Impressao de lista de documentos

Através dessa opcao, 0 usuario podera imprimir a lista dos documentos do processo antes do
protocolo. Ao acionar o botdo, a lista sera apresentada em uma tela separada da tela de

resumo do processo, com a janela de impressdo padrdo do seu sistema operacional
sobreposta a lista. Segue abaixo um exemplo de lista de documentos:

Dacumentes do Processe

Descrigdo Anexado por Anexado em

Uitima aiteragio feita por Tamanha
DOCUMENTOS 1014 1529 JOSE LINIDH s 030314 1629 12151 Kb
COMPROVANTE DE RESIDENCIA 30314 1528 JOSE IUNIOR em 030314 15:28 13283 Kb
048 030314 1537 JOSE JUNIOR em 030314 1527 90,15 Kb
Pesio cia 0314 1515 JOSE IUNIOR e (30334 1515 0 Kb
FOrm ECONTaos; 4 resutnos
Imprimir
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Caso nédo deseje imprimir a lista, o usuario devera cancelar a impressédo. O usuario podera
fechar a janela da lista de documentos. A tela de resumo do processo permanecera aberta.

13.1.7.1.1.2 Download de documentos em PDF

Através dessa opcao, 0 usuario podera gerar um arquivo pdf dos documentos que estédo
anexados ao processo. Ao acionar o botdo, sera exibida uma tela separada da tela de resumo
do processo, conforme exemplo abaixo:

Drowvwnilioad de documentos e PDF
Selecione os filkros o

Tipo de Documento

-— Todos — ] |
Periodo
De: ot
- - =
selecionar Limpar
Documentos do Processo
= bed Drocumento Tipo de Documento Drata de junbadea
= = i= 1o ] Petigao imicial Petigao iicial

Cromnologia

Crescente @& Decrescente

Gerar PDF

Inicialmente, a tela apresentard todos os documentos do processo através da secdo
correspondente, contendo, para cada documento, as seguintes informacdes:

e campo de selecdo para que o usuéario inclua o documento no pdf a ser gerado;
e |d, que é o identificador interno do documento no PJe;
e« Documento, contendo a descricdo utilizada para nomear o documento na sua insercao;
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e Tipo de documento ;
e Data de juntada, campo sem valor antes do protocolo do processo, ja que a data de
juntada so6 existe apds o processo ser distribuido.

O usuério podera, por meio do agrupador de pesquisa "Selecione os filtros", refinar a lista
exibida dos documentos do processo. O usuario podera utilizar a caixa de combinacao "Tipo
de documento" e os campos de data "De" e "Até" referentes ao periodo de insercdo dos
documentos. O usuario devera fornecer algum(ns) desses campos e acionar o botao
"Selecionar" para que a lista seja refinada. O sistema ir4 apresentar o resultado da consulta
conforme os dados informados nos parametros de refinamento.

Na secdo ‘Cronologia’, informe em qual ordem os documentos serdo apresentados no
documento gerado: crescente ou decrescente.

Depois de informadas as opg¢fes, 0 usuario devera acionar o botdo "Gerar PDF". O sistema
apresentara todos os documentos selecionados em um Unico arquivo PDF, em uma janela de
download de documentos do sistema operacional/navegador que o usuario esta utilizando. O
usuario podera abrir ou salvar o documento em alguma pasta de sua preferéncia.

O usuario podera fechar a janela de download de documentos. A tela de resumo do processo
permanecera aberta.

13.1.7.1.1.3 Dados do processo

A secdo de dados do processo da tela de resumo apresenta o seguinte contetdo:
e Numero do processo
« Orgéo julgador
e Data da distribuicdo
e Jurisdicédo
e Classe
e Valor da causa

Para os processos ndo protocolados, os campos nimero do processo, 6rgao julgador e data da
distribuicdo ndo estardo disponiveis, visto que sdo campos preenchidos apos a distribuicao.
Para esse caso, a aba é apresentada conforme exemplo abaixo:

Dwdlos da processn
Mumera do processa g pilgadar Data da distribuicio

Junisdica Classe \lor da causa
M AVOCATORIA [238)
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13.1.7.1.1.4 Detalhes do processo

A secdao de detalhes do processo da tela de resumo apresenta o seguinte contetdo:
e Assuntos
e Polo ativo
e Polo passivo
e Segredo de justica
e Justica gratuita
o Pedido de liminar ou antecipacao de tutela

Para processos com todas as informacSes preenchidas, a aba é apresentada conforme
exemplo abaixo:

Detalhes G0 prOCERRD

Assuntos Palo ativo Pala passiva

Ado Mormadvo (11834) Joze Jabio

Segredo de justica? Justica gratuita? Pedido de liminar ou antecipacio de tutela?
nio ] HAD

13.1.7.1.1.5 Documentos

Essa agrupador, inicialmente carregado contraido, exibe, quando expandido, os documentos
adicionados ao processo em uma tabela, conforme imagem de exemplo abaixo:
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1256
12278
1325

124

Numera Origem
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P}
G
T Gis
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Juntada em Juntado por
JOSE JUNIOR
I0SEUNIGR
105E [UKIOR
JOSEIUNIOR
POSE JUNIOR

Documenta
idenlidade
CPF
Comgaovann de residingia
ikl . [k

Peicio micial

Tipa Anexos
Docuimenio de carmprivagao
Documento de comprowagao

Dacumania o comprovag o

o )

Peticén incial &5

Certidao \alidacao
-'lul Néa Valdado
i e Valdada

il Vldaa
Nk Valdad
& Valiiado

Foram encontrados: § resubados

O conteudo da tabela abrange, para cada documento vinculado, as seguintes informacgdes:
Id - identificador do documento no PJe;
NUmero - nimero do documento, se tiver sido fornecido;

Origem - especifica a instancia de onde o documento veio. Essa coluna faz sentido
quando o processo é fruto de uma remessa. O valor apresentando para o protocolo

inicial sera sempre o grau de jurisdicdo da instalacéo;

Juntado em - apresentara a data de assinatura do documento, caso tenha sido
assinado;

Juntado por - apresentard 0 nome do usuario que assinou o documento;
Documento - descricdo do documento, que aparecera em vermelho caso tenha sido

solicitado sigilo;
Tipo - tipo do documento, que aparecera em vermelho caso tenha sido solicitado sigilo;
Anexos - Essa coluna exibe os seguintes icones:

o fi]para documentos construidos no PJe ou icone do formato do documento,

para documentos anexados ao principal. Por exemplo, “~'para arquivos no

formato pdf

o [ para documentos ndo assinados ou ‘*' para documentos assinados

o =, que aparecerd de acordo com a possibilidade de edicdo do documento,
permitindo sua edicdo no protocolo de processo, sO para documentos nao

assinados
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o @, permitindo a exclusdo de documentos inseridos erroneamente antes do
protocolo do processo.

e Certidao - disponivel apenas para documentos assinados.

e Validagéo - para o tipo de documento preenchido, verificagdo se o papel que o assinou
é suficiente. A informacéo néo é relevante para o protocolo de processos.

Os documentos estardo ordenados pela ordem decrescente da data de juntada e data de
inclusdo. Como, para processos nao distribuidos, ndo ha data de juntada ainda, a ordenacgéo
levara em consideracédo a data de incluséo.

13.1.7.1.1.6 Protocolar

Apoés todas as informacdes serem inseridas no processo corretamente, e os documentos
anexados estarem assinados, o usuario deve acionar o botdo "Protocolar" para que o sistema
distribua a acao e informe o nimero do processo gerado.
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Dadcs Inicials ~ Assunis.  Paii Inghi petic s @ o i Processa
Impressaa de Lista de Documentos Download de documentos em POF

Dada o proceisn

Numer do processo Orgho juigador

Junsdighe Classe

(W] AOCATORIA (238
Detnihen 40 processn

Palo ativa

Assuntos
Hpuracha de bniragdn Discipinar (11962)

mmmpmm

Dacumentos
Dacumentos
] Nimera Origem
46 ZGray
Protocolar

RENATA SOARES CATAD - CPF O16.640.444. 11 (SLUSCITANTE)

Ju:
s it

Jundado em Juntada por

HENATA S0ARES CATAD

Documenta

IMPORTANTE:

Apls o processo ser protocolado, 0 sistema ir4d apresentar uma tela

semelhante a exibida abaixo:
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Data da distribuigio
Valor da causa
000
Polo passivo
Ministéio Pibkce da Elado e Rovaima
Nansiti Pibco 0 st i Pomambc
Pedida de liminar ou atecipagaa de futela?
HAD
Tioo Anans Ceitin Vhlidagdo
Prigas ncw #Ew & Wi \iirlado

Foram enconadcs” | resilas
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Detalfies do Processa

Jurisdiciia Grgio Julgadar firgéo Julgador Colegiade Classe Judicial
(] Comegedira Plondn AVOCATORIA (238
Vo 0 Causa (RS) e Procesia Relator
0.00 0000144:60.2014.2 00,0000 GUILHERME CALMON NOGUERA DA GAMA

Protocolo do Processo

Processo distribuido com o nimero 0808144-60.2014,2.00.0000 para o drgao Corregedoria.
Fechar

e O usuario deve utilizar o nimero de processo gerado como referéncia para verificar seu
andamento.

e O Sistema disponibiliza um documento comprobatério do peticionamento, contendo
todos os dados cadastrados.

13.2 Cadastro de processo incidental

Esta opcao sera usada para o advogado/procurador protocolar um processo incidente, no curso
da tramitagéo do processo principal.
Para tanto, selecione o menu Processo e o sub menu Novo processo incidental, conforme
tela abaixo:
Horme Painel Processo Atividades Audiencias & SIEs30ES Configuragac
Hovo processo
Novo processo incidental
Ko protocolado
Pesquisar [
Outras agoes »
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Na aba Dados Iniciais, o advogado/procurador devera digitar o nimero do processo
principal no campo "Pesquisar Processo no PJe".

O sistema realizara uma busca e preencher os campos subsequentes. O advogado/procurador
sera obrigado a informar apenas o campo "Classe Judicial”, relativa ao processo incidente, e,
em seguida, devera clicar em "Incluir".

Dados Iniciais Processo Origindrio

Cadastro de processa
Pesquisar Processo no Ple Processo Referéncia SegioiSubsecio” Orgﬁu.lulgadur’ Localizar Classe
0900003-48.2012.8.21.0001 = 0900003-48.20128.21.0001 Porto Alegre - Foro Regional da Tristeza Vara do Juizado Especial da Fazenda Pyl

Classe Judicial *
IMPUGNAGEO AO VALOR DA CAUSA E|

Para incidentes em processos originarios no Pe, pesquise um processo por meio do campo "Pesquisar Processo no PJe’ e o campo "Processo Referéncia’ sera preenchido automaticamente.
*  Para incidentes em processos anteriores ao PJe, preencha o nimero do processo dirstaments no campo Processo Referéncia’ & informe, adicionalmente, a “Jurisdicin’ & 0 ‘Orgéo Julgador'

Incluir

Logo apds informar o nimero do processo, 0 sistema apresentard a aba Processo Originario.
Essa aba contera informacgdes do processo selecionado, tais como o valor da causa, os polos
ativos e passivos, documentos anexados e assuntos vinculados, conforme exemplifica a tela
abaixo:
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Dados Iniciais ~ Processo Originario
Dados do Processo «
Nimero Processo Classe Judicial ; Orado Julgador Valor da Causa (RS)
0800003-48.2012.8 21.0001 PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436) Vara do Juizado Especial da Fazenda Publica R§5.182,07
Assuntos
Assunto
DRETO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO|Servidor Plblico CivilSistema drio & [ & i G0 (10304)
Foram encontrados: 1 resultados
Palo Ativa
Nome da Parte Tipo da Parte
JOSIANE DE SOUZA DA COSTA AUTOR
ROGERID BATISTA ADVOGADO
Foram encontrados: 2 resuttados 7
Polo Passivo
Nome da Parte Tipo da Parte
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL REU
Foram encontrados: 1 resukados
Documentos
Documento Tipo de Documento Anexos
Intimagio Intimaco Ll
Despacho Despacho Ll
CONTRA CHEQUE Documento de Comprovacio Py
CALCULO Quires Documentos RE
CONTRATO DE HONORARIOS Outros Documentos: M
DECLARACAOQ Documento de Comprovagéio R

e Essa aba podera ser acessada a qualquer momento. Para visualizar os anexos do
processo, basta clicar em fi]ou Ll

Apo6s incluir o processo na aba Dados Iniciais, o sistema habilitara a aba Assuntos, conforme
tela abaixo:
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Dados Iniciais ~ Processo Origindrio ~ Assuntos  Partes  Caracterisicas  Processo

Assuntos Associados* e
Cod. Assunto Principal Assunto
2 = Assunto Codigo
10304 DIRETO ADMIMISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIRETO PUBLICO[Servidor Piblico
brio & Beneficios}iuxl i
DREQ ADHINISTRATIVO E OUTRAS NATERIAS DE DIRETO PUBLICO[Servidor Piblico e
10296 q p
CivilSistema & BeneficiosiDescontos Indevidos]
A tos™
Foram enconirados: 2 resuflados Eainios
Cod. Assunto

9606 DIRETO CVILIObrigagSesiEspécies de Contratos|Compromissol
DRETO ADMINISTRATIVG E OUTRAS MATERIAS DE DREO PUBLICO|Servidor Piblice
CivilSistema Remuneratorio e BeneficiosiGratificacdio Natalina/ 3° salériol
DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS WATERIAS DE DRETO PUBLICO|MitariSistema
10338 > -

Remuneratorio e Beneficios|Gratificacies e Adicionais|
DRETO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DRETO PUBLICO|Servidor Piblico
CivilRegime EstatutariojNomeagio
DRETO ADMINISTRATIV E OUTRAS MATERIAS DE DREO PUBLICO|Servidor Piblice
CivilReajustes de Remuneragdo, Proventos ou Penséo)
DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIRETO PUBLICO|Servidor Piblico

10228 Ciifsistema Remuneratario e Beneficos|

10310

10238

10313

Foram encontrados: 6 resuftados.

Para realizar as associagdes e pesquisas da aba Assuntos, seguir as orientagcdes anteriores.
Para realizar o cadastro da aba Partes, seguir orientacdes anteriores.

Em seguida, devem ser cadastrados os dados da aba Caracteristicas. Seguir as instrucdes
anteriores.

A aba Processo se comportara conforme instrugées anteriores.

IMPORTANTE:

Prevencéo obrigatériaA prevencdo obrigatéria, ou seja, a distribuicdo
(por dependéncia) — RN374 obrigatéria de um processo para um orgdo julgador
especifico devido a sua dependéncia de outro processo,
¢ disponibilizada no PJe através do cadastro de
processo _incidental. Caso esteja disponivel para
preenchimento 0 campo "Processo referéncia” e seja
fornecido um ndamero de processo referente a um
processo constante daquela instalacdo do PJe, a
distribuicdo ocorrerd para o mesmo 6rgdo julgador do
processo referéncia, independente de suas
configuracbes de competéncia. Nesse caso, ndo
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devera ser exibida opgao para selecao de jurisdicéo e de
orgdo julgador. Se o processo referéncia ndo for
fornecido ou se, apesar de ser informado, ndo estiver na
lista de processos distribuidos naquela instalacdo do
PJe, o usuario podera selecionar a jurisdicdo e o 6rgao
julgador, de acordo com as competéncias possiveis.
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14 CADASTRO DE PETICAO

Para realizar a Juntada de Peticdo (incluir peticbes e documentos) a um processo em
andamento, deve-se selecionar o menu Processo > Pesquisar > Processo (vide tela abaixo).

Hoime Painel Processo Atividades Audigncias ¢ Sessies Configuragio
Hovo processo
Howvo processo incidental
Nao protocolado
Pesquizar » Processo
Dutras agoes 3 Consulta processos de terceiros

O sistema ir4 apresentar a tabela "Processos" vazia. Para pesquisar 0s processos que estao
associados ao advogado/procurador, o usuario devera preencher os campos de pesquisa em
"Pesquisar Processos", ou simplesmente acionar o botdo "Pesquisar". Assim, o sistema ira
retornar os processos de acordo com os dados que foram informados ou retornara todos os
processos associados ao advogado/procurador, caso ndo tenham sido informados filtros.

Clique no icone ldo processo desejado, e o sistema ira retornar a tela ‘Dados do processo’,

conforme tela abaixo:

~——  Vara da Fazenda Publica Municipal de Serra/Juizo de Direito da Vara da Fazenda Publica Municipal .
ExFis 5000023-87.2015.8.08.0048 - Sanitarias .
MUNICIPIO DE SERRA X SRy INFORMATICA LTDA - ME

Dados do processo

Classe judicial Orgdo julgador Autuagio Ultima distribuigo Valor da causa
EXECUGAQ FISCAL (1116) \iara da Fazenda Pblica Municipal de Serra 22/04/2015 2210412015 RS 23.656,05

Processo  Incluir pefighes & documentos | Audiéncia | Caracteristicas doprocesso  Pericia | Segredoousigis  Associados | Pefiches awisas  Acessodeterceifos  Dados especificos da classe

Impresséo de lista de documentos Download de documentos em PDF Paginador
Detalhes do processo
Assuntos Polo ativo Polo passivo
Sanitarias (10397) - _’7;‘ MUNICIPIO DE SERRA - CNPJ: 27.174.093/0001-27 (EXEQUENTE) f!’,. AOERRE INFORMATICA LTDA - ME - CNP.)-“ =S (EXECUTADO)

[ Procuradoria Municipal da Serra

Segredo de justica? Justica gratuita? Pedido de liminar ou antecipagéo de tutela?
NEO NEO NEO

Documentos »

Movimentagbes do Processo
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Clique na aba Incluir peticbes e documentos e siga.

= Vara da Fazenda Publica Municipal de SerratJuizo de Direito da Vara da Fazenda Publica Municipal
ExFis 5000023-87.2015.8.08.0048 - Sanitarias
MUNICIPIO DE SERRA X S sy INFORMATICA LTDA - ME

Dados do processo

Classe judicial Orgdo julgador Autuagio (itima distribuigio Valor da causa
EXECUCAD FISCAL (1116) Vara da Fazenda Piblica Municipal de Serra 221042015 22/04/2015 R523.656,05

Processo  Incluir petiches e documentos | Audidncia | Caracteristicas doprocesso  Pericia  Segredoousigilo  Associados  Pefichies awuisas  Acessodeterceiros  Dados especificos da classe

Impresséo de lista de documentos Download de documentos em PDF Paginador

Detalhes do processo

Assuntos Polo ativo Polo passivo

Sanitdrias (10397) « 2} WUNICIPIO DE SERRA - CNPJ: 27.174.093/10001-27 (EXEQUENTE) 2 o TRRSTEAGRSRRAS INFORATICA LTDA - ME - CNP. S EXECUTADO)
@ Procuradoria Municipal da Serra

Segredo de justica? Justica gratuita? Pedido de liminar ou antecipagéo de tutela?

NAO NAO NAO

Documentos

Movimentagbes do Processo

14.1 Manifestacdo do Advogado/Procurador/Defensor — intimacéo eletronica

Através da aba “Expedientes”, serdo visualizados os processos que contém intimactes
associadas a uma comunicacdo enviada eletronicamente. Nessa aba constam 0s processos
com expedientes pendentes de ciéncia ou resposta. E possivel visualizar, ainda, o prazo
correspondente ao que foi definido na comunicacao enviada a parte para que se manifestasse
no processo, além do prazo maximo para ciéncia.

165



Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo

STI - Secretaria de Tecnologia da Informacao

xpedientes Acervo  Agrupadores Peticlies

Caixas q Serma Ordenar por: Data de criagao descrescente E
hﬂAbrirIndas 88 CAXES Pesquisar »
+ [ serra(1) N
] Expedientes pendentes de ciéncia ou de resposta
Intimacéo eletrénica (2) Vara da Fazenda Publica Municipal de Serra | |
i) 7] MUNICIPIO DE SERRA ExFis 5000001-29.2015.8.08.0048 - Multas e demais Sangdes | |
@ = Expedico eletrinica (27/04/2015 09:59:53) MUNICIPIO DE SERRA X Zeta Titicans
Prazo: 5 dios. G e 07/05/2015 23:59:59
Histdrico de movimentagdes nas caixas

»

Total de registros: 1.

Q

Ao clicar no icone o representante processual tomara ciéncia da intimacao;
Ele podera responder clicando no icone “responder”.

Outro modo de manifestacéo dentro do prazo é o seguinte:

Na aba Agrupadores: Ciéncia dada pelo destinatario direto ou indireto e dentro do prazo - clicar
no icone Responder, conforme imagem abaixo .
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I Painel Processo Atvidades Audiéncias e sessbes Configuragao Acesso rapido, e 0

Expedientss  Aceno  Agrupadores | Peligies
Pendentes de ciéncia ou de seu registro - 1
Ciencia dada pelo destinatario direto ou indirefo e dentro do prazo - 1
Filfrar »

Intimages pendentes de manifestagio

Intimag3o eletrbnica (18) Nara da Fazenda Piiblica Municipal de Sema
MUNICIPIO DE SERRA ExFis 5000025-57,2015.8.08.0048 - Sanitarias
Pessoalmente (2210412015 17.22.54) WUNICIPIO DE SERRA X MARIA FERRO PERON
ROSANGELA SANTOS CARDOSO tomou ciéncia em 22/04/2015 17.22.58 220412015 18:22:56

o Pz thoras G
Total de atos: 1

Ciéncia dada pelo Judiciario e dentro do prazo - 0
Cujo prazo findou nos ditimos 10 dias - 0
Sem prazo -0 »

Respondidos nos ultimos 10 dias - 2 »

Em seguida, a tela de incluir peticdo e documentos sera disponibilizada, podendo proceder de
acordo com as instrucdes anteriores para o peticionamento.

Nota: O portal eletrénico ndo blogueara as manifestacfes nos processos mesmo quando o
prazo estiver encerrado. Para responder fora do prazo, busque a Aba Agrupadores,
selecionando o expediente, seguindo 0 mesmo passo-a-passo do peticionamento, conforme
instrucdes anteriores.

14.2 Habilitacdo do Advogado/Procurador nos autos

Esse recurso possibilita que o advogado/procurador encaminhe peticdo solicitando a
habilitagdo nos autos de determinado processo, a fim de figurar como patrono de uma das
partes, desde que o processo nao tramite em segredo de justica .

Acesse Processo > Outras acdes > Solicitar habilitacdo, conforme tela abaixo:
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i Painel Processo Audiéncias e sessbes Configuragio
: ] Hovo processo

' Novo processo incidental

| Nao protocolado

Pesquisar 3

Pesquisar Pri _ = Processos
| [ Outras agbes 3 Incluir no push
Nr. Processo Peticionar
- 8-S Solicitar habilitacao

Peticionamento avulso

Pesquisar Limpar

Proceda a informacéo solicitada, e clique em “proximo" para realizar a solicitagcdo de habilitacéo
nos autos.

Informe a parte que se deseja patrocinar. Em seguida, marque a opg¢ao correspondente a
apresentagcdo da procuracdo no mesmo ato ou ao protesto pela apresentacdo em momento
posterior, conforme tela abaixo:
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Habilitagdo nos Autos

‘Dados do Processe
Data de Distribuigao

Himero Processo Data de Autuagio
5000013-43.2015.8.08.0048 1404115 12.18 1404115 1218
Classe Judicial Orgao Juigador
EXECUGAD FISCAL Vara da Fazenda Publica Municipal de Serra
Polo Ativo | Polo Passive
1 Nomen Fae | Home da Parte |
I ] ‘WmDERPEﬁEIM

‘ i | WUNKXHDDESEW

© Declaro, sob as penas da lei, que neste ato apresentei instrumento de mandato.
© Protesto pela oportuna do de mandato. na forma da lei

Habilitagdo nos Autos

Tipo de documento Descrigao Sigiloso

Paticio (outras) il ‘em processo 8

= T oo ol e[ 20 =l X 0 0 W4 )
I ][0 o[|[¥E] <« A -2 oS D)7 A =l o ] 9 ()] 2 @)
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Apés a assinatura do documento, o sistema exibirA mensagem informando o registro

habilitacdo e que o peticionamento e consulta aos processos encontram-se disponiveis,

= Varada Fazenda Publica Municipal de Serra/Juizo de Direito da Vara da Fazenda Publica Municipal
ExFis 5000013-43.2015.8.08.0048 - Ambiental
MUNICIPIO DE SERRA e outros X WANDER PEREIRA

incular Paes. | Incluir pefighes e documentos

Tipo de document Descrigio Sigitoso

Peticio (outras) ~| Habilitagdo em processo

odefonte ~ Tamanho - X, X 3 I M

informacdes

Sulicitag3o de Habilitaglio registrada com sucesso
Processo: 5000013-43.2015.8.08.0048
Parte(s)

WANDER PEREIRA

Peticionaments & consulta do processo encontram-se

disponiveis, fiise-5€ que 2 apresentaco da procuracao
€ imprescindivel para regularidade da habilitagdo.

Fechar

Salvar

IMPORTANTE:

da

- O resultado da pesquisa somente retornara processos nos quais o advogado/procurador
logado ndo estiver habilitado, e para as partes que ainda ndo tém advogado/ procurador

constituido.

E importante destacar as restricdes definidas na regra RN376 e RN 300:
Restricdo para habilitacdo nos
autos (RN376)
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A habilitacdo nos autos sO é permitida, através da
funcionalidade do sistema, para o polo passivo,
para partes desse polo que ainda ndo tenham
advogado constituido e para processos nos quais o
advogado/procurador logado ndo esteja habilitado.
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Para o0s outros casos, deve ser feito o
peticionamento, e a aprovacdo dependera do

usuario _interno, que o fara através do

procedimento de retificacdo de autuacao.

Por padréo, o sistema habilita o polo ativo nos
processos sigilosos. Para as demais partes, a

Habilitacdo nos autos em processos que tramitam habilitacdo de advogados nos autos em processo

em segredo de justica(RN 300)

gue tramitam em segredo de justica ndo é
automatica, devendo ser analisada pelo magistrado
a quem o processo esta distribuido.

Nos casos em que houver advogados/procuradores vinculados ao
processo, o peticionamento de habilitacdo nos autos deve ser feito por
meio fisico, ou seja, o advogado deve ir ao Juizo e entregar a peticdo que
serd anexada ao processo pelo usuario interno da Unidade.
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MODULO V

VISAO GERAL DO SISTEMA PJe

172



Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo

STI - Secretaria de Tecnologia da Informacao

15 PAINEIS: USUARIO EXTERNO

A tela principal do Painel do Advogado/Procurador/Defensor esta dividida em quatro areas
principais:

1. Interface: area em que se pode modificar a interface do usuario (cores), acesso a teclas
de navegacdo que permitem navegar no Web site com o teclado e acesso ao “Fale
conosco”.

2. Usuério e papel®: area de identificagdo do usuario, na qual se pode, também, identificar
a localizacao e o papel que ele esta utilizando no momento; também é possivel trocar o
papel, se o usuario tiver mais de um papel;

3. Menus: &rea em que sdo disponibilizadas as funcionalidades do sistema, o ponto de
saida (Logout) e 0 acesso a ajuda de contexto;

4. Area principal: area em que se realiza o trabalho em uma determinada funcionalidade.

N . ) IR 7 ACESSIBILIDADE CORES FALE CONOSCO
Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo | |
Processo Judicial Eletronico z = =

I - Prc da
Pamel | ProCesso . Avdades  AUGIENCIS & SeSS0es . COMgUIagRo ACES50 rapido; © 0
Exwedientes | Acevo. | Agrupadores | Petighes
Caixas «| Sema Ordenar por: Data de criacio descrescente [=]
' Aprirtodas as cairas Pesquisar
. St 4]
B serra ) % Expedientes pendentes de ciéncia ou de resposta
Certidda - Infimagdo (22) Nara da Fazenda Publica Municipal de Serra
4 — MUNICIPIC DE SERRA EXFis 5000026-42.2015.8.08.0048 - Profissional
+1 pessoaimente (2310222015 14:41:31) MUNICIPIO DE SERRA X Jo20 da Sita
£) B)| iSaan 3 tomou ciéncia em 2310412015 14:41:33 23104/2015 14:46:33
Prazo: 5 minutos
Historico de movimentagdes nas caixas »

Intimacdo eletrbnica (19) Nara da Fazenda Publica Municipal de Serra
4~ MUNICIFIO DE SERRA ExFis 5000025-57.2015.8.08.0048 - Sanitarias
I Expedicio slerdnica (2210412015 17:25:05) HUNICIPIO DE SERRA X MARIAFERRO PERON
&) [2) Voch tomou ciéncia em 2310412015 14.10.38 24/04/2015 23:59:59

Prazo: 1 dias. Thets

Histérico de movimentagbes nas caixas

Total da registros: 2.
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Em Painel > Painel do Advogado/Procurador/Defensor, sdo apresentados todos o0s
processos que estdo vinculados ao advogado/procurador/defensor que esta acessando o PJe
ou no caso do Procurador/Defensor, os processos direcionados para o seu Orgdo de
representacdo que nao tenham sido distribuidos para as caixas de outros
Procuradores/Defensores, bem como aqueles distribuidos para a sua caixa.

IMPORTANTE:

Painel

O PJe tem alguns painéis definidos para papéis principais no seu
funcionamento padrdo. Dentro do painel de cada papel, existem os
agrupadores, que agregam processos na mesma situacdo de forma a
facilitar a visualizagdo, gerenciamento e solugcdo de pendéncias. O painel
para seu papel aparece quando o usuario se identifica no sistema ou através da selecdo no
menu "Painel". Sendo assim, o0 sistema tem varios agrupamentos na forma desses painéis,
determinados pelos papéis. Os agrupadores aparecem na medida em que o usuario tem a ele
vinculados processos com as caracteristicas do agrupador.

15.1 Aba Expedientes

Apresentado o painel com todos os expedientes do usuario logado:
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xpedientes Acervo  Agrupadores Peticlies
Caixas serma
h‘-?Abnrmdas as caxas Pesquisar

+ [ serra (1)
()

Expedientes pendentes de ciéncia ou de resposta

Intimagic cketrinica (2)

& F MUNICIPIO DE SERRA
i Expedicdo eletrdnica (27/04/2015 09:59:53)

Prazo: 5 dias.

Histdrico de movimentagies nas caixas

15.2 Aba acervo

ExFis 5000001-29.2015.8.08.0048 - Multas e demais Sangbes

STI - Secretaria de Tecnologia da Informacao

Ordenar por: Data de criagdo descrescente

|
|
|
|

NNara da Fazenda Piiblica Municipal de Serra

WUNICIFIO DE SERRA X Zeta Tiicans
e 07/05/2015 23:59:59

"

Total de registros: 1.

O advogado/procurador/defensor visualiza todos 0s processos nos

esteja vinculado ou seja representante da entidade relacionada,

distribuidos para as caixas.

Expedientes = Acervo | Agrupadores | Pelighes.

Caixas «

h: Abrir todas as caxas
f& Bayeux - Forum de Bayeux (1237)

5 Cabedeln - Forum de Cabedelo (51) o
{8 Campina Grande - Férum de Campina Grande (2)

[ ttabaiana - Férum de kabaiana (3738)

& Jodo Pessoa - Forum Civel (0} Urim]
[R Mangabeira - Férum Mangabeira (1)

7
R Teste de vinculo (0}

50

Plm|

50

Bayeux - Forum de Bayeux

Pesquisar

Processos

73 Vara Mista de Bayeux

AIEsp 0800022-29.2011.8.15.0751 - Fixagdo
ELIZETE DE ALMEIDA X EDGLEY DOS ANJOS ANDRADE
Distribuido em: 08/09/2011

Histérico de movimentagdes nas caixas

3% Vara Mista de Bayeux

ProOrd 0800029-21.2011.8.15.0751 - Investigagdo de Paternidade
TACIANA RAQUEL HENRIQUES DE LIMA ALVES X WANDERSON FABRICIO DA SILVA
Distribuido em: 20/08/2011

Histérico de movimentagbes nas caixas

13 Vara Mista de Bayeux
Interd 0800031-88.2011.8.15.0751 - Tutela e Curatela

MARIA APARECIDA DOMINGOS DOS SANTOS X JOSENETE DOMINGOS DOS SANTOS
Distribuido em: 220972011

Histérico de movimentagbes nas caixas

13% Vara Nista de Bayeux

AIEsp 0800030-06.2011.8.15.0751 - Exoneragio
ENILDO VITORINO NEPOMUCENQ X ERICA NUNES VITORINO
Distribuido em: 20/09/2011

Histérico de movimentagdes nas caixas
13 Vara Nista de Bayeus
Interd 0800035-28.2011.8.15.0751 - Tutela e Curatela

EDILEUZA DAS NEVES DE OLVERA X EDNALDO DIONISIO DA SLVA
Distribuido em: 26/09/2011
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15.2.1 Por dados do processo

No canto superior direito da tela, o advogado/procurador/defensor tem a opcdo de filtrar a
pesquisa por processos. Quando a opcao "Pesquisar" for acionada, o sistema apresentara
diversos campos para uma busca mais seletiva. Basta informar os campos e acionar a opgao
"Filtrar". Para realizar uma nova consulta inserir novos dados, e acionar a opc¢ao "Filtrar",
conforme mostra a tela abaixo:

Expedientes  Acervo | Agrupadores | Pefighes

e . Bayeux-Férum de Bayeux Ordenar por: Niimero do procasso crescente v
T i todes s caixas Pesquisar «
£ Bayeux - Frum de Bayeux (1237)
[ Cabedelo - Farum de Cabedelo (51) Processo Assunto Classe judicial
+ §& Campina Grande - Férum de Campina Grande (2)
» §8E habaiana - Férum de tabaiana (378}
£ Joso Pessoa - Férum Chvel (1) Prioridade Data de distribuigio Nome da parte
» B& Mangabeira - Forum Mangabeira (1) Selecione. v | Entre: e
& StaRta - Férum de Santa Rita (374) CPEel Rl A Orgéo julgador
[’ Teste de vineulo (0)
Selecione... v
Filtrar
Processos

13 Viara Wista de Bayeux
AIEsp 0800022-29.2011.8.15.0751 - Fixagdo
i ELIZETE DE ALMEDA X EDGLEY DOS ANJOS ANDRADE
[ Distribuido em: o&/g/2011

Histérico de movimentagdes nas caixas

13* Vara Wista de Bayeux
ProOrd 0800029-21.2011.8.15.0751 - Investigagdo de Paternidade
TACIANA RAQUEL HENRIQUES DE LIMA ALVES X WANDERSON FABRICIO DA SILVA
Distribuido em: 20/09/2011

Histérico de movimentagdes nas caixas
13 Vara Mista de Bayeux
Interd 0800031-88.2011.8.15.0751 - Tutela e Curatela

MARIA APARECIDA DOMNGOS DOS SANTOS X JOSENETE DOMINGOS DOS SANTOS
Distribuido em: 22/08/2011
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(*) O resultado da pesquisa podera ser ordenado de acordo com o apresentado na caixa
"Ordenar por: Namero do processo crescente, NUmero do processo decrescente, Data de
distribuicdo e Data de distribuicdo decrescente”.

15.3 Aba Agrupadores

Esta aba apresenta a lista dos processos, ordenados conforme 0s prazos e associados ao
advogado/procurador/defensor logado.

Expedientes  Acervo | Agrupadores | Peticdes

Pendentes de ciéncia ou de seu registro -0 »
Ciéncia dada pelo destinatario direto ou indireto e dentro do prazo -0 »
Ciéncia dada pelo Judicidrio e dentro do prazo -0 »
Cujo prazo findou nos dltimos 10 dias - 0 »
Sem prazo-0 #

Respondidos nos tiltimos 10 dias - 1 »

15.4 Consulta de processos

A consulta de processos pode ser realizada por diferentes formas e razfes, a seguir descritas.
Contempla a pesquisa de processos e respectivos detalhes cadastrais do juizo de acordo com
a localizacéo do usuério.

Os seguintes campos estdo disponiveis para filtrar os resultados da consulta: Processo -
Pesquisar- Processo:

¢ Nome da parte

e CPF/CNPJ
e Numero do processo
e Assunto

o Classe judicial
e NuUmero do documento
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OAB

Orgao julgador colegiado
Orgéo julgador

Data de autuacgéo

Valor da causa

15.4.1 Consulta de processos néo protocolados

STI - Secretaria de Tecnologia da Informacao

Acesse 0 menu Processo > Nao Protocolado.
Painel Processo Atwvidades Audiéncias e se3s0es

Home

Novo processo

Configuragao

Novo processo incidental

Hao protocolado
Pesquisar 3
Outras agbes »

O sistema apresentara a tela abaixo:

Predmi i Frdeibiig

Wams da Paris - g et
o PG PENTE [0 FAEAD TRPECIAL CWT
EROTEIRENTE D0 RARAD ERPECIAL CWEL
CCEDRENTE DO JEADS ESRECLS ChEL
Agaimin PEOCEDRENTO DO JSIAD0 ESREOAL DWEL
R PSICC ] TR D0 JEEAD ESREEIAL CREL
Ch Sadicial PEOCETRMENTI) DD JZaD0 ERRECI. CVEL
h PRDCEDRENTE DD Bl BSPELiaL CVEL
QLB |UF L0000 | PEDCEDMENTE 00 JAEADD ESREOAL CVEL
Selaiung 5 RO MENTE) DD JSEADD PRRICIAL CATL
- PECCEIRENTO [ ALY ESFECIAL CWEL
Comsuta hova Consuts PROCEEENTE) 30 JOZAD0 ESPECIAL CVEL

PEOCE DRENTO DO JAADD ESRE0AL CVEL

1 L
i b [T
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Na tabela "Processos” (localizada ao lado direito da tela) poderdo ser visualizados todos os
processos que o advogado/procurador/defensor iniciou o cadastro e que ainda ndo protocolou.

PIocessos

Para alterar os processos apresentados, basta clicar no icone “ldo processo desejado.
Em seguida, o sistema ira apresentar todas as abas descritas anteriormente nas
instrugbes de como cadastrar um_processo. Os campos ja virdo preenchidos,
conforme o cadastro efetuado anteriormente. O advogado/procurador/defensor podera
modifica-los, ou apenas protocolar o processo, clicando no botdo "Protocolar”, da aba
"Processo".

Caso seja necessario excluir algum processo apresentado na tabela ‘Processos’, basta

clicar no botso . O sistema apresentard uma mensagem para confirmar a exclusao.
Clique em "OK" para confirmar a operagao e o sistema excluira o processo selecionado.
Para anular a operacéo, clique em "Cancelar".

A funcionalidade apresentada permitira que o advogado/procurador/defensor protocole

0s processos em lote. Para efetuar essa operacdo basta clicar em Cdos processos
desejados, e acionar o botédo "Protocolar em Lote", conforme tela abaixo:

Classe judicial

PROCEDMENTO DO JUZADD ESPECIAL CIVEL
PROCEDMENTO DO JUZADD ESPECIAL CIVEL
PROCEDMENTD DO JUZADD ESPECIAL CIVEL
PROCEDMENTO DO JUZADD ESPECIAL CHVEL
PROCEDMENTO DO JUZADD ESPECIAL CIVEL
PROCEDMENTO DO JURADD ESPECIAL CVEL
PROCEDMENTO DO JUZADD ESPECIAL CVEL
FROCEDOMENTD DO JUZADD ESPECIAL CWVEL
PROCEDMENTO DO JUZADD ESPECIAL CVEL
PROCEDMENTD DO JUZADD ESPECIAL CRVEL
PROCEDMENTO DO JUZADD ESPECIAL CVEL
PROCEDMENTD DO JUEADD ESPECIAL CVEL

3 .
E

Protocolar em Lote

Polo Ativo

GLEDE BERNACC! GOLLUSCO
JOEL POPUASK| DE CASTRO
BRUNO MIRANDA MENDES

GLEDE BERMACCI GOLLUSCIO
BRUNG MIRANDA MENDES
GLEDE BERMACC! GOLLUSCIO
WARIA FERRD PERON

BRUNO MIRANDA MEMDES

GLEDE BERNACCI GOLLUSCHO
BRUND MIRANDA MEHDES

179

Polo Passivd

MARSA FERRO PERON

BRUNO WRANDA MENDES
GLEDE BERMACCI GOLLUSCID
Méo definido

MiFs, FERRO PERON

MARW FERRO PERON

o definido

GLEDE BERMACCI GOLLUSCID
Nao definido

he definido

BRUNO WRANDA MENDES
GLEDE BERMACCI GOLLUSCID

Marcar/Desmarcar Todas N
Situacao

Foram enconirades: 38 resultados
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Os processos selecionados serdo protocolados, conforme tela de sucesso abaixo:

Processos Protocolados 4

Processo Orgao Julgadaor

PJEC 0500087-93.2012.8.21.0001
WMARIA FERRO PERON X GLEDE BERNACCI GOLLUSCIO

PJEC 0900098-78.2012.8.21.0001
GLEDE BERNACCI GOLLUSCIO X BRUNO MIRANDA MENDES

\fara do Juizado Especial da Fazenda Plblica

Vara do Juizado Especial da Fazenda Piblica

Fechar

Caso ocorra alguma inconsisténcia no protocolo, o0 sistema alertara ao
advogado/procurador/defensor que existem pendéncias com 0s processos selecionados. Para
continuar com a operagao e protocolar os processos, cliqgue em "OK". Para retornar a tela
anterior, cligue em "Cancelar".
Se existirem inconsisténcias impeditivas, o advogado/procurador/defensor visualizara a

inconsisténcia na coluna "Situacao". Para resolver o problema processual, clique em e altere
os dados processuais.

e Sendo necessario filtrar os processos dessa funcionalidade, utilize os campos de
pesquisa, localizados no canto superior esquerdo da tela, e clique em "Consulta™
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Pesquisa

Nome da Parte

CHNPJ | ERE

Assunto
DIREITCO ELEITORAL E PROCE. . TEJ

Classe Judicial
PROCESS0O CRIMIMAL (268) TEJ'

OAB [UF 000000 A)
Selecione... IE‘ - o

Consulta Mova Consulta

Para realizar uma pesquisa por CPF, marque a opc¢éao Clocalizada abaixo das palavras
‘CNPJ/CPF’, e o sistema ira tachar a palavra ‘CNPJ’ e desmarcar a palavra ‘CPF’. Para retornar

a opcao anterior, desmarque a opgéao [,
Para limpar os campos de busca e realizar uma nova consulta, clique em "Nova Consulta".

15.4.3 Pauta de audiéncia

Para o acompanhamento das pautas de audiéncias o acesso efeito no menu Audiéncia >
Pauta de Audiéncia.

Home Audigncia Painel Processo

| Pauta de Audigncia
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Na “Pauta de Audiéncia” o sistema apresentara as audiéncias que foram agendadas nos
processos. O advogado/procurador/defensor podera acompanhar a situacdo de audiéncia de
todos 0s seus processos.
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VBRI CH B RN INIL LA T s | i e i o 8 i X SROERDMENTY DO DA TR C1AL EPVIL i Cmalagls O3HECEING Deaain

Evgia jaigade
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a e

Cormdgdu

S i
Tadai) -

Tips dw wadsnria
Tadm}

e e i

Tadaa}
Nerw il pare
Cusm bawcs
Sasmrs

Bemmn dn ey

Pegedi  Lops

Para filtrar os dados de "Pauta de Audiéncia”, utilize os campos de "Pesquisa”, localizados no
canto superior esquerdo da tela. Informe os campos desejados e acione o botdo "Pesquisar".
Para limpar os campos, utilize o botéo "Limpar".
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Pesquisa
Pauta de audiéncia
Jurisdigio
[Todos]

Orgio julgador
[Todos]
Magistrado

[ [

Conciliador

Situagio da audiencia

[Todos] -
Periodo da audiéncia:
De: Até:
Tipo de audiéncia

[Todos] -
Sala de audiéncia

[Todos] -
Mome da parie

Advogado/Procurador

Classe Judicial

1
Assunto
Numero do Processo
- L 2T .
Pesquisar Limpar

Em "Pauta de audiéncia”, o advogado/procurador podera visualizar os detalhes do processo,

clicando em “I. O sistema ira recuperar os dados do processo selecionado, conforme
apresenta a tela abaixo:
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Para visualizar os detalhes do processo, basta clicar sobre a aba desejada.
Para visualizar documentos anexados, clique em all

Para assinar o documento, clique em £, O sistema ira abrir uma nova janela com informacdes
sobre o processo. Para assinar digitalmente, cligue em "Assinar digitalmente", conforme
apresenta a tela abaixo:
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Informagoes:

Bocumento

Identificador Nome do Documento Tipo do Documenta

Tan Tesindnexn147 7 Documentn de Comprovacio
Pracesso Anexade por Anexade em
(90001847 2012.8:21.0001 ANA MARI FRANCO VITELLD 100912 13:43
Aaginatura digial
Usudrio Dt da agsinatura

Foram enconkrados: { resatados

Assinar digitaimente

Para  verificar as assinaturas  digitais do  documento, clique em &,
Para visualizar os documentos que estdo no formato PDF, clique em .
Para editar um documento, clique em = .

IMPORTANTE:

"~ - Apenas os documentos que ainda ndo foram assinados, poderdo ser
& editados pelo advogado/procurador.

- Identificagdo do Movimento CNJ de AUDIENCIA — COD. 1970
Audiéncia #{tipo_de_audiencia} #{situacao_da audiencia} para #{data_hora} #{local}

- Complementos tabelados (= caracter obrigatdrio, sendo necessario utilizar os valores
disponiveis): Tipo de audiéncia e situagdo de audiéncia.

tipo_de_audiencia Tabelado £ G TR LS
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17 conciliacao
18 de interrogatério
19 de justificagéo
91 do art. 16 da Lei 11.340
20 em execugdo
21 inicial
22 instrugéo
23 instrugéo e julgamento
24 julgamento
92 mediagéo
25 preliminar
12 antecipada
11 cancelada
15 convertida em diligéncia
situacao_da_audiencia Tabelado o deSlopine
14 néo-realizada
13 realizada
10 redesignada

- Complementos identificadores (=carater obrigatorio): data/hora e local.

15.4.4 Pesquisa de processos de terceiros

Acesse Processo > Pesquisar > Consulta processos de terceiros, conforme tela abaixo:
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Home Painel Processo Atvidades Audiéncias & sessdes Cnnlngura.g:sio Gestan

Hovo processo

Hovo processo incidental

Kio protocolado
Pesquisar * Processo
Outras agdes » Consulta processos de terceiros

Consulta processos de outras segoes

Na tela apresentada, informe os dados do processo desejado e acione a opg¢édo "Pesquisar”,
conforme tela abaixo:

Pesguisar Processos de Terceiros

Humero do processo
0900051-__ 821

Home da parte

CNPJ | CRE
[

Assunto

Classe judicial

OAB (UF 000000 A)
Selecione... IE' = -
Distribuido em
De: = Ate:
Pesquisar Limpar
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O resultado da Pesquisa sera apresentado em "Consulta processos de terceiros", localizado a
direita da tela.

Pesqusa

Peaquisar Processns o TeTceims ConsElty processos 08 terceiros

Himero do processo = i o p T = Orgac julgador = = Distribuido em = « Clagas judicial = = Palo affvo = « Polo passive * | [y
0900051-__ 821

| For Yarkdo Juizado Evpecil 64 . FROCEDMENTD 0O JUZADD  AUTOR:FLSACANROS  REU: GLEDE BERNALIS
ome da parte & DOUSLOTINZE2L00LD co) s mibics ol ESPECUL CHEL RBERD 2460 GOLLISCD

Foram enconirades: 1 resufiados
CHRJ | CRR

Assunto
Classe judicial

(AB (UF DO0D0D A}
Selecione... |#|-

Distribuide sm

17} Al

Pasquisar Limpar

Legends

Para visualizar o conteddo do processo desejado, o advogado/procurador devera descrever o
motivo do seu interesse. Clique em “‘E], descreva 0 motivo e acione o botdo "Gravar".
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Dados da Motivagio

Para a visualizagdo do processo é obrigatdrio a demonstracdo de seu interesse
para fins de registro, conforme resolucdo 121/2010 CNJ

Motivagdo: = Grawvar

Cancelar

O advogado/procurador visualizara o processo, bem como os documentos anexados, conforme
tela abaixo:
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- v £ R0 Fageeie 08 Fazmmdd PO s o Dmig - = Alion
1 PJEC D900098-78.2012.8.21,0001 - Auxfiio-Alimentacio

GLEDE bt SlAacc GO LS00 B BHLIMG MDA MENDES

gl kg

wa o0 dwade Eapea 0a Faseieda Puees
o s comine

LE

Szewr peczvradns | el
Peta s - e e t— i
| ! Home 44 B3 T da P | st B Hiams da Parts | Teodbane Unghoan
GLES BURAACSY SO0 LUSERD - CPF: HLAHAT-AY AUTDR CAMCTAAT POR BUSTRLEDATE BAEHD MIRAREA MERDES | CPF: SIEATLAG 55 ay REGILAR
By 5 i de Mo - S8 SRS AIVEOADO  REOULAR ——
Feramerexrbadon 2 renatudon
Cutroa iterenasas - Hes axieiem Paries cactariratan s G
= BRI AT Pl noa ‘Patighn il a8 L st
e e T M ST
e P s - e ———— s S ——
Segraa de Junsgr? | Justga Grundta | Pakca e L imina ik o s de TatsiaT
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16 NOVO MODULO DA PROCURADORIA

O CNJ desenvolveu, no inicio de 2015, um novo médulo de procuradoria e defensoria para o
PJe.

Esse mdédulo introduz algumas funcionalidades e tarefas para seis diferentes perfis: Advogado,
Jus postulandi, Procurador, Defensor Puablico, Servidor de Secretaria Processual e
Administrador do sistema.

Os aspectos mais relevantes desse moédulo aplicAveis aos usuarios externos serao
apresentados a seguir.

16.1 Defini¢cbes

Para perfeito entendimento do novo Mddulo da Procuradoria, se faz necessario a apreensao de
alguns conceitos:

16.2.1 Representante processual

O PJe considera representante processual todos os usuarios cadastrados como representantes
de Procuradorias ou de Defensorias, portanto, procuradores e defensores, respectivamente.

No cadastro destes representantes deve-se determinar qual a atuagéo que estes usuarios terao
em seus respectivos Orgdos de Representacdo. As opcdes de atuacio existentes sdo as
seguintes: Gestor, Distribuidor e Padréo.

16.2.1.1 Gestor

O representante processual configurado como gestor tera acesso total a todos os processos e
expedientes direcionados para o seu Orgéo de Representacdo, independente da jurisdicio em
gue estes processos ou expedientes estiverem. Além disso, esse usuario também terd a
permissao para alterar informacdes do cadastro do 6rgdo de representagdo vinculado ao seu
perfil e incluir, alterar dados ou remover outros representantes vinculados a sua Procuradoria
(ou Defensoria).

16.2.1.2 Distribuidor
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O representante processual configurado como distribuidor terda acesso total a todos os
processos e expedientes direcionados para o seu Orgdo de Representacio, desde que eles
sejam da mesma jurisdi¢cdo da qual este usuario € distribuidor. Ele ndo tera acesso a alteracao
do cadastro do seu Orgdo de Representacdo e também nao tera acesso a cria¢o, alteracdo ou
exclusdo de outros usuarios na sua Procuradoria (ou Defensoria).

Este usuario é o responsavel pela gestdo das caixas nas jurisdicbes em que é distribuidor,
podendo criar caixas de organizacdo de processos e expedientes, criar filtros automaticos,
definir periodos de inativacdo destas caixas, distribuir processos entre as caixas e vincular
outros representantes processuais a estas caixas.

16.2.1.3 Padrao

O representante processual que néo for configurado como gestor e nem como distribuidor é
chamado de representante processual padrdo, podendo atuar apenas nos processos ou
expedientes distribuidos para a sua caixa de organizacdo. Esse usuario ndo tera acesso as
alteracdes de cadastrado e também ndo tera acesso as configuracfes das caixas de
organizacao.

16.3 Configuracéo

A seguir, sera demonstrada a concepc¢do do Mddulo, pormenorizado por érgéo.

16.3.1 Procuradoria

Para alterar os dados da Procuradoria, deve-se acessar o menu: Configuracdo > Orgéo de
representacao > Procuradoria

192



Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo

STI - Secretaria de Tecnologia da Informacao

Painel  Processo  Afividades  Audiéncias e sessoes Eo_nﬁng@m_‘ Acessoripido:
P eesenbgo | b
- - i ]Pmm 3 ]I)e‘lenmriplibh i

Painel do Procurador

s o, s s

Caixas «
h: Abrir todas as calas
fRsem) Selecione uma jurisdicdo ou caixa

Para alteracdo de dados da Procuradoria, o Procurador Gestor, ap6s clicar em procuradoria,
devera clicar no icone “Selecionar” conforme imagem a seguir:

Acesso ripido:

ﬁ\]i\ Procuradoria

Pesquisar Procuradoria

[ [ Home: Situagio |
4] Procuradoria Municipal da Serra Aivo.
—

Home

[ setecionar | Foram encontrados: 1 resutados |

Situagéo

odos 5|
@m ﬁ

Entre os representantes processuais, apenas aquele configurado como gestor podera alterar os
dados da procuradoria ao qual estd vinculado. Sendo possivel vincular entidades a
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procuradoria ja cadastrada.

Na configuracdo de uma Procuradoria,
possivel vincular as entidades que serao

# Painel Pracesso Atividades Audiéncias e sessoes Configuragéo

Assinar documentos pendentes

Pesquisa Formulario Entidades Procuradores

Pesquisar Entidades Entidades

Nome

Tipo de pessoa

Pesquisar

Gravar

Entidades da Procuradoria

Orgéo Plblico do Poder Executivo Municipal

MUNICIPIO DE SERRA

STI - Secretaria de Tecnologia da Informacao

o sistema apresentard a aba “Entidades” na qual é
representadas pela Procuradoria.

F=

Municipal da SerralF

~

Acessa répido: 2]

Procuradoria Municipal da Serra

Pessoas

Foram encontrados: 1 resukados

Se uma entidade for parte de um processo qualquer, mas ainda ndo representada por uma

Procuradoria, ao se selecionar esta

entidade como representada por este Orgido de

Representacdo, todos 0s seus processos e expedientes passardo a ser visiveis para os
procuradores vinculados a esta Procuradoria.

16.3.2 Defensoria
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Para alterar os dados da Defensoria, deve-se acessar o menu: Configuracdo > Orgéo de
representacdo > Defensoria.

Painel Processo Atividades

Expedientes. Acervo Agrupadores
Caixas

h: Abri todas as caixas
B serra (0)

Audiéncias ¢ sessies

Peticies

Configuragio
Orgdo de representagio
Pessoa

3
3

Defensoria - Defensoria Piblica do ES/F'mcuradorlGatmizl

Acesso répido: e O
Procuradoria
Defensoria piblica

Selecione uma jurisdigdo ou caixa

Entre os representantes processuais, apenas aquele configurado como gestor podera alterar os
dados da defensoria ao qual esta vinculado.

N&do ha na configuracdo das Defensorias um pré-cadastro das entidades que serdo
representadas pela Defensoria, pois a atuacéo destes Org&os é dada por processo. Portanto, o
vinculo da entidade com a parte deve ser feito no cadastro de partes em cada processo.

As imagens a seguir mostram a vinculacao da Defensoria a parte.
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Associar parte ao processo X
| Tipoda Parte: EXECUTADO Cadastro d

2° Passo > Complementagdo do cadastro

| 4 Pate & Frocursdore; | Aveo
Home* Nome da genitora”™ Nome do genitor” prrm

Domingo da Silva

Sexo* - Data de il [} Data de dbito* -

s e m T
4 FPariopente  f  Procurai
Etnia® - -
Selecione... [= =
s "
= =]

et

Defensoria

Nenhuma
Defensaria Publica do ES

Cadastro de processo

Participante

Foram encontrados: 1 mu

| Parte representada por: Defensoria Publica do ES ]

196



Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo

STI - Secretaria de Tecnologia da Informacao

16.3.3 Administrar Representante Processual

Para alterar os dados do Orgéo de Representacéo, deve-se acessar 0 menu: Configuragéo >
Pessoa > Representante Processual.

# Painel Processo Atividades Audiéncias e sessoes Configuragdo
Orgéo de representagiio 3
Pessoa 3 Assistente de procuradoria

Expedientes Acervo Agrupadores. Peticies ProcuradoriDefensor

Caixas w

Entre os representantes processuais, apenas aquele configurado como gestor podera criar,
excluir ou alterar dados de um representante processual em seu proprio Orgdo de
Representacdo — Procuradoria ou Defensoria.

Na aba pré-cadastro é possivel cadastrar novos representantes a serem vinculados ao Orgéo
de Representacdo do usuario gestor assim como para alterar os dados do representante

[
processual, deve-se clicar no icone ver detalhes™:
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Pesquisa  Pré-Cadasto esEejEE

Pesquisar ProcuradoriDefensor « ProcuradoriDefensor
Nome CPF Perfil Ativa?

4 |= . a2 sm

ﬁ Total de registros: 1.

Nome

Orado de representagio

Modos] [+

Situagto do perfil

Ativo [+]

Pesquisar Limpar

Na aba Orgédo de representacdo é possivel criar ou remover o vinculo de um representante
processual ao Orgédo de representacdo, sendo possivel neste momento definir a forma de
atuacéo do usuario com o Orgéo. As formas de atuacéo possiveis séo: “Gestor”, “Distribuidor” e
“Padréo”.

7

Quando a opcao “Distribuidor” € marcada o sistema exibe uma caixa de selecdo para que seja
possivel definir de quais jurisdicdes o usuario podera ser responsavel pela distribuicdo dos
processos e expedientes direcionados ao Orgéo de Representacao.
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Pesquisa | Formulrio | Orgdo de & g de & Enderecos  Meio de Contato  Outros nomes
Orgiio de Representagio
Tipo* Grgdo de representagio” Atuagio*
Defensoria [x] selecione. © padgrio @ Distribuidor © Gestor
= Selecione.

Rt an Defensoria Piblica do ES

[T odos

[ serra

Inchuir
A campos Obrigatorios
Orgdo de Representagio

Tipo Orgdo de representagio Atuagio

16.3.4 Representante Processual Distribuidor

Os representantes processuais podem ser tanto Defensores quanto Procuradores, sendo esta
definicdo dada pelo vinculo existente entre o seu cadastro e uma Defensoria ou uma
Procuradoria respectivamente.
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Pesquisa | Formulrio  Orgdo de 8 G de & Enderecos  Meiode Contato  Outros nomes
Orgéo de Representagio
Tipo* Orgdo de representagio” Atuagdo®
Defensoria [+] selecione ") padrio @ Distribuidor ) Gestor
Jurisdigiio
[Todes
1 sems

Incluir

A - Campos Obrigatorios

Orgo de Representagio
Tipo Orgdo de representagio Atuagio

Defensoria Defensoria Piblica do ES. Distribuidor

Somente 0s representantes processuais gestor e distribuidor tém acesso a criacdo de caixas
de organizacao, vinculo de representantes processuais padrdao e distribuicdo de processos
entre as mesmas.

16.3.4.1 Cadastro de caixas de organizacéo

As caixas sao utilizadas para que os representantes processuais possam organizar de forma
l6gica os expedientes e os processos direcionados para o seu Orgéo de Representacao.

Para criacdo de caixa de organizacdo deve-se clicar em cima da Jurisdicdo com o lado direito
do mouse conforme imagem a seguir:
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Expedientes Acervo Agrupadores Peticies

Caixas « Serra

f': Abrir todas as caixas Pesquisar
» Larra fay

5¢ Nova caia eseiemmm =
ﬁ + Distribuir expedientes utilizando filtros Certiddo - Intimacio (22)

MUNICIPIO DE SERRA

Pessoalmente (23/04/2015 14:41:31)
o= T T30 tomou ciéncia em 23/04/2015 14:41:33.
Prazo: 5 minutos.

Histérico de movimentagbes nas caixas

Em seguida nomeie a caixa e clique em criar caixa:

Expedientes Aceno Agrupadores Petiches

Caixas « Criar caixa na jurisdigéo Serra

% Abrir todas 2s caixas

» B8 se
& Mova caixa
‘»  Distribuir expedientes utilizando filtros

Nome da caixa: Criar caixa

16.3.4.1.1 Mover processos e expedientes para as caixas
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E possivel a movimentacédo de processos ou expedientes para as caixas de duas formas:

a) Manualmente: clicando no icone arrastando o processo ou expediente um a um
para a respectiva caixa:

Expedientes Acervo Agrupadores. Peticies

Caixas ® —
h‘-Abrirtndas 8% caixas Pesquisar
~ ERE serra (1) B
[f] caxa1(0) rocessos

Ivara da Fazenda Plblica Municipal de Serra
ExFis 5000001-29.2015.8.08.0048 - Multas e demais Sangoes
MUNICIPIC DE SERRA X Zeta Titicans

=2 7] Distribuido em: 26/0412015

| Mover processo para caixa [THA¢UES nas caxas

b) Automaticamente: por meio de criagdo de filtros.

16.3.4.1.2 Cadastrar filtros de caixas

A partir a configuracdo cadastrada no filtro o representante processual gestor ou distribuidor
pode realizar a distribuicdo das caixas automaticamente. Quando solicitada a distribuicdo
automatica os processos que passarem pelo filtro serdo automaticamente movidos para a
caixa.

Para cadastro de filtros de caixa, deve-se clicar em cima da mesma com o lado direito do
mouse e em seguida em “Editar caixa” conforme imagem a seguir:
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Expedientes Acervo Agrupadores Peticies

Caitas = Serra > Caixa 1

TE Abrir todas as caixas Pesquisar

-~ Ead Serra (1)

~ - A —F
i c: [x. Ediar caixa ¢

‘ﬁ' Remover esta caba

Os filtros podem ser: nome da parte, CPF ou CNPJ, data de nascimento da parte, OAB,
processo, data de distribuicdo, prioridade, assunto e classe.
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Configuragéo da caixa

Principal Periodos de inativacio Filtros da caixa Pessoas associadas

Nome da parte CPF ou CNPJ Data de nascimento da parte OAB (UF 000000 A)
Entre: ‘e Selecione... [x]-
Processo Data de distribuigio Prioridade e i
Entre: e | Selecione [+ e
Assunto Intervalos de sequenciais de processos
Gravar |
Pssumos associados ao filtro I
Assunto
Total de registros: 0.

F\ESSES associadas 80 NItro I

Assunto

Total de registros: 0.

16.3.4.1.3 Vincular representantes processuais as caixas

O representante gestor ou distribuidor pode configurar os representantes “padrdo” que terao
acesso aos expedientes e processos movidos para as caixas.
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Configuragao da caixa

Principal Periodos de inativagio Filtros da calx

Pessoas desta procuradoria

Nome CPF Email
[} EREETNENITREINE 2 e
[l SRR R GRS
F |
il E N e [natranating
Gl ARSI ITS TS CoanNEY rarssTRgE B g
wa | r Total de registros: 20.

Associar

Pessoas associados a esta caixa

Home CPF Email

Total de registros: 0.

16.3.4.1.4 Devolver processos e expedientes

Os representantes poderdo devolver os expedientes ou processos movidos para sua caixa de
organizacdo, movendo-os para a jurisdicdo, para tanto basta arrastar o processo ou expediente
para a jurisdicdo correspondente.

16.3.4.1.5 Historico de movimentacao de caixas

O sistema registra o histérico de movimentacGes do processo com 0s seguintes dados: data e
hora da acéo (Cinza), acédo (Azul), responsavel pela acdo (Verde) e destino (Amarelo).
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Expedientes Acemnvo Agrupadores Peticies

Caixas = Serra > CIUILT

[t Abrirtodas as caixas Pesquisar
- @ Serra (4) S BT
] Euanus (1) Expedientes pendentes de ciéncia ou de resposta
CHARNS
2 Certid3o - Infimagio (22)
MUNICIPIO DE SERRA
Pessoalmente (23/04/2015 14:41:31)
ROSANCENEANTOOCARD OO tomou cifncia em 23/04/2015 14:41:33
Prazo: 5 minutos
v Histérico de movimentages nas caixas
&) &

Histérico

I B 23/04/2015 16:49 Ik Distribuido P e = s IF Chmins I

As acdes possiveis na movimentagcdo podem ser: Recebido, distribuido, devolvido, redistribuido
e excluido.

o Recebido: Recebido por protocolo ou pelo o filtro.

e Distribuido: Distribuido da Jurisdi¢éo para a caixa.

¢ Devolvido: Devolvido para a Jurisdicao.

e Redistribuido: Distribuicdo realizada entre caixas.

e Excluido: Caixa excluida, processo retorna a jurisdicdo. Gravar os dois status Exclusédo
e Distribuicéo.

Quando nao houver histdrico de movimentacao (processos anteriores a esta implementacdo) a
tela de visualizacdo de historicos exibe a mensagem: "Nao ha histérico de movimentacdes
cadastrado”.

As tramitacBes ndo deverdo ser sobrescritas. A cada movimentacdo do documento o sistema
salva uma nova tramitacdo. Caso a caixa que mantém os documentos seja excluida, o sistema
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devera retornar todos os documentos para a jurisdicao responsavel.
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17ICONIZACAO

Para facilitar a compreensdo das mensagens iconizadas, segue glossario:

{:::%
& ] ]
el para documentos construidos no PJe ou icone do formato do documento, para

documentos anexados ao principal. Por exemplo, “ para arquivos no formato pdf. E
utilizado também para ver detalhes de processos ou dados cadastrais

|_”|“

I—' para documentos ndo assinados.

P

' para documentos assinados.

%
= que aparecera de acordo com a possibilidade de edi¢do do documento, permitindo

sua edicao no protocolo de processo, conforme regra, sé para documentos néo
assinados.

@ permite a exclusdo de documentos inseridos erroneamente antes do protocolo do
processo.

( ou o) icones para verificacdo de informacfes completas. Apds fornecidas as
informac@es obrigatdrias, o usuario percebera que o icone " de cada documento

corretamente detalhado sera substituido pelo icone O, significando que o documento
esta pronto para ser salvo. Além disso, o botdo "Assinar documento e anexos" sera
disponibilizado no canto inferior direito da tela.

T

no caso de querer desassociar um assunto, o usuario devera clicar no icone =" e 0
sistema passara o assunto selecionado para a tabela "Assuntos" , deixando-o
disponivel para selecdo novamente.

i para selecionar item desejado.

i paginador: op¢ao acionada através do icone.

icone para processos que tém pelo menos uma prioridade registrada.

208



Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo

STI - Secretaria de Tecnologia da Informacao

A
e wmm 55 ferramentas sdo acionadas através desse icone.

L] representa um anexo.

&

i . . . . ~
e = permite movimentar 0s processos para as caixas de organizacao
@ ciéncia de expedientes

orgédo de representacao (procuradoria/defensoria)
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ANEXO |

PROGRAMA DE CURSO

OBJETIVO GERAL: Capacitar os usuarios externos para fins de utilizar o Ple,
tendo em vista a implantacdo do PJe na UNIDADE PILOTO em 29/04/2015
(Vara da Fazenda Publica Municipal da Serra), exclusivamente quanto as demandas
atinentes a Competéncia Execucao Fiscal Municipal

PUBLICO ALVO: servidores do Ministério PUblico, Defensoria Publica, Procuradoria
do Estado/ES, Procuradoria do Municipio da Serra e OAB/ES.

ABORDAGEM PEDAGOGICA: Aula expositiva e pratica, organizacdo de debates,
estudo de casos e resolucdes de questbes de ordem pratica e tedrica.

MATERIAL DE APOIO: apostilas e ambiente teste.

RECURSOS: Projetor Multimidia, computador por aluno dotado de 02 telas,
internet.

CARGA HORARIA: 8h/aula

MODULO TURNO INSTRUTOR AUXILIAR
Nome h/a Nome h/a
NOCOES DE HARDWARE E Marcos Rosi 2h | Rosangela Santos | 2h
SOFTWARE APLICADAS AO Marinho Cardoso
PJe Matutino
PROCESSO JUDICIAL Jeanni Will 1h | Roséngela Santos | 1h
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ELETRONICO Cardoso
TABELAS PROCESSUAIS Jeanni Will 2h | Rosangela Santos | 2h
UNIFICADAS Cardoso
PETICIONAMENTO
\espertino
Roséngela 3h | Jeanni Will 3h

VISAO GERAL DO SISTEMA

Santos Cardoso
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ANEXO I
CLASSES E ASSUNTOS MAIS COMUNS

(COMPETENCIA EXECUCAO FISCAL)
1- EXECU(;AO FISCAL MUNICIPAL

Classe: 1116 - Execucéo Fiscal - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-10394 -Divida Ativa néo tributéria / -
-10395 -Multas e demais sancoes / -
-10396 -Ambiental / -
-10401 -Taxa de Ocupagao/Laudémio/Foro / -
-10402 -Cesséo de créditos néo tributarios / -
-10534 -Taxa de Limpeza Publica / -
-10535 -Taxa de lluminagao Publica / -
-10536 -Taxa de Coleta de Lixo /-
-10537 -Taxa de Prevencao e Combate a Incéndio /-
-10538 -Taxa de Licenciamento de Estabelecimento /-
-10560 -Quebra de Sigilo Bancério /-
-10887 -Auséncia de Cobranca Administrativa Prévia / -
-10922 -Cobranga de Multa de Moratéria de Massa Falida / -
-10923 -Cobranga de Juros de Moratéria de Massa Falida / -
-5951 -ISS/ Imposto sobre Servigos / -
-5952 -IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano / -
-5954 -ITBI Imposto de Transmiss&o Inter vivos de Bens Mdveis e Iméveis / -

212



Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo

STI - Secretaria de Tecnologia da Informacao

-5972 -Municipais / -

-5978 -Obrigagéo Tributéria / -

-5979 -Responsabilidade Tributaria / -

-5980 -Responsabilidade Tributéria do Sdcio-Gerente / Diretor / Representante / -
-5981 -Substituicdo Tributaria / -

-5985 -Obrigacao Acessoria |/ -

-6032 -Contribuicbes de Melhoria / -

-6058 -Indenizagéo Trabalhista / -

-6059 -Reembolso auxilio creche / -

-6083 -Contribuicao de lluminacao Publica /-

Classe: 1118 - Embargos a Execucéo Fiscal - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-10654 -Competéncia da Justica Estadual /
-10685 -Correcdo Monetéria / -
-10687 -Taxa SELIC / -
-10736 -Legitimidade para a Causa / -
-10938 -Citacéo / -
-8875 -Ministério Puablico / -
-8919 -Nulidade / -
-8961 -Antecipacédo de Tutela / Tutela Especifica / -
-9163 -Constri¢cao / Penhora / Avaliagéo / Indisponibilidade de Bens
-9148 -Liguidag&o/cumprimento/execucgao/ -
-9520-Ato atentatério a dignidade da Justica/ -
:9519 -Beneficio de Ordem/ -
-9517-Causas supervenientes a sentenca/-
-9418/ ASSUNTO -Concurso de credores / -
-9163- Constricao/penhora/avaliagao/indisponibilidade de bens/ -
:9518 -Efeito suspensivo/Impugnacao/Embargos a Execucao/ -
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-9419-Execucéo previdenciéria / -

-9180/ ASSUNTO Expropriacéo de Bens / -
-9414-Extingao da execucéo / -

-9450 - Fraude a execucao / -

-9453 ASSUNTO -Imunidade de execugéo -
-9160-Levantamento de Valor -
-10686-Multa Cominatoria/Astreintes-
-9166 / ASSUNTO -Multa de 10% -
-9178-Nulidade/Inexigibilidade do titulo-

Classe: 183 - Cautelar Inominada - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-9196/ ASSUNTO /Liminar
-9163 -Constricdo / Penhora / Avaliagéo / Indisponibilidade de Bens / -
-9178 -Nulidade/Inexigibilidade do Titulo / -

Classe: 83 - Cautelar Fiscal - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-9163 -Constricdo / Penhora / Avaliagao / Indisponibilidade de Bens / -
-9178 -Nulidade/Inexigibilidade do Titulo / -
-9196 -Liminar / -

Classe: 172 - Embargos a Execucgao - -
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Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa nao-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”
Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-10654 -Competéncia da Justica Estadual / -
-10685 -Correcao Monetaria / -
-10687 -Taxa SELIC / -
-10736 -Legitimidade para a Causa/ -
-10938 -Citacao / -
-8875 -Ministério Publico / -
-8919 -Nulidade / -
-8961 -Antecipacédo de Tutela / Tutela Especifica / -
-9163 -Constrigcdo / Penhora / Avaliagdo / Indisponibilidade de Bens
-9148 -Liquidag&o/cumprimento/execugao/ -
-9520-Ato atentatério a dignidade da Justica/ -
:9519 -Beneficio de Ordem/ -
-9518 -Efeito Suspensivo/Impugnacao/Embargos a Execucao / -
-9517-Causas supervenientes a sentenca/-
-9418 - Concurso de credores / -
-9419 -Execucdo previdenciaria / -
-9180 - Expropriacéo de Bens / -
-9414 -Extingao da execucéo / -
-9450 - Fraude a execucao / -
-9453 -Imunidade de execugéo -
-9178-Nulidade/Inexigibilidade do titulo-

Classe: 37 - Embargos de Terceiro - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo
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ASSUNTOS
-10736 -Legitimidade para a Causa / -
-10938 -Citagdo / -
-8919 -Nulidade / -
-8961 -Antecipacao de Tutela / Tutela Especifica / -
-9163 -Constricéo / Penhora / Avaliagcao / Indisponibilidade de Bens / -
-9178 -Nulidade/Inexigibilidade do Titulo / -
-9196 -Liminar / -

Classe: 1701 - Nomeacao de Advogado - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-8868 -Procuracado/Mandato / -

Classe: 1702 - Impugnacéo de Assisténcia Judiciaria - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-8843 -Assisténcia Judiciaria Gratuita / -

Classe: 218 - Assisténcia Judiciaria - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo
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ASSUNTOS
-8843 -Assisténcia Judiciaria Gratuita / -

Classe: 230 - Impugnacéo ao Pedido de Assisténcia Litisconsorcial ou Simples - -
Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa

(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-8866 -Litisconsorcio e Assisténcia / -

Classe: 231 - Impugnacéao ao Valor da Causa - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa nao-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-8934 -Valor da Causa / -

Classe: 38 - Habilitacéo - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa nao-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-9494 -Substituicdo da Parte / -

Classe: 52 - Alienacao Judicial de Bens - -
Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa nao-tributaria OU 6017 Divida Ativa
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(*) Selecione um dos “filhos”
Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-10454 -Alienacao Judicial / -
Classe: 171 - Embargos a Arrematacgéo
Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa nao-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”
Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-9178 -Nulidade/Inexigibilidade do Titulo / -

Classe: 170 - Embargos a adjudicacéao - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa nao-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-9178 -Nulidade/Inexigibilidade do Titulo / -

Classe: 1114 - Execuc¢édo Contra a Fazenda Publica - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-7717 -Espécies de Titulos de Crédito (5) / -

-10656 -Honorarios Advocaticios em Execucédo contra a Fazenda Publica / -

-10658 -Custas / -
-10684 -Juros / -
-10685 -Corre¢cdo Monetéria / -
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-10687 -Taxa SELIC / -

-9148 -Liguidag&o/cumprimento/execugao/ -

-9520-Ato atentatério a dignidade da Justica/ -

-9517-Causas supervenientes a sentenca/-

-:9518 - Efeito suspensivo/impugnacao/embargos a execucgéo/ -
-9419-Execucéo previdenciéria / -

-9453 -Imunidade de execugéo -

-9160-Levantamento de Valor -

-10686-Multa Cominatoria/Astreintes-

-9166 -Multa de 10% -

Classe: 1232 - Excecéo de Incompeténcia - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-10654 -Competéncia da Justica Estadual / -
-8919 -Nulidade / -

Classe: 1231 - Excecéo de Suspeicéao - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-10659 -Suspeicado / -
-8919 -Nulidade / -

Classe: 1230 - Excecéo de Impedimento - -
Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa nao-tributaria OU 6017 Divida Ativa
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(*) Selecione um dos “filhos”
Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-10654 -Competéncia da Justica Estadual / -
-10660 -Impedimento / -
-8919 -Nulidade / -

Classe: 156 - Cumprimento de Sentencga - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa nao-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-10656 -Honorarios Advocaticios em Execucéo contra a Fazenda Publica / -
-9148 -Liquidag&o/Cumprimento/Execucao/ -
-9520 -Ato atentatério a dignidade da Justica/ -
:9519 - Beneficio de Ordem/ -
-9517-Causas supervenientes a sentenca/-
-9418 -Concurso de credores / -
-9419 -Execucéo previdenciaria / -
-9160 - Levantamento de Valor -
-10686 - Multa Cominatoria/Astreintes-
-9166 - Multa de 10% -

Classe: 229 - Impugnacao ao Cumprimento de Sentenca - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa nao-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-10654 -Competéncia da Justica Estadual / -
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-10683 -Excecao de Pré-executividade / -

-10684 -Juros / -

-10685 -Correcao Monetaria / -

-10687 -Taxa SELIC / -

-10736 -Legitimidade para a Causa / -

-10938 -Citacdo / -

-8919 -Nulidade / -

-8961 -Antecipacao de Tutela / Tutela Especifica / -

-9163 -Constricéo / Penhora / Avaliagao / Indisponibilidade de Bens / -
-9178 -Nulidade/Inexigibilidade do Titulo / -

-9196 -Liminar / -

-9518 -Efeito Suspensivo/Impugnacao/Embargos a Execucgao / -
-9148 -Liguidag&o/cumprimento/execugao/ -

-9520-Ato atentatério a dignidade da Justica/ -

:9519 -Beneficio de Ordem/ -

-9517-Causas supervenientes a sentenca/-

-9418-Concurso de credores / -

-9163- Constricao/penhora/avaliagao/indisponibilidade de bens/ -
:9518 -Efeito suspensivo/impugnacdo/embargos a execugao/ -
-9419-Execucéo previdenciéria / -

-9180 -Expropriacéo de Bens / -

-9414-Extingdo da execucéo / -

-9450 - Fraude a execucao / -

-9453 -Imunidade de execugéo -

-9160 -Levantamento de Valor -

-10686- Multa Cominatdria/Astreintes-

-9166 -multa de 10% -

-9178-Nulidade//Inexigibilidade do titulo-

Classe: 261 - Carta Precatdria Civel - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa nao-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo
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ASSUNTOS
-11782 -Intimagéo / -
-11783 -Citacéo / -
-11784 -Oitiva / -
-11785 -Diligéncias / -
-11786 -Atos executorios / -

Classe: 258 - Carta de Ordem Civel - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa nao-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-11782 -Intimacéo / -
-11783 -Citacéo / -
-11784 -Oitiva / -
-11785 -Diligéncias / -
-11786 -Atos executorios / -

Classe: 193 - Producéo antecipada de Provas - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-9196 -/Liminar
-9163 -Constri¢cao / Penhora / Avaliagédo / Indisponibilidade de Bens / -
-9178 -Nulidade/Inexigibilidade do Titulo / -

Classe: 32 - Consignacdo em Pagamento - -
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Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa nao-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”
Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-7704 -Pagamento em consignacao / -
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1 - EXECUCAO FISCAL ESTADUAL

Classe: 1116 - Execucéo Fiscal - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”
Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-10394 -Divida Ativa nao tributaria / -
-10395 -Multas e demais sangoes / -
-10396 -Ambiental / -
-10401 -Taxa de Ocupacéao/Laudémio/Foro / -
-10402 -Cessao de créditos nao tributarios / -
-10531 -ICMS / Incidéncia Sobre o Ativo Fixo / -
-10560 -Quebra de Sigilo Bancario / -
-10562 -COFINS Importacéo / -
-10563 -Compensacao de Prejuizo / -
-10887 -Auséncia de Cobranca Administrativa Prévia / -
-10922 -Cobranga de Multa de Moratéria de Massa Falida / -
-10923 -Cobranga de Juros de Moratéria de Massa Falida / -
-5947 -ICMS/Importagéo /-
-5953 -IPVA Imposto Sobre Propriedade de Veiculos Automotores / -
-5955 -ITCD Imposto de Transmissdo Causa Mortis / -
-5971 -Estaduais /-
-5978 -Obrigagéo Tributéria / -
-5979 -Responsabilidade Tributaria / -
-5980 -Responsabilidade Tributéria do Sdcio-Gerente / Diretor / Representante / -
-5981 -Substituicdo Tributaria / -
-5985 -Obrigacao Acessoria / -
-6032 -Contribuicbes de Melhoria / -
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-6037 / ASSUNTO - Salario Educacéao / -
-6066 -Massa Falida Recolhimento / -
-6083 -Contribuicao de lluminacao Publica /-

Classe: 1118 - Embargos a Execucgdo Fiscal - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-10654 -Competéncia da Justica Estadual / -
-10683 -Excecao de Pré-executividade / -
-10684 -Juros / -
-10685 -Correcdo Monetaria / -
-10687 -Taxa SELIC / -
-10736 -Legitimidade para a Causa / -
-10938 -Citacdo / -
-8875 -Ministério Publico / -
-8919 -Nulidade / -
-8961 -Antecipacado de Tutela / Tutela Especifica / -
-9163 -Constricéo / Penhora / Avaliagao / Indisponibilidade de Bens / -
-9178 -Nulidade/Inexigibilidade do Titulo / -
-9196 -Liminar / -
-9518 -Efeito Suspensivo/Impugna¢do/Embargos a Execucgéo / -
-9148 -Liguidag&o/cumprimento/execugao/ -
-9520-Ato atentatério a dignidade da Justica/ -
-9517-Causas supervenientes a sentenca/-
--9419-Execucao previdenciaria / -
-9414-Extingao da execucgéo / -
-9450 - Fraude a execucao / -
-9453 -Imunidade de execugéo -
-9178 -Nulidade//Inexigibilidade do titulo-
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Classe: 183 - Cautelar Inominada - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-9163 -Constricdo / Penhora / Avaliacao / Indisponibilidade de Bens / -
-9178 -Nulidade/Inexigibilidade do Titulo / -
-9196 -Liminar / -

Classe: 83 - Cautelar Fiscal - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-7717 -Espécies de Titulos de Crédito (5) / -
-9163 -Constricdo / Penhora / Avaliagéo / Indisponibilidade de Bens / -
-9178 -Nulidade/Inexigibilidade do Titulo / -

Classe: 172 - Embargos a Execucgao - -

ASSUNTOS
-7717 -Espécies de Titulos de Crédito (5) / -
-10654 -Competéncia da Justica Estadual / -
-10684 -Juros / -
-10685 -Corregdo Monetéria / -
-10687 -Taxa SELIC / -
-10736 -Legitimidade para a Causa / -
-10938 -Citacdo / -
-8875 -Ministério Publico / -
-8919 -Nulidade / -
-8961 -Antecipacao de Tutela / Tutela Especifica / -
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-9163 -Constricdo / Penhora / Avaliagao / Indisponibilidade de Bens / -
-9178 -Nulidade/Inexigibilidade do Titulo / -

-9196 -Liminar / -

-9518 -Efeito Suspensivo/Impugna¢éo/Embargos a Execucgéo /
-9148 -Liguidag&o/cumprimento/execugao/ -

-9520-Ato atentatério a dignidade da Justica/ -

:9519 -Beneficio de Ordem/ -

-9517-Causas supervenientes a sentenca/-

-9418 - Concurso de credores / -

-9163- Constricdo/penhora/avaliacao/indisponibilidade de bens/ -
:9518 - Efeito suspensivo/impugnacao/embargos a execucao/ -
-9419-Execucdo previdenciaria / -

-9180 - Expropriagéo de Bens / -

-9414-Extincao da execucéao / -

-9450 - Fraude a execucao / -

-9453 -Imunidade de execucéo -

-9160 -Levantamento de Valor -

-10686-/ Multa Cominatoria/Astreintes-

-9166 -multa de 10% -

-9178-Nulidade//Inexigibilidade do titulo-

Classe: 37 - Embargos de Terceiro - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-10736 -Legitimidade para a Causa / -
-10938 -Citacdo / -
-8919 -Nulidade / -
-8961 -Antecipacao de Tutela / Tutela Especifica / -
-9163 -Constricdo / Penhora / Avaliagéo / Indisponibilidade de Bens / -
-9178 -Nulidade/Inexigibilidade do Titulo / -
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-9196 -Liminar / -

Classe: 1701 - Nomeacao de Advogado - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa nao-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-7717 -Espécies de Titulos de Crédito (5) / -
-8868 -Procuracado/Mandato / -

Classe: 1702 - Impugnacéo de Assisténcia Judiciaria - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-7717 -Espécies de Titulos de Crédito (5) / -
-8843 -Assisténcia Judiciaria Gratuita / -

Classe: 218 - Assisténcia Judiciaria - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa nao-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-7717 -Espécies de Titulos de Crédito (5) / -
-8843 -Assisténcia Judiciaria Gratuita / -

Classe: 230 - Impugnacéao ao Pedido de Assisténcia Litisconsorcial ou Simples - -
Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa nao-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”
Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo
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ASSUNTOS
-8866 -Litisconsorcio e Assisténcia / -

Classe: 231 - Impugnacéo ao Valor da Causa - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa nao-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-8934 -Valor da Causa / -

Classe: 38 - Habilitacéo - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-9494 -Substituicdo da Parte / -

Classe: 52 - Alienacao Judicial de Bens - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa nao-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-10454 -Alienagao Judicial / -
-9178 -Nulidade/Inexigibilidade do Titulo / -

Classe: 170 - Embargos a adjudicacéao - -
Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
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(*) Selecione um dos “filhos”
Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-9178 -Nulidade/Inexigibilidade do Titulo / -

Classe: 1114 - Execuc¢édo Contra a Fazenda Publica - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-10656 -Honoréarios Advocaticios em Execucao contra a Fazenda Publica / -
-10658 -Custas / -
-10684 -Juros / -
-10685 -Corre¢cdo Monetéria / -
-10687 -Taxa SELIC / -
-9148 -Liguidag&o/cumprimento/execugao/ -
-9520-Ato atentatério a dignidade da Justica/ -
-9517-Causas supervenientes a sentenca/-
-9418-Concurso de credores / -
:-9419-Execucao previdenciaria / -
-9453 -Imunidade de execugéo -
-9160 -Levantamento de Valor -
-10686- Multa Cominatdria/Astreintes-
-9166 -Multa de 10% -

Classe: 46 - Restauracao de Autos - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa nao-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo
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ASSUNTOS
-7704 -Pagamento em consignacao / -
-10454 -Alienagao Judicial / -
-7717 -Espécies de Titulos de Crédito (5) / -
-10654 -Competéncia da Justica Estadual / -
-10656 -Honorarios Advocaticios em Execucédo contra a Fazenda Publica / -
-10658 -Custas / -
-10659 -Suspeicéo / -
exped-10660 -Impedimento / -
-10684 -Juros / -
-10685 -Correcao Monetaria / -
-10687 -Taxa SELIC / -
-10736 -Legitimidade para a Causa / -
-10938 -Citacéo / -
-11782 -Intimacéo / -
-11783 -Citacéo / -
-11784 -Oitiva / -
-11785 -Diligéncias / -
-11786 -Atos executorios / -
-8843 -Assisténcia Judiciaria Gratuita / -
-8866 -Litisconsorcio e Assisténcia / -
-8868 -Procuracdao/Mandato / -
-8875 -Ministério Publico / -
-8919 -Nulidade / -
-8934 -Valor da Causa / -
-8961 -Antecipacao de Tutela / Tutela Especifica / -
-9163 -Constricdo / Penhora / Avaliagao / Indisponibilidade de Bens / -
-9178 -Nulidade/Inexigibilidade do Titulo / -
-9196 -Liminar / -
-9494 -Substituicdo da Parte / -
-9518 -Efeito Suspensivo/Impugnacao/Embargos a Execucgao / -
-10012 -Dano ao Erério / -
-10013 -Enriquecimento llicito / -
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-10014 -Violagéo aos Principios Administrativos / -
-10019 -Seguranga e Medicina do Trabalho / -
-10022 -Infragéo Administrativa / -
-10023 -Multas e demais Sancdes / -
-10024 -Interdicdo / -
-10025 -Apreenséo / -
-10394 -Divida Ativa nao tributaria / -
-10395 -Multas e demais sangoes / -
-10396 -Ambiental / -
-10401 -Taxa de Ocupacao/Laudémio/Foro / -
-10402 -Cessao de créditos nao-tributarios / -
-10527 -Livros / Jornais / Periédicos / -
-10528 -Entidades Sem Fins Lucrativos / -
-10529 -Partidos Politicos / -
-10530 -Imunidade Reciproca / -
-10531 -ICMS / Incidéncia Sobre o Ativo Fixo / -
-10539 -Capacidade Tributaria / -
-10540 -Competéncia Tributéaria /-
-10543 -Deposito Judicial /-
-10544 -Constitucionalidade do artigo 4° da LC 118/05 /-
-10546 -Suspenséo / -
-10547 -Interrupgéo / -
-10548 -Decretacao de Oficio /-
-10550 -Despacho de Citacdo / -
-10556 -Excluséo ICMS / -
-10558 -Exclusédo Receitas Provenientes de Exportagéo / -
-10559 -Célculo de ICMS 'por dentro' / -
-10560 -Quebra de Sigilo Bancario / -
-10562 -COFINS Importacéo / -
-10563 -Compensacao de Prejuizo / -
-10887 -Auséncia de Cobranca Administrativa Prévia / -
-10922 -Cobranga de Multa de Moratéria de Massa Falida / -
-10923 -Cobranca de Juros de Moratéria de Massa Falida / -
-10928 -Competéncia do Orgéo Fiscalizador / -
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-5915 -Isencéo /-
-5947 -ICMS/Importagéo /-
-5953 -IPVA Imposto Sobre Propriedade de Veiculos Automotores / -
-5955 -ITCD Imposto de Transmissao Causa Mortis / -
-5971 -Estaduais /-
-5978 -Obrigagéo Tributéria / -
-5979 -Responsabilidade Tributaria / -
-5980 -Responsabilidade Tributéria do Sdcio-Gerente / Diretor / Representante / -
-5981 -Substituicdo Tributaria / -
-5982 -DIMOB/Declaragéo de Informacdes sobre Atividades Imobiliarias / -
-5983 -CNPJ/Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas / -
-5984 -CPF/Cadastro de Pessoas Fisicas / -
-5985 -Obrigacao Acessoria |/ -
-5987 -Suspensao de Exigibilidade / -
-5988 -Carta de fianca / -
-5989 -Parcelamento /-
-5990 -Extin¢ao do crédito tributario / -
-5991 -Compensacao com Apdlices da Divida Puablica / -
-5992 -Prescrigcao / -
-5994 -Compensacéo /-
-5995 -TDA/Titulos da Divida Agraria / -
-5996 -Anistia / -
-5997 -Denuncia espontanea / -
-5998 -Lancamento /-
-5999 -CND/Certiddo Negativa de Débito / -
-6000 -Expedi¢éo de CND / -
-6001 -Expedi¢éo de Certiddo Positiva de Débito com Efeito de Negativa / -
-6002 -Certificado de Regularidade FGTS / -
-6003 -Incentivos fiscais / -
-6004 -Anulacéo de Débito Fiscal /-
-6005 -Juros/Correcao Monetaria / -
-6006 -Prazo de Recolhimento /-
-6007 -Repeticdo de indébito / -
-6008 -Base de Calculo / -
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-6009 -Crédito Prémio / -
-6010 -Crédito Presumido / -
-6011 -Fato Gerador/Incidéncia / -
-6013 -Aliquota Zero / -
-6014 -Aliquota Progressiva / -
-6015 -indice da Aliquota / -
-6016 -Creditamento / -
-6017 -Divida Ativa / -
-6019 -Depdsito Prévio ao Recurso Administrativo / -
-6023 -Utilizacao de Dados Relativos a CPMF para Fins de Fiscalizacao /-
-6024 -Liberagdo de mercadorias / -
-6025 -Levantamento de depésito /-
-6026 -Cadastro de Inadimplentes CADIN / -
-6028 -Liberacao de Veiculo Apreendido / -
-6029 -Perdimento de Bens / -
-6032 -Contribuicdes de Melhoria / -
-6034 -Finsocial / -
-6037 / ASSUNTO - Salario-Educacao / -
-6038 -Seguro Acidentes do Trabalho /-
-6041 -Contribuicéo INCRA / -
-6042 -PASEP /-
-6043 -Construgéo Civil / -
-6048 -Contribuicdes Previdenciarias / -
-6049 -Servidores Ativos / -
-6050 -Servidores Inativos / -
-6052 -Aposentadoria/Retorno ao Trabalho / -
-6053 -Cargo em Comisséo /-
-6054 -Tempo de Servigo Urbano/Contribuigcdes n&o Recolhidas / -
-6056 -Gratificagdo Natalina/13° Salario /-
-6058 -Indenizacao Trabalhista / -
-6059 -Reembolso auxilio creche / -
-6060 -Contribuicdo sobre a folha de salarios /-
-6061 -Devolucédo de contribuicdes previdenciarias pagas além do teto / -
-6062 -1/3 Férias / -
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-6063 - Auxilio-Alimentacao / -

-6064 -Custeio de Assisténcia Médica / -

-6065 -Hora Extra / -

-6066 -Massa Falida Recolhimento / -

-6067 -Nota Fiscal ou Fatura /-

-6068 -Salario-Maternidade / -

-6069 -Contribuicdo sobre Nota Fiscal de Execucéo de Servigcos /-

-6070 -Contribuicdo de Autbnomos, Empresarios (Pro-labore) e Facultativos / -
-6080 -Contribuicao de Intervenc&o no Dominio Econdmico (CIDE) / -

-6081 -FUNDAF/Fundo Especial de Desenvolvimento e Aperfeicoamento das Atividades de Fiscaliza
-6083 -Contribuicao de lluminacao Publica /-

-6090 -REFIS/Programa de Recuperacéao Fiscal /-

-6091 -PAES/Parcelamento Especial /-

-6092 -SIMPLES / -

-6093 -Super SIMPLES / -

Classe: 1232 - Excecéo de Incompeténcia - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-10654 -Competéncia da Justica Estadual / -
-8919 -Nulidade / -

Classe: 1231 - Excecao de Suspeicdao - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-8919 -Nulidade / -
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-10659 -Suspeicado / -

Classe: 1230 - Excecéo de Impedimento - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-10654 -Competéncia da Justica Estadual / -
-10660 -Impedimento / -
-8919 -Nulidade / -

Classe: 156 - Cumprimento de Sentencga - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-10656 -Honoréarios Advocaticios em Execucgao contra a Fazenda Publica / -
-9148 -Liquidagédo/Cumprimento/Execucao/ -
-9520 -Ato atentatério a dignidade da Justica/ -
:9519 - Beneficio de Ordem/ -
-9517-Causas supervenientes a sentenca/-
-9418 -Concurso de credores / -
-9419 -Execucdo previdenciaria / -
-9160 - Levantamento de Valor -
-10686 - Multa Cominatoria/Astreintes-
-9166 - Multa de 10% -

Classe: 229 - Impugnacédo ao Cumprimento de Sentenca - -
Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
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(*) Selecione um dos “filhos”
Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-10654 -Competéncia da Justica Estadual / -
-10684 -Juros / -
-10685 -Correcédo Monetaria / -
-10687 -Taxa SELIC / -
-10736 -Legitimidade para a Causa / -
-10938 -Citacao / -
-8919 -Nulidade / -
-8961 -Antecipacédo de Tutela / Tutela Especifica / -
-9163 -Constrigcdo / Penhora / Avaliagdo / Indisponibilidade de Bens / -
-9178 -Nulidade/Inexigibilidade do Titulo / -
-9196 -Liminar / -
-9518 -Efeito Suspensivo/Impugnacao/Embargos a Execucéo / -

Classe: 261 - Carta Precatdria Civel - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-7717 -Espécies de Titulos de Crédito (5) / -
-11782 -Intimagéao / -
-11783 -Citacéo / -
-11784 -Oitiva / -
-11785 -Diligéncias / -
-11786 -Atos executorios / -

Classe: 258 - Carta de Ordem Civel - -
Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
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(*) Selecione um dos “filhos”
Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-11782 -Intimacéo / -
-11783 -Citacéo / -
-11784 -Oitiva / -
-11785 -Diligéncias / -
-11786 -Atos executorios / -

Classe: 193 - Producéo antecipada de Provas - -

Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa nao-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”

Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-9196 -/Liminar
-9163 -Constricdo / Penhora / Avaliacéo / Indisponibilidade de Bens / -
-9178 -Nulidade/Inexigibilidade do Titulo / -
Classe: 32 - Consignacdo em Pagamento - -
Assunto Principal: 10394 - Divida Ativa ndo-tributaria OU 6017 Divida Ativa
(*) Selecione um dos “filhos”
Assunto Secundario: Selecione um dos indicados abaixo

ASSUNTOS
-7704 -Pagamento em consignacao / -
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